La educacion = mineducacién
es de todos

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

RL-00613-2022

LA SUBDIRECTORA DE INSPECCION Y VIGILANCIA
DEL VICEMINISTERIO DE EDUCACION
SUPERIOR EN CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES
ATRIBUIDAS POR EL DECRETO 5012 DE 2009 Y LA
RESOLUCION 006877 DEL 07 MAYO DE 2020

CERTIFICA:

Que el/(la) UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (Cédigo:1101), con domicilio en BOGOTA D.C., es una institucién de
educacion superior, OFICIAL, organizada como ente universitario autbnomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de
Educacién Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacion del sector educativo, creada mediante la Ley 66 de 20 de
Abril de 1867.

La UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA es una institucién de educacion superior, organizada como ente universitario
auténomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de Educacién Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacion
del sector educativo.

Que mediante Resolucién Ministerial No.2513 del 9 de abril de 2010, le fue otorgada a la Universidad Nacional de Colombia,
Acreditaciéon de Alta Calidad por un periodo de 10 afos.

INSTITUCION - PRINCIPAL

| NombreApellido | Identldad Identidad | Cargo | Actointerno | Periodo | Fechalnscripcion | Estado |

DOLLY RECTOR RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-05-02
CASTANO Bogota CONSEJO Hasta: 2024-

SUPERIOR 05-01

UNIVERSITARIO
DOLLY CcC REP. LEGAL | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-05-02
CASTANO Bogota CONSEJO Hasta: 2024-

SUPERIOR 05-01

UNIVERSITARIO

INSTITUCION - SECCIONALES

[ Seccional | NombreApellido | Identidad | Identldad | Actolnterno [ Periodo | Fechalnscripcion | Estado |

ARAUCA DOLLY RECTOR || RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cédigo MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-
1124) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02

SUPERIOR Hasta:

UNIVERSITARIO | 2024-

05-01
ARAUCA DOLLY CcC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cédigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
1124) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
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SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
LA PAZ | DOLLY cC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-21 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-
50298) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
LA PAZ || DOLLY CcC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-21 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
50298) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
LETICIA DOLLY cC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-
1125) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
LETICIA DOLLY cC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
1125) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
MANIZALES | DOLLY cC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 18  2021-03-23 | 2021-
1103) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
MANIZALES | DOLLY cC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cdodigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
1103) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
MEDELLIN DOLLY cC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 18 2021-03-23 | 2021-
1102) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
MEDELLIN DOLLY cC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18  2021-03-23 | 2021-
1102) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
PALMIRA DOLLY cC RECTOR || RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Codigo MONTOYA 41437894 18 2021-03-23 | 2021-
1104) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO || 2024-
05-01
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PALMIRA DOLLY CcC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cédigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
1104) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO | 2024-
05-01
SAN DOLLY CcC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
ANDRES MONTOYA 41437894 18 2021-03-23 | 2021-
(Codigo CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
1126) SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO | 2024-
05-01
SAN DOLLY CcC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
ANDRES MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
(Codigo CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
1126) SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO | 2024-
05-01
TUMACO DOLLY CcC RECTOR | RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cdodigo MONTOYA 41437894 18 2021-03-23 | 2021-
50100) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO | 2024-
05-01
TUMACO DOLLY CcC REP. RESOLUCION Desde: 2021-05-15 Activo
(Cédigo MONTOYA 41437894 | LEGAL 18 2021-03-23 | 2021-
50100) CASTANO Bogota CONSEJO 05-02
SUPERIOR Hasta:
UNIVERSITARIO | 2024-
05-01

La informacion consignada en este certificado corresponde a la reportada por la institucion.

Esta institucién de educacion superior esta sujeta a la inspeccion y vigilancia por el Ministerio de Educacién Nacional.

El presente documento electronico tiene validez conforme a lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y las demas normas que los
complementen, modifiquen o reemplacen. Para verificar la autenticidad del presente certificado o ver el documento electronico,
ingrese a https://vumen.mineducacion.gov.co/VUMEN/, Consultar Certificado y digite el nimero de certificado.

Se expide la presente certificacion en Bogota D.C. a los 2 dias del mes de Febrero de 2022, por solicitud de UNIVERSIDAD
NACIONAL DE COLOMBIA, segun radicado RL-2022-001278.

Atentamente,

Ang&’}m

GINA MARGARITA MARTINEZ CENTANARO
Subdirector de Inspeccidn y Vigilancia
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

“ (415)“ H‘ H““ “‘

8020) 000001477665748 6

7707212489984(

14776657486

N 2 Py
14. Buzén electrénico

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional
8 9 9 9 9 9 0 6 3 3 Impuestos de Grandes Contribuyentes 3 1
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1
—_— 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento |3’. Ciudadiviunicipio
T
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |34. Swros nombres
)
35. Razén social
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
36. Nombre comercial 37/ Sigia
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA iU'N'
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[BogotaD.C. 1 1 [Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR 45 26 85 OF 481 ED URIEL GUTIERREZ
42. Correo electrénico gestcontable_nal@unal.edu.co
43.Codigopostal 1 4 4 9 O |44. Teléforio- 31655 9 8|45. Teléfono 2 3165000
CLASIFICACION
Actividad econdmica Ocupacion
Actividad principal Actividad secungaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codige 49, Féchavinivid Actividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
854 4[[196801,02[[[9008[[2018,04 2 | | | | 13
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- | L
sscoaol6 |7 |8 [0 [1ofrslrapmalse | [ | [ | [ | [ | [ | [ | [ | [ |
06- Ingresos y patrimonio. 42- Obligado allevar contabilidad
07- Retencion en la fuente a titulo de rent 52 - Facturador electrénico
08- Retencion timbre nacional
09- Retencién en la fuente en el impuesto
10- Obligado aduanero
13- Gran contribuyente
14- Informante de exogena
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
55. Forma 56. Tipo Servicio 2 3
122 |23
54. Codigo | 57. Modo 2 4 | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 3 3
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc 8 1 8 1 ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

SI|:| NO

59. Anexos

60. No. de Folios: ljl

61. Fecha |2021 -08-10/09 : 52: 24 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre MONTOYA CASTARO DOLLY

985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

Pagina 2 de 10 Hoja 2

14776657486

01477665748 6

07212489984(80

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 9999 906 3|3

6. DV

12. Direccién seccional

Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Caracteristicas y formas de las organizaciones

62. Naturaleza

65. Fondos

]

68. Sin personeria juridica

63. Formas asociativas

66. Cooperativas

69. Otras organizaciones no clasificadas

-

64. Entidades o institutos de derecha publico de orden nacional, departamental,
municipal y descentralizados

67. Sociedades y organismos

|2 4]
extranjeros

70/Beneicio 2

Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforma
71. Clase 06 82. Nacional 100 %
72. Nimero 6 6
73. Fecha 18671216 83. Nacional publico 1 00. 0 %
1 1 D —— L L L)
74. Nimero de notaria
75. Entidad de registro 0 6 84. Nacional privado 0 0 %
76. Fecha de registro
L L L N\
77. No. Matricula mercantil
78. Departamento 1 1
79. Ciudad/Municipio 00 85. Extranjero 0 %
Vigencia 86. Extranjero publico 0 0 %
80. Desde 18671216 { ) )
a1, Hasta 30 012 16 | 87. Extranjero privado 0. 0 %
L L i L L
—— e S I
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Contraloria General de la Republica 1 3
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual 90. Fecha cambio de estado 91. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 8 4 [2/0 1 7,0 9.0 4] -
2 | o -
3 | o -
4 | o -
5 | o :
Vinculacién econémica
93. Vinculacion 94. Nombre del grupo econémico y/o empresarial 95. Numero de |dentificacion Tributaria (NIT) de la 96. DV.

economica

Matriz o Controlante

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Namero de identificacién tributaria

otorgado en el exterior

171. Pais

172. NUmero de identificacion tributaria
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

4. Numero de formulario

Espacio reservado para la DIAN

Pagina

8020) 000001477665748 6

7707212489984(

3 de 10 Hoja 3

14776657486

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

N 2 Py
14. Buzén electrénico

8 9 9 9 9 9 0 6 3 3 Impuestos de Grandes Contribuyentes 3 1
Representacion
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
REPRS LEGAL PRIN 18 20180502

101. Ndmero de identificacion 2\%

4 1 4 3 7 8 9 4

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadani

13

102.

A03.Numero de tarjeta profesional

104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nomicre

107. Otros nombres

MONTOYA |CASTANO DOLLY |
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion
FUNC DELEGADO 13 {2 02700 9.1 0|
SN 1

101. Ndmero de identificacion 102. bV

5 2019 952 |

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadan

13

103. NUmero de tarjeta profesional

104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primér ngmbre

107. Otros nombres

LILIANA

SANTANA |PINEDA [DORIS
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon sgcial representante legal
98. Representacion 99. Féena inicio ejercicic’representacion
FUNC DELEGADO 13 2018050 4|
——\ —— 1 1

101. Ndmero de identificacior 102. bV

1.9 3 4 36790 |

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadan 1 3

103. NUmero de tarjeta profesional

106. Primer nombre

ALVARO

104. Primer apellido
VINA

105. Segurido apeiiido

|VIZCA£\19

107. Otros nombres

ULDARICO

1098V

108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 110-Razén, social representante legal

| 99. Fecha inicio ejercicio representacién

3

98. Representacion

FUNC DELEGADO 2021080 2]
1 1

101. Ndmero de identificacion 102. bV

5 1 9-94°1 2 6 |

100. Tipo de documento
Cédula de Ciudadan 1 3

103. NUmero de tarjeta profesional

104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre

107. Otros nombres

CARDOZO iMIRAN DA SOCORRO
108. Numero de Identificacién Tributaria/(NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
FUNC DELEGADO 13 201702.15|
1 1

100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV

103. Numero de tarjeta profesional

CéduladeCiudada 1 3 |7 1 2 6 0 8 0 7 |
° 104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
ZULUAGA |FRANCO JOHAN ALEXANDER
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



|

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415) 8020) 000001477665748 6

pagina 4 de 10 Hoja 5

14776657486

7707212489984(

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 999 9 906 3

6. DV

12. Direccién seccional

3 Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Revisor Fiscal y Contador

124. Tipo de documento 125. Numero de identificacion 126. DV [127. Nimero.dée tarjeta profesional
©
= — N
E 128. Primer apellido 129. Segundo apellido 130. Primer nombre 131, Otros nombres
s | |
= |
S \—~/ /
£ 1132. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 133. DV | 134. Sociedad o firma designada
: |
%)
= .
@ |135. Fecha de nombramiento
1 1 | S
136. Tipo de documento 137. Numero de identificacion 128. DV | 139. NUmero de tarjeta profesional
Q
g O N~/ [~ —_\
& |140. Primer apellido 141. Segundo apellido 142. Primer neribre 143. Otros nombres
=1
12
< | <
£ | 144. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 145. DV | 146. Sociedad o firmia designada
: |
1%2)
E > A A\
o |147. Fecha de nombramiento
1 1 |
148. Tipo de documento 149. Numero de identificacion 150. DV | 151. NGmero de tarjeta profesional
Cédulade Ciudadania 1 3 [5 2 4 8 5 7 1/ 4 1 2 7 00 8
152. Primer apellido 153. Segunde.ageliido 154. Primer nombre 155. Otros nombres
S |LUNA |SANTIBANEZ EMILCE
© <
g 156. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 157, DV | 158./Sociedad.o firma.designada
159. Fecha de nombramiento
20200302 4

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

Pagina 5 de 10 Hoja 6
14776657486

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV

8 9999 906 3|3

12. Direccién seccional

Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica CF
Sede 0 9 |Educacion de universidades 5 4. 4
162. Nombre del establecimiento ~ o
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE ARAUCA
163. Departamento 164. CudadMunicipio /. ([
Arauca 8 1 | Arauca 00
! 165. Direccién N\
(") HACIENDA EL CAIRO KM 9 VIA TAME
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de/la matricula\mercantil N
NN/~
168. Teléfono 169. Fecha ue cierre
8853005 /7 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica
Sede 09 Educacién de universidades | 8 5 4 4
162. Nombre del establecimiento /D
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE LETICIA
163. Departamento 164. Cl_udad,’.“.’:uniclpio v
Amazonas 9 1 |leficia 00
2 165. Direccién N
VIA TARAPACA KM 2
166. Numero de matricula mercantil _|E.7. Fecha de la matricula mercantil
~ | R
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
59 2.7 9,96 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad-ecohémica
Sede 0 9 |Educacion|de universidades | 85 4 4
162. Nombre del establecimiento:
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE SAN ANDRES
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
San Andrés 8 8 |San Andrés 00
3 165. Direccién N
CR CIRCUNVALAR DE SAN LUIS SECTOR FREE TOWN 52 44
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de la matricula mercantil
| ]
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
5133310 | ]

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

Pagina 6 de 10 Hoja 6
14776657486

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV
8 9999906 3|3

12. Direccién seccional

Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica CF
Sede 0 9 |Educacion de universidades 5 4. 4
162. Nombre del establecimiento ~ o
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE MEDELLIN
163. Departamento 164. CudadMunicipio /. ([
Antioquia 0 5 | Medellin 00
! 165. Direccién N\
CL59A 63 20
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de/la matricula\mercantil N
NN/~
168. Teléfono 169. Fecha ue cierre
4309000 (4 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica
Sede 09 Educacién de universidades | 8 5 4 4
162. Nombre del establecimiento /D
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE MANIZALES
163. Departamento 164. Cl_udad,’.“.’:uniclpio v
Caldas 1 7 |Manizales 00
2 165. Direccién N
AV PARALELA SECTOR PALO GRANDE ENTRE €R 25Y.25 ACL 65
166. Numero de matricula mercantil _|E.7. Fecha de la matricula mercantil
~ | R
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
8 8 1.0 00 0 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad-ecohémica
Sede 0 9 |Educacion|de universidades | 85 4 4
162. Nombre del establecimiento:
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE PALMIRA
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
Valle del Cauca 7 6 |Palmira 5 2
3 165. Direccién N
CR 32 VIA CANDELARIA
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de la matricula mercantil
| ]
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
2717000 | ]

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

Pagina

8020) 000001477665748 6

7707212489984(

7  de 10 Hoja 6

14776657486

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 999 9 906 3

6.DV
3

12. Direccién seccional

Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales,

oficinas, sedes o negocios entre otros

160. Tipo de establecimiento

Sede

09

161. Actividad econémica
Educacioén de universidades

162. Nombre del establecimiento

UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE BOGOTA

163. Departamento
Bogota D.C.

164. Ciudad/Municipio
Bogot4, D.C.

165. Direccién

CR 30CL 45

166. Nimero de matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fetha ue cierre

31654609

167. Fecha de/l# matricula\mercantil

i 1 1

160. Tipo de establecimiento
Otro tipo de establecimiento 9 9

161. Actividad econémica
Otras actividades de telecomunicaciones

162. Nombre del establecimiento

UNIMEDIOS

163. Departamento
Bogota D.C.

164.Ciudad/Municipio

1 1 |Bogota, B.C.

01

165. Direccién

TV38A 40 04 ED URIEL GUTIERREZ P/5

166. Nimero de matricula mercantil

167, Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

3165437

160. Tipo de establecimiento
Otro tipo de establecimiento 9 9

161. Actividad-econémica
Edicion de|libros

162. Nombre del establecimiento:

UNIBIBLOS

163. Departamento
Bogota D.C.

164. Ciudad/Municipio
Bogot4, D.C.

01

165. Direccién

CR30CL 45

166. Nimero de matricula mercantil

167. Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

3165290

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



) | . /L\ N Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos
Pagina 8 de 10 Hoja 6
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 14776657486
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional N T14. Buzén electrénico
8§ 9 99 9 9 0 6 3| 3 |mpuestosde Grandes Contibuyentes 3.1
Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros N
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica CF
Otro tipo de establecimiento g g |Actividades de planes de seguridad social de afiliacion obligatoria 8 3.0
162. Nombre del establecimiento ~ o
UNISALUD BOGOTA
163. Departamento 164. CudadMunicipio /. ([
Bogota D.C. 1 1 | Bogota, D.C. 00—t
! 165. Direccién N\
TV38A 40 04 ED URIEL GUTIERREZ
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de/la matricula\mercantil N
NN/~
168. Teléfono 169. Fecha ue cierre
3165000 /7 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica
Otro tipo de establecimiento 9 9 Actividades de planes de seguridad social de afiliacion obligatoria | 8430
162. Nombre del establecimiento /D
UNISALUD MEDELLIN
163. Departamento 164. Cl_udad,’.“.’:uniclpio v
Antioquia 0 5 |Medellin 001
2 165. Direccién N
CR65 59A 110
166. Numero de matricula mercantil _|E.7. Fecha de la matricula mercantil
~ | R
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
4309525 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad-ecohémica
Otro tipo de establecimiento g g |Actividades de planes de seguridad social de afiliacion obligatoria | 8 430
162. Nombre del establecimiento:
UNISALUD PALMIRA
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
Valle del Cauca 7 6 |Palmira 520
3 165. Direccién N
CR 32 VIA CANDELARIA
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de la matricula mercantil
| ]
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
2717000 | ]

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario
Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

8020) 000001477665748 6

7707212489984(

de 10 Hoja 6

14776657486

Pagina 9

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 999 9 906 3

6. DV

12. Direccién seccional

3 Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica CF
Otro tipo de establecimiento g g |Actividades de planes de seguridad social de afiliacion obligatoria 8 3.0
162. Nombre del establecimiento o
UNISALUD MANIZALES
163. Departamento 164. CudadMunicipio /. ([
Caldas 1 7 | Manizales 00—t
! 165. Direccién N\
AV PARALELA SECTOR PALO GRANDE ENTRE CR 25Y 25 A CL 65
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de/la matricula\mercantil N
NN/ 7~ .
168. Teléfono 169. Fecha ue cierre
8810000 /7 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica
Sede 09 Educacién de universidades | 8 5 4 4
162. Nombre del establecimiento /D
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE TUMACO
163. Departamento 164. Cl_udad,’.“.’:uniclpio v
Narifio 5 2 |San Andres,de Tumaco 8 3 5
2 165. Direccién N
KM 30 31 CORR ALMIRANTE PADILLA
166. Numero de matricula mercantil _|E.7. Fecha de la matricula mercantil
~ | R
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
3165000 | ]
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad-ecohémica
Sede 0 9 |Educacion|de universidades | 85 4 4
162. Nombre del establecimiento:
UNIVERSIDAD NACIONAL SEDE LA PAZ
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio
Cesar 2 0 |LaPaz 6 2
3 165. Direccién N
KM 9 VIA VALLEDUPAR LA PAZ
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de la matricula mercantil
| ]
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
3165000 | o

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

) 000001477665748 6

7707212489984(8020

10 de 10 Hoja 6

14776657486

Pagina

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

8 9999 906 3|3

6. DV

12. Direccién seccional

Impuestos de Grandes Contribuyentes

N 2 Py
14. Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

160. Tipo de establecimiento
Sede

0

9

161. Actividad econémica
Educacioén de universidades

162. Nombre del establecimiento

UNIVERSIDAD NACIONAL NIVEL NACIONAL

163. Departamento
Bogota D.C.

164. Ciudad/Municipio
Bogot4, D.C.

165. Direccién

CR45 26 85

166. Nimero de matricula mercantil

168. Teléfono

3165000

169. Fetha ue cierre

167. Fecha de/l# matricula\mercantil

i 1 1

160. Tipo de establecimiento

161. Actividad econémica

162. Nombre del establecimiento

. Departamento

164.Ciudad/Municipio

165. Direccién

166.

Numero de matricula mercantil

167, Fecha de la matricula mercantil

. Teléfono

169. Fecha de cierre

160. Tipo de establecimiento

161. Actividad-econémica

162. Nombre del establecimiento:

163. Departamento

164. Ciudad/Municipio

165. Direccién

166.

Numero de matricula mercantil

167. Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

Fecha generacién documento PDF: 10-08-2021 09:53:01AM



REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL

CEDULA DE CIUDADANIA

wwero  71.684.038
RESTREPO GUTIERREZ

APELLIDOS

NOMBRES

"~ JUAN CAMILO

FECHA DE NACIMIENTO  05-JUL-1967

MEDELLIN

(ANTIOQUIA)

LUGAR DE NACIMIENTO

1.73 A- M
ESTATURA G.S. RH SEXO

26-JUL-1985 MEDELLIN ‘
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION /..ot vt ¥

REGISTRADOR NACIONAL
CARALOS ARIEL SANCHEZ TORRES

AL

iy

A-0100150-00126484-M-0071684038-20081110 0005688181A 1 2160026415



UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA
ACTA DE POSESION N°. O 076
FECHA: 4 DE MAYO DE 2018

EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C., EL DIA 4 DE MAYO DE 2018 Y DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 40 DE LA RESOLUCION DE RECTORIA N°. 040 DE 2001, SE PRESENTO EN LA
RECTORIA, EL PROFESOR JUAN CAMILO RESTREPO GUTIERREZ, CON EL OBJETO DE
TOMAR POSESION DEL CARGO DE VICERRECTOR 016017 LNR, ADSCRITO A LA
VICERRECTORIA SEDE _MEDELLIN, PARA EL CUAL FUE COMISIONADO MEDIANTE
RESOLUCION DE RECTORIA No.486 DE FECHA 3 DE MAYO DE 2018.

PERIODO DE LA COMISION: A PARTIR DEL 4 DE MAYO DE 2018

EL POSESIONADO PRESENTO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: CEDULA DE CIUDADANIA
No.71.684.038. ASI MISMO JURO CUMPLIR CON LA LEY, LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, Y CON LAS FUNCIONES Y DEBERES DEL
CARGO.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA LA PRESENTE ACTA, POR LA RECTORIA Y EL POSESIONADO.

ey Moo f

LA RECTOR% EL POSESIOTPMO

JLGELVEZC




UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA

RESOLUCION No. 480 DE [J3#A7 0

“Por la cual se comisiona al profesor JUAN CAMILO RESTREPO GUTIERREZ
en el cargo de Vicerrector 016017 LNR, adscrito a la Vicerrectoria Sede
Medellin”

LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

En uso de sus facultades legales y estatutarias vy,
CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 3° del acuerdo 132 de 2013, del Consejo
Superior Universitario, el docente de carrera se encuentra en comision interna para
el ejercicio de un cargo académico administrativo cuando haya sido asignado por la
autoridad competente para desempefiar un cargo académico administrativo o
directivo, o de aquellos establecidos por el Consejo Superior Universitario en una
Facultad, Centro o Instituto en las Sedes de Presencia Nacional o en el Nivel
Nacional de la Universidad.

Que revisada la hoja de vida del profesor JUAN CAMILO RESTREPO GUTIERREZ
cumple con los requisitos para ocupar el cargo de Vicerrector 016017 LNR, adscrito
a la Vicerrectoria de Sede Medellin.

En mérito de lo anterior, «w
RESUELVE
ARTICULO 1. Comisionar a partir del 4 de mayo de 2018, al profesor JUAN

CAMILO RESTREPO GUTIERREZ, identificado con cédula de ciudadania N°
71.684.038 expedida en Medellin, en el cargo de Vicerrector 016017 LNR, en




LIRS

0 VLOMAY MR
RECTORIA | RESOLUCION No. 4020 > MAL v

dedicacién de Tiempo Completo, adscrito a la Vicerrectoria Sede Medellin, con
asignacion mensual de $13.720.612, de conformidad con los considerandos de la
presente Resolucion.

PARAGRAFO. El profesor JUAN CAMILO RESTREPO GUTIERREZ, es titular del
Profesor Asociado en dedicacion Exclusiva, adscrito a la Escuela de Construccion
de la Facultad de Arquitectura, de la Sede Medellin.

ARTICULO 2. Comunicar a través de la Direccién Nacional de Personal Académico

y Administrativo el contenido de la presente Resolucion al profesor JUAN CAMILO
RESTREPO GUTIERREZ.

ARTICULO 3. Enviar copia del presente acto administrativo a la Vicerrectoria Sede
Medellin, a la Escuela de Construccion de la Facultad de Arquitectura, de la Sede
Medellin y a la Direccion Nacional de Personal Académico y Administrativo.

ARTICULO 4. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de expedicién.

'COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C.  {} § Ma7 2418

Do,fmomﬁ ) f

Rectora
Universidad
Nacional
[ Pagina2de2] de Colombia



SISTEMA DE INFORMACION NORMATIVA,
JURISPRUDENCIAL Y DE CONCEPTOS

FECHA DE EXPEDICION: 19/12/2014

I FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA: 01/01/2015

RESOLUCION 1551 DE 2014
(19 DE DICIEMBRE)
"Por medio de la cual se adopta el Manual de convenios y contratos de la Universidad Nacional de Colombia”
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA,
En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y
CONSIDERANDO QUE:

El Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008 del Consejo Superior Universitario adopté el Régimen que contiene las normas generales
de los acuerdos de voluntades en la Universidad Nacional de Colombia.

El articulo 11 del Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008, autoriza al Rector para que sin perjuicio de sus facultades legales y
estatutarias, reglamente y adopte las medidas necesarias para la adecuada y agil aplicacién de dicho Acuerdo.

La Resolucién No. 1952 de 2008 de Rectoria adoptd el Manual de Convenios y Contratos de la Universidad Nacional de Colombia,
cuyo contenido fue modificado y adicionado mediante las Resoluciones No. 872 y No.1213 de 2013.

La Universidad debe ajustar su sistema de contratacion a los retos que exige la investigacion, ciencia y tecnologia, el sistema
general de regalias y garantizar la unidad normativa en materia de convenios y contratos.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE

Articulo 1. Adoptar el Manual de convenios y contratos de la Universidad Nacional de Colombia el cual se incorpora a la presente
Resolucion.

Articulo 2. Derogar las Resoluciones de Rectoria No. 1952 del 22 de diciembre de 2008, 872 del 23 de agosto de 2013 y 1213 del
6 de noviembre de 2013 y todas aquellas disposiciones que le sean contrarias.

Articulo 3. La presente Resolucidn rige a partir del primero (1) de enero del 2015.

Paragrafo. Los procesos de contratacién que se encuentren en curso a la entrada en vigencia de la presente resolucién, podran
culminarse conforme a las normas que les dieron origen, siempre y cuando no se puedan adaptar al nuevo manual.

Articulo 4. Remitir la presente Resolucion a la Secretaria General para su Publicacién en el Régimen Legal -Sistema de Informacién
Normativa, Jurisprudencial y de Conceptos - de la Universidad Nacional de Colombia.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogot4, D. C., a los diecinueve (19) dias del mes de diciembre de 2014.
IGNACIO MANTILLA PRADA
RECTOR
MANUAL DE CONVENIOS Y CONTRATOS
INTRODUCCION

La autonomia universitaria es una facultad reconocida mediante la Constitucién Politica, que se traduce en el reconocimiento que el
Constituyente hizo de la libertad juridica que tienen las instituciones de educacién superior reconocidas como universidades, para
autogobernarse y autodeterminarse, en el marco de las limitaciones que el mismo ordenamiento superior y la ley les sefialen1. A
través de la autonomia las universidades pueden cumplir la misién y objetivos que les son propios y contribuir al avance y
apropiacién del conocimiento.


http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=35048#0
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=58346#0
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=59526#0

En desarrollo del Articulo 69 de la Carta, el legislador expidi6 la Ley 30 de 1992, por la cual se organiza el servicio publico de la
educacion superior. En materia de contratacidn, el Articulo 93 de la citada ley, establece que los contratos celebrados por las
universidades estatales u oficiales se regiran por el derecho privado y sus efectos se sujetardn a las normas civiles y comerciales,
con excepcién de los contratos de empréstito, que se regiran por las normas generales de contratacién. En consecuencia, la
Universidad tiene la facultad de regirse prioritariamente por su propio régimen organico especial.

El Decreto Extraordinario 1210 de 1993 contempla la posibilidad de que la Universidad pueda aplicar las normas generales de
contratacién administrativa; sin embargo, la Universidad haciendo uso de su autonomia, debe establecer criterios normativos
propios y adaptados a las necesidades de su actividad contractual orientada al cumplimiento de los fines misionales.

En sintesis, la Universidad estd facultada para actuar como contratante y contratista en la suscripcion de toda clase de negocios
juridicos generadores de obligaciones, previstos en el derecho ptblico o privado, tipico o atipico, originados en la autonomia de la
voluntad de las partes, de acuerdo con sus estatutos y con el presente Manual, siempre que no sean contrarios a la ley.

En materia del desarrollo de actividades cientificas, tecnolégicas, de innovacidn, investigacion, creacién artistica y regalias; la
Constitucién Politica introdujo una serie de disposiciones para impulsar y fomentar la investigacion y el desarrollo en ciencia y
tecnologia, asi como también el Sistema de Nacional de Regalias.

En correspondencia con las normas generales de investigacion, ciencia y tecnologia, no es necesario la incorporacién de cldusulas
excepcionales y se permite seleccionar al contratista mediante la modalidad de contratacién directa, para lo cual se considera un
capitulo especial que permite con mayor fluidez, celeridad y economia, participar adecuadamente en la politica de Estado en estas
materias, incrementando la capacidad de accion y de respuesta para generar y usar conocimiento cientifico y tecnoldgico.

En el marco de los procesos econémicos, como son los tratados de libre comercio y el desarrollo de las denominadas nuevas
tecnologfas de la informacion, se ve la necesidad de ajustar las instituciones juridicas a las nuevas realidades, acogiendo entre otras
a la contratacion electrénica como manifestacion de la autonomia de la voluntad y como concrecién de las nuevas formas de
asuncion del negocio juridico. La contratacién electronica se debe entonces entender como aquel acuerdo de voluntades creador de
obligaciones, que se celebra utilizando las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion.

La contratacién electrénica es una figura que surge en la medida en que la tecnologia viene permitiendo una forma de contratacién
diferente, a través de un mecanismo que dista mucho del tradicional, pero que parte de la mismas premisas. De manera que el
contrato como tal no se ve enfrentado a algtn tipo de modificacién de fondo en la configuracion de sus tradicionales elementos, en
razén a que realmente lo que varia o cambia es la forma como se llevara a cabo la contratacién.

Teniendo en cuenta que la Ley 527 de 1999, determina la validez de la contratacidn electrénica y en nuestro ordenamiento juridico
la eficacia de los contratos depende de las condiciones de validez y no de su forma, para hablar de contratacién electrénica en
estricto sentido, se debera verificar que se cumpla con los requisitos establecidos para prestar el consentimiento y perfeccionar el
contrato a través de los procedimientos de oferta y aceptacion, establecidos en los Articulos 850 y 864 del Cédigo de Comercio.

En los procesos de compraventa internacional debe tenerse en cuenta la autonomia de la voluntad, el orden publico y la facultad de
las partes (Lex mercatoria), en otros términos, el Derecho Interno y el Derecho Internacional Pdblico.

No obstante que en el pais atin no se han efectuado todos los ajustes necesarios para la utilizacién de todos los medios electrénicos
y de comunicacién y que persisten los inconvenientes en la aplicacién de las leyes mercantiles internacionales, siendo la
Universidad Nacional de Colombia, una de las entidades de naturaleza piblica que tiene dentro de sus fines actuar
responsablemente frente a los requerimientos y tendencias del mundo contemporaneo y liderar creativamente procesos de cambio,
debe propender a la aplicacién de conceptos y normas que ayuden a su actuar cotidiano en busca de un apoyo eficiente y eficaz al
cumplimiento de su misién como es la educacion superior y la investigacion.

OBJETIVO

El objetivo del presente Manual es establecer las directrices generales que rigen la contratacién en la Universidad, a la luz de los
principios y las reglas establecidos en el Acuerdo 002 de 2008 del Consejo Superior Universitario, "Por el cual se adopta el régimen
que contiene las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Universidad Nacional de Colombia".

El Manual espera ser un instrumento Util, agil y de facil comprensién para los servidores publicos de la Universidad, los organismos
de control y la ciudadania en general, que permita conocer, aplicar y efectuar seguimiento a las diferentes etapas de la actividad
contractual que adelante la Universidad.

Los lineamientos y procesos contenidos en el presente Manual, son el resultado del debate y la amplia participacién de los
diferentes estamentos de la Universidad en sus distintas sedes, recogiendo las experiencias que permiten formular politicas para el
mejor desempeiio de la actividad contractual al servicio de la educacién publica superior.

PARTE I. DEFINICIONES
A
Acta de Inicio

Es el documento suscrito entre el interventor y/o supervisor y el contratista, en el cual se deja constancia de la fecha a partir de la
cual se inicia la ejecucién de las actividades objeto del contrato.



Adenda

Es el instrumento mediante el cual la Universidad puede explicar, aclarar, modificar o ajustar el pliego de condiciones integrando
con estos un solo documento. Dichas modificaciones se deben dar a conocer a los posibles oferentes de manera oportuna, a través
del mismo medio en que se dio a conocer el pliego de condiciones.

C
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces, con el cual se garantiza la existencia de
apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién para la asuncién de compromisos con cargo al presupuesto de la
respectiva vigencia fiscal. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso.

Para cualquier acuerdo de voluntades en el que se comprometa el presupuesto de la Universidad, se debe contar previamente con
el certificado de disponibilidad presupuestal.

Competencia
Es la capacidad legal que tiene un servidor publico para comprometerse en nombre de la Universidad.
Concepto técnico

Proceso mediante el cual se evaldan y verifican las especificaciones o caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios ofrecidos
por los oferentes, para determinar si se adecuan a las directrices técnicas y a los requerimientos institucionales.

Contrato

Acuerdo de voluntades mediante el cual una parte se obliga con otra a dar, hacer o no hacer algo, a cambio de una contraprestacién
en dinero o en especie.

Contratos de empréstito

Son los acuerdos de voluntades mediante los cuales la Universidad recibe en calidad de préstamo recursos en moneda legal o
extranjera, obligandose a su pago y cancelacién al momento del vencimiento del plazo. Estos contratos se regiran por el Estatuto
Nacional de Contrataci6n Piblica y las disposiciones que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

Contratos de negociacion global de precios

Son los acuerdos de voluntades que se celebran con el fin de fijar las condiciones de oferta para la adquisicién o suministro de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién no regulados o controlados por el Estado o para la
determinacién de tarifas para la prestacion de servicios de salud, durante un periodo de tiempo determinado, en la forma, plazo y
condiciones de entrega, calidad y garantia establecidas, sin comprometer recursos presupuestales.

La seleccidn de proveedores como consecuencia de la realizacién de un contrato de negociacion global de precios o de la adhesién a
acuerdos marcos de precios suscritos por la entidad rectora del sistema de la contratacién publica estatal o de los suscritos por la
Universidad en conjunto con otras entidades, permitira a la Universidad adquirir los bienes y servicios ofrecidos a través de 6rdenes
contractuales o contratos en los mismos términos de la delegacidn contractual y en las mismas condiciones previstas en el contrato
de negociacion global de precios, para cuya celebracién no se requerira procesos de seleccién adicionales.

Contrato de tracto sucesivo
Es aquel que impone a las partes prestaciones sucesivas en el transcurso del tiempo.
Contrato interadministrativo

Es el acuerdo de voluntades suscrito entre dos o mas entidades publicas, en el cual una de las entidades recibe contraprestacién por
el cumplimiento de las obligaciones pactadas.

Convenios

Son aquellos acuerdos de voluntades mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales o especificos
de cooperaciéon mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de interés y beneficio comin. Los convenios podran
materializarse mediante acuerdos, memorandos, actas o cartas de entendimiento.

Convenios marco

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales de cooperacién y se ejecutan a través
de convenios especificos.

Convenios especificos

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de cooperacion; estos acuerdos generalmente
surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrollar
una actividad especifica en un tiempo determinado.

D



Directriz técnica

Es el conjunto de caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a adquirir por la Universidad, definidas por la
instancia competente, que seran requeridas a los oferentes para garantizar el desempefio eficiente, la vigencia tecnolégica, la
conectividad, la compatibilidad y la interoperabilidad con la plataforma tecnolégica de la Universidad.

E
Elementos de comunicaciones

Son aquellos que permiten mantener la conectividad institucional interna y externa, tales como: switches, routers, tarjetas para
strips o plantas telefénicas, redes inaldmbricas, conexiones ADSL, cableado estructurado, conmutadores, entre otros.

Estudios previos

Conjunto de documentos que soportan el analisis previo de la conveniencia, pertinencia y oportunidad de la adquisicién del bien
y/o servicio, el tramite de las autorizaciones y las aprobaciones previas necesarias para la contratacién o el desarrollo de los
estudios y disefios técnicos previos y/o la formulacién de proyectos requeridos para tal fin, determinando las especificaciones
técnicas y el valor del bien y/o servicio y analizando los riesgos en los que incurrird la Universidad al contratar.

Dichos documentos previos, seran de responsabilidad del 4rea o proyecto que requiere la adquisicién de un bien y/o servicio y serdn
el insumo fundamental para la elaboracién del estudio de mercado y del posterior pliego de condiciones, de manera que los
posibles oferentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la Universidad, asi como la distribucién de
riesgos.

Estudio de mercado

Es la etapa previa a la invitacion a presentar ofertas, en la que se documentan las actividades adelantadas por el drea o proyecto
que requiere la adquisicién de un bien y/o servicio, con el fin de establecer y analizar las especificaciones técnicas, comerciales,
econdémicas y juridicas de lo que se requiere contratar, para satisfacer de la mejor manera las necesidades de la institucion de
acuerdo con las tendencias y condiciones del mercado.

F
Factura pro forma

Es el documento que expide el proveedor internacional, en el cual consta la oferta detallada del bien o servicio, precio y condiciones
de la venta.

Se expide antes de la factura comercial y obliga al oferente a vender en esas condiciones en el plazo determinado y cuando es
aceptada obliga también al contratante. No es una factura de cobro, sino el compromiso escrito entre el proveedor y el contratante.

Formas de pago

Son las condiciones y modalidades bajo las cuales la Universidad se compromete a hacer efectiva la contraprestacién acordada con
la otra parte en el acuerdo de voluntades o compromiso.

Algunas de las modalidades de pago, son:

1. Pagos parciales: Se pactan como contraprestacién al cumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del acuerdo de
voluntades.

2. Anticipo: Es la modalidad mediante la cual se entrega al contratista un porcentaje del valor pactado antes de impuestos, con el
fin de que pueda sufragar los gastos inherentes al cumplimiento de sus obligaciones y con esa exclusiva destinaci6n. Las sumas
entregadas en esta modalidad pertenecen a la Universidad y deben ser amortizadas en la proporcién en que se pacte en la orden
contractual o contrato.

3. Pago anticipado: Es aquella mediante la cual se entrega al contratista el valor pactado antes de iniciar la ejecucion del objeto
contractual. La suma entregada mediante esta modalidad no obliga a reintegro alguno por parte del contratista que haya cumplido
con sus obligaciones, ya que el contratista es duefio de la suma que le ha sido entregada.

Esta modalidad se utilizard cuando sea estrictamente necesario dadas las condiciones del mercado o cuando las caracteristicas del
bien o servicio lo ameriten.

G
Garantia

Es un mecanismo para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que surgen a cargo de las partes en el proceso contractual. Las
garantias pueden consistir en pélizas de seguros en favor de entidades estatales o garantias bancarias expedidas por compaiifas de
seguros o entidades bancarias respectivamente y los demas mecanismos que previo anélisis financiero respalden efectivamente el
cumplimiento de las obligaciones.

Los principales seguros requeridos por la Universidad Nacional de Colombia a través de tales garantias son:



1. Seguro de seriedad de la oferta, que ampara la indemnizacién de los perjuicios causados a la Universidad por el incumplimiento
imputable al oferente, de las obligaciones establecidas en el pliego de condiciones y especialmente las de suscribir la orden
contractual o contrato objeto del proceso de contratacion en los términos de la oferta y en las condiciones que dieron lugar a la
asignacion del contrato.

2. Seguro de Cumplimiento, que podra contener uno o varios de los siguientes amparos, de acuerdo con los riesgos derivados de la
celebracion, ejecucion o liquidacién de la orden contractual o contrato:

a) Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Ampara los perjuicios sufridos por la Universidad con ocasi6n de la no inversion,
el uso o la apropiacién indebida que el contratista haga de los dineros o bienes que la Institucién le haya entregado en calidad de
anticipo, para la ejecucién de la orden contractual o contrato respaldado.

Se entendera que hay uso o apropiacion indebida del anticipo cuando este no sea utilizado en los términos previstos para ello en la
respectiva orden contractual o contrato y de acuerdo al plan de manejo e inversién del anticipo aprobado por la Universidad.

b) Devolucién del pago anticipado. Ampara a la Universidad ante los perjuicios sufridos por la no devolucién total o parcial, por
parte del contratista garantizado, de los dineros que le fueron entregados a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere lugar.

¢) Cumplimiento. Ampara los perjuicios directos sufridos por la Universidad, derivados del incumplimiento total o parcial de las
obligaciones emanadas de la orden contractual o contrato garantizado imputable al contratista, el cumplimiento tardio o
defectuoso del contrato imputable al contratista, los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra cuando el
contrato no prevé entregas parciales. De igual manera este amparo cubre el pago de multas y el valor de la cldusula penal
pecuniaria.

d) Calidad del servicio. Ampara los perjuicios sufridos por la Universidad imputables al contratista, derivados de la deficiente
calidad de los servicios prestados, de acuerdo con lo pactado en la orden contractual o contrato.

e) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Ampara los perjuicios sufridos por la Universidad imputables al contratista,
derivados del incumplimiento de las especificaciones, de los requisitos minimos, de la deficiente calidad de los elementos y bienes
suministrados y de las deficiencias técnicas en el funcionamiento de los equipos suministrados, de acuerdo con lo pactado en la
orden contractual o contrato.

f) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Ampara a la Universidad contra el incumplimiento de las
obligaciones laborales a que esta obligado el contratista, relacionadas con el personal utilizado para la ejecucion de la orden
contractual o contrato.

g) Estabilidad y calidad de la obra. Ampara a la Universidad contra cualquier dafio o deterioro que sufra la obra entregada a
satisfaccion, en condiciones normales de uso, que impida el servicio para el cual se ejecutd, siempre y cuando sean imputables al
contratista.

Cuando se trate de edificaciones, la estabilidad se determinara de acuerdo con los planos, proyectos, seguridad y firmeza de la
estructura.

3. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, que podrd contener como minimo los siguientes amparos:

a) Predios, labores y operaciones. Ampara la responsabilidad civil extracontractual de la Universidad y/o los gastos médicos por
lesiones a terceras personas o dafios a propiedades de terceros como consecuencia del uso de los predios y de la realizacion de las
labores y las operaciones derivadas de la ejecucién de la orden contractual o contrato.

b) Responsabilidad civil patronal. Ampara la responsabilidad civil extracontractual que corresponda al patrono asegurado en
exceso de las indemnizaciones previstas en el Articulo 216 del Cédigo Sustantivo del Trabajo.

c) Contratistas y subcontratistas. Ampara la responsabilidad civil extracontractual del asegurado y/o los gastos médicos por los
dafios que causare a terceros en sus personas o en sus bienes, que sean imputables a consecuencia de actividades ejecutadas por
contratistas y subcontratistas.

d) Vehiculos propios y no propios. Este amparo otorga cobertura por los perjuicios patrimoniales que cause el asegurado con
ocasion de la responsabilidad civil extracontractual en que incurra como consecuencia directa de la utilizacién de vehiculos
automotores de transporte terrestre, remolques o semirremolques, de su propiedad o tomados en arrendamiento, usufructo o
comodato, para cumplir con el objeto del contrato afianzado.

4. Seguro Colectivo de Vida, que ampare al personal contratado para la ejecucion de una orden contractual o contrato de obra bajo
cualquier modalidad que debera contener los siguientes amparos:

1. Muerte. Ampara contra el riesgo de muerte por cualquier causa, a los miembros del grupo asegurado. hasta por la suma
asegurada fijada para este amparo.

2. Incapacidad total y permanente. Se ampara las lesiones orgénicas o alteraciones funcionales incurables que impidan a la persona
desempenar cualquier trabajo remunerado, relacionado con su formacién profesional u ocupacional habitual, siempre que dicha
incapacidad haya existido por un periodo continuo no menor de 150 dias.

3. Auxilio funerario. Ampara los gastos funerarios o los que se ocasionen como consecuencia del fallecimiento del asegurado.



1
Identificacion de las partes

Son las condiciones que identifican tanto a las entidades como a las personas que suscriben los acuerdos de voluntades, asi como
los actos por los cuales han sido facultados para actuar en nombre de las partes, cuando sea del caso.

Informe de ejecucién

Aquel en el cual el contratista presenta la relacién de las actividades efectuadas en cumplimiento de cada una de las obligaciones
contractuales pactadas.

Interventor/ Supervisor

Se denomina interventor la persona natural o juridica que en razén a su conocimiento especializado o experiencia en el drea del
objeto contractual es contratada por la Universidad para que ejerza el seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y
contable sobre el cumplimiento de la orden contractual o contrato, cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen.

Se denomina supervisor el servidor publico de la Universidad designado para ejercer el seguimiento técnico, administrativo,
juridico, financiero y contable que garantice el cumplimiento del objeto de una orden contractual o contrato.

Invitacién

Es el proceso mediante el cual la Universidad requiere a los proveedores para la presentacion de oferta que se ajusten a sus
necesidades.

Las formas de invitacién a presentar ofertas son:

1. Invitacién publica: Es la convocatoria dirigida al piblico en general a través de la pagina Web de la Universidad o de los medios
masivos de comunicacién, nacionales o internacionales, para dar a conocer el pliego de condiciones que regird el proceso de
seleccion del contratista.

2. Invitacion directa: Es la convocatoria dirigida a una o varias personas naturales o juridicas determinadas, para que con base en
los requisitos y condiciones exigidos por la Universidad, presenten una oferta susceptible de ser seleccionada para la celebracién de
un acuerdo de voluntades.

J
Justificacién de las 6rdenes contractuales o contratos

Es la descripcion precisa y detallada de las razones que tiene el solicitante para la adquisicién de un bien o servicio, dada su
conveniencia institucional, su correspondencia con un proyecto especifico, con el presupuesto aprobado para el mismo y los
motivos que conlleven a la invitacién y seleccion directa, cuando sea el caso.

M
Medio escrito

Se refiere para efectos del presente Manual, a las comunicaciones o mensajes de datos remitidos a través de oficios, memorandos,
fax, correo electrénico y otras que permitan demostrar que el mensaje en ellas contenido fue emitido por un servidor publico de la
Universidad o un agente competente de un tercero y recibido por su destinatario.

Modalidades para la contratacion de obras civiles

1. Por administracion delegada: Consiste en que la Universidad selecciona un administrador para que a su nombre realice todos los
gastos de obra definidos como presupuesto de construccidn. La entidad contratante provee al administrador de todos los fondos
necesarios para atender los gastos de la obra en los cuales estdn incluidos el costo de materiales, mano de obra, compra o alquiler
de equipos, pago de transportes, pago de profesionales auxiliares de obra, pago de gastos administrativos de oficina.

El administrador tiene como obligacién asumir las funciones directivas, administrativas y financieras de la obra para lo cual esta
obligado a rendir riguroso estado de cuentas mensualmente a la Universidad. Los errores de obra realizada imputables al
administrador delegado son corregidos bajo su costo. A cambio de su trabajo como administrador delegado, la Universidad le
reconoce como pago unos honorarios cuyo monto se deriva de la aplicacién de una tarifa previamente establecida entre las partes,
la cual se aplica sobre el valor total de la obra exceptuando los pagos realizados a personal profesional que esté al servicio de la
administracion de la obra.

En este tipo de contratacion el administrador delegado esta obligado a trasladar a la Universidad todas las rebajas y descuentos que
obtenga de la adquisicion de materiales de obra, de equipos o de renta de los mismos, asi como los rendimientos financieros de la
cuenta corriente conjunta. Igualmente, las partes podran pactar previamente a la contratacién, condiciones de congelamiento del
valor de los honorarios.

2. Por precios unitarios fijos: Es un sistema de contratacién por el cual el constructor ejecuta para la Universidad una obra de
acuerdo con las especificaciones técnicas y los precios pactados para cada uno de los items de la misma. En esta modalidad el
objeto contractual consta de dos partes: Los costos directos y los costos indirectos.



Los costos directos son aquellos en que incurre el contratista por concepto de compra de materiales, pago de mano de obra,
alquiler de herramientas y equipos, transporte de materiales, e IVA incluido vigente para todos los anteriores.

Los costos indirectos son aquellos en que incurre el contratista por concepto de administracién (A) de la obra, imprevistos (1) del
contratista, utilidad estimada (U) sobre los costos directos de la obra e IVA sobre la utilidad.

3. Por precio global alzado: Es una modalidad de contratacidn en la cual el contratista se compromete por su cuenta y riesgo a
ejecutar una obra a todo costo o sea por un precio total Gnico.

Para este tipo de contratacién la obra debe estar totalmente determinada en términos de calidad y cantidad porque no permite, por
principio, realizar modificaciones durante el proceso de ejecucidn. La caracteristica de esta modalidad es la invariabilidad del precio
global convenido, de las cantidades de obra pactadas y del plazo establecido para la ejecucién.

o
Objeto

Es el fin que se busca a través de los acuerdos de voluntades y por el cual las partes adquieren compromisos, derechos y
obligaciones. El Objeto no es susceptible de ser modificado por las partes pues ello configuraria un nuevo acuerdo de voluntades.

Obligaciones

Son los compromisos especificos que adquiere cada una de las partes, en virtud del acuerdo de voluntades. Las obligaciones deben
ser claras, detalladas y ponderables, de manera tal que se permita su seguimiento y evaluacién.

Oferta

Son las condiciones técnicas, de valor y plazo, en las cuales un proveedor ofrece un bien o servicio determinado. Bajo este criterio
se incluyen las ofertas escritas o verbales.

Orden Contractual

Es una de las formas de contratos que celebra la Universidad para crear, modificar o extinguir obligaciones y cuya cuantia no exceda
los 800 salarios minimos legales mensuales vigentes.

P
Partes

Son las personas naturales o juridicas que contraen compromisos, derechos y obligaciones en virtud de la celebracién de un acuerdo
de voluntades.

Plazo

Es el término dentro del cual las partes deben cumplir con el objeto y obligaciones adquiridas a través del acuerdo de voluntades.
Empezard a contarse de manera general cuando se cumplan todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion o los demas
que se hayan pactado para el inicio de la ejecucién.

En aquellas 6rdenes contractuales o contratos de compra en los cuales las obligaciones del vendedor no se limiten solo a la entrega
de un bien a titulo traslaticio de dominio a favor de la Universidad, sino que ademas impliquen la prestaci6n de servicios conexos
tales como la instalacién, puesta a punto, capacitacién de personal, entre otros, deberd discriminarse un plazo de entrega.

Pliego de condiciones
Es el conjunto de reglas que deben cumplir los oferentes dentro del proceso de invitacion.

Dentro del pliego de condiciones, deberd establecerse como minimo: a) el objeto a contratar; b) los aspectos técnicos y econdémicos
de los bienes o servicios requeridos por la Universidad; c) la modalidad de seleccién; d) el cronograma del proceso; e) los criterios
objetivos de seleccion; f) la metodologia de evaluacién desagregada en los factores a tener en cuenta para la calificacion, con sus
respectivos puntajes; g) los criterios claros y precisos de decision para el caso de empate, que deberan considerar la preferencia por
el oferente de origen nacional.

El contenido del pliego de condiciones se estructurara dependiendo de la naturaleza de la invitacién y de la cuantia y objeto de la
contratacion a celebrarse. Cuando se trate de invitaciones publicas, ademas de las condiciones minimas establecidas en el parrafo
anterior, deberdn estipularse las siguientes: el presupuesto (excepto en los casos de negociacion global de precios); las razones y
causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del proceso de invitacién; las condiciones de celebracién
del contrato; y los mecanismos de cobertura del riesgo.

Propiedad intelectual

Es un derecho complejo de dominio especial sobre las creaciones del talento humano, que se concede a los autores o inventores y
que a la vez permite a la sociedad hacer usos de esas creaciones.

La propiedad intelectual comprende el derecho de autor y los derechos conexos; la propiedad industrial y los derechos de los
obtentores de variedades vegetales.
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Quérum

Es la concurrencia minima de personas, requerida para la validez de determinadas decisiones en cuerpos colegiados en general.
R

Redes de Soporte

Se refiere a la infraestructura fisica de las instalaciones técnicas necesarias para garantizar el funcionamiento de un espacio, tales
como: redes eléctricas, hidraulicas, sanitarias, de voz y datos, de gas, de ventilacién mecdnica, de vapor y las demds especializadas
que exija la funcién del espacio.

Registro Presupuestal

Es la operacién mediante el cual se perfecciona el compromiso o acuerdo de voluntades y se afecta en forma definitiva la
apropiacién presupuestal, garantizando que ésta solo se utilizara para ese fin.

Requisitos de ejecucion
Son aquellos necesarios para que las partes inicien el cumplimiento del objeto contractual.
Requisitos de legalizacién

Son aquellos establecidos por las leyes y aplicables a la Universidad, que deben cumplirse en la celebracién de acuerdos de
voluntades.

Requisitos de perfeccionamiento

Son aquellos necesarios para que un acuerdo de voluntades nazca a la vida juridica y genere compromisos, derechos y obligaciones
para las partes.

S
Seleccidn directa

Es la escogencia directa de un proveedor, siempre que se justifique por lo menos una de las condiciones especiales que se definen a
continuacién:

1. Cuando se trate de servicios profesionales que solo puedan encomendarse a determinada persona natural o juridica en razén a su
capacidad, idoneidad y experiencia relacionada con el objeto a contratar.

2. Cuando se trate de servicios técnicos y asistenciales, prestados por personas naturales, en actividades materiales no calificadas,
siempre y cuando se requieran para el desarrollo de una actividad especifica.

3. Cuando la contratacién sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de titularidad de patentes, derechos de
autor u otros derechos exclusivos; obras de arte, servicios de artistas, museos y/o exposiciones.

4. Cuando se trate de servicios para el desarrollo de cursos, asesorias, estudios, investigaciones, disefios, entre otros; o cuando por
la especializacién de los trabajos, la experiencia relacionada y/o la confidencialidad de la informacién a manejar, se requiera de la
participacion de expertos destacados en su campo.

5. Cuando por subordinacién tecnolégica existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada.

6. Cuando se requiera la contratacién de: servicios de salud y/o de grupos de practica profesional que cuenten con infraestructura
fisica para prestar servicios de salud y que se encuentran habilitados; de proveedores de medicamentos y suministros hospitalarios
y clinicos; o de instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas de alta, media y baja complejidad cuya adherencia,
calidad, oportunidad, demanda y conveniencia institucional sean determinantes en la prestacién del servicio de salud a contratar,
sin atencion a la cuantia, previa motivacion escrita del drea solicitante.

7. Cuando se trate de contrataciones para la adquisicion de bienes y servicios o alquiler de bienes con campesinos, comunidades y
resguardos indigenas o grupos urbanos marginados y en las cuales la Universidad contrate directamente con los mismos, como
personas naturales o juridicas.

8. Cuando se trate de adquisicion de semovientes, bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados.

9. Cuando se trate de adquisicidn de sustancias y materiales de origen quimico, fisicoquimico o bioquimico y de bienes para ser
utilizados en actividades experimentales requeridas en proyectos académicos, de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnoldgico,
sin importar su cuantia.

10. Cuando se trate de compra o venta de inmuebles, siempre que medie concepto técnico previo favorable de la instancia técnica
competente en cada sede.

11. Cuando se trate de arrendamiento de inmuebles o de espacios fisicos.

12. Cuando se trate de suministro de servicios publicos domiciliarios o de bienes y servicios con precio regulado por el Gobierno
Nacional.



13. Cuando se trate de urgencia manifiesta, es decir, en aquellas situaciones en que por caso fortuito o fuerza mayor no sea posible
obtener bienes o servicios mediante un proceso de invitacion en el tiempo requerido para atender la eventualidad.

14. Cuando se trate de contratos de empréstito.

15. Cuando se trate de acuerdos de voluntades interadministrativos.

16. Cuando exista un contrato de negociacién global de precios, relacionado con el bien o servicio requerido.
17. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

18. Cuando se trate de los recursos que estén bajo el Capitulo IX del presente Manual de Convenios y Contratos.
19. Cuando la Universidad contrate con las personas juridicas de las que hace parte.

Seleccién por comparacion de ofertas

Es la escogencia de un contratista como consecuencia de una invitacién a presentar oferta, en forma pablica o directamente a varios
oferentes.

Servicios de apoyo a la gestion

Son servicios que se requieren para el cumplimiento de la gestién de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales que pueden ejecutar personas naturales de nivel profesional, técnico o asistencial.

No se contemplan dentro de esta categoria los siguientes servicios: profesionales, especializados de asesoria, interventoria,
consultorfa, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y diagndsticos.

Servicios profesionales

Son aquellos en los cuales prima la naturaleza intelectual y son prestados por una persona natural o juridica cuya capacidad,
idoneidad y experiencia, deben estar relacionadas con el objeto a desarrollar.

Servicios técnicos o asistenciales
Son aquellos en los cuales predominan las actividades materiales y que se requieren para el desarrollo de una actividad especifica.
Soluciones informaticas y de comunicaciones de alcance institucional

Son aquellas que implican la adquisicion de bienes y/o servicios cuya implementacién y/o puesta en marcha fortalece la
infraestructura tecnoldgica que soporta los procesos estratégicos, misionales, de apoyo o de evaluacién de la Universidad.

Subasta inversa de precios

La subasta inversa es un mecanismo de negociacion dindmico, por medio del cual se adquieren bienes o servicios de caracteristicas
uniformes y de uso recurrente por parte de las dependencias de la Universidad, en el cual el postor ganador sera aquel que ofrezca
la mejor relacién costo-beneficio para la Universidad, en los términos sefialados en el pliego de condiciones.

T
Términos Incoterms

Son términos internacionales de comercio adoptados por compradores y vendedores en transacciones internacionales, utilizados
para la interpretacién de los términos comerciales fijados por la Cdmara de Comercio Internacional. La palabra INCOTERMS viene
de la contraccién del inglés de: International Commercial Terms (Términos de Comercio Internacional).

Estos términos regulan la distribucién de documentos, las condiciones de entrega de la mercancia, la distribucién de costes de la
operacion, la distribucién de riesgos de la operacidn, pero no regulan la legislacion aplicable a los puntos no reflejados en los
Incoterms, ni la forma de pago de la operacién.

Tipos de intervenciones fisicas en contratacién de obra

1. Adecuacion: es el cambio de uso de una edificacion o parte de ella, garantizando la permanencia del inmueble original.
2. Ampliacion: es el incremento del drea construida de una edificacién existente.

3. Cerramiento: es la actividad tendiente a encerrar permanentemente un predio o parte de éL.

4. Demolicion: es la actividad tendiente a derribar total o parcialmente una edificacion.

5. Intervencion de espacio publico: es la construccion o modificacion de obras para el servicio de la comunidad que garanticen la
accesibilidad, movilidad y bienestar. Ejemplo de ellas: vias vehiculares, senderos y andenes peatonales, plazoletas, parqueaderos,
canchas deportivas al aire libre, jardines, amoblamiento urbano.

6. Modificacion: es la variacion del disefio arquitectdnico o estructural de una edificacion existente sin incrementar su area
construida.

7. Obra nueva: es la construccién de una edificacién en un terreno no construido.



8. Reforzamiento estructural: es la intervencion tendiente a reforzar la estructura de una edificacion con el fin de acondicionarla a
niveles adecuados de seguridad sismo-resistente de acuerdo con los requisitos de la Ley 400 de 1997 o la norma que la adicione,
modifique o sustituya y su reglamento.

9. Reparaciones locativas: son aquellas que tienen como finalidad mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y
ornato sin afectar su estructura portante, su distribucién interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. Estan
incluidas como reparaciones locativas el mantenimiento, la sustitucion, restitucién o mejoramiento de los materiales de pisos,
cielorrasos, enchapes y pintura en general y la sustitucién, mejoramiento o ampliacién de redes de soporte y la restitucién de
mobiliario.

10. Restauracion: es la recuperacion y adaptacion de una edificacién declarada Bien de Interés Cultural o parte de ella, con el fin de
mantener el uso original o permitir el desarrollo de otro uso garantizando la conservacion de los valores urbanos, arquitectdnicos,
estéticos e historicos establecidos en su declaratoria.

Sin perjuicio de las anteriores definiciones los proyectos que requieran permisos de entidades externas, deberan emplear las
definiciones que establezca la ley para cada caso.

Los proyectos arquitectdnicos, estructurales o de redes de soporte pueden contener uno o mas tipos de intervenciones fisicas.
\")
Valor

Es la contraprestacion pactada por el cumplimiento de las obligaciones. Cuando se trate de contraprestaciones econémicas,
deberan incluirse los impuestos, tasas y gravamenes que se deriven de la suscripcion del acuerdo de voluntades.

Cuando se trate de un contrato de valor indeterminado pero determinable, debe establecerse con claridad un monto méaximo y los
criterios precisos para establecer el valor final del mismo.

Vigencia expirada

Es el mecanismo mediante el cual se atiende la cancelacién de compromisos originados en vigencias fiscales anteriores con cargo al
presupuesto vigente, que en su oportunidad se adquirieron con las formalidades legales y contaron con apropiacién presupuestal
que las amparaba. Los gastos que asi se apropien deben clasificarse en el concepto de gasto que les dio origen, indicando que se
tratan de vigencias expiradas, para garantizar que estos se orienten a cancelar las obligaciones que las sustentaron.

Vigencia futura

Es la autorizacién dada por el Consejo Superior Universitario para comprometer apropiaciones de vigencias fiscales futuras, cuando
su ejecucion se inicie con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en mas de
una vigencia.

PARTE II. CONVENIOS

Para el desarrollo de sus fines y garantizar el cumplimiento de su misién, la Universidad podra celebrar convenios con personas
naturales o juridicas de derecho publico o privado; nacionales o extranjeras, en los que se adquieran compromisos reciprocos de
cooperacidn, e intenciones generales o especificas.

Articulo 1. Convenios marco

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales de cooperacién y se ejecutan a través
de convenios especificos.

Articulo 2. Convenios especificos

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de cooperacion; estos acuerdos generalmente
surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrollar
una actividad especifica en un tiempo determinado.

Articulo 3. Competencias
Seran de competencia exclusiva del Rector:
1. La celebracién de todo convenio marco o especifico con personas extranjeras naturales o juridicas.

2. Los convenios y contratos de financiacién con organismos internacionales y los que permitan la consecucién de recursos y que
presten asistencia o ayuda técnica o econémica, en estos casos en el clausulado se podrd someter a los reglamentos de tales
entidades.

Articulo 4. Delegaciones

1. Se delega en el Vicerrector General la competencia para suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o
juridicas nacionales que comprometan al nivel nacional o a mas de una sede de la Universidad, que no se encuentren delegados en
otra instancia.



2. Se delega en el Vicerrector Académico la competencia para suscribir convenios marco o especificos de cooperacién académica,
con personas nacionales o juridicas de derecho pdblico, privado o mixtas, siempre y cuando comprometa a mas de una sede. Los
convenios marco y especificos de cooperacién académica que comprometan a una Sede, serdn competencia del Vicerrector o
Director de la respectiva Sede. Los especificos de cooperacién académica que comprometen una Facultad, serdn de competencia de
los Decanos.

3. Se delega en el Vicerrector de Investigacién la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales cuando comprometan al nivel nacional o a
mas de una sede, cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual.

b. Suscribir con personas naturales o juridicas nacionales convenios cuyo objeto principal corresponda a temas de propiedad
intelectual, marcas y patentes, sin limite de cuantia que no pretendan ceder derechos patrimoniales.

c. Suscribir la presentacion de solicitudes, seguimiento, adelantamiento y finalizacion de los tramites correspondientes a la
obtencion de permisos de estudio con fines de investigacion cientifica en diversidad biolégica, permisos de estudio con fines de
investigacion cientifica que requieran del acceso a recursos genéticos, registro de colecciones biolégicas y la entrega de informacion
asociada a los ejemplares depositados en colecciones bioldgicas, previstos en la Decision 391 de 1996 de la Comunidad Andina de
Naciones (CAN) y en el Decreto 309 de 2000, asi como toda norma que los modifique, adicione o sustituya, siempre y cuando con
ellos no se ceda ningtin derecho patrimonial de cualquier naturaleza.

d. Suscribir convenios con personas naturales o juridicas nacionales para la entrega de informacién asociada a los ejemplares
depositados en colecciones bioldgicas y los convenios marco o especificos de acceso a recursos genéticos y sus productos
derivados, emanados de los tramites sefialados en el numeral anterior, siempre y cuando con ellos no se ceda ningtin derecho
patrimonial de cualquier naturaleza.

e. Suscribir compromisos, acuerdos y convenios para la constitucion y creacién de consorcios, uniones temporales y alianzas, sin
importar su cuantia, siempre y cuando comprometan al nivel nacional o a mas de una sede de la Universidad y que estén
relacionados con el Capitulo IX del presente Manual.

Paragrafo. La Vicerrectoria de Investigacion tendra la competencia para suscribir poderes necesarios para tramites de patentes,
modelos de utilidad, registros, contestar e interponer objeciones, siempre y cuando tengan relacion con los convenios y contratos
que se suscriban o se pretendan suscribir y se verifique que no haya transferencia de derechos patrimoniales de la Universidad.

4. Se delega en los Vicerrectores de Sede y Directores de Sede, la competencia para:

a. Suscribir convenios marco y especificos con personas naturales o juridicas nacionales cuando comprometan el nivel de Sede o a
mas de una facultad o centros e institutos de la sede.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales naturales o juridicas de derecho ptblico, de derecho privado o
mixtas, siempre y cuando comprometan el nivel Sede o mas de una facultad o centros e institutos de la sede, cuyo objeto esté
relacionado en el capitulo IX del presente Manual.

c. Suscribir compromisos, acuerdos y convenios para la constitucion y creacion de consorcios, uniones temporales y alianzas, sin
importar su cuantia, para el desarrollo de actividades relacionadas con las actividades propias o delegadas de la Vicerrectoria,
cuando comprometan la sede.

d. Suscribir con personas naturales o juridicas nacionales convenios cuyo objeto principal corresponda a temas de propiedad
intelectual, marcas y patentes, sin limite de cuantia que no pretendan ceder derechos patrimoniales en el ejercicio de actividades
propias de su sede.

Paragrafo. Las Vicerrectorias de Sede tendran la competencia para suscribir poderes necesarios para tramites de patentes, modelos
de utilidad, registros, contestar e interponer objeciones, siempre y cuando tengan relacién con los convenios y contratos que se
suscriban o se pretendan suscribir y se verifique que no haya transferencia de derechos patrimoniales de la Universidad.

5. Se delega en los Decanos de Facultad la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para el ejercicio de actividades propias de
su facultad y/o unidades académicas biésicas.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales, naturales o juridicas, de derecho publico o de derecho privado o
mixtas, cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual, para el ejercicio de actividades propias de su facultad
y/o unidades académicas bdsicas.

6. Se delega en los Directores de Centros e Institutos de Sede la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para el ejercicio de actividades propias de
su centro e instituto. Cuando se trate de convenios marco o especificos que comprometan a mas de un centro o instituto de una
misma sede, la competencia sera del Vicerrector o Director de la sede.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales, naturales o juridicas de derecho publico, de derecho privado o
mixtas, cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual para el ejercicio de actividades propias de su centro e
instituto.



7. Se delega en el Director Nacional de Bibliotecas la competencia para suscribir convenios marco o especificos con personas
naturales o juridicas nacionales para el ejercicio de actividades propias de su dmbito funcional o que involucren el uso y manejo de
material bibliogréfico de cualquier naturaleza o soporte y convenios o actas independientes que podran incluir cldusulas de buen
manejo y uso.

Paragrafo. Sera responsabilidad del Director Nacional de Bibliotecas, ejercer el seguimiento y control de los convenios aqui
descritos, con el propdsito de cumplir con los fines propios de la Universidad.

8. Se delega en los Directores de Sede de la Unidad de Servicios de Salud (UNISALUD) o quienes hagan sus veces, la competencia
para suscribir acuerdos de voluntades con personas naturales o juridicas nacionales, cuyo objeto sea la prestacion de los planes de
beneficios dentro del territorio nacional, facilitando mutuamente el acceso a la red de prestadores, con Universidades Oficiales o
Publicas que cuenten con su Sistema Propio de Seguridad Social en Salud, en concordancia con la Ley 647 de 2001 y las normas
que la reglamenten, modifiquen, complementen, deroguen o sustituyan.

_Adicionado por Art. 1, Resolucion Rectoria 521 de 2015:

9. Se delega en la Direccién de la Unidad de Medios de Comunicacién - UNIMEDIOS la competencia para suscribir convenios marco
o especificos con personas juridicas nacionales para el ejercicio de actividades propias de su ambito funcional o que involucren el
uso y manejo de material escrito, grafico, fonografico y audiovisual producido y que se produzca a través de esa Unidad, que sea de
propiedad de la Universidad y que no pretendan la cesidn o enajenacion de sus derechos patrimoniales.

Paragrafo 1. Alcance de la delegacion. Las delegaciones en este articulo abarcan la competencia para adelantar todos los tramites
con ocasién de la celebracion y ejecucion de convenios y acuerdos, tales como los tramites previos, suscripcion, ejecucién,
modificacién, adicién, prérroga y liquidacion.

Paragrafo 2. Los delegados para la celebracion de acuerdos de constitucién y creacién de consorcios, uniones temporales y alianzas,
deberan presentar a la Vicerrectoria de Investigacion, un informe semestral, sobre los acuerdos y convenios suscritos y ejecutados.

Adicionalmente, los delegados presentaran informes de convenios, segtin su objeto, asi:

a. Los Vicerrectores y Directores de Sede, deberan presentar un informe semestral de la suscripcién y ejecucién de los convenios de
cooperacion académica ante el Vicerrector Académico y de los convenios cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente
Manual ante el Vicerrector de Investigacion.

b. Los Decanos deberén presentar un informe semestral de la suscripcion y ejecucion de los convenios de cooperacién académica y
de los convenios cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual ante el Vicerrector o Director de la Sede, para
el cumplimiento de lo sefialado en el literal anterior.

c. Los Directores de Centro e Instituto de sede, deberan presentar un informe semestral de la suscripcién y ejecucién de los
convenios de cooperacién académica y de los convenios cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual ante el
Vicerrector o Director de la Sede, para el cumplimiento de lo sefialado en el literal a del presente paragrafo.

d. Los Directores de Sede de UNISALUD o quienes hagan sus veces, deberan presentar un informe semestral al Gerente Nacional de
UNISALUD, sobre la suscripcion y ejecucion de los acuerdos de voluntades que se realicen conforme a las delegaciones conferidas
en este articulo y sobre las gestiones que se realicen conforme a la delegaci6n.

_Adicionado por Art. 2, Resolucion Rectoria 521 de 2015:

e. La Direccion de la Unidad de Medios de Comunicacion - UNIMEDIOS, debera presentar un informe semestral de la suscripcion y
ejecucion de los convenios que suscriba, ante la Vicerrectoria de Investigacion.

Paragrafo 3. Revision. Cuando el delegado lo considere necesario, los convenios marco o especificos, acuerdos de constitucion y
creacion de consorcios, uniones temporales y alianzas, a suscribir por la Universidad Nacional de Colombia con personas naturales
o juridicas, seran objeto de revision por parte de la Oficina Juridica que corresponda.

Paragrafo 4. Transicion. Los convenios y los acuerdos de constitucién y creacién de consorcios, uniones temporales y alianzas que
estén actualmente en tramite previo de firma por parte de la Universidad, deberan ajustarse a lo sefialado en el presente Manual
para su suscripcion. Aquellos que se encuentren en ejecucion o que requieran adicién, modificacién, suspension o prérroga, se
ajustaran a las nuevas disposiciones. Solo aquellos que a la fecha de entrada en vigencia del presente Manual estén finalizados y en
tramite de liquidacién, seran suscritos por la instancia o funcionario que suscribi6 el convenio inicial.

Paragrafo 5. Directrices en materia de consorcios, uniones temporales y alianzas. La Vicerrectoria de Investigacion expedird las
directrices para la constitucion, seguimiento y liquidacion de los consorcios, uniones temporales y alianzas para temas de
investigacion y de extension.

Articulo 5. Requisitos previos a la suscripcion
Previo a la suscripcion de convenios deberdn cumplirse los siguientes requisitos:
1. Con personas extranjeras naturales o juridicas:

a. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o comprometa a mas de una Facultad y/o Unidad de la misma Sede, se requerira aval
del Consejo de Sede.
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b. Cuando la iniciativa provenga de mas de una unidad académica basica de la misma Facultad, se requerira aval del Consejo de
Facultad.

c. Concepto favorable de la Direccién de Relaciones Exteriores (DRE).

d. Certificado de disponibilidad presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la contrapartida en especie, emitido por el
drea competente, seglin se requiera.

e. Concepto favorable de la Direccién Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para convenios de cooperacion que ofrezcan
programas de posgrado.

Paragrafo. Cuando el Rector lo considere necesario, la Direccién Juridica Nacional verificara la viabilidad para suscribir el convenio.
2. Con personas nacionales naturales o juridicas:

2.1. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o de una Facultad y/o unidad académica bésica, se requerira:

1) Cuando comprometan a mas de una sede:

a. Aval del Consejo de Sede de cada una de las sedes involucradas.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la contrapartida en especie, emitido por el
drea competente, seglin se requiera.

c. Concepto favorable de la Direccién Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para convenios de cooperacién para ofrecer
programas de posgrado.

2) Cuando comprometan a mas de una facultad y/o unidades académicas basicas de distintas facultades en la sede o0 més de un
centro o instituto de una misma sede:

a. Aval del Consejo de Sede.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la contrapartida en especie, emitido por el
area competente, segln se requiera.

c. Concepto favorable de la Direcciéon Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para convenios de cooperacion para ofrecer
programas de posgrado.

3) Cuando comprometan una facultad, incluyendo a una o varias unidades académicas basicas pertenecientes a una misma facultad:
a. Aval del Consejo de Facultad.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la contrapartida en especie, emitido por el
drea competente, seglin se requiera.

c. Concepto favorable de la Direccion Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para convenios de cooperacion para ofrecer
programas de posgrado.

Paragrafo 1. El aval de los cuerpos colegiados implica el respaldo de los compromisos adquiridos al suscribir un convenio
verificando la viabilidad técnica y financiera del convenio y su correspondencia con el plan de desarrollo y/o de accién de la
correspondiente Sede o Facultad, segun el caso.

Paragrafo 2. Para los efectos de este articulo, el concepto favorable de la Direccién de Relaciones Exteriores (DRE) se requerira para
convenios de movilidad académica, incluidos los que conduzcan al reconocimiento de titulos o créditos por actividades académicas
a desarrollar. El concepto contemplard como minimo los siguientes aspectos: Pertinencia del establecimiento de la relacion
interinstitucional, precedentes de colaboracién entre las entidades, correspondencia entre los objetivos del convenio y los objetivos
misionales de la Universidad, correspondencia con la lineas de accién establecidas en el plan de desarrollo vigente en la
Universidad, existencia clara y explicita de disposiciones que impliquen la aplicacion del principio de reciprocidad y beneficio para
la Universidad.

Paragrafo 3. Informes. Los delegados para la celebracién de convenios marco o especificos, deberan presentar a la Direccion de
Relaciones Exteriores (DRE) un informe semestral sobre los convenios suscritos y ejecutados.

Articulo 6. Clausulas aplicables a los convenios

Las cldusulas esenciales del convenio son:

1. Identificacién de las partes

2. Consideraciones que deberdn contener como minimo las motivaciones, la justificacion normativa de la competencia.
3. Objeto

4. Compromisos y obligaciones, que segtn la naturaleza del convenio pueden ser especificos o generales

5. Valor y forma de pago, si hay lugar a ello

6. Plazo



7. Propiedad intelectual

8. Modalidad o forma de ejecucién

9. Inexistencia de relacion laboral y de régimen de solidaridad

10. Clausula de indemnidad

11. Prohibicién o condiciones para la cesién y condiciones para la terminacién o la modificacién
12. Solucién de controversias

13. Dependencia responsable de la ejecucion y seguimiento.

Paragrafo 1. Cuando los convenios de cooperacién involucren aportes de la Universidad, estos deberan especificarse de manera
expresa y detallada, para la determinacidn del valor y los efectos que eso implique para el manejo de la propiedad intelectual. En el
valor deberan considerarse los costos directos e indirectos.

Paragrafo 2. Para los convenios marco a celebrarse con personas extranjeras naturales o juridicas, seran cldusulas minimas
esenciales, las de identificacion de las partes, objeto, compromisos u obligaciones, valor (si hay lugar a ello), plazo; sin perjuicio de
incluir otras.

PARTE Ill. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATANTE

TITULO I. CONTRATOS

Para el desarrollo de sus fines y garantizar el cumplimiento de su misién, la Universidad podra celebrar contratos con personas
naturales o juridicas de derecho publico o privado; nacionales o extranjeras, para crear, modificar o extinguir obligaciones.

Articulo 7. Clasificacion de los contratos

En la Universidad los contratos se clasifican asi:

1. Ordenes contractuales: Existen tres categorias de 6rdenes contractuales:

a. Minimas: Son aquellas con cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Menores: Son aquellas con cuantia superior a veinte (20) y hasta de ciento sesenta (160) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

c. Superiores: Son aquellas con cuantia superior a superior a ciento sesenta (160) y hasta ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

2. Contratos: Son aquellos con cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes, los de cuantia
indeterminada y los que por su naturaleza requieren tramitarse conforme a lo establecido en el capitulo VI del presente Manual.

Articulo 8. Reglas de subsanabilidad.

No podra rechazarse una oferta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del oferente o
soporten el contenido de la oferta y que no constituyan factores de escogencia establecidos por la Universidad en el pliego de
condiciones o en los términos de la invitacién. En ningln caso la Universidad podra permitir que se subsane la falta de capacidad
legal para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de invitacién.

Articulo 9. Declaratoria de desierto un proceso de invitacion.
La Universidad podra declarar desierto un proceso de invitacion publica o directa por los siguientes motivos:
a. La no presentacién de ofertas,

b. Incumplimiento por parte de los oferentes de los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones o en los
términos de la invitacién,

c. Que la oferta no alcance los puntajes minimos requeridos en el Pliego de Condiciones o en los términos de la invitacion,

d. Cuando no existan razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios del estudio de mercado o de referencia y los
presentados por los oferentes

e. Cuando se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del oferente,
f. Cuando la oferta resulte inconveniente institucionalmente para la Universidad;

g. Cuando se presenten circunstancias sobrevinientes al proceso de invitacion que determinen la inconveniencia de la seleccién de
la oferta para los intereses de la Universidad.

Articulo 10. Eficiencia en los recursos destinados para la contratacién.



En toda contratacion el ordenador del gasto y el responsable de la invitacién y seleccion velardn porque la oferta seleccionada
satisfaga los intereses de la Universidad optimizando los recursos proyectados.

Articulo 11. Jefes de contratacion o quienes hagan sus veces
Son responsabilidades del jefe de contratacién o quien haga sus veces las siguientes:
1. Actuar como secretario técnico del comité de contratacidn respectivo.

2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente para el desarrollo de los procesos contractuales de su competencia, desde la
invitacion hasta la legalizacion de la orden contractual o contrato, asi como de sus adiciones, prérrogas, modificaciones,
suspensiones y cesiones.

3. Recomendar al ordenador del gasto, previa revisién del cumplimiento de los requisitos de la normatividad vigente en la
Universidad la suscripcion de érdenes contractuales, sus modificaciones, prérrogas, adiciones, suspensiones o cesiones relacionadas
con las érdenes contractuales.

4. Comunicar oportunamente a los oferentes seleccionados la asignacién de 6rdenes contractuales y contratos, asi como las
adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y cesiones, para su correspondiente suscripcion y legalizacion. Aprobar las
garantias que constituyan los contratistas a favor de la Universidad para las érdenes contractuales y contratos bajo su
responsabilidad, asi como los anexos modificatorios de las garantias para las adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y
cesiones.

5. Comunicar oportunamente a los contratistas y supervisores o interventores sobre el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion de las 6rdenes contractuales y contratos, asi como de sus adiciones, prérrogas, modificaciones,
suspensiones y cesiones.

6. Garantizar la publicacion de las 6rdenes contractuales y los contratos, asi como sus adiciones, prérrogas, modificaciones,
suspensiones y cesiones en el sitio Web del drea de contratacién bajo su responsabilidad.

7. Hacer la revision de las actas de liquidacién de las érdenes contractuales o contratos y otorgar su visto bueno para la firma del
ordenador del gasto.

8. Expedir las certificaciones de contratacion de las 6rdenes contractuales y contratos suscritas por el Ordenador del Gasto,
elaboradas en la Oficina bajo su responsabilidad

CAPITULO I. COMPETENCIAS Y DELEGACIONES COMO CONTRATANTE
Articulo 12. Competencias
La suscripcion de contratos en nombre de la Universidad, es competencia del Rector o su delegado.
1. Serdn de competencia exclusiva del Rector: a. Los contratos de empréstito.
b. Los contratos de adquisicién, enajenacidn o gravamen de bienes inmuebles de la Universidad.

c. Los contratos en los que se cedan derechos patrimoniales de la Universidad, sin perjuicio de lo previsto en el Acuerdo No. 007 del
2008 del Consejo Superior Universitario.

d. Los contratos de comodato sobre bienes inmuebles.

2. Seran de competencia del Rector o de quien éste delegue, los contratos en virtud de los cuales se vincule la Universidad a la
creacién y organizacién de una persona juridica de cualquier naturaleza que ella sea.

Articulo 13. Delegaciones

I- Delegar la competencia para adelantar todas las etapas y trdmites del proceso contractual, incluyendo los tramites previos, la
suscripcion, ejecucion, modificacion, adicidn, prérroga, suspension, interpretaciones, cesion y liquidacién de érdenes contractuales
y contratos, tal como se relaciona a continuacién:

1. En el Vicerrector General para:

a. La contratacién que por cuantia no se encuentre delegada en otra autoridad o cuando las cuantias superen las delegaciones
establecidas en el presente Manual o cuando la contrataciéon comprometa al Nivel Nacional de la Universidad o a mas de una sede.

b. Los contratos de administracion delegada con o sin representacion para el nivel nacional o a mas de una sede.

¢. Los comodatos de bienes muebles cuando versen sobre bienes a cargo del nivel nacional o propiedades de mas de una sede y los
que no estén delegados en otra autoridad.

2. En el Vicerrector de Investigacion, para ejecutar los recursos del Fondo Especial de Investigacion del Nivel Nacional y para los
recursos establecidos en el Capitulo IX del presente Manual, siempre y cuando comprometan al Nivel Nacional de la Universidad o
a mas de una sede:

a. Contratos sin limite de cuantia previa recomendacién del Comité de Contratacién del Nivel Nacional.



b. Ordenes contractuales o Contratos sin limite de cuantia, cuyo objeto se relacione con propiedad intelectual, siempre y cuando no
pretendan ceder derechos patrimoniales.

c. Contratos de acceso a recursos genéticos y sus productos derivados, de conformidad con la Decisién 391 de 1996 de la
Comunidad Andina de Naciones (CAN) y en el Decreto 309 de 2000, asi como toda norma que los modifique, adicione o sustituya.

3. En los Directores Nacionales adscritos a la Vicerrectorfa de Investigacién, para érdenes contractuales hasta por una cuantia igual
a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes, para ejecutar los recursos del Fondo Especial de Investigacion del
Nivel Nacional y los establecidos en el capitulo IX del presente Manual.

4. En el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, para el ejercicio de las funciones propias del Nivel Nacional y para ejecutar
los recursos del presupuesto de la Universidad asignados al Nivel Central del Nivel Nacional y los del Fondo Especial de la Gerencia
Nacional Financiera y Administrativa:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacién
del Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendacion del comité de contratacion del Nivel Nacional.

5. En el Director de UNIMEDIOS, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto
que le sean asignados y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion del
Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos de arrendamiento de los espacios y auditorios u otros escenarios del Centro de Convenciones Alfonso Lépez Pumarejo,
hasta por cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes siempre que correspondan a la naturaleza y
destinacién dada a tales bienes por la Universidad. Se requerira recomendacién del Comité de Contratacién del Nivel Nacional,
cuando la cuantia sea superior a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

6. En el Director de la Editorial Universidad Nacional de Colombia, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para
ejecutar los recursos del presupuesto que le sean asignados y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a dos (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion del Comité
de Contrataci6n del Nivel Nacional.

7. En el Gerente Nacional de UNISALUD, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos propios y
los del presupuesto que le sean asignados:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion del
Comité de Contratacién Nacional de UNISALUD.

c. Contratos de negociacion global de precios.

8. En los Directores de Sede de UNISALUD o quien haga sus veces, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para
ejecutar los recursos propios y los del presupuesto que le sean asignados:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacién del
Comité de Contratacién Nacional de UNISALUD. Sin perjuicio de lo dispuesto en el literal siguiente, si la cuantia es superior a dos
mil (2.000) e inferior a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al Gerente
Nacional de UNISALUD.

c. Contratos cuyo objeto sea la prestacién de los planes de beneficios dentro del territorio nacional, facilitando mutuamente el
acceso a la red de prestadores, con Universidades Oficiales o Piblicas que cuenten con su Sistema Propio de Seguridad Social en
Salud, en concordancia con la Ley 647 de 2001 y las normas que la reglamenten, modifiquen, complementen, deroguen o
sustituyan.

9. En los Vicerrectores de las sedes Bogotd y Medellin, para el ejercicio de las funciones que les son propias y para ejecutar los
recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados y los de sus respectivos fondos, que en el caso de la Sede Bogota
sera para los fondos de la Direcciones de Gestion, Académica y de Bienestar:

a. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacién
del comité de contratacion de la sede.



b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes que comprometan
recursos de varias facultades, centros o institutos en la sede, previa recomendacién del comité de contratacién de la sede.

c. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, siempre que no estén asignados a una facultad, centro o instituto de sede, por
cuantia superior a ochocientos (800) y hasta doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion
del comité de contratacion de la sede.

d. Contratos para la adquisicion del servicio de vigilancia, aseo y cafeteria para las diferentes dependencias de la sede, cualquiera
que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso de contratacién, previa recomendacién del comité de contratacién de la
sede.

e. Contratos de administracion delegada con o sin representacidn, cuyo objeto implique intervenciones fisicas en los bienes
inmuebles de la Universidad, en la sede.

f. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, siempre y cuando comprometan o mas de una
facultad, centro o instituto de la sede y hasta los limites de la cuantia delegada.

g. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede.

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mds de una Facultad de la sede o de centros e institutos que no
estén adscritos a una Facultad.

10. En los Vicerrectores de las sedes Manizales y Palmira, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los
recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales superiores, es decir, aquellas de cuantia entre ciento sesenta (160) salarios minimos legales mensuales
vigentes hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes y los que comprometan
recursos de varias facultades, centros o institutos en la sede, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede

c. Contratos para la adquisicién del servicio de vigilancia, aseo y cafeteria para las diferentes dependencias de la sede, cualquiera
que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso de contratacién, previa recomendacién del comité de contratacién de la
sede.

d. Contratos de administracion delegada, con o sin representacion, cuyo objeto implique intervenciones fisicas en los bienes
inmuebles de la Universidad, en la sede.

e. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles de la sede, siempre que no estén asignados a una facultad, centro o instituto de
sede, en cuantia superior a ciento sesenta (160) salarios minimos legales mensuales vigentes y hasta los limites de cuantia de su
delegacién contractual.

f. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, siempre y cuando comprometan o mas de una
facultad, centro o instituto de la sede hasta la cuantia delegada.

g. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendacién del comité de contratacién de la sede.

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mas de una Facultad de la sede o de centros e institutos que no
estén adscritos a una Facultad.

11. En los Directores de las sedes de presencia nacional, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los
recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion del
Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles de la sede hasta los limites de cuantia de su delegacién contractual.

d. Contratos de administracion delegada con o sin representacién, cuyo objeto implique intervenciones fisicas en los bienes
inmuebles de la sede.

e. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual.
f. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendacién del comité de contratacion del Nivel Nacional.
g. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de la Sede.

_12. En los Directores Financieros y Administrativos de las sedes Bogotd y Medellin, para el ejercicio de las funciones que le son
propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que le sean asignados al nivel central de la sede y los de su
respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.



b. Contratos para el arrendamiento de espacios deportivos y espacios para el expendio de alimentos y los que no han sido
delegados en otra autoridad, hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

13. En los Directores Financieros y Administrativos de las Sedes Manizales y Palmira, para el ejercicio de las funciones que le son
propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que le sean asignados al nivel central de la sede y los de su
respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales minimas y menores, es decir aquellas cuya cuantfa no supera ciento sesenta (160) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos para el arrendamiento de espacios para el expendio de alimentos y los que no han sido delegados en otra autoridad,
hasta por una cuantia igual a ciento sesenta (160) salarios minimos legales mensuales vigentes.

14. En el Director Académico de la Sede Bogota, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos
propios de su respectivo Fondo, mediante 6rdenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

15. En los Decanos de Facultad, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de
la Universidad que les sean asignados y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, en las Sedes de Manizales y
Palmira, previa recomendacion del comité de contratacion de la respectiva sede. Si la cuantia es superior a dos mil (2.000) e inferior
a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al Vicerrector de la sede.

c. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, en las Sedes de Bogotd y
Medellin, previa recomendacion del comité de contratacidn de la respectiva facultad. Si la cuantia es superior a seis mil (6.000) e
inferior a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia corresponderd al Vicerrector de la sede.

d. Contratos para el arrendamiento de espacios fisicos en la Sede Bogota asignados a la facultad o al centro o instituto adscrito a
ella, salvo los espacios para el expendio de alimentos.

e. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo comprometan a la Facultad o al
centro o instituto adscrito a ella.

f. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de la Facultad o sus unidades académicas basicas o institutos.

16. En los Directores de Centro o Instituto de sede de la Sede Bogota, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para
ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendaciéon del
comité de contratacion de la respectiva sede. Si la cuantia es superior a seis mil (6.000) e inferior a doce mil (12.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al Vicerrector de la sede.

c. Contratos para el arrendamiento de espacios fisicos asignados al centro o instituto de sede, salvo los espacios para el expendio de
alimentos.

d. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo comprometan al centro o instituto.

17. En el Director del Instituto de Estudios del Pacifico, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los
recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacion del
Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo comprometan al centro o instituto.

11- Delegar en el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, la competencia para adoptar los procedimientos, instructivos,
modelos, formatos y demds herramientas necesarias para garantizar que el proceso contractual se desarrolle conforme a las
disposiciones del presente Manual.

CAPITULO II. COMITES DE CONTRATACION
Articulo 14. Naturaleza

Los comités de contratacién son cuerpos colegiados asesores del Rector y de los delegados que tienen a cargo la ordenaciéon del
gasto en los procesos contractuales.

Articulo _15. Comité de contratacién del Nivel Nacional

Este comité estard integrado por los siguientes miembros:



1. El Gerente Nacional Financiero y Administrativo, quien lo presidira.

2. El Director Juridico Nacional.

3. El Director Nacional de Planeacién y Estadistica.

4. Dos delegados designados por el Rector.

5. El jefe de Contratacién del Nivel Nacional, quien actuard como secretario, con voz pero sin voto.

Cuando el Gerente Nacional Financiero y Administrativo sea el ordenador del gasto en los procesos contractuales sometidos a
consideracién del comité, deberd delegar su participacion. En estos eventos el comité serd presidido por uno de los delegados del
Rector.

Cuando se trate de procesos contractuales de las sedes, tramitados por razones de competencia ante este comité, se ampliard con
la participacion de los Vicerrectores o Directores de las sedes involucradas o su delegado, quienes actuardn con voz pero sin voto.

Articulo 16. Comité de contratacién de la Sede Bogota

La Sede Bogota tendra un comité de contratacidn integrado asi:

1. EL Director Financiero y Administrativo, quien lo presidira.

2. El jefe de la Oficina Juridica.

3. El jefe de la Oficina de Planeacién y Estadistica.

4. Un profesor designado por el Consejo de Sede.

5. Un delegado del Vicerrector.

6. El jefe de la oficina de contratacién o quien haga sus veces, quien actuarad como secretario, con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos de los centros e institutos de sede, este comité se ampliara con la participacién, con voz y sin voto del
Director del centro o instituto de sede involucrado o quien de manera expresa éste delegue.

Articulo 17. Comités de contratacion de las Sedes Medellin, Manizales y Palmira

Estos comités de contratacidn estaran integrados asf:

1. EL Director Financiero y Administrativo, quien lo presidira.

2. El jefe de la Oficina Juridica o quien haga sus veces.

3. El jefe de la Oficina de Planeacion y Estadistica.

4. Un profesor designado por el Consejo de Sede.

5. Un delegado del Vicerrector.

6. El jefe de la oficina de contratacién o quien haga sus veces, quien actuarad como secretario, con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos de las facultades, centros e institutos de sede, este comité se ampliara con la participacion, con voz y
sin voto del Decano o del Director del Centro o Instituto de Sede involucrado o quien de manera expresa éste delegue.

Articulo 18. Comités de contratacion de facultades en las sedes Bogota y Medellin

Estos comités estaran integrados por:

1. Un Vicedecano designado por el Consejo de Facultad, quien lo presidira.

2. Un delegado del Decano.

3. Un representante de los directores de departamento.

4. El jefe de la unidad administrativa de la facultad o quien haga sus veces, quien actuard como secretario con voz pero sin voto.
Articulo 19. Comité de Contratacién Nacional de UNISALUD

Para atender asuntos del nivel de UNISALUD, este comité estara integrado por:

1. El Jefe de la Division Nacional Administrativa y Financiera de UNISALUD, quien lo presidira.

2. El Jefe de la Division Nacional de Servicios de Salud.

3. Un servidor piblico de la Universidad afiliado a UNISALUD, designado por la Junta Directiva Nacional.
4. El asesor de planeacion de la Gerencia Nacional de UNISALUD.

5. El asesor de asuntos juridicos y legales de la Gerencia Nacional de UNISALUD

6. El responsable del drea de contratacién de la Divisién Nacional Administrativa y Financiera de UNISALUD, quien actuard como
secretario, con voz pero sin voto.



Cuando se trate de asuntos relacionados con las Direcciones de UNISALUD en las sedes Bogotd, Medellin, Manizales y Palmira,
también hara parte del comité, con voz pero sin voto, el Director de UNISALUD o quien haga sus veces, en la respectiva sede.

Articulo 20. Funciones de los comités de contratacién
1. Son funciones generales de todos los comités de contratacién:

a. Aprobar, de acuerdo con su competencia, todo lo relacionado con los procesos de contratacion de cuantia superior a ochocientos
(800) salarios minimos mensuales legales vigentes, en los que la Universidad actiie como contratante.

b. Solicitar apoyo o concepto de expertos, cuando lo considere conveniente.

c. Aprobar los pliegos de condiciones, asi como las adendas que los aclaren o modifiquen, para su publicacién.
d. Aprobar los informes de evaluacién de las ofertas y los conceptos solicitados.

e. Recomendar al ordenador del gasto la suscripcidn de los contratos con los oferentes seleccionados.

f. Recomendar al ordenador del gasto las acciones que deban ejecutarse ante el incumplimiento de los contratistas, con
fundamento en los informes presentados por el interventor o supervisor del contrato, a través del secretario del comité.

g. Recomendar al ordenador del gasto, previo informe justificado del interventor o supervisor y andlisis de viabilidad y conveniencia
institucional, la suscripcién de modificaciones, prérrogas, adiciones, suspensiones o cesiones relacionadas con los contratos que
haya recomendado.

2. Son funciones especificas del Comité de Contratacion del Nivel Nacional, ademds de las seiialadas en el numeral anterior, las
siguientes:

a. Aprobar todo lo relacionado con los procesos de contratacién de intermediarios de seguros.

b. Proponer politicas generales en materia contractual y recomendar a los ordenadores del gasto las estrategias y los mecanismos
que permitan optimizar los recursos asignados para la contratacion de bienes y servicios.

c. Aprobar para las sedes de presencia nacional, todo lo relacionado con los procesos de contratacién de cuantia superior a 800
Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, de cuantia indeterminada y los que por su naturaleza lo exijan.

d. Aprobar todo lo relacionado con el proceso de contratacién cuando haya participacidn presupuestal para un mismo proyecto, del
nivel nacional y de una o varias sedes o en aquellos casos en que por estrategia académica o administrativa se involucre a varias
sedes.

Paragrafo.Los comités de contratacidn no tendrdn competencia para actuar en los procesos contractuales cuyo objeto se refiera a
propiedad intelectual.

Articulo 21. Funciones del secretario técnico del comité
El secretario técnico del comité tendr3 las siguientes funciones:
1. Convocar las reuniones del comité.

2. Preparar la agenda para el comité de contratacion, revisando que los documentos que serdn presentados a consideracion de los
miembros del comité cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

3. Elaborar y presentar al comité las actas de las sesiones efectuadas, para revision y aprobacién.
4. Presentar ante el ordenador del gasto, las recomendaciones del comité para su aprobacién.

5. Comunicar a través de cualquier medio escrito, las decisiones que adopte el ordenador del gasto y el comité, al oferente
seleccionado y a los demds participantes en el proceso de seleccién.

6. Requerir a los oferentes para que respondan las solicitudes de aclaracién y subsanacién de requisitos.

7. Comunicar al interventor o supervisor sobre las decisiones del ordenador del gasto en relacién con las recomendaciones emitidas
por el comité durante la actividad contractual.

8. Informar a las instancias involucradas en el proceso de contratacion sobre las recomendaciones del comité.

9. Preparar y dar a conocer a las instancias involucradas en el proceso de contratacién, las adendas al pliego de condiciones
aprobadas por el Comité. Cuando las adendas se refieran a la modificacién de cronogramas, el secretario podra publicarlas sin la
revision previa del Comité; no obstante debera dar cuenta de ello a los miembros del Comité en la siguiente sesion.

Articulo 22. Quérum de los comités de contratacion

Existird quérum deliberatorio cuando se cuente con la participacion de mas de la mitad de los miembros con derecho a voto. El
quérum decisorio, se conformara con el voto favorable de la mayorfa de los miembros presentes.

CAPITULO IIl. ORDENES CONTRACTUALES MINIMAS

Articulo 23. Caracteristicas



Las 6rdenes contractuales minimas tienen cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables conforme a lo
establecido en el Titulo Ill del presente Manual.

Articulo 24. Requisitos para tramite

Son requisitos para el trdmite de este tipo de orden contractual los siguientes items:

1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
2. Una (1) oferta escrita o verbal.

3. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

4. Certificado de disponibilidad presupuestal.

5. Solicitud de contratacién.

Paragrafo 1. No serd obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacién de servicios profesionales, técnicos,
asistenciales o de apoyo a la gestién prestados por personas naturales. Serd obligatoria para bienes, obras y para servicios
especializados de asesoria, interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y diagnésticos.

Paragrafo 2. Invitaci6n a presentar oferta

Para la elaboracién de 6rdenes contractuales minimas, el servidor piblico de la dependencia que requiere el bien o servicio a
contratar podra invitar directamente a uno o mas oferentes, sin que medie documento escrito.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacién o
quien haga sus veces.

La solicitud deberd contener la justificacién de la pertinencia institucional, la descripcin detallada del bien o servicio requerido, las
condiciones de entrega del bien o la prestacion del servicio. Para los casos de oferta verbal, en la solicitud constara que las
condiciones de la oferta verbal, se ajustan a los requerimientos de la Universidad.

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecucion de un proyecto de investigacion o de extensidn, se entenderan justificadas
siempre que el objeto a contratar se encuentre discriminado en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la
oferta aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Articulo 25. Evaluacion y seleccion del contratista

El responsable de la invitacion seleccionara de manera objetiva la oferta mas favorable para la Universidad, siempre que se verifique
el cumplimiento de los requisitos exigidos.

Previo a la elaboracién de la orden contractual, el oferente escogido debera presentar los documentos que requiera la Universidad
para su contratacién, segln instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Articulo 26. Contenido

Las 6rdenes contractuales minimas deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacién de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Nombre del supervisor y/o interventor

. Lugar de entrega o ejecucion
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. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicién de bienes

10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Dependiendo de su naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:
1. Condiciones para la prérroga, adicién o modificacién

2. Clausulas de propiedad intelectual



3. Mecanismos para la solucién de controversias
Articulo 27. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién

Las 6rdenes contractuales minimas se perfeccionan con la suscripcién por el ordenador del gasto con lo que se configura la
aceptacion de la oferta y el registro presupuestal.

Seguin la naturaleza requerirdn para su legalizacion, el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

Para su ejecucion se requiere que el jefe de contratacion o quien haga sus veces comunique a través de cualquier medio escrito al
supervisor y/o interventor y al contratista que se ha legalizado la orden contractual.

CAPITULO IV. SRDENES CONTRACTUALES MENORES
Articulo 28. Caracteristicas

Las 6rdenes contractuales menores tienen cuantia desde veinte (20) hasta ciento sesenta (160) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables conforme a lo
establecido en el Titulo Ill del presente Manual.

Articulo 29. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:

—_

. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Invitacién escrita a presentar oferta: a uno (1) o mas oferentes.

. Minimo una (1) oferta escrita.

2
3
4. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.
5. Informe de evaluacién de oferta(s) escrita(s) recibida(s).

6. Certificado de disponibilidad presupuestal.

7. Solicitud de contratacién.

Paragrafo 1. No serd obligatoria la presentacién de oferta escrita para la contratacién de servicios profesionales, técnicos,
asistenciales o de apoyo a la gestion prestados por personas naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios
especializados de asesoria, interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y diagnésticos.

Paragrafo 2. No sera obligatoria la invitacién escrita para los casos en que aplique alguna de las causales de selecci6n directa
estipuladas en el presente Manual.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacién o
quien haga sus veces.

La solicitud deberd contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcion detallada del bien o servicio requerido y
las condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacién del servicio

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecucién de un proyecto de investigacion o de extensidn, se entenderan justificadas
siempre que el objeto a contratar se encuentre discriminado en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la
propuesta aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitaci6n a presentar ofertas

La invitacion a presentar oferta(s) para este tipo de 6rdenes contractuales se hard de manera general, por medio escrito y mediante
invitacion directa.

Deberd omitirse la invitacién a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga
los requerimientos de la contratacién, para cuya celebracién no se requerirdan procesos de seleccion adicionales.

Articulo 30. Evaluacidn de ofertas y seleccion del contratista

La seleccion del contratista sera realizada por el responsable de la invitacién y estara sustentada en la evaluacién de la(s) oferta(s)
recibida(s), de acuerdo con los requisitos exigidos por la Universidad.

El responsable de la invitacidn escrita elaborara el informe de evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s) que incluird el concepto
técnico, en caso de ser requerido. En dicho informe se concluird cual es la oferta mas favorable para la Universidad., verificando el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacién.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el proceso de invitacién pondra el informe de evaluaci6n a consideracion
de los oferentes y les otorgard un término para que formulen observaciones, a las cuales deberd darse respuesta antes de la



celebracion de la orden contractual. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacién, el responsable deberd
ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacién definitiva, antes de la celebracién de la orden contractual.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces, es el que debe recomendar la suscripcion de la orden contractual al ordenador del
gasto, conforme a la normatividad vigente en la Universidad.

Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de contratacion o quien haga sus veces requerird al
proponente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para suscribir la orden contractual.

El proponente seleccionado deberd presentar los documentos que requiera la Universidad para su contratacion, segtn instructivo
que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo. Declarado desierto el proceso de invitacion directa, la Universidad podrd modificar los elementos de la futura invitacion
que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las condiciones que no permitieron la
terminacion exitosa de la invitacion, siempre que dicha modificacién no afecte el objeto a contratar.

Articulo 31. Contenido

Las 6rdenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacién de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria o supervisiéon

. Lugar de entrega o ejecucion
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. Inhabilidades e incompatibilidades
10. Garantia

11. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Dependiendo de su naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:

1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adquisicion.

2. Clausula penal y multas

3. Condiciones para la prérroga , adicién o modificacion

4. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacién, interpretacion, liquidacién y terminacion unilaterales
5. Mecanismos para la solucién de controversias

Articulo 32. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Los 6rdenes contractuales menores se perfeccionan con la suscripcion de las partes y el registro presupuestal.

Para su legalizacién requerirdn la constitucion y aprobacién de la garantia fijada en la orden contractual y segtn la naturaleza
requerirdn el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la ejecucidn, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, a los de legalizacién cuando a ello haya
lugar y a los demds que se hayan pactado en la orden contractual.

Serd responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor y/o supervisor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

CAPITULO V. ORDENES CONTRACTUALES SUPERIORES
Articulo 33. Caracteristicas

Las 6rdenes contractuales superiores tienen cuantia superior a ciento sesenta (160) y hasta ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente Capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables conforme a lo
establecido en el Titulo 11l del presente Manual.

Articulo 34. Requisitos para tramite



Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Estudio de mercado

. Certificado de disponibilidad presupuestal.

. Invitacién escrita a presentar oferta: minimo a tres (3) posibles oferentes.

. Minimo una (1) oferta escrita.

. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

. Informe de evaluacién de oferta(s) escrita(s) recibida(s).
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. Solicitud de contratacién.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacién de oferta escrita para la contratacién de servicios profesionales, técnicos,
asistenciales o de apoyo a la gestion prestados por personas naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios
especializados de asesoria, interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y diagnésticos.

Paragrafo 2. En los casos en que aplique alguna de las causales de seleccién directa estipuladas en el presente Manual, no sera
obligatoria la invitacién escrita.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacion

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacion o
quien haga sus veces.

La solicitud deberd contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcion detallada del bien o servicio requerido y
las condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacion del servicio.

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecucién de un proyecto de investigacién o de extension, se entenderan justificadas
siempre que el objeto a contratar se encuentre discriminado en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la
propuesta aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitacion a presentar oferta

La invitacidn a presentar ofertas para este tipo de 6rdenes contractuales se hara a través de cualquier medio escrito, de manera
general mediante invitacién directa.

Deberd omitirse la solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga los
requerimientos de la contratacion, para cuya celebracién no se requerirdn procesos de seleccién adicionales.

Articulo 35. Evaluacion de oferta(s) y seleccion del contratista

La seleccion del contratista sera realizada por el responsable de la invitacién, estard sustentada en la evaluacion de la(s) oferta(s)
recibidas, de acuerdo con los requisitos exigidos por la Universidad.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el proceso de invitacién elaborara el informe de evaluacién de la(s)
oferta(s) recibida(s) que incluird el concepto técnico en caso de ser requerido. En dicho informe se concluira cual es la oferta mas
favorable para la Universidad verificando el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacion.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelantd el proceso de invitacién pondra el informe de evaluacién a consideracion
de los oferentes y les otorgara un término razonable para que formulen observaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de
la celebracién de la orden contractual. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacidn, el responsable debera
ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacién definitiva, antes de la celebracién de la orden contractual.

El jefe de contrataci6n o quien haga sus veces, es el que debe recomendar la suscripcién de la orden contractual al ordenador del
gasto, conforme a la normatividad vigente en la Universidad.Una vez aceptada la recomendacién por el ordenador del gasto, el jefe
de contratacién o quien haga sus veces requerira al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para suscribir la
orden contractual

El oferente seleccionado deberd presentar los documentos que requiera la Universidad para su contratacion, segtn instructivo que
expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo. Declarado desierto el proceso de invitacion directa, la Universidad podrd modificar los elementos de la
futura invitacién que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las
condiciones que no permitieron la terminacién exitosa de la invitacién, siempre que dicha modificacién no afecte el
objeto a contratar.

Articulo 37. Contenido
Las 6rdenes contractuales deberdn contener las siguientes cldusulas:

1. Identificacion de las partes



. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria o supervision

. Lugar de entrega o ejecucion
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. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucién de controversias

13. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Dependiendo de la naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:

1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adquisicion.

2. Condiciones para la prérroga, adicién o modificacion

3. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacién, interpretacion, terminacién y liquidacién unilateral.
Articulo 37. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Las 6rdenes contractuales superiores se perfeccionan con la suscripcion de las partes y el registro presupuestal.

Para su legalizacién requieren la constitucion y aprobacion de la garantia fijada en la orden contractual y el pago de los impuestos,
tasas y contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la ejecucidn, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién y a los demds que se
hayan pactado en la orden contractual.

Serd responsabilidad del jefe de contratacién o quien haga sus veces informar al supervisor y/o interventor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion. Asi
mismo, publicard la orden contractual en el sitio Web de contratacién, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su
legalizacion.

CAPITULO VI. CONTRATOS
Articulo 38. Caracteristicas

Son aquellos que tienen cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes, los de cuantia
indeterminada o los que por su naturaleza deban tramitarse conforme a las reglas de este capitulo.

Los contratos se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables
conforme a lo establecido en el Titulo 11l del presente Manual.

Articulo 39. Tramite

La gestion de la contratacion se desarrollara conforme a los principios del presente Manual y con el cumplimiento de siguientes
requisitos:

I. PARA LOS CASOS DE INVITACION PUBLICA:

1. Estudios previos

2. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
3. Estudio de mercado

4. Justificacién

5. Certificado de disponibilidad presupuestal.

6. Solicitud de contratacion.

7. Pliego de condiciones, que contenga como minimo lo siguiente: a) El objeto a contratar; b) Los aspectos técnicos y econémicos
de los bienes o servicios requeridos por la Universidad; c) La modalidad de seleccién; d) El cronograma del proceso; e) Los criterios
objetivos de seleccion; f) La metodologia de evaluacién desagregada y los factores a tener en cuenta para la calificacién, con sus
respectivos puntajes; g) Los criterios claros y precisos de decision para el caso de empate, que deberan considerar la preferencia por



el oferente de origen nacional; h) El presupuesto excepto en los casos de negociacién global de precios-; i) Las razones y causas que
generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del proceso de invitacidn; j) Las condiciones de celebracién del
contrato; k) Los mecanismos de cobertura del riesgo.

8. Invitacién a presentar oferta(s)

9. Minimo una oferta.

10. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

11. Informe de evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s), segtn los criterios establecidos en el pliego de condiciones.
12. Recomendacién del comité de contratacion.

1l. PARA LOS CASOS DE INVITACION DIRECTA CON COMPARACION DE OFERTAS:

Esta modalidad se aplica cuando en los estudios previos se justifica la necesidad de hacer una invitacién directa a una cantidad
determinada de posibles oferentes y no se trate de invitacion directa con Gnico oferente:

a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente

c. Estudio de mercado

d. Justificacién.

e. Certificado de disponibilidad presupuestal.

f. Solicitud de contratacién.

g. Pliego de condiciones, que contenga como minimo los requisitos estipulados para los casos de invitacién pablica.
h. Invitacién a presentar oferta(s)

i. Minimo una oferta.

j. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

k. Informe de evaluacion de la(s) oferta(s) recibida(s), segtn los criterios objetivos de seleccién establecidos en el pliego de
condiciones.

L. Recomendacién del respectivo comité de contratacién.

1Il. PARA LOS CASOS DE SELECCION DIRECTA:

Esta modalidad se aplica en los casos de seleccién directa conforme a la definicion contenida en la Parte | del presente Manual:
a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente
c. Estudio de mercado

d. Justificacidn, que incluya la causal de seleccion directa.

e. Certificado de disponibilidad presupuestal.

f. Solicitud de contratacidn.

g. Términos de la contratacion

h. Invitacién a presentar oferta

i. Una (1) oferta escrita.

j. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente

k. Informe de evaluacién de la oferta escrita recibida, segtin lo establecido en los términos de la contratacién, elaborado por el
responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el proceso de invitacién.

L. Recomendacién del respectivo comité de contratacion.
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacién o
quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcion detallada del bien o servicio requerido, las
condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacion del servicio.

Paragrafo 2. Invitacién a presentar oferta



Las ofertas para celebrar contratos, seran requeridas mediante invitacion publica efectuada a través de la pagina Web de la
Universidad Nacional de Colombia o mediante la utilizacién de cualquier medio escrito de comunicacién masiva. Se excepttan los
casos previstos para la invitacion directa y para la seleccion directa, los cuales deberan estar debidamente justificados.

Deberd omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga
los requerimientos de la contratacién, para cuya celebracién no se requerirdn procesos de seleccion adicionales.

Articulo 40. Evaluacion de las ofertas y seleccién del contratista.

El jefe de contratacién o quien haga sus veces, solicitara a las instancias pertinentes de la Universidad, la evaluacién de los
componentes juridico, técnico, financiero y econdmico de las ofertas.

Las evaluaciones de los componentes seran consolidadas en un informe que serd puesto a consideracién de los oferentes y se les
otorgard un término razonable para que formulen observaciones, a las cuales deberd darse respuesta antes de la celebracién del
contrato. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacidn, el responsable debera ajustar y dar a conocer a los
oferentes el informe de evaluacién definitiva, antes de la celebracién del contrato.

El comité de contratacién luego del andlisis respectivo, decidird recomendar o no al ordenador del gasto la suscripcién del contrato
con el oferente seleccionado.

Una vez aceptada la recomendacidn por el ordenador del gasto, el jefe de contratacién o quien haga sus veces requerira al oferente
seleccionado a través de cualquier medio escrito, para suscribir el contrato, de acuerdo con los pardmetros establecidos en el pliego
de condiciones.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su contratacidn, segin instructivo que
expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo 1. En el evento en que se presente una sola oferta, la Universidad podra celebrar el contrato con el oferente tnico,
siempre y cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste al pliego de condiciones.

Paragrafo 2. Declarado desierto el proceso de invitacion publica, la Universidad podra hacer invitacion directa. La Universidad
podréd modificar los elementos de la futura invitacién directa que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de
desierta, a fin de subsanar las condiciones que no permitieron la terminacién exitosa de la invitacién publica, siempre que dicha
modificacién no afecte los elementos esenciales de la invitacion.

Articulo 41. Contenido

Los contratos deberdn contener las siguientes clausulas:
1. Identificacién de las partes

2. Objeto

3. Obligaciones

4. Plazo

5.

6. Valor y forma de pago

7. Disponibilidad y registro presupuestal

8. Responsable de la interventoria o supervision
9. Lugar de entrega o ejecucion

10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Clausula penal y multas

12. Garantia

13. Mecanismos para la solucién de controversias

14. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Ademads de las anteriores condiciones, segln su naturaleza podrdn contener:

1. Condiciones para la prdrroga, adicién o modificacion

2. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacién, interpretacion, terminacién y liquidacién unilaterales
3. Cesién

Articulo 42. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién



Los contratos se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el registro presupuestal.

Para su legalizacién requieren la constitucion y aprobacion de la garantia fijada en el contrato y el pago de los impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la ejecucidn, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién y a los demas que se
hayan pactado en el contrato.

Serd responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o interventor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion. Asf
mismo, publicard el contrato en el sitio Web de contratacién, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su legalizacion.

Articulo 43. Negociacion global de precios

La Universidad podra suscribir contratos de negociacion global de precios, individualmente o en conjunto con otras entidades o
adherirse a acuerdos marcos de precios suscritos por la entidad rectora del sistema de la contratacién publica estatal. Para la
negociacién global de precios deberdn observarse los requisitos y condiciones establecidos en este capitulo, salvo la existencia de
un certificado de disponibilidad presupuestal, ya que en este tipo de contratos no se compromete el presupuesto de la Universidad.

La seleccion de proveedores como consecuencia de una negociacion global de precios, permitird a la Universidad adquirir los bienes
y servicios ofrecidos a través de 6rdenes contractuales o contratos en los mismos términos de la delegacion contractual y en las
mismas condiciones previstas en el contrato de negociacion global de precios, para cuya celebracién no se requeriran procesos de
invitacion y seleccién adicionales.

El proceso de negociacién global de precios sélo podrd efectuarse por las instancias competentes definidas en el Capitulo | del
Titulo | del presente Manual. Una vez suscrito el contrato, este deberd ser publicado en el sitio Web de contratacidn institucional,
con el fin de darlo a conocer a todas las instancias de la Universidad.

CAPITULO VII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA ORDENES CONTRACTUALES O CONTRATOS DE OBRA
Articulo 44. Ordenes contractuales o contratos de obra

Son aquellos cuyo objeto se dirige a la ejecucion de obras que impliquen alguna de las tipologias estipuladas como Intervencién
Fisica en la parte de Definiciones del presente Manual, sobre predios y bienes inmuebles de los cuales es propietaria o responsable
la Universidad Nacional de Colombia.

Podran pactarse bajo la modalidad de administracion delegada, precio unitario fijo o precio global alzado.

Cuando el contrato de obra se ejecute bajo la modalidad de administracion delegada, el delegado u ordenador del gasto sera
responsable del seguimiento a la ejecucién, sin perjuicio de la obligacién de designar la supervision o contratar la interventoria.

Articulo 45. Requisitos para el tramite

Para aquellas érdenes contractuales o contratos cuyo objeto sea el de obra, se deberdn ademas presentar los siguientes
documentos, seglin aplique en cada caso:

1. Licencia expedida por la respectiva curaduria urbana o por la autoridad territorial competente para las intervenciones fisicas que
asi lo requieran, de acuerdo con el Decreto 564 de 2006 y las demas normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

2. Permiso del Ministerio de Cultura, para intervenciones fisicas diferentes a reparaciones locativas sobre inmuebles de interés
cultural de caracter nacional (Monumento Nacional) o sobre inmuebles que se encuentren construidos en su area de influencia.

3. Resolucidn de autorizacion de intervencion fisica, expedida por el Vicerrector o Director de cada sede, de conformidad con su
competencia, previa recomendacion de la instancia técnica competente en cada sede, para todas las obras de intervencién fisica
diferentes de reparaciones locativas.

4. Licencia o permiso de las autoridades ambientales territoriales competentes, para aquellas intervenciones fisicas que asi lo
requieran, de acuerdo con la normatividad del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial y las demds normas que lo
modifiquen, complementen o sustituyan.

El cumplimiento de estos documentos deberd corresponder a las normas vigentes en cada caso.
Articulo 46. Acta de inicio

Independiente de la cuantia en toda orden contractual o contrato de obra debera suscribirse acta de inicio. En los casos en que el
interventor y/o supervisor de la obra lo considere necesario, consignara en el acta de inicio o en documento anexo, la entrega
material del sitio de la obra, incluyendo el inventario detallado y el momento de la entrega de los documentos técnicos necesarios
para la realizacién de la obra.

Articulo 47. Modificaciones

Las 6rdenes contractuales y los contratos de obra podran ademas modificarse, bajo las siguientes condiciones:



1. Por balance de obra: Se entiende por balance de obra el cruce de mayores y menores cantidades de obra, que por su naturaleza
pueden ejecutarse con los planos y especificaciones originales de la orden contractual o contrato.

a. Cuando el balance de la obra no supere el valor de la orden contractual o contrato, debera ser aprobada para contratos por el
comité de obra donde debe estar presente el supervisor y/o interventor y cuando se trate de 6rdenes contractuales por parte del
interventor y/o supervisor. No requerird suscripciéon de contrato adicional y su pago se autorizara mediante actas.

b. Cuando el balance de la obra supere el valor de la orden contractual o contrato debera contar con la disponibilidad presupuestal
previa a la suscripcién del respectivo documento que modifica la orden contractual o contrato, en estos casos deberd aplicarse lo
establecido en el Articulo sobre "Adicion" del presente Manual. El interventor y/o supervisor debera presentar solicitud
debidamente justificada ante el comité de contratacién cuando se trate de contratos o ante el ordenador del gasto cuando se trate
de 6rdenes contractuales. El contratista tendrd la obligacion de ajustar la garantia.

2. Por obras adicionales no previstas en el alcance del objeto contractual: Se entiende por obras adicionales aquellas actividades
que impliquen nuevos ftems y/o cambios en las especificaciones de los items contemplados dentro de la orden contractual o
contrato.

a. Si las obras adicionales no implican aumento en el valor inicialmente pactado y se mantiene el alcance del objeto de la orden
contractual o contrato, el comité de obra con participacién del interventor y/o supervisor, el disefiador y el contratista deberan
suscribir un acta de compromiso, en la que se pacten los cambios, previa presentacion del anélisis de precios unitarios que a su vez
deberd estar respaldado con el cuadro de balance de obra.

b. Si las obras adicionales implican un incremento en el valor inicialmente pactado, deberd ademas de lo anterior, contar con la
disponibilidad presupuestal previa a la suscripcion del respectivo documento de adicién a la orden contractual o contrato, en estos
casos deberd aplicarse lo establecido en el articulo sobre "Adicién" del presente Manual. El interventor y/o supervisor deberd
presentar solicitud debidamente justificada ante el comité de contratacién cuando se trate de contratos o ante el ordenador del
gasto cuando se trate de 6rdenes contractuales. El contratista tendra la obligacion de ajustar la garantia.

Articulo 48. Suspension

Cuando se suspenda una orden contractual o contrato de obra, el contratista y el interventor y/o supervisor deberan presentar la
liquidacion parcial correspondiente para la respectiva suscripcion.

CAPITULO VIII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE SALUD

Los contratos para la adquisicién de bienes y prestacién de servicios de salud son aquellos requeridos para garantizar la atencién
del personal docente y administrativo, trabajadores oficiales, pensionados, estudiantes y en general de los afiliados y beneficiarios
de UNISALUD y del servicio médico estudiantil. Estos podran ser prestados por personas naturales o juridicas que se encuentren
inscritas en el Registro Especial Nacional del Ministerio de Salud y Proteccién Social de conformidad con las normas vigentes sobre
la materia.

Para la contratacion de la Red de Prestadores de servicios de salud de UNISALUD, se observard el deber legal de ofrecer varias
alternativas de instituciones prestadoras de servicios a los afiliados y beneficiarios, salvo cuando la restriccién de oferta lo impida;
creando condiciones de acceso de toda la poblacién afiliada y beneficiaria al servicio en todos los niveles de atencién, con el
objetivo de asegurar a los usuarios la libertad de escogencia entre las instituciones prestadoras de servicios de salud, cuando ello
sea posible segtin las condiciones de oferta de servicios

La contratacion de servicios de salud se efectuara de conformidad con las politicas establecidas por la Junta Directiva Nacional de
UNISALUD o por la Direccién Nacional de Bienestar.

Los contratos para adquisicion de bienes y prestacion de servicios de salud se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin
perjuicio de las disposiciones que sean aplicables conforme a lo establecido en el presente Manual.

Articulo 49. Modalidades de pago
En las érdenes contractuales y contratos se podran pactar, entre otras, las siguientes modalidades de pago:

1. Pago por evento: Mecanismo en el cual el pago se realiza por las actividades, procedimientos, intervenciones, insumos y
medicamentos prestados o suministrados a un paciente durante un periodo determinado y ligado a un evento en atencién en salud.
La unidad de pago, la constituye cada actividad, procedimiento, intervencién, insumo o medicamento prestado o suministrado, con
unas tarifas pactadas previamente.

2. Pago por caso, conjunto integral de atenciones, paquete o grupo relacionado por diagndstico: Mecanismo mediante el cual se
pagan conjuntos de actividades, procedimientos, intervenciones, insumos y medicamentos, prestados o suministrados a un
paciente, ligados a un evento en salud, diagnédstico o grupo relacionado por diagnéstico. La unidad de pago la constituye cada caso,
conjunto, paquete por servicios prestados o grupo relacionado por diagndstico, con unas tarifas pactadas previamente.

Articulo 50. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas serdn requeridas a través de cualquier medio escrito, de manera general, mediante invitacién directa a las personas
naturales o juridicas prestadoras de servicios de salud y los grupos de practica profesional que cuenten con infraestructura fisica
para prestar servicios de salud y que se encuentran habilitados; a proveedores de medicamentos y suministros hospitalarios y



clinicos o a instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas de alta, media y baja complejidad cuya adherencia,
calidad, oportunidad, demanda y conveniencia institucional sean determinantes en la prestacién del servicio de salud a contratar,
sin atencion a la cuantia, previa motivacidn escrita del drea solicitante.

Deberd omitirse la solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga los
requerimientos de la contratacion, para cuya celebracién no se requerirdn procesos de seleccion adicionales.

Articulo 51. Condiciones especiales de los contratistas

Para la prestacion de servicios de salud, los contratistas seleccionados deberan estar inscritos ante la autoridad territorial
competente.

Articulo 52. Evaluacion de ofertas y seleccion del contratista

Las ofertas seran evaluadas por el Comité de Contratacién de UNISALUD cuando sea de su competencia, es decir, en los procesos
adelantados por UNISALUD.

EL Comité emitird concepto sobre la oferta presentada y adicionalmente valorard el cumplimiento de los requisitos de habilitacion,
en lo relativo a las condiciones de capacidad tecnolégica y cientifica, de suficiencia patrimonial y financiera y de capacidad técnico
administrativa expedida por la entidad departamental o distrital de salud que corresponda, conforme al Decreto 1011 de 2006 o la
norma que lo adicione, modifique o sustituya.

Las ofertas recibidas dentro de los procesos adelantados por las Direcciones de Bienestar de las sedes, seran evaluadas conforme a
las reglas generales del presente Manual.

CAPITULO IX. DISPOSICIONES PARA CONTRATACIONES PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS,
TECNOLOGICAS, DE INNOVACION, DE INVESTIGACION, CREACION ARTISTICA Y DE REGALIAS

Articulo 53. Requisitos para tramite de 6rdenes contractuales:

Para el tramite de las érdenes contractuales regidas bajo los parametros de este Capitulo, se requiere como minimo lo siguiente:
1. Invitacién escrita a presentar oferta.

2. Minimo una oferta escrita, que cumpla con los requisitos exigidos en la invitacion

3. Informe de evaluacién de oferta(s) escrita(s) recibida(s)

4. Certificado de disponibilidad presupuestal

5. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacién de oferta escrita para la contratacién de servicios profesionales, técnicos,
asistenciales o de apoyo a la gestion prestados por personas naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios
especializados de asesoria, interventorfa, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y diagnésticos.

Paragrafo 2. No se requerirdn autorizaciones, directrices técnicas previas o conceptos técnicos, toda vez que la motivacion se
encuentra plenamente justificada en el respectivo proyecto aprobado en los Sistemas de Investigacion, Ciencia, Tecnologia y
Regalias a excepcién de las autorizaciones del numeral 1 del articulo 66 del presente Manual.

Paragrafo 3. Invitaci6n a presentar oferta
La solicitud de oferta sera requerida directamente y de manera escrita, por el drea o proyecto solicitante.
Paragrafo 4. Solicitud de contratacién

La solicitud debe contener la justificacion acorde con el proyecto aprobado, identificacion y alcance, descripcion detallada del bien
o servicio requerido, condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacién del servicio.

Paragrafo 5. Informe de evaluacion de oferta(s) y Seleccion

La seleccion del contratista le corresponde al solicitante y el jefe de contratacién o quien haga sus veces es el que debe recomendar
la suscripcién de la orden contractual al ordenador del gasto, previa verificacion de la oferta, conforme a la normatividad vigente en
la Universidad.

Articulo 54. Contenido

Las 6rdenes contractuales deberdn contener los mismos requisitos establecidos en el articulo 31 del presente Manual y
dependiendo de su naturaleza y cuantia podran contener:

1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicion de bienes
2. Clausula penal y multas
3. Garantia

4. Mecanismos para la solucién de controversias



5. Propiedad intelectual

6. Cesion

Paragrafo. Estas 6rdenes contractuales por su naturaleza, no incluirdn cldusulas excepcionales.
Articulo 55. Contratos

La adquisicién de bienes, servicios u obras clasificados bajo la categoria de contratos se adelantaran conforme a lo establecido en el
Capitulo de Contratos, para los casos de seleccion directa segtin el numeral Ill del articulo 39, pero no requerirdn autorizaciones,
directrices técnicas o conceptos técnicos, a excepcidn de las autorizaciones del numeral 1 del articulo 66 del presente Manual.

TiTULO I1I. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE PROCEDENCIA INTERNACIONAL

La Universidad podra adquirir bienes y/o servicios de procedencia internacional mediante 6rdenes contractuales o contratos, en
cualquiera de las siguientes situaciones:

1. A través de una firma comercial domiciliada en Colombia que cumpla con los requisitos establecidos para los proveedores
nacionales y que ejerza la representacion o distribucion de un proveedor extranjero

2. Directamente con un proveedor extranjero cuando los bienes o servicios no puedan ser ofrecidos por ningtin proveedor nacional

3. Directamente con un proveedor extranjero aun cuando éste cuente con representante o distribuidor autorizado en Colombia,
solamente en aquellos casos en que el solicitante justifique que el beneficio técnico y econémico de la adquisicién directa es
superior al ofrecido por el representante o distribuidor domiciliado en Colombia.

Debe tenerse en cuenta que para la importacion de bienes es necesario contar con la disponibilidad presupuestal suficiente para
cubrir el precio de la mercancia y otros gastos que no se encuentran discriminados en la oferta del proveedor internacional, tales
como los de nacionalizacién, bancarios y tributarios, entre otros.

La adquisicion de bienes que requieran tramite de importacion debera adelantarse conjuntamente por la oficina de contratacién o
quien haga sus veces y por la oficina que tenga asignada la funcién de comercio exterior en cada sede, quien tendra la
responsabilidad de garantizar el cumplimiento de la normatividad que aplique a los tramites aduaneros y cambiarios, sin importar
su valor, forma de pago y financiacién.

La adquisicién de bienes o servicios en el mercado internacional se regirdn por lo dispuesto en el presente Titulo, sin perjuicio de las
disposiciones comunes que sean aplicables conforme a lo establecido en el Titulo 11l del presente Manual y adicionando segin
instrucciones de la oficina que tenga asignada la funcién de comercio exterior en cada sede, las cldusulas o condiciones especiales
que corresponden a este tipo de contratacion, tales como condiciones de pago, responsabilidad respecto de los seguros, transporte,
nacionalizacién y demds gastos inherentes a la importacién.

CAPITULO I. ORDENES CONTRACTUALES CON OFERENTES SIN REPRESENTACION EN COLOMBIA
Articulo 56. Requisitos para tramite
Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
2. Estudio de mercado (para contrataciones mayores a 160 salarios minimos legales mensuales vigentes).
3. Invitacién(es) a presentar oferta

4. Minimo una oferta o Factura pro forma, que cumpla con los requisitos minimos exigidos para una negociacién internacional
(moneda de negociacién, términos INCOTERMS, forma de pago, plazo de entrega, entre otros).

5. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente
6. Informe de evaluacion de oferta(s) escrita(s) recibida(s).

7. Formato de preliquidacién expedido por la oficina que tenga asignada la funcién de comercio exterior en cada sede, en el cual se
detalle el valor de la orden contractual en pesos colombianos y todos los gastos adicionales a que haya lugar.

8. Solicitud de contratacion.
9. Certificado de disponibilidad presupuestal
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio de procedencia internacional, debera presentar la solicitud escrita ante la
oficina de contratacion o quien haga sus veces.

La solicitud deberd contener la justificacién de la pertinencia institucional, la constancia de que estos bienes o servicios no pueden
ser proveidos por un oferente nacional o que pudiendo serlo resulta mas favorable técnica y econémicamente para la Universidad
adquirirlos con un proveedor internacional. Deberd ademas hacerse las descripciones detalladas de las caracteristicas técnicas y
condiciones de entrega requeridas, anexando el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y las autorizaciones previas y/o
conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.



Paragrafo 2. Invitacién a presentar ofertas

La invitacidn a presentar ofertas para este tipo de 6rdenes contractuales se hara a través de cualquier medio escrito, mediante
invitacion directa.

Deberd omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga
los requerimientos de la contratacién, para cuya celebracién no se requerirdn procesos de seleccion adicionales.

Articulo 57. Evaluacion de ofertas y seleccion del contratista

La seleccidn del contratista estard sustentada en la evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s) de acuerdo con los requisitos exigidos
por la Universidad.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelant6 el proceso de invitacién elaborara el informe de evaluacién
de la(s) oferta(s) recibida(s) que incluird el concepto técnico en caso de ser requerido. En dicho informe se concluira
cual es la oferta mas favorable para la Universidad, verificando el cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego
de condiciones.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces presentard al ordenador del gasto la recomendacion para la suscripcién
de la orden contractual para su aprobacién, siempre y cuando la oferta cumpla con los requisitos y procedimientos
establecidos en la normatividad vigente de la Universidad.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su contratacidn, segin instructivo que
expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de contratacién o quien haga sus veces informard al oferente
seleccionado a través de cualquier medio escrito, sobre la aceptacion de la oferta.

Articulo 58. Contenido

Estas 6rdenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacién de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria y/o supervisién

. Lugar de entrega o ejecucion

W 0 N O U A W N

. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién
Paragrafo. Para estas 6rdenes contractuales no serd obligatoria la constitucion de garantia por parte del contratista.
Articulo 59. Forma de pago

El pago de las 6rdenes contractuales con firmas sin representacion en Colombia, se efectuard mediante transferencia bancaria, carta
o tarjeta de crédito o por medio electrénico o mediante cheque cuando no exista otro medio de pago. Se aceptara la estipulacion
del pago anticipado del cien por ciento (100%) del valor de la orden contractual.

En todo caso, el pago se efectuard previo trdmite de documentacién cambiaria por la oficina que tenga asignada la funcién de
comercio exterior en cada sede.

Articulo 60. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Las 6rdenes contractuales con firmas sin representacién en Colombia, se perfeccionan con la firma del ordenador del gasto y el
registro presupuestal, con lo cual se configura la aceptacién de la oferta.

Para su legalizacion requieren el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

Una vez cumplidos los anteriores requisitos, el jefe de contratacion o quien haga sus veces, comunicara a través de cualquier medio
escrito al supervisor o interventor, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion. Asi mismo, cuando se trate de érdenes superiores, las publicara en el sitio Web de contratacién, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a su legalizacion.

CAPITULO IIl. CONTRATOS CON OFERENTES SIN REPRESENTACION EN COLOMBIA

Para los contratos de cuantia superior a 800 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y los que por su naturaleza asf lo exijan,
el proveedor internacional deberd designar un apoderado general en Colombia para la suscripcién, legalizacién, ejecucién y
liquidacion del contrato.



No obstante, si el proveedor o contratista manifiesta la imposibilidad de constituir el apoderado general en Colombia, la
Universidad solo podra pagar el valor del contrato mediante carta de crédito o contra entrega de los bienes y servicios en el lugar
designado por la Universidad, esto sin perjuicio de efectuar pagos parciales.

Articulo 61. Requisitos para tramite

Son requisitos para el trdmite de contratacion, los siguientes items:

1. Estudios previos

2. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
3. Estudio de mercado

4. Certificado de disponibilidad presupuestal.

5. Solicitud de contratacién

6. Pliego de condiciones, que contenga como minimo lo siguiente: a) El objeto a contratar; b) Los aspectos técnicos y econdmicos
de los bienes o servicios requeridos por la Universidad; c) La modalidad de seleccién; d) El cronograma del proceso; e) Los criterios
objetivos de seleccién; f) La metodologia de evaluacion desagregada y los factores a tener en cuenta para la calificacion, con sus
respectivos puntajes; g) Los criterios claros y precisos de decision para el caso de empate; h) El presupuesto - excepto en los casos
de negociacion global de precios-; i) Las razones y causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del
proceso de invitacion; j) Las condiciones de celebracién del contrato; k) Los mecanismos de cobertura del riesgo.

7. Invitacion a presentar oferta
8. Minimo una oferta.
9. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente

10. Factura pro forma, que cumpla con los requisitos minimos exigidos para una negociacion internacional (moneda de negociacidn,
términos INCOTERMS, forma de pago, plazo de entrega, entre otros).

11. Formato de preliquidacién expedido por la oficina de comercio exterior o quien haga sus veces, en el cual se detalle el valor del
contrato en pesos colombianos y todos los gastos adicionales a que haya lugar.

12. Informe de evaluacion de oferta(s).
13. Recomendacién del comité de contratacién respectivo.
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio de procedencia internacional, deberd presentar la solicitud escrita ante la
oficina de contratacion o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacién de la pertinencia institucional, la constancia de que estos bienes o servicios no pueden
ser proveidos por un oferente nacional o que pudiendo serlo resulta mas favorable técnica y econémicamente para la Universidad
adquirirlos con un proveedor internacional. Debera ademds hacerse la descripcién detallada del bien o servicio requerido, las
condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacion del servicio, el estudio de mercado correspondiente,
anexando el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y las autorizaciones previas y/o conceptos técnicos, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Paragrafo 2. Invitacién a presentar oferta

Las ofertas para celebrar estos contratos, serdn requeridas mediante invitacién piblica, efectuada a través de la pagina Web de la
Universidad Nacional de Colombia o mediante la utilizacién de cualquier medio escrito de comunicacién masiva. Se exceptian los
casos previstos para la invitacion directa o para la seleccidn directa, los cuales deberan estar debidamente justificados.

Deberd omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacion global de precios que satisfaga
los requerimientos de la contratacién, para cuya celebracién no se requerirdn procesos de seleccion adicionales.

Articulo 62. Evaluacion de las oferta(s) y seleccion del contratista

El jefe de contratacién o quien haga sus veces, solicitara a las instancias pertinentes de la Universidad, la evaluacién de los
componentes juridico, técnico, financiero y econémico de las ofertas.

Las evaluaciones de los componentes seran consolidadas en un informe que sera puesto a consideracion de los oferentes y se les
otorgard un término razonable para que formulen observaciones, si a ello hubiere lugar, a las cuales debera darse respuesta antes
de la celebracién del contrato. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacién, el responsable deberd ajustar y
dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacién definitiva, antes de la celebracién del contrato.

El comité de contratacion luego del andlisis respectivo, decidird recomendar o no al ordenador del gasto la suscripcion del contrato
con el oferente seleccionado.



Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de contratacion o quien haga sus veces requerird al oferente
seleccionado a través de cualquier medio escrito, para suscribir el contrato, de acuerdo con los pardmetros establecidos en el pliego
de condiciones.

El oferente seleccionado deberd presentar los documentos que requiera la Universidad para su contratacion, segtn instructivo que
expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo 1. En el evento en que se presente una sola oferta, la Universidad podra celebrar el contrato con el oferente nico,
siempre y cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste al pliego de condiciones.

Paragrafo 2. Declarado desierto el proceso de invitacion publica, la Universidad podra hacer invitacién directa. La Universidad
podréa modificar los elementos de la futura invitacién directa que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de
desierta, a fin de subsanar las condiciones que no permitieron la terminacién exitosa de invitacién publica, siempre que dicha
modificacién no afecte el objeto esencial de la contratacion.

Articulo 63. Contenido

Los contratos con firmas sin representacién en Colombia deberén constar por escrito y en idioma castellano y en caso de ser exigido
por el contratista, constard en dos idiomas, castellano y la lengua oficial del pais de procedencia del bien o servicio o en su defecto,
en inglés.

Los contratos deberdn contener las siguientes clausulas:
1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria y/o supervisién

. Lugar de entrega o ejecucion

O 00 N O U A~ W N

. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucién de controversias

13. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion

Adicionalmente, seglin su naturaleza podran contener:

1. Condiciones para la prérroga, adicién o modificacion

2. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacién, interpretacion, terminacién y liquidacién unilaterales
3. Cesién

Articulo 64. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Los contratos con firmas sin representacién en Colombia se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el registro presupuestal
respectivo.

Son requisitos para la legalizacién y ejecuciéon de los contratos:

1. La constitucién y aprobacién de la garantia fijada en el contrato.
2. El pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.
3. Los demas que se encuentren pactados en el contrato.

Una vez cumplidos los anteriores requisitos, el jefe de contratacidn o quien haga sus veces comunicara a través de cualquier medio
escrito al contratista y al supervisor o interventor que se ha legalizado el contrato y la fecha a partir de la cual podra darse inicio a
su ejecucion. Asi mismo, publicara el contrato en el sitio Web de contratacion, dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes a su
legalizacion.

Articulo 65. Forma de pago

El pago de los contratos con firmas sin representacién en Colombia podra efectuarse mediante pago anticipado del cien por ciento
(100%), siempre y cuando el contratista designe apoderado en Colombia y constituya la garantia del caso.



No obstante, se podra efectuar el pago mediante carta de crédito o pagos parciales por medio de transferencia electrénica o
bancaria o tarjeta de crédito, cuando el proveedor o contratista no pueda designar apoderado en Colombia.

En todo caso, el pago se efectuard previo trdmite de documentacién cambiaria por la oficina de comercio exterior o quien haga sus
veces.

TITULO I1I. DISPOSICIONES COMUNES

Sin perjuicio de lo establecido en cada uno de los apartes del presente Manual, las siguientes disposiciones serdn aplicables a la
actividad contractual de la Universidad.

Los formatos, procedimientos, guias, directrices, instructivos, circulares, entre otros, expedidos por la Gerencia Nacional Financiera
y Administrativa son instrumentos auxiliares que apoyan el proceso contractual que no afectan en caso de omision, deficiencia o
error las condiciones y requisitos contractuales consagrados en el presente Manual de Convenios y Contratos.

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa previa aprobacién del Comité de Contratacién del nivel Nacional establecerd un
registro de oferentes de servicios, bienes y obras para las contrataciones del nivel nacional o mas de una sede, con el fin de realizar
un seguimiento y evaluacién.

Los Vicerrectores de Sede previa aprobacién de los Comités de Contratacion de Sede, estableceran un registro de oferentes de
servicios, bienes y obras para las contrataciones de la Sede, Facultades y Unidades.

CAPITULO 1. PROCEDIMIENTOS Y CLAUSULAS COMUNES
Articulo 66. Autorizaciones, directrices técnicas y conceptos técnicos

Previo a la solicitud de contratacién deberdn tramitarse las autorizaciones, directrices y conceptos técnicos que se requieran, segtin
sea el caso:

1. Autorizacion previa del Rector.

Para iniciar la gestion orientada a la contratacién de bienes y/o servicios relacionados con:
a. Contratos de empréstito.

b. Compra, enajenacién o gravamen de bienes inmuebles de la Universidad.

c. Contratos y convenios en virtud de los cuales se vincule la Universidad a la creacién y organizacién de una persona juridica de
cualquier naturaleza que ella sea.

d. Frecuencias para radio y television u otros sistemas de transmision de informacién.

e. Administracidn fiduciaria u otras formas de manejo o administracién de valores o recursos.
f. Modalidades para el pago de impuestos y contribuciones.

2. Autorizacion previa del Vicerrector o Director de la Sede

Para cualquier orden contractual o contrato cuyo objeto implique alteraciones o cambios sustanciales de orden estético o de los
valores patrimoniales y culturales de los bienes de la Universidad, en la sede.

3. Autorizacion previa del Comité Nacional de Informatica y Comunicaciones.

Para iniciar la gestion orientada a la contratacion de bienes y/o servicios relacionados con soluciones informaticas y de
comunicaciones de alcance institucional, tales como equipos y soporte légico (hardware y software) que constituyen la
infraestructura de los sistemas de informacién y de comunicaciones y que soportan la gestion académico administrativa en las
siguientes areas: financiera, contable, presupuestal, control de inventarios, talento humano, registro académico, bibliotecas,
centros de documentacion, correo electrénico, control automatizado de acceso a espacios fisicos, sistemas virtuales de formacion,
asi como otros sistemas de informacién, cuya cuantia supere los 160 salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se exceptuan las gestiones orientadas a la adquisicién de hardware y software que no requiera interoperabilidad con la red
institucional y que se requieran para la ejecucién de un proyecto de investigacion o de extension, siempre que se encuentren
discriminadas en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la propuesta aprobada por la entidad contratante o
financiadora.

4. Directriz técnica previa de la Direcciéon Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Para la adquisicién de bienes y servicios relacionados con informatica y comunicaciones, la Direccién Nacional Tecnologfas de la
Informacién y Comunicaciones - DNTIC -establecera directrices periddicas cuando se trate de elementos o servicios de baja
complejidad, las cuales serdn actualizadas periédicamente y publicadas en la pagina Web de la Universidad; o emitira directrices
individuales para aquellos bienes de alta complejidad y para los que no tengan directrices periédicas.

No se solicitara directriz técnica de la DNTIC para la adquisicién o cualquier otra forma contractual de bienes y/o servicios que no
requieran interoperabilidad con la red institucional y que sean necesarios para la ejecucion de un proyecto de investigacion o de



extension, siempre que se encuentren discriminadas en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la propuesta
aprobada por la entidad contratante o financiadora. En estos casos, el concepto técnico serd responsabilidad del director del
proyecto o de quien este expresamente delegue.

5. Concepto técnico de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DNTIC), de las Oficinas de
Tecnologias de Informatica y Comunicaciones o de la Coordinacion de Informatica en cada sede.

Ademas de acatarse las directrices técnicas emitidas por la DNTIC, se requerird del concepto técnico para la seleccién
del contratista, por parte de la Direccién Nacional de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DNTIC) en
el nivel nacional o del concepto técnico de los jefes de las Oficinas de Tecnologias de Informatica y

Comunicaciones de las Sedes Bogotd, Medellin, Manizales y Palmira o del Coordinador de Informitica de las sedes de
presencia nacional, en los siguientes casos:

a. Adquisicion o cualquier otra forma contractual de utilizacién, administracién o actualizacién de servidores o de equipos para
aulas TIC o de equipos para salas de videoconferencias.

b. Adquisicidn o cualquier otra forma contractual de utilizacién de elementos de comunicaciones y para proyectos de cableado
estructurado.

c. Adquisicion o cualquier otra forma contractual para adecuaciones de redes locales, redes metropolitanas, redes inaldmbricas,
redes de telefonia, canales de Internet, lineas RDSI y en general para todo canal de comunicacion.

d. Adquisicién, licenciamiento o cualquier otra forma contractual relacionada con software.

e. Adquisicién o cualquier otra forma contractual relacionada con sistemas de informacién para dreas tales como: financiera,
contable, presupuestal, control de inventarios, talento humano, registro académico, bibliotecas, centros de documentacién, correo
electrénico, control automatizado para acceso a espacios fisicos, sistemas virtuales de formacién, asi como todos aquellos sistemas
de informacién que tengan alcance institucional.

f. Adquisicién o cualquier otra forma contractual de bienes o servicios relacionados con informética y comunicaciones, de productos
tales como: computadores personales, portatiles, impresoras, teléfonos y fax, cuando la cuantia de la adquisicion supere los ciento
sesenta (160) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

g. Servicios prestados por personas naturales para asuntos relacionados con informdtica y comunicaciones.

Sin perjuicio de que siempre deban acatarse las directrices técnicas establecidas, no sera obligatorio solicitar el concepto técnico en
el siguiente caso:

h. Adquisicién o cualquier otra forma contractual de bienes relacionados con informatica y comunicaciones, de productos tales
como: computadores personales, portatiles, impresoras, teléfonos y fax, cuando la cuantia de la adquisicién sea inferior o igual a los
ciento sesenta (160) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

No obstante lo establecido en el literal h) si el solicitante requiere asesorfa y/o concepto técnico, podra solicitarlo ante el
responsable de la Oficina de Tecnologias de Informatica de la Sede Bogota (OTIC Bogota), para la seleccién del contratista en el
Nivel Nacional y de la sede Bogota o el concepto técnico de los responsables de los Centros de Cémputo o de las Oficinas de
Tecnologias de Informética (OTIC) en cada sede.

6. Directriz técnica previa y concepto técnico de las instancias competentes designadas por el Vicerrector o Director de cada
sede, para:

a. Intervenciones fisicas segtn los tipos definidos en el presente manual

b. Adquisicién de mobiliario para oficina, a excepcion de los requeridos para restitucion, siempre que el competente en cada sede
no haya establecido estandares al respecto.

7. Directriz previa a la Direccion Nacional de Bibliotecas para la adquisicion de material bibliografico impreso, para verificar
existencias en el sistema nacional de bibliotecas, cuando el director del proyecto o jefe de la dependencia solicitante asi lo
requiera.

8. Concepto técnico de la Direccién Nacional de Bibliotecas o de quien haga sus veces en cada sede, para:

a. Adquisicion o suscripcion a contenidos académicos en formato electrénico, tales como: publicaciones electrénicas seriadas y
continuas, libros electrénicos, herramientas bibliograficas o cualquier otro recurso de informacién académica en formato
electrénico.

b. Suscripcién a publicaciones seriadas impresas internacionales.

9. Directriz técnica previa de la instancia competente designada por el Vicerrector o Director de cada sede. Para garantizar que se
cumplan los requisitos de pre instalacién y servicios postventa de los equipos de laboratorio, asi como el adecuado y buen
funcionamiento de los laboratorios, la instancia técnica competente asesorara y acompafiara a los directores de proyectos y
departamentos en los siguientes casos:

a. Adquisicién de equipos de laboratorio, cuya cuantia sea superior a 80 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.



b. Reparacién, mantenimiento y reposicién de equipos de laboratorio.
c. Intervencidn fisica para reparaciones locativas de laboratorios.
d. Adquisicién de mobiliario para laboratorios, en caso de no haberse establecido estandares especificos al respecto.

10. Concepto técnico de las areas de Salud Ocupacional o de quien haga sus veces en cada sede, para la adquisicion de elementos
de adecuacion postural, primeros auxilios (botiquines, camillas, duchas de emergencia, fuentes lavaojos, entre otros), sistemas
contra incendio y demas elementos de seguridad.

11. Directriz técnica previa de UNIMEDIOS, para la publicacién de todo tipo de avisos en medios de comunicacién de difusion
internacional, nacional, regional o en publicaciones de caracter especializado, en los cuales se comprometa el nombre de la
Universidad Nacional de Colombia, siempre que no se hayan establecido estandares al respecto.

Articulo 67. Garantia

La Universidad exigira al contratista constituir por su cuenta y a favor de la entidad, garantia para amparar los riesgos que puedan
derivarse de la ejecucion de la orden contractual o contrato, seglin su naturaleza; y como minimo por los plazos, montos y
deducibles establecidos en el presente Manual.

La garantia podra constituirse mediante pdlizas de seguros, garantias bancarias y los demas mecanismos que previo analisis
financiero respalden efectivamente el cumplimiento de las obligaciones.

La Universidad exigira la constitucién de garantia, siempre que la cuantia de la orden contractual o contrato exceda los 20 Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes, cuando existan adiciones, prérrogas o suspensiones deberan ampliarse las garantias. No
obstante lo anterior, cuando por la naturaleza de la orden contractual o contrato asi se requiera, podra exigirse garantia aunque la
cuantia sea inferior.

Cuando por la naturaleza del contratista, este cuente con pélizas globales de responsabilidad civil extracontractual o de vida, por
cuantia superior y vigencia mayor a la exigida en la orden contractual o contrato, podrd aceptarse la presentacion de este tipo de
seguros a cambio de la garantia, previa certificacién expresa de la aseguradora de que dicha péliza ampara la orden contractual o
contrato celebrado entre la Universidad y el contratista, en las condiciones exigidas por la Institucién.

Paragrafo. Para oferentes sin representacion y sin distribuidores autorizados en Colombia, serd facultativa la constitucién de
garantia para la adquisicién de bienes y servicios, bajo la modalidad de orden contractual

Articulo 68. Seguros, montos, vigencias y deducibles de amparos contenidos en la garantia

La Universidad podra determinar los seguros y amparos a exigir de acuerdo con el riesgo probable derivado de la actividad
contractual. Los montos, vigencias y deducibles minimos de los amparos son:

1. Para el seguro de seriedad de la oferta:

La Universidad podra exigir el amparo de seriedad de la oferta en los procesos de invitacidn directa cuando la naturaleza del
bien o servicio asi lo amerite. Serd obligatoria su exigencia cuando se trate de invitaciones publicas para la suscripcion de
contratos.

El monto minimo del amparo sera del 10% de la oferta presentada y su vigencia sera equivalente al plazo de la oferta y
noventa (90) dias mds, contados a partir de la fecha de presentacion de la oferta, a menos que en la invitacién se establezca
un plazo distinto.

2. Para el seguro de cumplimiento.

a. Amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo: en cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del mismo y con
vigencia igual al plazo de la orden contractual o contrato y seis (6) meses mas.

b. Amparo de devolucidn del pago anticipado: en cuantia equivalente al cien por ciento (100%) del mismo y con vigencia igual al
plazo de la orden contractual o contrato y seis (6) meses mas.

c. Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: en cuantia minima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total de la orden contractual o contrato y con vigencia igual al plazo de la misma(o) y seis (6) meses mas.

d. Amparo de calidad del servicio: en cuantia minima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden contractual
o contrato y con vigencia igual al plazo de la misma(o) y seis (6) meses mds.

e. Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por cuantia minima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
total de la orden contractual o contrato y con vigencia como minimo de un (1) afio contado a partir de la fecha de suscripcion del
acta de recibo a satisfaccién de los bienes.

f. Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: por cuantia minima equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor total de la orden contractual o contrato y con vigencia igual al plazo de la misma(o) y tres (3) afios mas.

g. Amparo de estabilidad y calidad de la obra: por cuantia minima equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden
contractual o contrato y vigencia minima de cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de entrega a
satisfaccion de la obra.



Cuando se trate de obras para reparaciones locativas, la vigencia minima de este amparo podrd ser de un (1) afio, contado a partir
de la fecha de suscripcién del acta de entrega a satisfaccion de la obra, previo concepto técnico del drea competente.

Este amparo no sera necesario para intervenciones fisicas tales como demoliciones que no impliquen reposicién o adecuacion del
espacio intervenido

2. Seguro de responsabilidad civil extracontractual.

La Universidad exigira en las 6rdenes contractuales o contratos de obra, de servicios de vigilancia, aseo y en aquellos que por su
naturaleza y ejecucion considere pertinentes, ademas del seguro de cumplimiento, un seguro de responsabilidad civil
extracontractual, por dafios que se puedan producir a terceros en el desarrollo de la orden contractual o contrato.

La vigencia de esta garantia y de sus amparos de Predios, labores y operaciones, Responsabilidad civil patronal, Contratistas y
subcontratistas y Vehiculos propios y no propios debera ser igual al plazo de ejecucién de la orden contractual o contrato.

El valor de cada uno de los amparos de Predios, labores y operaciones, Responsabilidad civil patronal, Contratistas y
subcontratistas y Vehiculos propios y no propios, sera de minimo de:

a. Cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes para 6rdenes contractuales o contratos cuyo valor sea inferior o igual a
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea superior a ochocientos (800)
salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual a mil quinientos (1.500) salarios minimos legales mensuales vigentes.

c. Trescientos (300) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500)
salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

d. Cuatrocientos (400) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos
(2.500) salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual a cinco mil (5.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

e. Quinientos (500) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual a diez mil (10.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.

f. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, caso en el cual el valor asegurado debe ser médximo setenta y cinco mil (75.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Se podrdn pactar deducibles hasta del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida y de minimo 1 salarios minimos legales
mensuales vigentes y maximo dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.

3. Seguro Colectivo de Vida.

La Universidad podra exigir en las érdenes contractuales o contratos de obra civil, un seguro que ampare a todo el personal
contratado. El valor serd determinado de conformidad con el riesgo probable en la ejecucién de la orden contractual o contrato y
con un valor asegurado minimo por persona equivalente a 12 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes para los amparos de
vida e incapacidad total y permanente y de 1 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes para auxilio funerario y con vigencia
igual al plazo de la orden contractual o contrato.

Articulo 69. Aprobacion de la garantia

La aprobacién de la garantia por parte de la Universidad, asi como de sus anexos modificatorios, es un requisito para la legalizacién
y la ejecucion de la orden contractual o contrato. Se efectuard mediante la imposicion de un sello en la garantia, con la firma del
jefe de contratacion o quien haga sus veces y la indicacion de la fecha en que se realiz6 dicha aprobacién.

Articulo 70. Pago de impuestos, tasas o contribuciones

En el caso de las sedes que tengan establecido el pago de impuestos, tasas o contribuciones sera requisito indispensable para la
legalizacion de toda contratacidn, adicién, prorroga o modificacion, la cancelacién del valor correspondiente a dichos impuestos,
tasas o contribuciones, segtin los valores establecidos por la ley. Este requisito se entenderd cumplido con la presentacién del
recibo de pago por parte del contratista.

Articulo 71. Publicacién en el sitio Web de contratacién de la Universidad

Sera obligacion del jefe de contratacion o quien haga sus veces publicar copia de las drdenes contractuales superiores y los
contratos, asi como sus adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y cesiones, en el sitio Web del area de contratacion de la
Universidad responsable del proceso, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su legalizacién. Esta obligacion se entendera
cumplida con la publicacién en la pagina Web y la indicacién de la fecha en que se realizé.

Adicionalmente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, el jefe de contratacién o quien haga sus veces deberd
publicar una relacién de las érdenes contractuales, prérrogas, modificaciones, adiciones y suspensiones celebradas en el mes
inmediatamente anterior, en el sitio Web del drea de contratacion responsable del proceso.



Articulo 72. Modificacién

Es la variacién que se efectia de comdn acuerdo por las partes sobre los términos y condiciones contractuales, sin que se modifique
el objeto de la orden contractual o contrato.

Previo al trdmite de solicitud de modificacién deberd observarse lo siguiente:

1. EL supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara la solicitud escrita, el informe parcial de supervision o
interventoria y la justificacién en la cual se expongan las razones por las cuales se requiere la modificacion, ante el ordenador del
gasto o al comité de contratacidn, seglin se trate de drdenes contractuales o contratos.

2. La solicitud escrita, el informe parcial de supervisién y/o interventoria y la justificacién se pondran a consideracion del comité de
contratacion respectivo para que recomiende la suscripcién de la modificacién cuando se trate de contratos y a consideracion del
ordenador del gasto en el caso de érdenes contractuales.

Las modificaciones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucién se requerira, cuando a ello haya lugar,
el pago de los impuestos, tasas y contribuciones y la aprobacién de los anexos modificatorios de la garantfa, si es del caso.

Serd responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o interventor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

Articulo 73. Adicién
Es el incremento en el valor de la orden contractual o contrato.

Las 6rdenes contractuales y los contratos que suscriba la Universidad, no deberan adicionarse en mas del cincuenta por ciento
(50%) de su valor inicial expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. En casos excepcionales y previa justificacion
del interventor o supervisor, el comité de contratacién cuando sea de su competencia, recomendara al ordenador del gasto una
adicién superior.

Previo al tramite de adicién deberd observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara al ordenador del gasto o al comité de contratacion
respectivamente, la solicitud y justificacion escrita, el informe parcial de supervisién y/o interventoria y la justificacién exponiendo
las razones por las cuales se requiere la adicidn y la cuantia de la misma, anexando el certificado de disponibilidad presupuestal.

2. La solicitud, la justificacion, el informe parcial de supervision y/o interventoria y el certificado de disponibilidad presupuestal se
pondran a consideracion del comité de contratacion respectivo para que recomiende la suscripcién de la adicién cuando se trate de
contratos y en el ordenador del gasto en el caso de érdenes contractuales.

Las adiciones se perfeccionan con la suscripcion de las partes y el registro presupuestal respectivo. Para su legalizacion y ejecucion
se requerird, cuando a ello haya lugar, la ampliacién de la garantia constituida y el pago de los impuestos, tasas y contribuciones.

Serd responsabilidad del jefe de contratacién o quien haga sus veces, informar al supervisor y/o interventor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

Paragrafo. En ninguna circunstancia la adicién modificara la competencia delegada en razé6n a la cuantia y serd suscrita por el
ordenador del gasto o delegado para el contrato inicial. De igual manera se aplicara cuando la Universidad actiie como contratista y
tampoco implicard la modificacién de los requisitos con los que naci6 a la vida juridica la orden contractual o contrato.

Articulo 74. Prérroga
Es la ampliacién en el plazo de la orden contractual o contrato:
Previo al trdmite de prérroga deberd observarse lo siguiente:

1. EL supervisor y/o interventor presentara al ordenador del gasto o al comité de contratacion, segtn se trate de 6rdenes
contractuales o contratos, la solicitud escrita, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la justificacion exponiendo las
razones por las cuales se requiere la prérroga y el tiempo de la misma.

2. La solicitud, la justificacion y el informe parcial de supervisién o interventoria, se pondrdn a consideracién del comité de
contratacién respectivo para que recomiende la suscripcién de la adicién cuando se trate de contratos y al ordenador del gasto en el
caso de 6rdenes contractuales.

Las prérrogas se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucion requiere la ampliacién de la garantia
constituida y el pago de los impuestos, tasas y contribuciones, cuando a ello haya lugar.

Articulo 75. Suspension

Es la interrupcion temporal del plazo de una orden contractual o contrato por razones de fuerza mayor, conveniencia de las partes o
interés publico, que impidan su ejecucion temporal, siempre que no se vulnere el cumplimiento de los fines estatales

El efecto legal de la suspensidn es la interrupcion temporal de las principales obligaciones de las partes, como son: el cese de
actividades por parte del contratista y la suspension de la obligacion de pago por parte de la Universidad Nacional de Colombia.



El término de la suspensién debe ser determinado o determinable, para que se incorpore de manera explicita dentro del documento
de suspension.

Previo al tramite de suspension, debera observarse lo siguiente:

1. Elinterventor y/o supervisor remitird al comité de contratacién o al ordenador del gasto, segtin sea el caso, la solicitud escrita, la
justificacién sobre la necesidad de suspender su ejecucion, el informe parcial de supervisién y/o interventoria y la comunicacién de
aceptacion de la suspensién por parte del contratista.

2. La solicitud, la justificacion, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la comunicacion del contratista, se pondran a
consideracién del comité de contratacidn respectivo para que recomiende la suscripcién de la suspensién cuando se trate de
contratos y en el ordenador del gasto en el caso de érdenes contractuales.

Las suspensiones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacidn y ejecucidn se requerird, cuando a ello haya lugar, el
pago de los impuestos, tasas y contribuciones y la aprobacién de los anexos modificatorios de la garantia, si es del caso.

Sera responsabilidad del jefe de contratacién o quien haga sus veces informar al interventor y/o supervisor y al contratista, a través
de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

Articulo 76. Cesi6n

Las 6rdenes contractuales y los contratos de la Universidad se celebran en consideracién a la capacidad, calidades y habilidades del
contratista, por ello, en caso de cesion a una persona diferente a quien lo celebré debe observarse lo siguiente:

1. El contratista debe presentar su solicitud justificada ante el supervisor y/o interventor.

2. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentard ante el ordenador del gasto o al comité de
contratacion para su autorizacion, respectivamente, la solicitud con su valoracién y evaluacién escrita de las razones por las cuales
recomienda la cesidn, el informe de supervisién y/o interventoria y la solicitud justificada del contratista.

La cesién también podra operar para los casos en los cuales sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad al contratista, durante
el periodo de ejecucién de la orden contractual o contrato.

En cualquier caso, el cesionario deberd ostentar superiores o similares capacidades, calidades y habilidades a las del contratista
cedente.

Sera responsabilidad del jefe de contratacién o quien haga sus veces informar al interventor y/o supervisor, al cedente y al
cesionario, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se han cumplido todos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién.

Articulo 77. Clausula de propiedad intelectual

En aquellos acuerdos de voluntades, cuyo objeto implique la disposicion y transferencia de propiedad intelectual, serd necesario
incorporar una cldusula que defina, entre otros aspectos los siguientes:

1. Titularidad de los derechos morales y patrimoniales, en donde se incluya la cesién de los derechos patrimoniales, si es del caso.

2. Acuerdo sobre el porcentaje de participacion de los derechos patrimoniales de cada una de las partes, para lo cual deberédn
tenerse en cuenta los aportes efectuados por la Universidad, en dinero o en especie, asi como a su aporte creativo o inventivo en
cada obra.

Articulo 78. Clausula de caducidad

Es la facultad que tiene la Universidad de dar por terminada una orden contractual o contrato y ordenar su liquidacién, en aquellos
casos en los cuales advierta que hay claras evidencias de que el contratista esta incumpliendo con las obligaciones contractuales y
que esta circunstancia afecta de manera grave y directa la ejecucion del mismo, hasta el punto de considerar que se puede presentar
su paralisis.

Se pactara la cldusula de caducidad en 6rdenes contractuales o contratos de obra, concesién, suministro o prestacion de servicios.
Esto sin perjuicio de que la Universidad pueda pactarla en otro tipo de érdenes contractuales o contratos cuando lo estime
conveniente en razén del objeto contratado.

El procedimiento para su aplicacion serd el siguiente:

1. EL supervisor y/o interventor determina los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista,
los cuales deben revestir tal gravedad que la Universidad no haya podido lograr que se corrijan a través de llamadas de atencién o
de requerimientos escritos o de la imposicién de multas.

2. El supervisor y/o interventor debe proceder a requerir al contratista por escrito e indicarle de manera precisa en qué radica el
incumplimiento e indicarle el plazo o término perentorio para cumplir con su obligacién. Este requerimiento debe ponerse en
conocimiento de la compaiifa aseguradora o banco garante de la orden contractual o contrato.

3. Si el contratista a pesar del requerimiento efectuado, persiste en el incumplimiento, el supervisor y/o interventor presentara al
comité de contratacion o al ordenador del gasto, segtin sea el caso, un informe que determine: el estado de ejecucion, el detalle de



los incumplimientos, los requerimientos efectuados y la recomendacién sobre el procedimiento a seguir. Este informe debe
comunicarse a la compaiifa aseguradora o banco garante de la orden contractual o contrato.

4. Con fundamento en el informe y en la recomendacién del comité, cuando sea del caso, el ordenador del gasto proferird el acto
administrativo motivado que contenga en su parte considerativa los hechos, las pruebas, las cldusulas contractuales violadas, la
causal invocada, la normatividad transgredida y la relacién de causalidad entre ellas.

5. En la parte resolutiva del acto administrativo, se deberd declarar la ocurrencia del siniestro es decir el incumplimiento y la
decision de dar por terminado la orden contractual o contrato como consecuencia de la declaratoria de caducidad, la fecha a partir
de la cual rige la terminacién, la orden de liquidar la orden contractual o contrato en el estado en que se encuentre, las multas y
sanciones a que hubiere lugar, la aplicacion de la sancién penal por incumplimiento y los recursos que proceden contra la decision.

6. La resolucion que declara la caducidad debera notificarse personalmente al contratista y a la compafifa aseguradora o banco
garante de la orden contractual o contrato. Ejecutoriada la resolucién de caducidad, la Universidad procedera a la liquidacién de la
orden contractual o contrato, donde se reconoceran los derechos econémicos del contratista previas las deducciones que por
multas y sanciones deban efectuarse.

7. De la declaratoria de caducidad se informara a la Cdmara de Comercio del domicilio del contratista y a la Procuradurfa General de
la Nacién.

8. Declarada la caducidad la Universidad podré continuar la ejecucién de la orden contractual o contrato a través del garante o de
otro contratista, escogido conforme a las reglas de seleccion objetiva y a los procedimientos contractuales.

Articulo 79. Clausula de modificacién unilateral

Si durante la ejecucion de la orden contractual o contrato y para evitar la paralizacién o la afectacién grave del servicio que se deba
satisfacer con él, fuere necesario introducir variaciones en la orden contractual o contrato y previamente las partes no llegan al
acuerdo respectivo, la entidad en acto administrativo debidamente motivado, lo modificard mediante la supresién o adicién de
obras, trabajos, suministros o servicios, siempre que ello no implique la modificacién del objeto contractual.

Si las modificaciones alteran el valor de la orden contractual o contrato en un veinte por ciento (20%) o mas del valor inicial, el
contratista podra renunciar a la continuacién de la ejecucidn. En este evento, se ordenara la liquidacién de la orden contractual o
contrato y la entidad adoptard de manera inmediata las medidas necesarias para garantizar la terminacién del objeto del mismo.

Debe tenerse en cuenta que la aplicacion de esta cldusula especial, no es discrecional sino regulada y por lo tanto deben existir
justos motivos para hacer uso de ella y garantizar los derechos del contratista, asi como también deberd observarse el debido
proceso, especialmente en cuanto al derecho de audiencia y de defensa del contratista.

Articulo 80. Clausula de interpretacién unilateral

Cuando en la ejecucion de la orden contractual o contrato se presenten divergencias respecto a la interpretacién del clausulado,
que no puedan ser subsanadas acudiendo a las normas de interpretacion generales, el pliego de condiciones que dieron origen a la
contratacién o la oferta presentada por el contratista, la Universidad interpretard en acto administrativo debidamente motivado, las
estipulaciones o clausulas objeto de la diferencia.

Articulo 81. Procedimiento para aplicacién de cldusulas de modificacién e interpretacién unilateral

1. En caso de que el interventor y/o supervisor considere que puede haber lugar a la aplicacién de la interpretacién o la
modificacién unilateral de la orden contractual o contrato, informara al contratista por medio escrito las razones que a su juicio
conllevarian a la aplicacién de estas cldusulas por parte de la Universidad, otorgdndole un plazo determinado para que presente por
escrito sus observaciones al respecto.

2. Una vez vencido el plazo, el interventor y/o supervisor presentara ante el comité de contratacion o el ordenador del gasto, segln
sea el caso, un informe relacionando el estado de ejecucién, la informacién intercambiada con el contratista en relacién con la
aplicacion de la interpretacion o la modificacion unilateral de la orden contractual o contrato y su recomendacion sobre el
procedimiento a seguir.

3. Con fundamento en el informe presentado por el supervisor y/o interventor, el comité de contratacién, cuando sea de su
competencia, analizard y recomendara al ordenador del gasto la aplicacién de la clausula de interpretacién o de modificacién
unilateral de la orden contractual o contrato.

4. El ordenador del gasto emitird el acto administrativo motivado de aplicacion de la cldusula de interpretacién o de modificacién
unilateral de la orden contractual o del contrato, el cual serd notificado personalmente al contratista y a la compafifa de seguros o
banco garante de la orden contractual o contrato.

Articulo 82. Clausula de terminacién unilateral

La Universidad podra terminar unilateralmente las érdenes contractuales y los contratos que haya celebrado en los siguientes
casos:

1. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacién de orden publico lo imponga.



2. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural o por disolucién de la persona juridica del
contratista.

3. Por interdiccidn judicial o liquidacién obligatoria del contratista.

4. Por cesacién de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales al contratista que afecten de manera grave el cumplimiento
de la orden contractual o contrato.

Cuando dichas causales se presenten, el ordenador del gasto debera expedir el acto administrativo mediante el cual se dé aplicacién
a la terminacién unilateral de la orden contractual o contrato, sin que sea necesario procurar acuerdos previos con el contratista
para poder declararla.

El acto administrativo debe contener entre otros, los hechos y circunstancias que dan lugar a la terminacién unilateral, las pruebas
en que se fundamenta, la causal invocada, las multas y sanciones en caso que haya habido lugar a su aplicacidn, la declaraci6n del
siniestro, la decision de dar por terminado unilateralmente la orden contractual o contrato, la fecha a partir de la cual rige la
terminacion, la orden de liquidarlo, el reconocimiento de compensaciones econdmicas e indemnizaciones a que tenga derecho el
contratista, su cuantia, la orden de pagarlos y los recursos que contra este acto administrativo proceden.

Articulo 83. Multas
La multa es una sancion que se aplicara en caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales.

Para que proceda la imposicién de la multa ésta debe encontrarse expresamente pactada. En la orden contractual o contrato se
estipulardn multas diarias, a razén del 0,01% del valor contractual de la obligacién o parte incumplida, mientras persista el
incumplimiento, sin que sumadas superen el 20% del valor de la orden contractual o contrato.

El procedimiento para la aplicacién de las multas serd el siguiente:

1. Cuando se presente incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, el supervisor y/o interventor de la orden
contractual o contrato le remitird comunicacion escrita al contratista, sefialando las obligaciones incumplidas y le otorgara un
término perentorio para su cumplimiento. Cuando la orden contractual o contrato cuente con garantia, de este escrito se enviard
copia a la compaiiia de seguros o banco garante de la orden contractual o contrato.

2. En caso de persistir el incumplimiento, es deber del interventor y/o supervisor, presentar de manera inmediata un informe al
comité de contratacién o al ordenador del gasto, segln sea el caso, donde se exponga el estado de ejecucion de la orden
contractual o contrato, detallando los incumplimientos, tasando las multas y emitiendo su recomendacidon sobre el procedimiento a
seguir.

3. Una vez revisado el informe, el comité de contratacidn, cuando sea de su competencia, recomendara al ordenador del gasto
imponer las multas a que haya lugar.

4. El ordenador del gasto emitird el acto administrativo motivado, el cual debera contener entre otros, las razones del
incumplimiento que se causé, los requerimientos al contratista, los fundamentos de hecho y de derecho que dan lugar a la decisién,
la declaratoria del siniestro de incumplimiento, la imposicién de la multa y ordenard hacer efectiva la garantia.

5. El acto administrativo se notificard al contratista y a la compafiia de seguros o banco garante de la orden contractual o contrato.
Contra este procede el recurso de reposicion interpuesto dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion.

6. En firme el acto que hace efectiva la multa, el contratista deberd consignar el valor a favor de la Universidad, de lo contrario le
serd descontado de las cuentas que actualmente se le adeuden y si esto no fuera posible se reclamara el pago de la indemnizacién
ante la compaiifa de seguros o banco garante. De no lograrse el pago por estas vias se procederd a su cobro.

De las multas impuestas se informara a la Cdmara de Comercio del domicilio del contratista.
Articulo 84. Clausula penal

Se define como un mecanismo resarcitorio anticipado de los dafios y perjuicios producidos por el atraso o incumplimiento en la
prestacion debida de la ejecucién de la orden contractual o contrato.

La cldusula penal pecuniaria se pactara hasta por el 20% del valor de la orden contractual o contrato.

En el evento de que el contratista le cause perjuicios a la Universidad esta podra hacer efectiva la cladusula penal hasta por el monto
pactado, de acuerdo con la gravedad de los perjuicios ocasionados.

El procedimiento para su aplicacion serd el mismo contemplado para la imposicién de las multas.
Articulo 85. Terminacién anticipada por mutuo acuerdo.

La Universidad podra pactar la terminacién anticipada de sus érdenes contractuales y contratos mediante acta suscrita por mutuo
acuerdo entre las partes. En estos casos, la Universidad solo estard obligada a pagar la parte efectivamente ejecutada del contrato,
previo informe del interventor y/o supervisor y aprobacién del Ordenador del Gasto. Lo anterior, sin perjuicio de las acciones legales
a que haya lugar en los casos en que la terminacién anticipada se deba pactar por conductas imputables al contratista.

Articulo 86. Contratos sujetos a liquidacion



Seran objeto de liquidacién por las partes, las drdenes contractuales y los contratos cuya ejecucidn sea de tracto sucesivo y que asi
lo hayan pactado y los demas que asi lo requieran.

Las 6rdenes contractuales de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, celebradas con personas naturales no
requerirdn acta de liquidacién, salvo por terminacién anormal. Tampoco requerirdn acta de liquidacién las 6rdenes contractuales
suscritas con oferentes sin representacién en Colombia.

En la etapa de liquidacion las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En caso de haber lugar a
reconocimientos a favor del contratista, el supervisor y/o interventor previo a la suscripcion del acta de liquidacién, deberd tramitar
y justificar ante el ordenador del gasto respectivo, la expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal y una vez suscrita el
acta de liquidacién por las partes tramitar el registro presupuestal necesario. En todo caso, se prohibe reconocer y tramitar
obligaciones contractuales que afecten el presupuesto de la Universidad, cuando no retinan los requisitos legales o se configuren
como hechos cumplidos. En el evento de resultar sumas a favor de la Universidad el acta de liquidacion prestara mérito ejecutivo.

Articulo 87. Liquidacién por mutuo acuerdo

En el acta de liquidacién constardan los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacién se exigird al contratista la extension o ampliacidn, si es del caso, de la garantia de la orden contractual o contrato
y en general para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la terminacién del mismo.

La liquidacion se efectuara de comun acuerdo entre las partes, dentro del término fijado en el pliego de condiciones o, en su
defecto, a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacién de la orden contractual o contrato.

Articulo 88. Liquidacion unilateral

Cuando el contratista, habiendo sido requerido, no se presente a la liquidacién de comun acuerdo dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la extincién de la relacion contractual; o las partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenido de la misma; la
liquidacion serd practicada directa y unilateralmente por la Universidad y se adoptara por acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion.

En todo caso, el acto de liquidacién unilateral deberd ser expedido por el ordenador del gasto y en el evento de resultar sumas de
dinero a favor de la Universidad y a cargo del contratista, la resolucién proferida prestara mérito ejecutivo.

Articulo 89. Subasta inversa de precios

Cuando se requiera celebrar érdenes contractuales o contratos para la adquisicién de bienes o servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de uso recurrente, podra acudirse al mecanismo de la subasta inversa de precios, con el fin de obtener la mejor relacién
costo-beneficio para la Universidad.

La subasta inversa de precios serd la etapa final dentro de un proceso de seleccion iniciado bien sea a través de invitacién piblica o
directa. En el pliego de condiciones, ademas del menor costo de la oferta econémica, deberan establecerse las variables que seran
susceptibles de ser mejoradas por los oferentes.

Podran participar en la subasta inversa de precios, los oferentes que cumplan con los requisitos de habilitacién establecidos por la
Universidad en el pliego de condiciones.

Articulo 90. Reciprocidad

En el proceso contractual, la Universidad podra hacer uso del principio de reciprocidad, cuando se haya garantizado al oferente
nacional el mismo tratamiento y las mismas condiciones en el pais de origen del oferente.

Articulo 91. Comercio electrénico

La Universidad podra desarrollar a través de este instrumento las negociaciones que requiera, de conformidad con lo establecido en
las normas vigentes sobre la materia. En tal sentido se contemplara en su momento todo lo referente a la oferta, la aceptacién de la
misma, sus elementos esenciales, el perfeccionamiento de las 6rdenes contractuales o contratos, su formacién, su validez, la
modificacién y existencia de los mismos.

Igualmente se considerardn todos aquellos actos que comportan relacién con los negocios juridicos generados del comercio
electrénico, como son: la utilizacién de mensajes de datos, los documentos electrénicos, el sistema de informacion, el
reconocimiento juridico de los mensajes de datos, su fuerza probatoria, la integridad del mensaje, su equivalencia funcional
(encriptada), la firma digital, entre otros.

CAPITULO II. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
Articulo 92. La funcién de supervisién o interventoria

Sin perjuicio de las responsabilidades que le corresponden a los servidores publicos que intervienen en los procesos de
contratacion, corresponde al supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato garantizar y verificar que éste se
desarrolle de acuerdo a lo convenido.



La funcién de supervision debera ser de caracter técnico, administrativo, financiero, juridico y contable y se ejercerd a través de un
servidor publico de la Universidad, con conocimiento en el drea objeto de la orden contractual o contrato, designado para tal efecto
por corresponder con las actividades propias de su cargo.

Solo cuando no exista en la planta de la Universidad personal suficiente o calificado para llevar a cabo la labor de supervision, se
podra celebrar una orden contractual o contrato con el fin de hacer la interventoria para hacer el seguimiento al cumplimiento del
objeto en el aspecto técnico, con una persona natural o juridica que acredite conocimiento especializado y experiencia para ello. El
contrato de interventoria sera supervisado directamente por la Universidad.

No obstante lo anterior, cuando la Universidad lo encuentre justificado y acorde con la naturaleza del contrato objeto de la
interventoria, podrd contratar también el seguimiento administrativo, juridico, financiero y contable de la orden contractual o
contrato dentro de la interventoria.

En el evento de requerirse para un mismo contrato, la designacion de un supervisor y la contratacion de un interventor, deberan
delimitarse claramente las actividades a cargo de cada uno de ellos respecto de la vigilancia del contrato.

Ni el supervisor ni el interventor podran autorizar de manera directa modificaciones a las condiciones esenciales de la orden
contractual o contrato. Todas aquellas que se requieran para el logro integral del objeto contratado deben ser autorizadas por el
ordenador del gasto.

El supervisor o interventor es responsable civil, disciplinaria, fiscal y penalmente por la ejecucién de su actividad, en los términos
establecidos en la ley.

Articulo 93. Obligaciones del supervisor o interventor

Para ejercer el adecuado seguimiento al cumplimiento del objeto y las obligaciones pactadas en una orden contractual o contrato,
el supervisor o el interventor, segtin se haya determinado a quien corresponde la vigilancia del mismo, de acuerdo con la naturaleza
del objeto del contrato principal deberdn cumplir, en lo que sea aplicable, como minimo las obligaciones generales aqui descritas y
las de seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y contable, que se determinan en el presente capitulo:

1. Obligaciones generales de vigilancia y control respecto del seguimiento contractual:
a. Estudiar y tener pleno conocimiento del pliego de condiciones, de la oferta seleccionada y de la orden contractual o contrato.

b. Representar a la Universidad ante el contratista en la adecuada ejecucién de la orden contractual o contrato, apoydndola en la
direccion y coordinacion del mismo en concordancia con la misién y los fines de la entidad.

c. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento oportuno de las
obligaciones previstas en la orden contractual o contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

d. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcién de vigilancia y custodiar adecuadamente
el archivo documental que de ellas se genere.

e. Preparar y suscribir las actas que se requieran desde el inicio hasta la liquidacién de la orden contractual o contrato y tramitarlas
ante las instancias pertinentes. El acta de liquidacion debe ser tramitada dentro del término previsto en la respectiva orden
contractual o contrato y a falta de dicha estipulacién, debera tramitarse en el término que proceda segtn la normatividad
contractual vigente en la Universidad.

f. Acompaiiar a las partes en la bisqueda de soluciones pertinentes y eficaces que aseguren el cumplimiento del objeto y la
terminacion exitosa de la orden contractual o contrato vigilado.

g. Actuar de tal modo que por su causa no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista

1. Obligaciones especificas respecto al seguimiento técnico:
a. Solicitar al contratista, la presentacion de plan de manejo e inversion del anticipo pactado, para su aprobacién,

b. Conceptuar oportunamente a través de informes escritos sobre la necesidad y las razones que pueden dar lugar a una adicién,
prérroga, modificacién, cesién, suspensién y reanudacién de la orden contractual o contrato.

c. Presentar los informes escritos que le sean requeridos por la Universidad en cualquier momento.

d. Verificar que los bienes y servicios contratados cumplan con las especificaciones y caracteristicas técnicas estipuladas en el
contrato, dentro de los términos alli sefialados, comprobando las cantidades, unidades, calidades, marcas, precios y descripcion del
bien o servicio.

e. Verificar el cumplimiento de los cronogramas establecidos en el contrato.
f. Verificar permanentemente la calidad de los servicios y bienes que se estipulen en el contrato.

g. Coordinar el recibo a satisfaccion en cuanto a calidad, tiempo de entrega y servicio de los bienes o servicios adquiridos
estipulados en el contrato.



h. Presentar informes escritos sobre los inconvenientes que pudieren presentarse durante la ejecucion del contrato o sobre la
necesidad de lograr acuerdos respecto de los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapiday
eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

i. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra y suscribir el acta correspondiente.
111. Obligaciones especificas para el seguimiento administrativo:

a. Responder las solicitudes, consultas y reclamaciones del contratista y acordar con el director del proyecto o jefe de la
dependencia las observaciones y recomendaciones que deban ponerse en conocimiento del comité de contratacién o del ordenador
del gasto, segln sea el caso.

b. Presentar ante el ordenador del gasto o comité de contratacion, seglin se trate de 6rdenes contractuales o contratos, la solicitud
de adicidn, prérroga, modificacién, suspension o cesion.

c. Requerir al contratista el certificado emitido por la seccién de inventarios o quien haga sus veces, en relacion con los bienes
devolutivos que le sean asignados, como requisito previo al Gltimo pago.

d. Solicitar al contratista como minimo un informe final de ejecucién de actividades, previo a la autorizacién del Gltimo pago,
cuando se trate de 6rdenes contractuales menores, superiores o contratos, de tracto sucesivo para la prestacion de servicios
calificados, sin perjuicio de los informes parciales que se requieran de acuerdo con el objeto del contrato. Los informes de ejecucién
de actividades del contratista deberan remitirse a la oficina de contratacién o quien haga sus veces, para que reposen en el
expediente de la orden contractual o contrato.

e. En caso de que el contratista tenga bajo su responsabilidad equipos y elementos suministrados o comprados con cargo al
contrato, verificar su estado y cantidad y coordinar el reintegro a la Universidad de los mismos.

f. Expedir la constancia de cumplimiento de las obligaciones del contratista para efectos de autorizar los pagos, segtin lo previsto
en la orden contractual o contrato.

g. Informar al drea técnica competente sobre el retiro del contratista, para eliminar claves y accesos autorizados sobre informacién
de caracter confidencial de la Universidad.

IV. Obligaciones especificas para el seguimiento juridico:

a. Informar y sustentar oportunamente ante el ordenador del gasto o comité de contratacion, segtin se trate de 6rdenes
contractuales o contratos, el reiterado incumplimiento del contratista, para la aplicacién de procedimientos sancionatorios.

b. Informar a la Universidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas
punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal.

c. Verificar la aprobacién de las pélizas exigidas para cada contrato, las modificaciones realizadas al inicio del contrato, al igual que
las variaciones que se presenten durante la marcha del mismo.

d. Verificar que el contratista mantenga vigentes las garantias que amparan los riesgos de la orden contractual o contrato.

e. Dar a conocer al contratista y exigir el cumplimiento del manual de seguridad y salud ocupacional para contratistas o las normas
que lo complementen, modifiquen o sustituyan, cuando por el objeto de la orden contractual o contrato haya lugar a ello.

f. Verificar y exigir el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral, el
Sena, el ICBF, Cajas de Compensacién Familiar, segln sea el caso.

V. Obligaciones especificas para el seguimiento financiero y contable:

a. Controlar el cumplimiento del plan de manejo, inversién y amortizacién del anticipo presentado por el contratista, de
conformidad con lo pactado en la orden contractual o contrato.

b. Verificar el estado presupuestal en que queda la orden contractual o contrato antes del cierre de cada vigencia e informar al
Director del Proyecto o Jefe de la Dependencia con el fin adelantar los tramites presupuestales a que haya lugar.

Articulo 94. Obligaciones especificas en 6rdenes contractuales o contratos de obra
Ademas deberd cumplir con las siguientes:

1. Elaborar las actas periddicas de avance y ajustes de obras o servicios, con base en la verificacion directa y la confrontacion de las
preactas, actas y facturas para la aprobacién respectiva.

2. Efectuar evaluaciones periddicas sobre el avance fisico de la obra en relacién con el cronograma, con el fin de establecer posibles
incumplimientos parciales o definitivos.

3. Verificar que las cantidades relacionadas en los informes presentados por el contratista correspondan exactamente a las
ejecutadas en la obra respectiva y que cumplan las especificaciones técnicas y el control de calidad estipulado en los actos
contractuales.

4. Vigilar que durante el desarrollo de la relacién contractual se elaboren gradualmente los documentos que se deberdn presentar
en el momento del recibo definitivo.



5. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra y suscribir el acta correspondiente.
PARTE IV. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATISTA
La Universidad actuard como contratista a través de los servidores publicos competentes, segtn las delegaciones de este capitulo.

La presentacion de ofertas para participar en concursos o licitaciones, debera contar con autorizacién previa a la Direccién Nacional
de Extensidn, Innovacién y Propiedad Intelectual, con el fin de evitar la presentacion de mas de una oferta a nombre de la
Universidad.

Articulo 95. Delegaciones

Se delega la competencia para adquirir compromisos a nombre de la Universidad Nacional de Colombia, para la presentacion

de ofertas, para adelantar los tramites del proceso contractual, la suscripcidn y ejecucion de contratos y sus respectivas adiciones,
prérrogas, modificaciones, suspensiones, cesiones y liquidaciones, asi como para la suscripcion de las pélizas que se requieran,
tanto para la presentacién de las ofertas como para la legalizacién de los contratos, en los siguientes delegados en razén a la misma
naturaleza y cuantia establecida en el articulo 13 del presente Manual para el ejercicio de las funciones que le son propias y para
generar u obtener recursos para sus respectivos fondos: en el Vicerrector General, el Vicerrector de Investigacion, el Gerente
Nacional Financiero y Administrativo, el Director de UNIMEDIOS, el Director de la Editorial de la Universidad, los vicerrectores de
sede y directores de sede de presencia nacional, los decanos y los directores de Centro o Instituto.

Paragrafo 1. La presentacion de ofertas del Nivel Nacional para la suscripcién de convenios o contratos en ejercicio de estas
competencias requieren la autorizacién previa de la Direccién Nacional de Extension, Innovacién y Propiedad Intelectual.

Paragrafo 2. Cuando mediante convenios de cooperacion, convenios interadministrativos o acuerdos de voluntades con cualquier
otra denominacién que se utilice, la Universidad ejecute actividades de extension en las modalidades previstas en el Acuerdo del
Consejo Superior Universitario en materia de extension, la competencia para adelantar todos los tramites previos, la suscripcién,
adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones, cesiones y liquidacién, asi como para la suscripcién de las pélizas o garantias
que se requieran para la presentacion de la oferta o para su legalizacion, se determinara conforme a las cuantias previstas en este
articulo. En circunstancias diferentes a la cuantia o que no estén previstas en este articulo, se aplicaran las que resulten del articulo
de Delegaciones como contratante del presente Manual.

Articulo 96. Régimen aplicable

La Universidad se sujetara al régimen legal aplicable al contratante. Sin perjuicio de lo anterior, en la revision que se efectte a las
minutas de los contratos a suscribir no se aceptaran cldusulas que resulten lesivas para la entidad.

En los contratos que se celebren dentro de las funciones de extensién y de investigacion de la Universidad deben observarse los
procedimientos, términos y condiciones establecidos en la normatividad aplicable en la Universidad y las demas normas que las
adicionen, modifiquen o sustituyan.

La Universidad podra acordar anticipos o pagos anticipados sobre el valor del contrato, que faciliten el inicio de la ejecucién del
objeto contractual.

NOTAS DE PIE DE PAGINA

1. Corte Constitucional, Expediente C-220, Sentencia de abril 29 de 1997, Mag. Pon. Fabio Morén Diaz
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