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Estimada Directora, reciba un cordial saludo.

Por medio del presente DEIMMY POVEDA ORTIZ, mayor de edad e identificado como aparece al
pie de mi firma, en calidad de apoderado de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA,
conforme a los documentos de poder que reposan en la plataforma SIPI de la Oficina Virtual de
Propiedad Industrial, los cuales estan debidamente conferidos por las autoridades de gobierno
universitario facultadas para su otorgamiento de conformidad con las disposiciones
institucionales de las Universidades en mencién, segln se expone a continuacioén.

Por medio del presente, respetuosamente presento respuesta a Oficio nimero N° 21612 de 4 de
diciembre de 2025, por medio del cual se emitié requerimiento de fondo en el radicado No:
NC2022/0012304 solicitud de patente titulada: “METODO PARA LA OBTENCION DE SOPORTES DE
CARTILAGO HIALINO DESCELULARIZADOS A PARTIR DE TRAQUEA Y SOPORTES DE CARTILAGO
HIALINO DE TRAQUEA DESCELULARIZADA”, por medio del presente me permito presentar
respuesta al requerimiento de fondo referido, dentro del plazo legal establecido en la Circular
Gnica de la Superintendencia de Industria y Comercio, y acorde con el Cédigo de Procedimiento
Administrativo, en concordancia con lo Dispuesto en la Decisién Andina 486 de 2000, y de
conformidad con lo dispuesto en el mencionado requerimiento, en los siguientes términos:

I ANTECEDENTES RELEVANTES

1. Facultades de la Vicerrectoria de la Sede Bogotd de la Universidad Nacional de
Colombia para realizar tramites en los asuntos de Propiedad Intelectual de la
Universidad Nacional de Colombia ante la Superintendencia de Industria y Comercio.

El articulo 69 de la Carta Politica reconoce y garantiza la autonomia universitaria y establece que
“las universidades podrdn darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley.”
Esta norma igualmente difiere al legislador la tarea de establecer un régimen especial para las
universidades del Estado. En desarrollo de esa normativa constitucional, se profirié la Ley 30 de
1992, la cual organizé el servicio publico de la educacién superior y precisé que la autonomia
universitaria reconoce a las universidades el derecho a darse y modificar sus estatutos, designar



sus autoridades académicas y administrativas, crear, organizar y desarrollar sus programas
académicos, entre otras facultades de acuerdo con lo establecido en los articulos 29 y 30 de la
misma Ley.

La jurisprudencia constitucional se ha ocupado de determinar el fundamento, contenido y limites
de la autonomia universitaria definiéndola como una garantia institucional que consiste en la
capacidad de autorregulacion filoséfica y autodeterminacién administrativa de la que gozan los
centros de educacién superior, que tiene fundamento en la necesidad de que el acceso a la
formacién académica de las personas tenga lugar dentro de un clima libre de interferencias del
poder publico, tanto en el campo netamente académico como en la orientacién ideolégica, y en
el manejo administrativo y financiero del ente educativo.

El Consejo de Estado ha sefialado respecto a este principio que:

“La autonomia universitaria tiene como objeto central de proteccidn, el ejercicio de las libertades de
cdtedra, ensefianza, aprendizaje y opinién, asi como la prestacion del servicio piblico de la educacién
superior, sin interferencias de centros de poder ajenos al proceso formativo; es decir, con ella se
pretende evitar la interferencia del poder piiblico en la labor de las Universidades como entes
generadores del conocimiento™’

En el marco de la autonomia universitaria, la UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA ha
emitido normas que delegan la gestién de la propiedad intelectual, y en particular, los tramites
de propiedad industrial ante la Superintendencia de Industria y Comercio, en los Vicerrectores de
las Sedes de la Universidad.

En efecto, el Acuerdo 035 de 2003 del Consejo Académico es la norma interna vigente y que
regula los aspectos de Propiedad Intelectual, particularmente en su articulo 50% el cual fue
adicionado por el articulo 2 del Acuerdo 184 de 2015 del Consejo Superior Universitario, maximo
organismo de la instituciéon y competente para emitir normas aplicables a la misma conforme a lo
establecido en los articulos 13 y 14, numeral 21 del Acuerdo 011 de 2005 del Consejo Superior
Universitario, establece que “Las Vicerrectorias de Sede tendrdn la competencia para realizar a
nombre de la Universidad Nacional de Colombia, cualquier trdmite ante la respectiva
Superintendencia o instancia administrativa competente frente a asuntos de propiedad intelectual de
su respectiva Sede...".

Teniendo en cuenta la competencia otorgada a la VICERRECTORIA DE LA SEDE BOGOTA, dicha
dependencia se encuentra facultada para el otorgamiento de los poderes que sean necesarios para

1 Consejo de Estado. Radicado 11001-03-24-000 -2008-00035-00. Magistrado Ponente: Marco Antonio Velilla
Moreno

2 “ARTICULO 50.

Paragrafo 1. En caso de que los asuntos de propiedad intelectual que deban tramitarse ante la respectiva
Superintendencia o instancia administrativa competente frente asuntos de propiedad intelectual, sean del nivel
nacional o intersedes, la competencia estara radicada en la Vicerrectorfa de Investigacion siempre y cuando no haya
transferencia de derechos patrimoniales de la Universidad.

Parégrafo 2. Las vicerrectorias de Sede tendran la competencia para suscribir convenios, acuerdos y contratos donde
la Universidad reciba la titularidad de los derechos de propiedad intelectual, desarrollados en la respectiva Sede.”
Subrayado y negritas fuera del texto original.



la adecuada gestidn de los asuntos de Propiedad Intelectual, como es el caso que nos compete
en el presente asunto.

En este sentido, sea del caso sefalar que actualmente para el caso de la sede Bogot3, la profesora
OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ fue nombrada como VICERRECTORA DE LA SEDE BOGOTA
de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, mediante la Resolucién 180 del 27 de febrero
de 2026 de la Rectoria y posesionada mediante la Acta No. 069 de fecha 02 de marzo de 2026,
de acuerdo con la autonomia universitaria y la normatividad interna de la institucién, quien posee
la competencia y facultades para realizar a nombre de la Universidad Nacional de Colombia
cualquier trdmite ante cualquier instancia administrativa en cualquier asunto de propiedad
intelectual de la Sede que representa, en este caso la sede Bogotd, por lo que remitimos los
respectivos documentos de posesion de la actual vicerrectora para que se proceda a realizar los
cambios de representacion legal correspondientes en la plataforma SIPI, en el tramite de la
solicitud de patente de la referencia.

Adicionalmente, es preciso aclarar que anteriormente la profesora ANDREA CAROLINA JIMENEZ
MARTIN fue nombrada como VICERRECTORA DE LA SEDE BOGOTA de la UNIVERSIDAD
NACIONAL DE COLOMBIA mediante Resolucién 591 de 2024 y Acta de posesién 102 de 2024
y estando dentro de las funciones propias del cargo como Vicerrectora de la Sede Bogota otorgé
poder para actuar a la abogada DEIMMY POVEDA ORTIZ nombrada en el cargo de Asesor 10201
de la Direccién de Investigacion y Extension de la Sede Bogotd y Acta de posesién 0518 del 12 de
marzo de 2025 (actualmente vinculada a la Universidad), y cuenta con poder de representacion
para actuar de conformidad con los documentos que reposan en la plataforma SIPI. En tal sentido,
respetuosamente solicito se proceda a reconocer como apoderada de este asunto en particular
de acuerdo con lo anteriormente mencionado a la abogada DEIMMY POVEDA ORTIZ con Tarjeta
Profesional nimero 234093 del Consejo Superior de la Judicatura.

Y, en concordancia con lo antes expuesto, solicito amablemente a este Despacho que, se
reconozca la autoridad de la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ actual VICERRECTORA
DE LA SEDE BOGOTA de [a UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA como representante legal
delegaday se proceda a realizar los cambios respectivos en la plataforma SIPI, en el trdmite de la
solicitud de patente de la referencia.

1. DE LA RESPUESTA A LO REQUERIDO EN EL OFICIO NUMERO 21612

A continuacién, procedemos a dar respuesta a lo requerido mediante el Oficio nimero N°21612
de 4 de diciembre de 2025, indicando para cada numeral sefialado en su respuesta en los
siguientes términos:

o Al 3 del Oficio nd 21612 de 4 de dicieml le 2025
3. No es una invencidén

Segln el requerimiento trasladado en el Oficio 21612 del 4 de diciembre de 2025 el examinador
indica que “ (...) las reivindicaciones 3 a 5 no se consideran invenciones, toda vez que reclaman un “soporte
de cartilago hialino” obtenido a partir de ldminas traqueales, el cual, segiin se afirma en el requerimiento,
conservaria las caracterfsticas estructurales y composicionales esenciales del tejido natural, como la
porosidad, el tamafio de poro y el contenido de coldgeno. En consecuencia, el examen considera que el
producto reivindicado corresponde esencialmente a material biolégico cuya estructura fundamental no es



resultado de una creacion humana sino de la organizacién natural del tejido, aun cuando haya sido
sometido a un tratamiento de aislamiento por descelularizacion.”

Con respecto a lo anterior respetuosamente manifestamos nuestro desacuerdo dado que que el
producto reivindicado no corresponde al cartilago hialino tal como se encuentra en la naturaleza
ni puede considerarse un simple material biolégico aislado. El soporte de cartilago hialino
reivindicado presenta caracteristicas estructurales, composicionales e inmunolégicas que no
estan presentes en el cartilago traqueal bovino natural, por lo cual no puede ser considerado
idéntico, equivalente o sustancialmente igual al tejido existente en el organismo. En este sentido,
el producto reivindicado no constituye una parte de un ser vivo “tal como se encuentra en la
naturaleza”, sino un biomaterial bioingenierizado con propiedades nuevas, susceptible de
aplicacién industrial en ingenieria de tejidos y medicina regenerativa.

En efecto, la solicitud contiene evidencia técnica que confirma que el cartilago reivindicado no
conserva la organizacién natural del tejido. Particularmente, la Figura 2 presentada en la solicitud
incluye una evaluacién histolégica e inmunohistoquimica comparativa del cartilago hialino nativo
frente al cartilago hialino descelularizado, mediante tinciones con hematoxilina & eosina (H&E),
azul de alcidn, picrosirius red e inmunotincién con anticuerpo monoclonal anti-a-gal. La
comparacién demuestra que el cartilago descelularizado presenta una estructura mas porosa y
una disminucién significativa del contenido de glicosaminoglicanos respecto del cartilago nativo,
lo cual evidencia que el producto final no mantiene la misma composicién del tejido natural y que
su microarquitectura se encuentra alterada de forma sustancial.

Adicionalmente, la Figura 2 evidencia la ausencia del antigeno a-gal en el cartilago
descelularizado. Este elemento constituye un determinante inmune caracteristico del tejido
animal que estd asociado con el reconocimiento que el sistema inmune humano hace de tejidos
heterélogos. Por lo tanto, la eliminacién del antigeno a-gal en el producto reivindicado implica
que este presenta un perfil inmunolégico diferente al cartilago natural, lo cual constituye una
propiedad técnica nueva y relevante, inexistente en el tejido tal como se encuentra en la trdquea
bovina. En consecuencia, no resulta procedente afirmar que el soporte reivindicado conserva las
caracteristicas esenciales del tejido natural, dado que la eliminacién de un antigeno caracteristico
implica una transformacioén bioldgica sustancial del material.

En la misma linea, los resultados cuantitativos incluidos en la Figura 3A presentada en la solicitud
demuestran que en el cartilago reivindicado se removié el 95% del ADN respecto del cartilago
nativo. Este hecho es particularmente relevante, dado que el ADN constituye un componente
biolégico determinante del comportamiento biolégico del tejido. La literatura cientifica ha
sefialado que, para considerar un tejido adecuadamente descelularizado, el contenido de ADN
remanente debe ser inferior a 50 ng/mg de tejido (Crapo, P. M., Gilbert, T. W., & Badylak, S. F.,
2011). En el caso del producto reivindicado, el contenido de ADN remanente es
aproximadamente de 4 ng/mg de tejido, lo cual evidencia una transformacién biolégica profunda
del cartilago natural y confirma que el producto final no existe en la naturaleza en dichas
condiciones.

Debe destacarse que el cartilago hialino descelularizado reivindicado en la presente solicitud fue
sometido a tratamientos fisicoquimicos controlados, incluyendo tratamientos osméticos,
alcalinos y enzimaticos, los cuales condujeron a modificaciones composicionales y estructurales
sustanciales respecto del tejido natural. En particular, dichos tratamientos permitieron la
eliminacion de un porcentaje altamente significativo de glicosaminoglicanos (95,4%, ver Figura
3C), lo cual genera una modificacién directa de la arquitectura supramolecular de la matriz
extracelular y altera de manera relevante las propiedades mecdnicas y microestructurales del
cartilago traqueal bovino nativo, como ha sido ampliamente reportado en la literatura cientifica



especializada (Li Y, Xu Y, Liu Y, Wang Z, Chen W, Duan L, Gu D. 2019. Decellularized cartilage matrix
scaffolds with laser-machined micropores for cartilage regeneration and articular cartilage repair. Mater
Sci Eng C Mater Biol Appl 105:110139. DOI:10.1016/j.msec.2019.110139). Estas
modificaciones no son meramente superficiales, sino que impactan directamente la bioactividad
del tejido, determinando caracteristicas técnicas de biocompatibilidad del soporte obtenido, las
cuales influyen en su capacidad de integracion con el tejido lesionado, su tiempo de degradacién,
la respuesta inmune inducida y la calidad del tejido regenerado. Por esto, en el campo de la
ingenieria de tejidos y la medicina regenerativa se reconoce que los tejidos descelularizados
constituyen biomateriales bioingenierizados con propiedades nuevas y diferenciadas, y no tejidos
naturales tal como se encuentran en la naturaleza (Crapo, P. M., Gilbert, T. W., & Badylak, S. F.
2011. An overview of tissue and whole organ decellularization processes. Biomaterials, 32(12), 3233~
3243. DOI: 10.1016/j.biomaterials.2011.01.057; Badylak SF, Taylor D, Uygun K. 2011. Whole-
organ tissue engineering: decellularization and recellularization of three-dimensional matrix scaffolds.
Annu Rev Biomed Eng, 15(13), 27-53. DOI: 10.1146/annurev-bioeng-071910-124743).

Considerando lo expuesto, es claro que el cartilago hialino reivindicado no corresponde al
cartilago tal como se encuentra naturalmente en la traquea bovina, ya que en la naturaleza dicho
tejido contiene células (condrocitos), presenta un alto contenido de glicosaminoglicanos y
mantiene antigenos propios de su origen animal, como el a-gal. En este sentido, el soporte
reivindicado no es un simple material biolégico aislado, sino un producto técnicamente
transformado con propiedades estructurales y bioldgicas distintas, que determinan su
biocompatibilidad, su integracién a la zona lesionada, su respuesta inmune y su comportamiento
funcional como soporte implantable.

Lo anteriormente descrito permite afirmar que la conclusién del requerimiento segun la cual “la
materia reivindicada constituye parte de un ser vivo tal como se encuentra en la naturaleza, aun
cuando haya sido sometida a un tratamiento de aislamiento por descelularizacién” no resulta
aplicable al caso concreto, ya que el cartilago reivindicado no se limita a ser un tejido aislado, sino
que corresponde a un biomaterial bioingenierizado con caracteristicas nuevas, inexistentes en el
tejido nativo. En efecto, en el campo de la ingenieria de tejidos y medicina regenerativa se
reconoce ampliamente que los tejidos descelularizados constituyen biomateriales
bioingenierizados y no tejidos naturales, al presentar propiedades mecanicas, estructurales y
biolégicas diferentes, derivadas de su transformacién (Crapo, Gilbert & Badylak, 2011; Badylak,
Taylor & Uygun, 2011).

Adicionalmente, respetuosamente sefialamos que existen antecedentes recientes en Colombia en
los cuales se han concedido solicitudes que reivindican productos que incluyen material derivado
de seres vivos sin que les haya requerido por el articulo 15 literal b). Tal es el caso de la solicitud
NC2020/0009504, en la cual se reivindica una composicién de tinta biolégica que comprende
fraccion vascular estromal derivada de tejido adiposo y matriz extracelular, la cual durante su
tramite no fue objetado por la causal prevista en el articulo 15(b). Dicho antecedente, confirma
que la utilizacién de materia biolégica puede considerarse una invencién, cuando el producto final
presenta propiedades técnicas nuevas y aplicacién industrial concreta, como ocurre en la presente
solicitud.

Por lo anterior, comedidamente solicitamos reconsiderar la objecién formulada respecto de las
reivindicaciones 3 a 5, toda vez que el cartilago hialino reivindicado no corresponde a un material
biolégico tal como se encuentra en la naturaleza ni a un simple producto aislado, sino a un soporte
con caracteristicas estructurales, composicionales e inmunoldgicas diferentes, inexistentes en el
tejido natural, razén por la cual no se encuentra comprendido dentro de la exclusién prevista en
el literal b) del articulo 15 de la Decisién 486.



e Al punto 4 del Oficio nidmero 21612 de 4 de diciembre de 2025

4. De la solicitud de patente
4.1 Reivindicaciones

Segun el requerimiento trasladado en el Oficio 21612 del 4 de diciembre de 2025 el examinador
indica que “La reivindicacién 1 no se encuentra sustentada en la descripcién porque reclama un método
para la obtencién de soportes de cartilago hialino descelularizados a partir de anillos traqueales que no
refiere todas las etapas y condiciones necesarias esenciales para su reproduccion, toda vez que, no se
incluyen las etapas de lavado y tampoco se refiere el tiempo en el cual pueden prolongarse, ni el valor de
pH a obtener en cada paso; particularmente no se refiere para la etapa de tratamiento alcalino que, después
de las 3 horas, los tejidos serian lavados durante 24 horas con agua destilada y el agua reemplazada por
agua nueva cada 30 minutos registrando el pH y, si este pH no ha bajado después de 24 horas se deben
continuar los lavados; de manera similar, posterior a las etapas de tratamiento enzimdtico y tratamiento
con detergente los tejidos deben ser lavados durante 24 horas con agua destilada y, durante las primeras
4 horas, el agua reemplazada por agua nueva cada 30 minutos; asimismo tampoco se menciona la etapa
de tratamiento alcalino adicional que comprende transferir nuevamente las muestras a una solucién de
NaOH 1M (pH 13) durante 3 horas a temperatura ambiente y en agitacion constante y una etapa de
lavado posterior que puede prolongarse hasta que se obtenga la disminucién de pH requerida. Se sugiere al
solicitante incluir las etapas mencionadas y/o realizar las aclaraciones necesarias.”

Atendiendo la observacién realizada y con el fin de armonizar plenamente el texto reivindicatorio
con lo descrito en los ejemplos y realizaciones preferidas de la memoria descriptiva, se acoge la
sugerencia realizada por el examinador y se introduce en la reivindicacién 1 las etapas de lavados
intermedios, asi como la inclusién de la etapa de tratamiento alcalino adicional.

Se precisa que dichas modificaciones no constituyen ampliacién de materia ni incorporacién de
informacién no divulgada originalmente, toda vez que tales etapas se encuentran descritas de
forma expresa en la memoria descriptiva y en los ejemplos experimentales presentados en la
solicitud. En consecuencia, la presente modificacion se realiza Ginicamente con el propdsito de
clarificar el método reivindicado y reforzar la correspondencia entre las reivindicaciones y la
memoria descriptiva, asegurando el cumplimiento pleno del articulo 30 de la Decisién 486.

En virtud de lo anterior, se adjunta el nuevo capitulo reivindicatorio, en el cual se incorpora de
manera explicita la realizacién de lavados intermedios y la etapa de tratamiento alcalino
adicional.

4.2. Descripcién

Segun el requerimiento trasladado en el Oficio 21612 del 4 de diciembre de 2025 el examinador
indica que “la solicitud no describe la invencién de manera suficientemente clara y completa para que un
experto en la materia pueda comprender el problema técnico especifico que se pretende resolver y la
solucién aportada. En particular, no se explican de forma precisa las diferencias técnicas entre el proceso
y los productos descritos respecto del estado de la técnica conocido, ni se aportan elementos que permitan
identificar ventajas o efectos técnicos derivados de tales diferencias. En consecuencia, los ejemplos incluidos
son meramente descriptivos del proceso y del producto, pero no demuestran cémo estos permiten resolver
el problema técnico general planteado —esto es, la obtencidn de un biosustituto adecuado para procesos
de regeneracion—, dado que no se proporciona evidencia experimental o pruebas técnicas que sustenten
dicha afirmacién.”

Con respecto a lo anterior, respetuosamente manifestamos que dicha objecién no es procedente,
toda vez que la memoria descriptiva de la solicitud NC2022/0012304 describe de manera clara,



completa y reproducible el procedimiento seguido para la obtencién de los soportes de cartilago
hialino descelularizados a partir de trdquea bovina, proporcionando informacién suficiente para
que una persona capacitada en la materia pueda ejecutar la invencién sin esfuerzos inventivos
adicionales. En particular, la descripcién incluye una secuencia detallada de etapas técnicas que
abarcan desde el procesamiento inicial del tejido hasta la obtencién del soporte sélido final, y
dicha informacién se encuentra reforzada de manera sistematica mediante la inclusién de doce
(12) ejemplos experimentales, los cuales describen condiciones especificas de ejecucion,
reactivos, tiempos y pardmetros relevantes para reproducir el método y obtener el producto
reivindicado.

En este sentido, el Ejemplo 1 (“Procesamiento del tejido”) detalla el procedimiento de lavado
recurrente de los anillos traqueales con PBS, con recambios cada 30 minutos durante cuatro
horas y posterior inmersién nocturna en PBS, permitiendo la eliminacién de tejidos
contaminantes. Adicionalmente, dicho ejemplo describe el procedimiento de corte del tejido
mediante micrétomo para obtener ldminas de aproximadamente 300 pm de grosor, de las cuales
se obtienen discos circulares de cartilago hialino de 5 mm de didmetro mediante punch de biopsia.
Esta etapa inicial constituye una ensefianza técnica relevante, puesto que permite obtener un
material de partida homogéneo y controlado en dimensiones, lo cual influye directamente en la
eficiencia del proceso posterior de descelularizacion y en la obtenciéon de soportes sélidos de
caracteristicas reproducibles. En particular, esta caracteristica diferencia de forma sustancial el
producto obtenido en la presente solicitud frente a lo reportado en el documento D1, donde las
secciones de trdquea empleadas conservan un grosor natural de aproximadamente 5-10 mm,
como se observa en la Figura 1G de dicho documento.

De igual forma, el Ejemplo 2 (“Tratamiento osmético”) describe que las muestras se colocan en
agua destilada bajo agitacién constante durante 24 horas, con recambios del agua cada 30
minutos durante las primeras cuatro horas, lo cual constituye un tratamiento osmédtico
prolongado y controlado. Este tratamiento difiere sustancialmente del descrito en D1, donde las
secciones de trdquea Ginicamente son expuestas a agua desionizada durante una hora. Por tanto,
la descripcién no sélo permite reproducir el procedimiento de la invencién, sino que también
permite identificar diferencias técnicas concretas respecto del estado de la técnica citada.

Adicionalmente, el Ejemplo 3 (“Tratamiento alcalino”) describe la inmersién del tejido en una
solucién de NaOH 1M (pH 13) durante tres horas, con agitacidén constante, asi como un posterior
lavado con agua destilada por 24 horas, recambios cada 30 minutos durante las primeras cuatro
horas y medicién del pH de las aguas resultantes para verificar la remocién de residuos alcalinos.
Este tratamiento alcalino constituye una etapa técnica determinante que no es divulgada en D1,
en donde, luego del tratamiento osmético, el tejido es tratado directamente con detergentes tales
como Tritén X-100 y deoxicolato de sodio, sin contemplar un tratamiento alcalino como el
descrito en la presente solicitud.

La descripcién también incluye, de manera clara y suficiente, un tratamiento enzimdtico (Ejemplo
4), donde se especifica el uso de tripsina-EDTA 0,25%-0,02% en PBS (pH 7,4) durante cuatro
horas con agitacién constante, seguido de un lavado de 24 horas con recambios periédicos.
Asimismo, el Ejemplo 5 (“Tratamiento con detergente”) describe el uso de Tritén X-100 al 1%
durante 24 horas, con posterior lavado prolongado. Estas etapas se complementan con el
Ejemplo 6 (“Tratamiento alcalino adicional”), que detalla nuevamente el uso de NaOH 1M (pH
13) durante tres horas, seguido de lavado controlado y verificacion de pH. Finalmente, el Ejemplo
7 (“Obtencién de los soportes”) describe la congelacién del tejido descelularizado a -20°C
durante 24 horas y su posterior liofilizacion durante 48 horas, obteniéndose asi un soporte sélido
final, el cual es diferente del producto de D1, donde se divulga un hidrogel de metacrilato de
gelatina que contiene trdquea bovina descelularizada y pulverizada.



La secuencia de ejemplos anteriormente descrita evidencia que la memoria no solo contiene
informacién suficiente para ejecutar la invencién, sino que ensefia al experto una metodologia
técnica reproducible que permite obtener un soporte sélido de cartilago hialino descelularizado
con caracteristicas estructurales y composicionales especificas. En consecuencia, la solicitud
cumple plenamente con el requisito de suficiencia descriptiva del articulo 28 de la Decisién 486.

Adicionalmente, debe resaltarse que el memorial descriptivo de la solicitud incluye evidencia
técnica suficiente que demuestra la obtencién efectiva del producto reivindicado, mediante
resultados experimentales detallados en los Ejemplos 8 al 12 y las Figuras 1 a 7, las cuales
soportan de manera objetiva los resultados estructurales, histoldgicos, bioquimicos, mecénicos
y funcionales de los soportes sélidos de cartilago hialino descelularizado obtenidos conforme al
método descrito.

En particular, la Figura 1 presenta imagenes representativas obtenidas mediante microscopia
electrénica de barrido (SEM) de secciones longitudinales y transversales del soporte
descelularizado, incluyendo de manera expresa una escala grafica de 200 um. La incorporacién
de dicha escala permite que un experto en la materia determine dimensionalmente el tamaiio de
los poros directamente a partir de la relacién proporcional entre la escala y las estructuras
observadas. En efecto, aun mediante simple estimacién visual comparativa con la barra de escala,
es posible determinar que los poros presentan dimensiones comprendidas aproximadamente
entre 20 um y 50 um. De igual manera, la fraccién de drea ocupada por vacios respecto del area
total visible en la micrografia permite estimar la porosidad del material. Un experto en
biomateriales o en andlisis morfolégico puede realizar dicha estimacién incluso de forma visual
cualitativa con base en la distribucién espacial de los poros; no obstante, si se desea mayor
precisién cuantitativa, pueden emplearse herramientas estandar de andlisis de imdgenes, tales
como ImagelJ, que permiten calcular una porosidad aproximada comprendida entre 50% y 70%.

Por tanto, la Figura 1 no constituye una ilustracién meramente descriptiva, sino que contiene
informacién técnica mensurable y verificable que permite a un experto en la materia obtener de
manera objetiva los pardmetros estructurales del soporte, con o sin el uso de herramientas
adicionales, confirmando asi que la memoria proporciona datos suficientes para caracterizar el
producto reivindicado y reproducir sus propiedades estructurales.

Igualmente, el Ejemplo 8 en conjunto con la Figura 2, proporciona evidencia histolégica e
inmunohistoquimica comparativa entre cartilago hialino nativo y cartilago hialino descelularizado
obtenido conforme al método reivindicado, permitiendo a un experto en la materia constatar de
manera directa diferencias estructurales y composicionales sustanciales entre ambos. En
particular, las tinciones con hematoxilina y eosina (H&E) evidencian en el cartilago nativo la
presencia de lagunas con condrocitos, estructuras celulares que desaparecen completamente en
el tejido descelularizado, confirmando la remocién efectiva del componente celular; la tincién
con azul de alcian muestra una disminucién significativa de glicosaminoglicanos en el soporte
obtenido respecto al tejido natural; la tincién con picrosirius red demuestra la preservacion de la
arquitectura y orientacién de las fibras de coldgeno; y la inmunotincién con anticuerpo anti-a-gal
confirma la eliminacién de epitopos potencialmente inmunogénicos. Esta comparacion directa
con el cartilago nativo, incluido como control, permite evidenciar que el soporte descelularizado
presenta una matriz extracelular libre de células y con reduccién de componentes
inmunogénicos, lo cual constituye una diferencia técnica clara frente al tejido natural y demuestra
ventajas objetivas para su uso en procesos de regeneracion condral, al combinar preservacion
estructural con disminucién del riesgo inmunolégico y mantenimiento de una arquitectura
adecuada.



Asi mismo, el ejemplo 9 junto con la Figura 3, muestra los resultados del andlisis bioquimico para
cuantificar el contenido de ADN, coldgeno y glicosaminoglicanos (GAGs) en el cartilago nativo y
el cartilago descelularizado obtenido. Los resultados mostrados en la Figura 3 evidencian que el
soporte descelularizado obtenido contiene un porcentaje de ADN inferior al 5% respecto al tejido
nativo, un porcentaje de colageno del 90% del cartilago natural y una disminucién significativa de
glicosaminoglicanos. Estas figuras constituyen evidencia técnica directa de que se obtuvo un
soporte descelularizado apto para procesos de regeneracién condral.

La memoria descriptiva también incluye evaluacién de degradacién enzimética (Ejemplo 10),
determinacién del médulo de Young y del médulo de compresién (Ejemplo 11), asi como ensayos
de siembra con células madre mesenquimales cultivadas en medio condrogénico durante 28 dias,
cuyos resultados histolégicos e inmunohistoquimicos evidencian expresién de coldgeno tipo Il y
agrecano. (Ejemplo 12). Estas pruebas constituyen evidencia funcional de biocompatibilidad y
potencial condrogénico del soporte, demostrando que el producto obtenido no solo presenta
caracteristicas estructurales adecuadas, sino que efectivamente es apto para aplicaciones en
regeneracion condral.

Cabe aclarar que una vez realizada la revision integral del memorial descriptivo se constata que,
si bien en su versién inicial los valores numéricos relativos a porosidad, tamafio de poro,
porcentaje de ADN residual y contenido de coldgeno de los soportes obtenidos no se encuentran
expresamente consignados en forma textual dentro del cuerpo descriptivo, dichos pardmetros
eran objetivamente inferibles a partir de la informacién técnica contenida en las Figuras 1y 3y
en los resultados experimentales incorporados desde la presentacién original de la solicitud, tal
como se ha explicado anteriormente. En efecto, la escala incluida en las micrografias SEM y los
analisis bioquimicos cuantitativos permiten a un experto en la materia determinar dichos rangos
sin necesidad de informacién adicional. No obstante, con el fin de reforzar la claridad y precision
expositiva, se ha optado por incorporar explicitamente estos valores en el nuevo capitulo
descriptivo anexo, lo cual no constituye adicion de materia ni ampliacién del contenido
originalmente divulgado, sino una mera explicitacién o clarificacién técnica de caracteristicas que
ya se encontraban soportadas en el capitulo reivindicatorio presentado desde el inicio de la
solicitud.

Finalmente y de acuerdo a lo expuesto previamente se evidencia que lejos de ser meramente
descriptivos, los ejemplos experimentales y las figuras del memorial descriptivo aportan
evidencia estructural, histoldégica, inmunohistoquimica, bioquimica, mecanica y funcional que
demuestra objetivamente el efecto técnico alcanzado y la aptitud del soporte para procesos de
regeneracion. En consecuencia, el nuevo memorial descriptivo anexo proporciona informacién
suficiente y clara para que un experto en la materia comprenda la invencién, la reproduzca y
verifique sus efectos técnicos, cumpliendo plenamente con el estdndar de suficiencia descriptiva
previsto en el articulo 28 de la Decision 486.

e Al punto 6 del Oficio niimero 21612 de 4 de diciembre de 2025

6. Examen de patentabilidad
6.1 Nivel inventivo
De acuerdo con el examen de nivel inventivo, trasladado por su oficina, el examinador afecta el

nivel inventivo de la invencién definida en la reivindicacién 1 con caracteristicas divulgadas en los
documentos D1y D2, siendo D1 el estado de la técnica mds cercano a la invencién. El examinador



realiza una serie de comparaciones de las caracteristicas esenciales divulgadas en la reivindicacién
1, las cuales se analizan a continuacién.

La primera comparacién realizada por el examinador es entre la caracteristica de la presente
invencién “Remover el tejido adyacente no cartilaginoso de los anillos de traqueales con una herramienta
cortopunzante” con un parrafo en D1 “A partir de una trdquea porcina (Pdg. 1, Pdrr. [3]) abrir una
trdquea mediante una incision de longitud completa sobre el lado dorsal; remover las capas epiteliales y el
musculo liso insertando la punta de las pinzas bajo la capa superficial y deslizdndola a lo largo de toda la
traquea (Pdg. 3, Etapas 3 y 4).” y parte de un parrafo en D2 “Raices porcinas aorticas frescas que
incluyen las tres vdlvulas aorticas que fueron limpiadas macroscépicamente para remover la grasa exégena
de la capa adventicia cortando la raiz aortica en alrededor de 2 pulgadas y removiendo completamente el
tejido sub- valvular adiposo, el musculo y la vdlvula mitral sobre hielo (Pdg. 6, Pdrr. [0066]).”

Con respecto a lo anterior se aclara que, si bien las tres caracteristicas mencionan actividades de
remocién de tejido no deseado, dichas operaciones no pueden considerarse equivalentes, en
particular la divulgada en D2. En efecto, D1 divulga una etapa general de remocién de tejido
contaminante de una traquea mediante herramientas cortopunzantes. Sin embargo, D2 se refiere
a raices adrticas porcinas con valvulas cardiacas, en las cuales se realiza una limpieza
macroscépica destinada a remover grasa y tejido adventicio, especificando ademas que dicha
remocioén se efectia sobre hielo. Este procedimiento corresponde a una técnica de manipulacién
y acondicionamiento tisular distinta a la definida en la reivindicacién 1, en la cual la remocién del
tejido adyacente no cartilaginoso se realiza mediante una herramienta cortopunzante aplicada
especificamente sobre anillos traqueales. Adicionalmente, el tejido de partida en D2 corresponde
a una estructura anatémica completamente diferente al cartilago hialino traqueal, por lo que su
ensefianza técnica no resulta directamente trasladable al método reivindicado. En consecuencia,
aunque la remocién de tejido contaminante pueda considerarse una operacién preparatoria
general, D2 no divulga ni sugiere la preparacion especifica de anillos traqueales ni el aislamiento
de cartilago hialino, razén por la cual dicha comparacién no resulta pertinente para cuestionar el
nivel inventivo del método reivindicado.

En su segunda comparacion, el examinador relaciona la caracteristica de la presente invencién “
Cortar los anillos traqueales en ldminas de grosor entre 100um y 500um y didmetros que van desde 3mm
a 10mm de didmetro y tratarlas osmdticamente durante 15 a 25 horas con agua destilada o agua
desionizada.” con un parrafo en D1 “Separar cada anillo de cartilago cortdndolo; corta en anillo en
secciones de 5 a 10 mm que son puestas en agua desionizada; combinar el tejido con 100mL de agua
desionizada y remojar durante una hora en agitacién (Pdg. 3, Etapas 5 y 6, Decellularization Etapa 1).” y
parte de un parrafo en D2 “Para descelularizacién por inmersion las vdlvulas de las raices aorticas frescas
fueron descelularizadas empleando una tasa de 500ml de solucién de descelularizacién por cada 5 raices
aorticas el procedimiento involucra un tratamiento secuencial con agua destilada, 0.05M NaOH, (Pdg. 6,
Pdrr. [0067]).”

Con respecto a lo anterior, se aclara que aunque D1 menciona cortar anillos traqueales y
someterlos a agua desionizada, la caracteristica reivindicada es técnica y estructuralmente
diferente. La presente invencion define el corte de los anillos traqueales en ldminas con un grosor
especifico entre 100 um y 500 pm y didmetros entre 3 mm y 10 mm, mientras que D1 corta el
anillo en secciones de 5 a 10 mm que conservan el grosor completo del anillo traqueal. Esta
diferencia geométrica es sustancial, ya que modifica drasticamente la relacién drea/volumenyy la
difusion de los reactivos, afectando el proceso de descelularizacién y el tipo de soporte obtenido.
Adicionalmente, el tratamiento osm@tico reivindicado se realiza durante 15 a 25 horas, mientras
que en D1 el remojo se efecttia Ginicamente durante una hora. Por su parte, D2 se limita a
mencionar un tratamiento con agua destilada como parte de un procedimiento de
descelularizacién de valvulas adrticas, sin divulgar el corte en ldminas delgadas ni los pardmetros
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especificos de tiempo y geometria del cartilago hialino traqueal. En consecuencia, esta etapa no
se deriva de manera directa ni evidente de D1 o D2.

El examinador establece una tercera comparacion entre la caracteristica de la presente invencién
“Tratamiento alcalino que comprende al menos una de las siguientes soluciones: NaOH, KOH, Ca(OH)z2,
Ca0, Mg(OH)2 o LiOH, en concentraciones entre 0,05M y 2M, pH de 12 a 13, durante 30 minutos a 3
horas entre 0°C y 40°C.” y parte de un parrafo en D2 “Para descelularizacién por inmersion las vdlvulas
de las raices aorticas frescas fueron descelularizadas empleando una tasa de 500ml de solucién de
descelularizacién por cada 5 raices aorticas el procedimiento involucra un tratamiento secuencial con agua
destilada, 0.05M NaOH, (Pdg. 6, Pdrr. [0067]).”

Con respecto a lo anterior, se indica que si bien el documento D2 menciona la aplicacién de un
tratamiento alcalino mediante NaOH 0,05M dentro de un procedimiento de descelularizacién por
inmersién, dicha divulgacién no anticipa ni hace evidente la caracteristica reivindicada en la
presente invencién. En particular, D2 se limita a indicar que el procedimiento involucra un
tratamiento secuencial con agua destilada y NaOH, sin precisar pardmetros esenciales tales el
tiempo de exposicién del tejido al tratamiento alcalino, condicién indispensable para reproducir
el procedimiento y, especialmente, para obtener un resultado técnico comparable. En contraste,
la reivindicacion 1 define explicitamente que el tratamiento alcalino se realiza durante un
intervalo de 30 minutos a 3 horas, a un pH entre 12y 13, en concentraciones entre 0,05M y 2M,
y en un rango de temperatura entre 0°C y 40°C. Adicionalmente, debe considerarse que el tejido
tratado en D2 corresponde a raices adrticas porcinas y valvulas cardiacas, las cuales poseen una
composicion y estructura completamente distinta al cartilago hialino traqueal empleado en la
presente invencién, por lo que el comportamiento frente a tratamientos alcalinos no es
directamente extrapolable. En consecuencia, aun cuando D2 menciona el uso de NaOH como
agente alcalino, la ausencia de informacién critica sobre el tiempo de tratamiento, sumada a la
diferencia sustancial del tejido de partida, impide considerar que dicha divulgacién corresponda
técnica y funcionalmente a la etapa alcalina reivindicada, ni que permita derivar de manera
evidente la solucién propuesta en la presente invencién.

La siguiente comparacion realizada por el examinador es entre la caracteristica de la presente
invencién “Tratamiento enzimdtico que comprende al menos una de las siguientes enzimas:
nucleasas, tripsina o dispasa, en concentraciones entre 0,1% y 0,5% en un tampén fosfato salino
PBS durante 2 a 4 horas, entre 32°Cy 37°C.” con un pérrafo en D1 “Macerar el tejido ECM en un
polvo y combinarlo con 10 mg/mL de solucién de digestion (pepsina Tmg/mL en dcido hidroxicloronico
0.017 N) dejar en digestion durante 2 dias y neutralizar el pH empleando hidréxido de sodio (0.1N) (Pdg.
5, Tissue Digestion Etapas 1 a 4).” 'y parte de un pdrrafo en D2 “Tratamiento con nucleasas
(DNAsa+RNAsa); (Pdg. 6,Pdrr. [0067]).”

Con respecto a lo anterior, se indica que la comparacién realizada por el examinador no es
técnicamente equivalente, ya que D1 no divulga un tratamiento enziméatico de descelularizacién
con tripsina, dispasa o nucleasas en PBS, sino un proceso completamente distinto basado en
digestion con pepsina y 4cido clorhidrico 0,01 N durante dos dias, aplicado sobre un material
previamente pulverizado, con el fin de obtener una solucién digerida para formar un hidrogel. Es
decir, en D1 la enzima no se utiliza como parte de una etapa de descelularizacién para preservar
un soporte sélido, sino como una digestion que destruye la estructura del tejido para su
integracion en un biomaterial tipo hidrogel.

Por su parte, aunque D2 menciona el uso de nucleasas (DNAsa y RNAsa), dicho tratamiento se
enmarca en un procedimiento aplicado a tejido cardiovascular (raices aérticas y valvulas), lo cual
difiere sustancialmente del método reivindicado. En este sentido, debe resaltarse que el orden
secuencial en el que se aplican las soluciones y agentes de descelularizaciéon influye
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significativamente en la efectividad del método y en las propiedades del biomaterial resultante.
En la presente invencidn, el tratamiento enzimatico se realiza en una etapa intermedia del proceso
de descelularizacién, y no como un paso final, lo cual responde a una estrategia técnica especifica
para lograr una remocion eficiente de componentes celulares del cartilago. En consecuencia, ni
D1 ni D2 divulgan ni sugieren de manera evidente el tratamiento enzimatico reivindicado, ni la
secuencia técnica particular que conduce al soporte de cartilago hialino descelularizado objeto
de la reivindicacién 1.

La quinta comparacién realizada por el examinador es entre la caracteristica de la presente
invencion “Tratamiento con detergentes que comprende al menos uno de los siguientes
compuestos: SDS, dexosicolato de sodio o Triton X-100, a una concentracién entre el 1%y 5%,
durante 20 minutos a 48 horas a una temperatura entre 0°C y 40°C.” con un parrafo en D1
“Eliminar el agua deonizada del tejido y adicionar 700mL de tritén X-100 (0.1% v/v) cubrir y agitar por
18h, reemplazar la solucién de tritén con 10 mL de solucion de deoxicolato (2% p/v) y agitar otras 18h
(Pdg. 3, Decellularization Etapas 2 y 3).” y parte de un péarrafo en D2 “Inmersidn en solucion de
descelularizacién (0.05% SDS, 0,5% Tritén X-100®, 0,5% deoxicolato de sodio y 0,02% de EDTA en 10
mM TRIS pH 7,5 8 dias a 22°C (Pdg. 6, Pdrr. [0066]).”

Con respecto a lo anterior, se indica que si bien D1y D2 mencionan el uso de detergentes como
Triton X-100, deoxicolato de sodio o SDS, los procedimientos divulgados no son equivalentes al
reivindicado ni conducen al mismo producto final. En D1 el tratamiento con Triton X-100 se
realiza a una concentracién de 0.1% durante 18 horas, seguido de deoxicolato de sodio al 2%
durante otras 18 horas, y posteriormente el tejido es sometido a congelacién, liofilizacién,
pulverizacién y digestion con pepsina para formar un hidrogel, lo cual implica la destruccién de
la arquitectura del tejido. En contraste, la presente invencién contempla detergentes en
concentraciones entre 1% y 5% durante 20 minutos a 48 horas, dentro de un método disefiado
para conservar una estructura tridimensional porosa sélida del cartilago hialino descelularizado.
Por su parte, D2 describe un procedimiento diferente basado en inmersién durante 8 dias en una
solucién combinada de detergentes y EDTA aplicada a valvulas aérticas, lo cual no es comparable
al método reivindicado ni sugiere su implementacién en cartilago hialino traqueal cortado en
ldminas delgadas. En consecuencia, aunque el uso general de detergentes es conocido, la
secuencia, parametros y finalidad del tratamiento reivindicado no se desprenden de manera
evidente de D1 o D2.

La daltima comparacién realizada por el examinador es entre la caracteristica de la presente
invencién “Congelar entre -20°C y -80°C y liofilizar durante 24 a 48 horas.” y un pdrrafo en D1 “Liofilizar
nuevamente y macerar en un polvo y almacenar a -80°C (Pdg. 5, Tissue Digestion Etapas 5 a 6).”

Con respecto a lo anterior, se indica que aunque D1 menciona etapas de congelacién y
liofilizacién, la finalidad técnica de estas etapas es distinta a la de la invencidn reivindicada. En
D1, la congelacidn y liofilizacién se emplean como pasos intermedios antes de pulverizar el tejido,
digerirlo con pepsina y finalmente incorporarlo en un hidrogel, de manera que el producto final
no es un soporte sélido poroso sino una composicién tipo hidrogel entrecruzable. En cambio, en
la presente invencién la congelacién entre -20°Cy -80°C y la liofilizacién durante 24 a 48 horas
constituyen una etapa final orientada a obtener un soporte sélido, poroso y estructuralmente
estable, apto para aplicaciones de regeneracién condral. Por lo tanto, aunque exista coincidencia
parcial en la técnica de liofilizacién, el contexto, propdsito y producto resultante difieren
sustancialmente, por lo cual esta caracteristica no puede considerarse divulgada ni sugerida de
manera directa en D1.

El examinador considera que el documento D1 constituye el estado de la técnica mds cercano a
la invencién definida en la reivindicacion 1, debido a que divulga un procedimiento aplicado a
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trdquea porcina que incluye etapas de remocién de tejidos adyacentes y descelularizacion
mediante el uso de agua desionizada y detergentes como Triton X-100 y deoxicolato de sodio. No
obstante, es preciso aclarar que el objetivo técnico de D1 es sustancialmente diferente al de la
presente solicitud, puesto que D1 no busca obtener un soporte sélido poroso de cartilago hialino
descelularizado, sino obtener un material de matriz extracelular (ECM) que posteriormente es
liofilizado, pulverizado, digerido enzimaticamente con pepsina durante dos dias y finalmente
incorporado en un hidrogel polimérico (GelMA) que es entrecruzado con radiacién UV. En
consecuencia, el producto final divulgado en D1 corresponde a un hidrogel compuesto que
contiene componentes derivados de ECM, y no a un soporte estructural sélido de cartilago hialino
descelularizado como el reivindicado en la presente solicitud.

Asi, aunque D1 comparte con la presente invencién el uso de tejido traqueal como fuente inicial,
el documento se aleja del objeto reivindicado debido a que su metodologia implica una
transformacién sustancial del tejido cartilaginoso, destruyendo su arquitectura original mediante
pulverizacién y digestion prolongada, lo cual impide considerar que D1 divulga o sugiera un
soporte cartilaginoso tridimensional poroso apto para su implantacién o aplicacién directa en
regeneraciéon condral. Por tanto, aun aceptando que D1 sea el estado de la técnica mas cercano,
su ensefianza no conduce de manera evidente a la solucién técnica propuesta en la reivindicacién
1 modificada.

En consecuencia, el problema técnico a resolver en esta invencién no puede formularse en: ;Cémo
modificar el método para la obtencién de soportes de cartilago hialino a partir de tejido traqueal
para proporcionar método alternativo? , porque el método divulgado en D1 no es para la
obtencién de soportes de cartilago hialino si no para la obtencién de una matriz extracelular
descelularizada (ECM) en forma de polvo paraincorporar en un hidrogel de GelMA. El examinador
con dicha formulacién reduce el aporte técnico a una mera alternativa, desconociendo que la
invencién se dirige a obtener un soporte sélido poroso con propiedades estructurales,
composicionales y funcionales especificas, evidenciadas mediante caracterizacién histolégica e
inmunohistoquimica, disminucidn significativa de ADN y eliminacién del antigeno a-gal, ademas
de una alteracién controlada de glicosaminoglicanos y conservacién de colageno.

Por tanto, el problema técnico objetivo no debe formularse como un simple método alternativo,
sino como:

¢Cémo obtener un método reproducible y controlado que permita obtener, a partir de anillos
traqueales, un soporte sélido de cartilago hialino descelularizado con caracteristicas
estructurales especificas, conservando una matriz extracelular tridimensional, generando
porosidad adecuada y asegurando una remocién eficiente de componentes celulares y ADN
residual, de manera que el soporte resultante sea apto para su aplicacién en el tratamiento de
lesiones condrales?

Esta formulacion es coherente con el hecho de que la invencién no busca generar un hidrogel ni
una suspension digerida (como se divulga en D1), sino un soporte sélido poroso con parametros
definidos, el cual requiere que las etapas de descelularizaciéon se realicen bajo condiciones
estrictamente controladas de concentracién, temperatura y tiempo, y especialmente mediante
una secuencia técnica particular que incluye tratamientos osméticos, alcalinos, enzimdticos y con
detergentes, complementados con lavados intermedios prolongados y un tratamiento alcalino
adicional, incorporados en la reivindicacién 1 del nuevo capitulo reivindicatorio.

Por su parte, el documento D2 se refiere a un procedimiento de descelularizacién aplicado a raices

adrticas porcinas y valvulas cardiacas, es decir, a un tejido cardiovascular completamente
diferente al cartilago hialino traqueal. Esta diferencia no es menor, puesto que los tejidos
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cardiovasculares poseen una composiciéon y organizacion histolégica distinta, con presencia
predominante de coldgeno tipo |, elastina y capas diferenciadas, mientras que el cartilago hialino
traqueal presenta una matriz rica en coldgeno tipo Il y glicosaminoglicanos, con una arquitectura,
densidad y comportamiento fisicoquimico diferente. En consecuencia, un experto en la materia
no consideraria que los pardmetros y secuencias de descelularizacién aplicables a tejido vascular
sean directamente transferibles al cartilago hialino sin ajustes sustanciales, ni que su aplicacién
conduzca al mismo tipo de soporte reivindicado.

Adicionalmente, D2 describe un tratamiento alcalino con NaOH 0,05M, pero no especifica un
parametro esencial como el tiempo de exposicidn del tejido al tratamiento alcalino, lo cual impide
establecer una correlacién directa con el método reivindicado y limita la reproducibilidad de la
ensefianza técnica. Asimismo, D2 contempla el uso de nucleasas al final del proceso, mientras
que en el proceso reivindicado el tratamiento enzimatico es intermedio, evidenciando que no solo
los reactivos sino también el orden de las etapas constituye un pardmetro técnico critico que
influye significativamente en el resultado final del proceso.

Dado lo expuesto, una persona normalmente versada en la materia no estaria motivada a
Gnicamente incluir etapas de tratamiento alcalino y tratamiento con nucleasas como las del
método de descelularizacién divulgado en el documento D2 en un método para aislar tejido
cartilaginoso traqueal descelularizado (ECM) y prepararlo para incorporaciéon en un hidrogel
como el del documento D1, para asi llegar al objeto de la reivindicacién 1.

Para llegar al método de la reivindicacién 1, un experto en la materia deberia apartarse de la
ensefianza principal del documento D1, que conduce a la pulverizacién y digestiéon enzimatica del
tejido para su incorporacién en un hidrogel, y redefinir completamente el objetivo técnico del
procedimiento hacia la obtencién de un soporte sélido poroso de cartilago hialino
descelularizado. Para ello, tendria que modificar la geometria del tejido inicial, evitando su
maceracion y digestién con pepsina, e implementar una secuencia especifica de tratamientos que
incluya un tratamiento osmético prolongado, un tratamiento alcalino con pardmetros definidos
de concentracién, pH y tiempo, un tratamiento enzimatico intermedio con tripsina en lugar de
pepsina, una etapa con detergentes en rangos de concentracién distintos, asi como la
incorporacién de lavados intermedios prolongados con recambio de solucién y un tratamiento
alcalino adicional seguido de control de pH. Ademads, deberia asumir que pardmetros no
divulgados en D2, como el tiempo de exposicion al tratamiento alcalino, son criticos para el
resultado del proceso y ajustar dichos tiempos para preservar la arquitectura tridimensional del
cartilago hialino, pese a que D2 se refiere a tejido cardiovascular con composicion y
comportamiento distintos. Todo lo anterior implicaria una reconstruccién técnica que no se
desprende de manera directa ni evidente del estado de la técnica citado, sino que solo puede
realizarse con conocimiento previo de la solucién propuesta por la presente invencion.

Por tanto, la nueva reivindicacién 1 del nuevo capitulo reivindicatorio no se deriva de manera
evidente del estado de la técnica citado y cumple con el requisito de nivel inventivo establecido

en la Decisién 486 de 2000, razén por la cual se solicita respetuosamente que se reconsidere la
objecion formulada y se reconozca la patentabilidad de la materia reivindicada.

o Al 7 del Oficio nd 21612 de 4 de diciembre de 2025
6. Conclusién con respecto al nivel inventivo
Con respecto a los argumentos expuestos por el examinador, fruto del resultado del examen de

patentabilidad practicado, respetuosamente se rechazan los argumentos planteados que
cuestionan la novedad y el nivel inventivo de la presente invencién.
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Ahora bien, es pertinente resaltar que el articulo 18 de la Decisién Andina 486 de 2000 establece
que “Se considerard que una invencidn tiene nivel inventivo, si para una persona del oficio normalmente
versada en la materia técnica correspondiente, esa invencion no hubiese resultado obvia ni se hubiese
derivado de manera evidente del estado de la técnica”.

Lo anterior significa que el analisis de nivel inventivo NO es una comparacién de los objetos de
las anterioridades y la solicitud en estudio. Por el contrario, el andlisis de nivel inventivo debe
demostrar que la invencién en cuestién es obvia y establecer cémo esta no contiene un salto
cualitativo que demuestre su altura inventiva, teniendo en cuenta que se hace necesario
demostrar que la invencién analizada carece de nivel inventivo y hubiese sido obvia para una
persona versada en la materia.

Considerando la definicién anterior, se aclara que el andlisis de nivel inventivo se lleva a cabo a
través del enfoque problema-solucién, el cual contiene los siguientes pasos:

1. Determinar el estado de la técnica,

Determinar las caracteristicas diferenciadoras de la invencién, es decir, las caracteristicas
que distinguen la materia reclamada del estado de la técnica,

Determinar los efectos técnicos causados por las caracteristicas diferenciadoras,
Establecer el problema técnico objetivo que resuelve la invencién, y

Considerar si la invencién reclamada, a partir del estado de la técnica més cercano y el
problema técnico objetivo, pudo haber sido derivada en forma obvia por una persona del
oficio versada en la técnica.

vihw

Como complemento de lo anteriormente mencionado, el Tribunal de Justicia de la Comunidad
Andina ha dicho que:

“Para definir el problema técnico no se debe incluir elementos de la solucidn, porque ello determinaria que
la solucién sea evidente. - En determinadas circunstancias, el problema técnico deberd ser replanteado en
funcién de los resultados de la bisqueda de anterioridades, debido a que el estado de la técnica del cual
partié el solicitante puede ser diferente al estado de la técnica mds cercano utilizado por el examinador
para evaluar el nivel inventivo.

La pregunta a contestar es si teniendo en cuenta el estado de la técnica en su conjunto existe alguna
indicacién que lleve a la persona versada en la materia a modificar o adaptar el estado de la técnica mds
cercano para resolver el problema técnico, de tal forma que llegue a un resultado que estuviera incluido en
el tenor de la(s) reivindicacién(es).

Una informacidn técnica tiene siempre que ser considerada en su contexto, no debe extraerse ni interpretarse
fuera de éste. Es decir, que la caracteristica técnica que se estd analizando debe buscarse en el mismo campo
técnico o en uno que la persona versada en el oficio consideraria de todos modos [2]"

En virtud de lo anterior, me permito reiterar al Despacho que la presente solicitud ha demostrado
que la invencién que se reivindica tiene propiedades que la diferencian de la invencién
reivindicada en D1 y D2; es asi que, de acuerdo con las razones anteriormente expuestas, las
reivindicaciones del nuevo capitulo reivindicatorio anexo si cuentan con nivel inventivo, contrario
a lo afirmado por el examinador.

Considerando los anteriores argumentos, se reitera que las reivindicaciones del nuevo capitulo
reivindicatorio anexo que componen la solicitud de la patente de invencién titulada “METODO
PARA LA OBTENCION DE SOPORTES DE CARTILAGO HIALINO DESCELULARIZADOS A PARTIR DE
TRAQUEA Y SOPORTES DE CARTILAGO HIALINO DE TRAQUEA DESCELULARIZADA” no son obvias.
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En consecuencia, la presente invencién, tal como se define en el nuevo capitulo reivindicatorio
anexo cumple con los requisitos de novedad y de nivel inventivo en concordancia con lo dispuesto
en el articulo 18 de la Decisién Andina 486 de 2000.

1. ANEXOS

Se allegan a este despacho como anexos:

el NS

7.
8.

9.

Comprobante de pago de la respectiva tasa legal.

Nuevo capitulo reivindicatorio.

Nuevo memorial descriptivo.

Documento de poder para actuar; y copia de la Resolucién y acta de posesiéon mediante la
cual se nombré a DEIMMY POVEDA ORTIZ como Asesora 10201 LNR de la Direccién de
Investigacion y Extension de la sede Bogota.

Copia de la Resolucién y acta de posesién mediante la cual se nombré a ANDREA
CAROLINA JIMENEZ MARTIN como Vicerrectora de la sede Bogota.

Copia de la Resolucién y acta de posesién mediante la cual se nombré a OLIVIA LORENA
CHAPARRO DIAZ como Vicerrectora de la sede Bogot4.

Certificado de existencia y representacion legal de la Universidad Nacional de Colombia.
Copia del Acuerdo 035 de 2003 del Consejo Académico.

Copia del Acuerdo 184 de 2015 del Consejo Superior Universitario.

10. Copia de la Resolucién No. 1551 de 2014 de la Rectoria (Manual de Convenios y

Contratos de la Universidad Nacional de Colombia).

11.RUT Universidad Nacional de Colombia.

V. NOTIFICACIONES

Solicito amablemente ser notificada en el Despacho de esta Direccion o en el correo electrénico

gestionpi_bog@unal.edu.co o en la direccién Cra 45 #26-85, Oficina 206.

Cordialmente,

(272t

DEIMMY POVEDA ORTIZ

T.P. No. 234093 C.S.J

Apoderada

Universidad Nacional de Colombia
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Anexo 1. Nuevo capitulo reivindicatorio

1. Un método para la obtencién de soportes de cartilago hialino descelularizados a partir de

anillos
etapas:

traqueales para el tratamiento de lesiones condrales, que comprende las siguientes

a. Remover el tejido adyacente no cartilaginoso de los anillos de traqueales con una
herramienta corto-punzante.

b. Cortar los anillos traqueales en ldminas de grosor entre 100um y 500um y didmetros
que van desde 3mm a 10mm de didmetro y tratarlas osméticamente durante 15 a 25
horas con agua destilada o agua desionizada.

c. Tratamiento alcalino que comprende al menos una de las siguientes soluciones: NaOH,
KOH, Ca(OH)2, CaO, Mg(OH)2 o LiOH, en concentraciones entre 0,05My 2M, pH de 12 a
13, durante 30 minutos a 3 horas entre 0°C y 40°C.

d. Lavar las ldminas con agua destilada o agua desionizada durante 24 horas, con
recambio de agua cada 30 minutos durante las primeras 4 horas, si el pH no ha bajado
después de 24 horas, los lavados contindan.

e. Tratamiento enzimdtico que comprende al menos una de las siguientes enzimas:
nucleasas, tripsina o dispasa, en concentraciones entre 0,1% y 0,5% en un tampén fosfato
salino PBS durante 2 a 4 horas, entre 32°Cy 37 ° C.

f. Lavar las laminas con agua destilada o agua desionizada durante 24 horas, con
recambio de agua cada 30 minutos durante las primeras 4 horas.

g. Tratamiento con detergentes que comprende al menos uno de los siguientes
compuestos: SDS, dexosicolato de sodio o Triton X-100, a una concentracién entre el 1%
y 5%, durante 20 minutos a 48 horas a una temperatura entre 0°C y 40°C.

h. Lavar las ldminas con agua destilada o agua desionizada durante 24 horas, con
recambio de agua cada 30 minutos durante las primeras 4 horas.

i. Tratamiento alcalino adicional que comprende al menos una de las siguientes
soluciones: NaOH, KOH, Ca(OH)2, CaO, Mg(OH)2 o LiOH, en concentraciones entre
0,05My 2M, pH de 12 a 13, durante 30 minutos a 3 horas entre 0°C y 40°C.

j- Lavar las ldminas con agua destilada o agua desionizada durante 24 horas, con
recambio de agua cada 30 minutos durante las primeras 4 horas, si el pH no ha bajado
después de 24 horas, los lavados contindan.

k. Congelar entre -20°C'y -80 ° C y liofilizar durante 24 a 48 horas.

2. El método de la reivindicacién 1, en el cual las ldminas de anillos traqueales son de origen

humano, bovino, murino u otras fuentes animales.

3. Un soporte de cartilago hialino descelularizado de acuerdo con el método de la reivindicacién
1y 2, CARACTERIZADO POR ser un soporte poroso, con una porosidad entre 50% y 70%.

4. El soporte de cartilago hialino descelularizado de acuerdo con la reivindicacién 1, 2 y 3,
CARACTERIZADO POR tener un tamafio de poro entre 20pm y 50pum.



5. El soporte de cartilago hialino descelularizado de acuerdo con la reivindicacién 1, 2, 3y 4,
CARACTERIZADO POR tener un porcentaje de coldgeno superior al 90% y un porcentaje de ADN
inferior al 5%.



Anexo 2. Nuevo memorial descriptivo.

Método para la Obtencion de Soportes de Cartilago Hialino
Descelularizados a partir de Traquea y Soportes de Cartilago Hialino de Traquea
Descelularizada

Sector tecnoldgico

Esta invencion pertenece al campo de dispositivos médicos y tecnologias para
tratamiento de lesiones condrales.

Estado de la Técnica

El cartilago es un tejido conjuntivo avascular de consistencia solida, rodeado por un tejido
conjuntivo denso llamado pericondrio. El cartilago articular es un tipo de cartilago hialino y
su estructura es similar a la de los demas cartilagos hialinos, con la excepcion de que
carece de pericondrio (Ross & Pawlina 2007). Su principal funcidn es permitir la movilidad
de la articulacién con un bajo coeficiente de friccidn y facilitar la transmision de cargas al
hueso subyacente, lo cual lo hace unico en su capacidad de soportar altas cargas ciclicas
(Sophia Fox et al., 2009). La matriz del cartilago articular es sintetizada por los
condrocitos y esta constituida por colageno, principalmente colageno tipo I,
proteoglicanos, glicoproteinas y agua (Dijkgraaf et al., 1995; Sophia Fox et al., 2009,
Vinatier et al., 2009). Las lesiones en el cartilago articular son comunes debido a que este
tejido se encuentra sometido a fuerzas de compresion y tensién mecanica durante las
actividades de la vida diaria. Estas lesiones también pueden ser ocasionadas por
accidentes, sobrepeso, defectos genéticos y envejecimiento, lo cual puede conducir a
enfermedades degenerativas como la osteoartritis (Hardmeier et al., 2010). Debido a la
limitada capacidad del cartilago para repararse asi mismo, los defectos del cartilago
requieren usualmente de intervenciones quirdrgicas. Los tratamientos convencionales de
las lesiones condrales incluyen abrasion, perforacion y microfractura del hueso
subcondral, autoinjertos, aloinjertos y cuando estos tratamientos fallan se recurre a la
artroplastia (Liao et al., 2014). En la mayoria de los casos, las técnicas de estimulacion de



la médula Osea resultan en la formacidén de tejido fibrocartilaginoso con propiedades
mecanicas inferiores a las del cartilago hialino (Matsiko et al., 2013). Por su parte, los
aloinjertos pueden producir rechazos de tipo inmune y transmitir enfermedades
infecciosas (Puppi et al., 2010); y aunque los autoinjertos no crean complicaciones de
biocompatibilidad, el tejido disponible para injertar es escaso y extraer tejido sano del
paciente crea un nuevo defecto en el sitio donante (Chiang & Jiang 2009). Entre los
tratamientos de las lesiones del cartilago mas innovadores, se encuentra la implantacion
de condrocitos autdlogos (ACI). Sin embargo, entre sus desventajas se encuentran la
necesidad de una doble intervencion quirdrgica, morbilidad del sitio donante, un
prolongado periodo de tiempo para expandir los condrocitos in vitro y la dediferenciacion
y pérdida celular después de la implantacién; ademas, de hipertrofia del colgajo periostal
(Matsiko et al., 2013; Haleem & Chu, 2010). Lo anterior, dio paso al desarrollo de
soportes elaborados con diferentes materiales de origen natural y sintético, que buscan
regenerar el cartilago lesionado al proporcionar un ambiente que estimule la adhesion,
proliferacion y diferenciacion de condrocitos o células madre mesenquimales, enddgenas
0 exdgenas a la lesiéon (Madeira et al., 2015). La familia de proteinas del colageno, es la
mas abundante en la matriz extracelular (MEC) de los tejidos de sostén. Su popularidad
como biomaterial es atribuida a su conservacion entre especies; asi como, a su
biocompatibilidad, biodegradabilidad, baja inmunogenicidad y capacidad para promover la
adhesion, diferenciacion y proliferacién celular, todas caracteristicas necesarias para
restaurar la estructura y funcion de los tejidos (Parenteau- Bareil et al., 2010). El colageno
Il es el principal componente del cartilago articular y es de interés particular como
material para ingenieria de tejido cartilaginoso (Matsiko et al., 2013). Diversos estudios in
vitro han demostrado la capacidad de los soportes de colageno tipo Il de mantener el
fenotipo diferenciado de los condrocitos, de sintetizar matriz extracelular del cartilago
hialino y de inducir diferenciacién condrogénica de células madre mesenquimales (Nehrer
et al., 1997; Pieper et al., 2002; Gigante et al., 2003; Bosnakovski et al., 2006; Lu et al.,
2010). El &cido hialurénico, un componente de la matriz extracelular del cartilago articular,
ha sido ampliamente usado en la elaboracién de soportes para ingenieria de tejido
cartilaginoso (Aigner et al., 1998; Grigolo et al., 2001; Grigolo et al., 2002; Nehrer et al.,
2008; Eshed et al., 2012). Productos comercialmente disponibles como Hyalograft-C han
demostrado su capacidad de restaurar lesiones condrales, con caracteristicas similares a
las del cartilago nativo (Gobbi et al., 2006). Sin embargo, se ha reportado que los
productos de degradacién de los soportes elaborados con este biomaterial pueden ser
citotoxicos (Knudson et al., 2000). In vitro, hidrogeles de alginato-agarosa han inducido
diferenciacion condrogénica de células madre mesenquimales derivadas de tejido
adiposo (Awad et al., 2004). Como sistema de entrega de condrocitos, estos hidrogeles
han demostrado respuestas clinicas satisfactorias en lesiones grandes y profundas (Selmi
et al., 2008). Aun asi, como biomaterial poseen propiedades mecanicas limitadas y por su



naturaleza heteropolisacarida son inmundgenos y poco biocompatibles (Chiang & Jiang;
2009). Aunque la fibrina ha sido un material de interés para regeneracion de cartilago, los
soportes elaborados con este biomaterial no proporcionan las propiedades mecanicas
requeridas por las células para mantener su funcion (Van Susante et al; 1999) y
desencadenan respuestas inflamatorias (kawabe & Yoshinao; 1991). Por lo anterior, este
material ha sido empleado principalmente para fijar otros biomateriales en el lecho de la
lesion (Pavesio et al., 2003). Entre los materiales de origen sintético més empleados
estan el acido polilactico (PLA), el &cido poliglicélico (PLGA) y copolimeros de los mismos
(PLA/PLGA). Sin embargo, sus productos de degradacién pueden causar inflamacion y
muerte celular (Matsiko et al; 2013, Nesic et al 2006). Adicionalmente, estas matrices
sintéticas no poseen sitios de unién que faciliten la adhesion celular (Haleem & Chu;
2010).

Otra fuente de origen natural empleada para reemplazar tejido cartilaginoso es la matriz
extracelular (MEC), derivada de tejidos descelularizados. El objetivo del proceso de
descelularizaciéon es eliminar de manera eficiente el material celular preservando las
caracteristicas del tejido nativo. De este modo, se evita la activaciéon de la respuesta
inmune y se preservan caracteristicas estructurales que modulan la migracion,
proliferacion y diferenciacion celular (Fu et al., 2014). Los soportes obtenidos mediante
descelularizacién de tejido cartilaginoso emplean técnicas de pulverizacion (Yang et al.,
2008; Moradi et al., 2014; Yang et al., 2010; Kang et al., 2012), lo cual altera las
caracteristicas estructurales del tejido. Por otra parte, el tejido empleado para obtener
estos soportes generalmente es cartilago articular humano (Lehmann et al., 2016)
cartilago articular porcino (Schwarz et al., 2012; Cheng et al., 2009) oreja de cerdo (Gong
et al., 2011), septo nasal (Schwarz et al., 2012) y menisco porcino (Chen et al., 2015). El
rendimiento obtenido al emplear estos tejidos es bajo debido a su tamafio, lo cual puede
impactar  los costos del proceso de produccion a gran escala de los soportes
descelularizados. Una ventaja adicional de la metodologia que aqui se presenta tiene que
ver con que otros métodos descritos requieren de ciclos repetitivos para obtener niveles
de DNA aceptables (Kheir et al., 2012). Nuestro proceso permite obtener soportes de
cartilago hialino descelularizado en un corto periodo de tiempo, haciendo uso de
reactivos comunes del laboratorio y sin modificar significativamente las caracteristicas del
tejido nativo; ademas, la traquea no ha sido empleada como fuente de obtencion de
soportes para regeneracion de cartilago articular (Benders et al., 2013). El tamafio de los
tejidos bovinos, en particular la traquea, permite obtener una mayor cantidad de tejido
por individuo, lo cual representa un aumento en el rendimiento.

Descripcion de las figuras

Figura 1. Microscopia electrénica de barrido de los soportes. Secciones longitudinales (A)



y secciones transversales (B) de los soportes de cartilago hialino descelularizado. Se
evidencia la presencia de poros de tamafio entre 20 ym y 50 ym y la estructura con una
porosidad entre 50% y 70%. Tamafio de la escala de medicion: 200 pm.

Figura 2. Evaluacion histolgica e inmunohistoquimica. Cartilago hialino nativo y cartilago
hialino descelularizado tefiidos con hematoxilina & eosina (H&E), azul de alcian,
picrosirius red e inmunotefidos con anticuerpo monoclonal anti-a-gal.

Figura 3. Contenido de ADN (A), colageno (B) y glicosaminoglicanos (GAGs) en el
cartilago nativo y en el cartilago descelularizado. (n = 4). *p < 0.05. Se evidencia un
porcentaje de colageno superior al 90% y un porcentaje de ADN inferior al 5% en el
cartilago descelularizado con respecto al cartilago nativo.

Figura 4. Biodegradabilidad. Cinética de degradacion de los soportes de cartilago
hialino descelularizado en funcion del tiempo. (n = 4).

Figura 5. Ensayos mecanicos. Mddulo de Young (A) y modulo de compresion (B) de los
soportes de cartilago hialino descelularizado. (n = 3).

Figura 6. Analisis histolégico. Tinciones con hematoxilina & eosina (H&E) y safranina O
de los soportes de cartilago hialino descelularizado sembrados con células madre
mesenquimales humanas de médula 6sea (hBMSC) o células madre mesenquimales
humanas de tejido adiposo (hASC) y cultivados con medio de diferenciacion
condrogénico durante 28 dias. El recuadro en la esquina superior izquierda muestra el
tamafio de los soportes.

Figura 7. Analisis inmunohistoquimico. Inmunotincion con agrecano y colageno Il de
los soportes de cartilago hialino descelularizado sembrados con células madre
mesenquimales humanas de médula 6sea (hBMSC) o células madre mesenquimales
humanas de tejido adiposo (hASC) y cultivados con medio de diferenciacion
condrogénico durante 28 dias.

Descripcidn de la invencién

Combinando y modificando métodos ya publicados, se establecié un procedimiento para
descelularizar cartilago hialino. Las modificaciones introducidas permitieron desarrollar
una nueva metodologia con la que se pudieron obtener soportes de cartilago hialino
descelularizados de tejido traqueal y libres del epitope alfa-gal, principal inmundégeno de
los xenoinjetos. Por otra parte, la traquea no ha sido empleada para obtener soportes de
cartilago hialino descelularizado con miras a ser empleada en tratamiento de lesiones
condrales. El tejido cartilaginoso proveniente de la traquea bovina, rica en colageno Il y



glicosaminoglicanos, después de ser descelularizado permite la adhesion, proliferacion y
diferenciacion de células madre derivadas de médula 6sea (hBMSCs) y células madre
derivadas de tejido adiposo (hASCs) humanas.

Para iniciar el procedimiento, los tejidos adyacentes a los anillos cartilaginosos son
removidos con ayuda de una herramienta corto-punzante. Luego, laminas de cartilago
hialino son obtenidas mediante cortes con microtomo. Estas laminas deben tener un
grosor entre 100um y 500um y diametros que van desde 3mm a 10mm de diametro. Con
el fin de lisar las células, estas laminas son sometidas a tratamiento osmético durante 15
a 25 horas con agua destilada o agua desionizada. Posteriormente, son tratadas con una
solucién alcalina con una concentracién entre 0,05 My 2 M (pH de 12 a 13) durante 30
minutos a 3 horas y a una temperatura entre 0°C y 40°C para denaturar y remover ADN y
ARN. La solucién alcalina debe ser seleccionada de NaOH, KOH, Ca(OH),, CaO,
Mg(OH), or LiOH. Después del tratamiento alcalino, las muestras son lavadas varias
veces con agua destilada o agua desionizada. Después de los lavados, las muestras son
digeridas enzimaticamente. La enzima debe ser tripsina o dispasa, empleada en
concentraciones entre 0,1% y 0,5% en un tampon fosfato salino PBS durante 2 a 4 horas,
entre 32°C y 37°C. Después del tratamiento enzimatico, las muestras son lavadas varias
veces con agua destilada o agua desionizada. Con el fin de eliminar componentes
lipofilicos, el tejido es tratado con detergente. Este detergente puede ser Triton X-100 o
SDS con una concentracion entre el 1% y 5% durante 20 minutos a 48 horas y a una
temperatura entre 0°C y 40°C. Después del tratamiento con el detergente, las muestras
son lavadas varias veces con agua destilada o agua desionizada. Nuevamente, las
muestras son tratadas con una solucién alcalina con una concentracion entre 0,05M y
2M (pH de 12 a 13) durante 30 minutos a 3 horas y a una temperatura entre 0°C y 40°C.
Finalmente, para obtener los soportes de cartilago hialino descelularizado, las muestras
sometidas al proceso de descelularizacién son congeladas y liofilizadas entre 24 horas a
48 horas.

Ejemplos
Ejemplo 1. Procesamiento del tejido

Los tejidos adyacentes a los anillos de traquea bovina son eliminados con un bisturi. Los
anillos traqueales son lavados cada 30 minutos durante 4 horas en PBS y luego dejados
en nuevo PBS durante toda la noche. El cartilago limpio es cortado en laminas de 300um
de grosor con un micrétomo y de Smm de diametro con un punch de biopsia.

Ejemplo 2. Tratamiento osmético



Las muestras obtenidas del paso anterior son tratadas con agua destilada durante 24
horas a temperatura ambiente y con agitacion constante. Durante las primeras 4 horas el
agua es cambiada cada 30 minutos.

Ejemplo 3. Tratamiento alcalino

Después de las 24 horas, las muestras son transferidas a una solucién de NaOH 1M (pH
13) durante 3 horas a temperatura ambiente con agitacion constante. Después de 3
horas, los tejidos son lavados durante 24 horas con agua destilada. Durante las primeras
4 horas, el agua es reemplazada por agua nueva cada 30 minutos y el pH es registrado.
Si el pH no ha bajado después de 24 horas, los lavados continuan.

Ejemplo 4. Tratamiento enzimatico

Luego de los lavados sucesivos del paso anterior, los tejidos fueron tratados con
tripsina-EDTA 0,25%-0,02% en un tampdn fosfato salino PBS pH 7,4 a 37°C durante 4
horas en agitacion constante. Posteriormente, los tejidos son lavados durante 24 horas
con agua destilada. Durante las primeras 4 horas, el agua es reemplazada por agua
nueva cada 30 minutos.

Ejemplo 5. Tratamiento con detergente

Los tejidos son tratados con el detergente Triton X-100 al 1% durante 24 horas a
temperatura ambiente y en agitacion constante. Luego los tejidos son lavados durante 24
horas con agua destilada. Durante las primeras 4 horas, cada 30 minutos el agua es
reemplazada por agua nueva.

Ejemplo 6. Tratamiento alcalino adicional

Nuevamente, las muestras son transferidas a una solucion de NaOH 1M (pH 13) durante
3 horas a temperatura ambiente y en agitacion constante. Después de 3 horas, los tejidos
son lavados durante 24 horas con agua destilada. Durante las primeras 4 horas, cada 30
minutos el agua es reemplazada por agua nueva y el pH es registrado. Si el pH no ha
bajado después de 24 horas, los lavados contintan.

Ejemplo 7. Obtencién de los soportes de cartilago hialino descelularizados.

Los tejidos de 300 pym de grosor y 5 mm de diametro sometidos al proceso de
descelularizacion descrito en esta solicitud, son congelados a -20°C por 24 horas y
liofilizados durante 48 horas. La microestructura de los soportes se presenta en la Figura
1, donde se evidencia la presencia de poros de tamafio entre 20 ym y 50 pym y la



estructura con una porosidad entre 50% y 70%. Tamafio de la escala de medicion: 200
um.

Ejemplo 8. Imagenes histolégicas e inmunohistoquimicas como evidencia de la
efectividad del proceso de descelularizacion.

Las muestras de tejido descelularizado se fijaron con formaldehido al 10 % en PBS (pH
74,4 °C, 24 h), se lavaron con PBS, se incluyeron en parafina y se seccionaron con un
microtomo. Los condrocitos y GAGs se evaluaron mediante tincion con hematoxilina &
eosina (H&E) y azul alcian, respectivamente. La tincion picrosirius red se empled para
evaluar la presencia y orientacion de las fibras de colageno. Para la deteccion
inmunohistoquimica del epitope a-gal (Gala1-3Galf1-4GIcNAc-R). En estos andlisis se
incluy6 cartilago nativo como control negativo de la descelularizacion (Figura 2).

Ejemplo 9. Analisis bioquimico como evidencia de la efectividad del proceso de
descelularizacion.

El contenido de ADN, colageno y GAGs de los tejidos descelularizados constituye un
parametro importante en la evaluacion de la calidad del proceso de descelularizacion. Por
lo tanto, los soportes de cartilago hialino descelularizado fueron analizados con el fin de
cuantificar el ADN, el colageno y los GAGs remanentes. En estos analisis se incluyo
cartilago nativo como control negativo de la descelularizacion (Figura 3). En la Figura 3
se evidencia un porcentaje de colageno superior al 90% y un porcentaje de ADN inferior
al 5% en el cartilago descelularizado con respecto al cartilago nativo.

Ejemplo 10. Evaluacion de la degradacion enzimatica de los soportes de cartilago
hialino descelularizado

La biodegradabilidad de los soportes fue evaluada mediante digestion enzimatica con
colagenasa Il a las 2, 4, 6 y 8 horas. La degradacion enzimatica fue determinada a partir
del peso residual de los soportes y expresada como un porcentaje de su peso inicial
(Figura 4).

Ejemplo 11. Evaluacion del médulo de Young y el médulo de compresion de
cartilago hialino descelularizado

El modulo de Young se calculd en funcion de la pendiente de la curva



tension-deformacion y se presenta como el promedio de los valores obtenidos de tres
réplicas. EI médulo de compresion se calculdé como la pendiente de la region lineal de la
curva tension-deformacion que estuvo en el rango del 5% al 10% de deformacion y se
presenta como el promedio de los valores obtenidos de tres réplicas (Figura 5).

Ejemplo 12. Evaluacion histolégica e inmunohistoquimica de los soportes de
cartilago hialino descelularizado, sembrados con células madre mesenquimales.

Para todos los andlisis, se sembraron soportes estériles (19,6 mm?) de cartilago hialino
descelularizado con células madre mesenquimales (1.5 x 10° células/20pL de medio) y se
incubaron (37 °C, 5%, CO,) en medio de diferenciacion condrogénico durante 28 dias,
cambiando de medio cada dos dias. Para el analisis histologico las muestras se lavaron
con PBS, se fijaron con formaldehido al 10% en PBS (pH 7.4), se incubaron (4 °C, 24 h),
se incluyeron en parafina, se seccionaron y se tifieron con H&E o safranina-O. Para la
inmunotincién, las muestras se incluyeron en parafina de bajo punto de fusién y se
seccionaron. Luego, las muestras se incubaron con anticuerpos primarios anti-colageno Il
y anti-agrecano y posteriormente con el anticuerpo secundario diluido en la solucién de
bloqueo (Figuras 6y 7).
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Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

Bogotd D.C., 22 de mayo de 2025 [B.1-0333-25]

Sefores
SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIAY COMERCIO
Carrera 13 No. 27 - 00

EXPEDIENTE: NC2022/0012304

TITULO: METODO PARA LA OBTENCION DE SOPORTES DE CARTILAGO HIALINO
DESCELULARIZADOS A PARTIR DE TRAQUEA Y SOPORTES DE CARTILAGO
HIALINO DE TRAQUEA DESCELULARIZADA.

Asunto: Sustitucion de Poder

ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN, identificada con cédula de ciudadanifa No. 52.816.155
de Bogot3, en su condicién de Vicerrectora de Sede Bogota de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA, con NIT 899.999.063 - 3, nombrada mediante Resolucién de Rectoria No. 591
del 11 de junio de 2024 y Acta de Posesion No. 102 del 12 de junio de 2024, competente para
la materia, en concordancia con el paragrafo del numeral 4 del articulo 4 del Manual de Con-
venios y Contratos adoptado mediante Resolucién de Rectoria No. 1551 del 19 de Diciembre
de 2014 y el articulo 50 del Acuerdo CSU 184 de 2015, por medio del presente documento,
confiero poder especial a DEIMMY POVEDA ORTiZ, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.053.334.497 de Chiquinquird y Tarjeta Profesional No. 234.093 del Consejo Superior Uni-
versitario, nombrada mediante Resolucion No. 0380 de 2025 y Acta de Posesion No. 0518 del
2025, para que realice todas las gestiones requeridas durante el tramite de la solicitud de la
patente denominada “METODO PARA LA OBTENCION DE SOPORTES DE CARTILAGO HIA-
LINO DESCELULARIZADOS A PARTIR DE TRAQUEA Y SOPORTES DE CARTILAGO HIALINO
DE TRAQUEA DESCELULARIZADA”.

El apoderado queda facultado para realizar ante las autoridades administrativas todos los pa-
sos necesarios para el cumplimiento del objeto indicado, entre otras para notificarse, elevar
solicitudes, descripciones, propuestas, declaraciones, interponer recursos, presentar observa-
ciones, reclamos, responder observaciones; modificaciones, recibir todos los documentos pre-
sentados, solicitar copias, enmendar solicitudes, desistir del tramite, oponerse y protestar con-
tra cualquier solicitud que a juicio del apoderado pudiera presentarse a confusién o infringir o
de cualquier modo perjudicar el derecho del mandante y las demas que resulten necesarias
para la ejecucion del presente encargo. Al mandatario se le otorga autorizacién para contestar
todos los reclamos o requerimientos presentados ante autoridades administrativas.

Para efectos de notificaciones manifiesto que estoy en disposicion de recibir éstas en la Secre-

taria de la entidad en los correos dieb_bog@unal.edu.co y ddpovedao@unal.edu.co

Otorga, Acepta,
Firmado digitalmente
( ardina Jimérez e por ANDREA CAROLINA
JIMENEZ MARTIN 57
ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN DEIMMY POVEDA ORTIZ
Vicerrectora de Sede C.C. 1.053.334.497 de Chiquinquira
C.C.52.816.155 T.P. No.: 234.093 del CSJ.
[Paginalde1] Carrera 45 # 26-85
Elaboré: JIGT Edificio Uriel Gutiérrez Piso 4

(+57 1) 3165235 - (+57 1) 3165000 EXT: 18227 - 18228
Bogotd, D. C., Colombia
vrs_bog@unal.edu.co




UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA
DIVISION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO
ACTA DE POSESION No. 0518

FECHA: 12 DE MARZO DE 2025

EN LA CIUDAD DE BOGOTA D.C.. EL DIA 12 DE MARZO DE 2025 Y DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 40 DE LA RESOLUCION DE RECTORIA GENERAL No. 040 DE 2001, SE PRESENTO
EN LA DIVISION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, LA SENORA DEIMMY DIALYDE POVEDA
ORTIZ, CON EL OBJETO DE TOMAR POSESION DEL CARGO ASESOR 10201 LNR, ADSCRITO A
LA DIRECCION DE INVESTIGACION Y EXTENSION, CARGO PARA EL CUAL FUE NOMBRADA,
CON DEDICACION DE TIEMPO COMPLETO MEDIANTE RESOLUCION DE LA VICERRECTORIA
DE SEDE No. 0380 DE FECHA 10 DE MARZO DE 2025.

PERIODO DE NOMBRAMIENTO: DESDE EL 12 DE MARZO DE 2025..

LA POSESIONADA PRESENTO LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.053.334.497 ASI MISMO JURO CUMPLIR.CON LA LEY, LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS DE
1 A UNIVERSIDAD NAGIONAL DE COLOMBIA, Y CON LAS FUNCIONES Y DEBERES DEL CARGO.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA LA PRESENTE ACTA, POR LA JEFE DE LA DIVISION DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LA SEDE BOGOTA Y LA POSESIONADA.

DhoariguanO A
LA JEFE DE LA DIVISION DE PERSONAL A BOYSESION
ADMINISTRATIVO ‘ PSESIONAA™

fatorom
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UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA

RESOLUCION No. 591 DE 2024
(11 de junio)

“Por la cual se comisiona a la profesora ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN en el cargo de
VICERRECTOR 016017 LNR adscrito a /a Vicerrectoria de Sede Bogotd”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el Acuerdo 011
de 2005 del Consejo Superior Universitario, y

CONSIDERANDO

QUE de conformidad con el articulo 3° del Acuerdo 132 de 2013, del Consejo Superior
Universitario, el docente de carrera se encuentra en comisién interna para el ejercicio de un
cargo académico administrativo cuando haya sido designado por la autoridad competente
para desempenar un cargo académico administrativo o directivo o de aquellos establecidos
por el Consejo Superior Universitario en una facultad, centro o instituto, en las Sedes de
Presencia Nacional o en el Nivel Nacional de la Universidad.

QUE, por necesidades del servicio, se requiere comisionar a la profesora ANDREA CAROLINA
JIMENEZ MARTIN en el cargo académico - administrativo de VICERRECTOR 016017 LNR

adscrito a la Vicerrectoria de Sede Bogota.

QUE revisada la historia laboral de la profesora ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN cumple
con los requisitos para ocupar el cargo de VICERRECTOR 016017 LNR.

QUE, en mérito de lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO 1. Comisionar a partir de la fecha de posesién a la profesora ANDREA CAROLINA
JIMENEZ MARTIN, identificada con cédula de ciudadania N° 52.816.155, en el cargo de

[ Pagina 1/ 2]
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RECTORIA / RESOLUCION No.591 DE 2024

VICERRECTOR 016017 LNR, en dedicacién de tiempo completo, adscrito a la Vicerrectoria
de Sede Bogota.

PARAGRAFO. La Profesora ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN es titular del cargo Profesor
Asociado en dedicacion de tiempo completo adscrito al Departamento de Ciencia Politica de
la Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales de la Sede Bogota y durante el periodo de
la presente comision percibird la asignacién del cargo académico - administrativo.

ARTICULO 2. COMUNICAR por intermedio de la Secretaria General el contenido de la
presente resolucién a la profesora ANDREA CAROLINA JIMENEZ MARTIN.

ARTICULO 3. REMITIR i:opia del presente acto administrativo a la Vicerrectoria de Sede

Bogota, a la Secretaria de la Facultad de Derecho, Ciencias Politicas y Sociales, a la

Direcci6n de Personal de la Sede Bogot4 y a la Direccion Nacional de Personal Académico y
Administrativo.

ARTICULO 4. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C, a los once (11) dias del mes de junio de 2024

.4,
EOPO D AL O MUNERA
Rector

[ Pagina 2 /2]
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UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA

ACTA DE POSESION No. 102
12 DE JUNIO DE 2024

EN LA CIUDAD DE BOGOTA EL DIA 12 DE JUNIO de 2024 SE PRESENTO EN LA RECTORIA LA
PROFESORA ASOCIADA EN DEDICACION DE TIEMPO COMPLETO ANDREA CAROLINA JIMENEZ
MARTIN CON EL OBJETO DE TOMAR POSESION DEL CARGO VICERRECTOR 016017 LNR,
ADSCRITO A LA VICERRECTORIA DE SEDE BOGOTA, PARA EL CUAL FUE COMISIONADA MEDIANTE
RESOLUCION NUMERO 591 DEL 11 DE JUNIO DE 2024.

PERIODO DE LA COMISION: A PARTIR DEL 12 DE JUNIO 2024.

LA POSESIONADA PRESENTO DOCUMENTO DE IDENTIDAD No. 52.816.155, AS| MISMO JURO
CUMPLIR CON LA LEY, LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA SIRVIENDO CON LEALTAD A LA NACION Y A LA UNIVERSIDAD EN EL DESEMPENO DE

LA MISION QUE SE LE ENCOMIENDA.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA LA PRESENTE ACTA POR EL RECTORY LA POSESIONADA.

e X/K; o T Q&vo‘;naﬁ\‘méﬁa\nl/l‘\!\/] X

EL REFTOR{_/ LA POSESIONADA
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UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

RECTORIA

RESOLUCION NUMERO 180 DE 2026
(27 de febrero)

“Por la cual se comisiona a la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ en el cargo de Vicerrector
016017 LNR, adscrito a la Vicerrectoria de Sede Bogota”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
En uso de sus facultades legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO:

QUE de conformidad con el articulo 3° del Acuerdo 132 de 2013, del Consejo Superior Universitario, el
docente de carrera se encuentra en comision interna para el ejercicio de un cargo académico
administrativo cuando haya sido designado por la autoridad competente para desempefar un cargo
académico administrativo o directivo o de aquellos establecidos por el Consejo Superior Universitario
en una facultad, centro o instituto, sede, en las Sedes de Presencia Nacional o en el Nivel Nacional de la
Universidad.

QUE, por necesidades en el servicio, se requiere comisionar a la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO
DIAZ en el cargo académico - administrativo de Vicerrector 016017 LNR adscrito a la Vicerrectoria de
Sede Bogota.

QUE, revisada la hoja de vida de la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ, cumple con los
requisitos para ocupar el cargo de Vicerrector 016017 LNR adscrito a la Vicerrectoria de Sede Bogota.

En mérito a lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO 1. Comisionar a partir de la fecha de posesién a la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO
DiAZ, identificada con cédula de ciudadania N° 52.354.388, en el cargo de Vicerrector 016017 LNR, en
dedicacién de tiempo completo, adscrito a la Vicerrectoria de Sede Bogota.

PARAGRAFO. La profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ es titular del cargo Profesor Asociado en
dedicacién Exclusiva adscrito al Departamento de Enfermeria de la Facultad de Enfermeria de la Sede
Bogotd y durante la presente comisién percibira la asignacion de su cargo titular.

ARTICULO 2. COMUNICAR por intermedio de la Secretaria General el contenido de la presente
resolucién a la profesora OLIVIA LORENA CHAPARRO DiAZ.

[Pagina 1/2]



RECTORIA / RESOLUCION No. 180 DE 2026

ARTICULO 3. REMITIR copia del presente acto administrativo a la Vicerrectoria de Sede Bogot4, a la
Secretaria de la Facultad de Enfermeria de la Sede Bogot3, a la Direccién de Personal de la Sede Bogota
y a la Direccién Nacional de Personal Académico y Administrativo.

ARTICULO 4. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C, a los veintisiete (27) dias del mes de febrero de 2026.

Firmado digitalmente
por José Ismael Pena-
Reyes

JOSE ISMAEL PENA REYES
Rector

[Pagina 2/2]



EN LA CIUDAD DE BOGOTA EL DfA 02DE MARZO DE 2026 SE PRESENTO EN RECTORIA LA
PROFESORA ASOCIADA EN DEDICACION EXCLUSIVA OLIVIA LORENA CHAPARRO DIAZ CON EL
OBJETO DE TOMAR POSESION DEL CARGO DE VICERRECTOR 016017 LNR, ADSCRITO A LA
VICERRECTORIA DE SEDE BOGOTA PARA EL CUAL FUE COMISIONADA MEDIANTE RESOLUCION
NUMERO 180 DEL 27 DE FEBRERO DE 2026.

PERIODO DE LA COMISION: A PARTIR DEL 02 DE MARZO DE 2026.
LA POSESIONADA PRESENTO IDENTIFICACION No. 52.354.388, AS{ MISMO JURG CUMPLIR CON
LA LEY, LOS ESTATUTOS Y REGLAMENTOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIAY CON

LAS FUNCIONES Y DEBERES DEL CARGO.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA LA PRESENTE ACTA POR EL RECTOR Y LA POSESIONADA.

EL

CTOR

UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

" RECTORIA

ACTA DE POSESION No. 069
02 DE MARZO DE 2026

AN

OSESIONADA
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR

2026-EE-074217

EL SUBDIRECTOR DE INSPECCION Y VIGILANCIA DEL VICEMINISTERIO DE EDUCACION SUPERIOR
EN CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES ATRIBUIDAS POR EL DECRETO 2269 DE 2023 Y LA
RESOLUCION 001592 DEL 22 DE ENERO DE 2026

CERTIFICA

Que el/(la) UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (Cadigo: 1101), es una institucion de educacion superior,
OFICIAL, organizada como ente universitario autbnomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de
Educacion Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacién del sector educativo, creada mediante la
Ley 66 de 20 de Abril de 1867.

La UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA es una institucion de educacion superior, organizada como ente
universitario autbnomo, con régimen especial, vinculada al Ministerio de Educacién Nacional en lo que se refiere
a las politicas y la planeacion del sector educativo.

Que mediante Resoluciéon Ministerial No.2513 del 9 de abril de 2010, le fue otorgada a la Universidad Nacional
de Colombia, Acreditacion de Alta Calidad por un periodo de 10 afios.

La informacién de contacto de la institucion Correo electrénico: rectoriaun@unal.edu.co, Direccion: CARRERA
45 #26 85 - Bogotd, D.C., Teléfono: 3165000.

La informacién consignada en este certificado corresponde a la reportada por la institucion.

Esta institucion de educacion superior esta sujeta a la inspeccién y vigilancia por el Ministerio de Educacion
Nacional.

El presente documento electronico tiene validez conforme a lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y las demas
normas que los complementen, modifiquen o reemplacen. Para verificar la autenticidad del presente certificado o
ver el documento electronico, escaneé el codigo QR que se encuentra en la esquina superior derecha o ingrese a
https://vumen.mineducacion.gov.co/, seleccionando la opcién Consultar Certificado y diligencie el formulario.

INSTITUCION - PRINCIPAL

Ministerio de Educacion Nacional

Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia
Conmutador: (601) 22 22800

Linea gratuita fuera de Bogota: 018000 - 910122
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Ministerio de Educacion Nacional
Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia
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Se expide la presente certificacion en Bogota D.C. a los 24 dias del mes de febrero de 2026, por solicitud de

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA, segun radicado 2026-ER-0079894.

Cordialmente;

et
L
i {@‘ v L

Harold Antonio Hernandez Molina

Subdirector de Inspeccién y Vigilancia

Ministerio de Educacion Nacional
Direccion: Calle 43 No. 57 - 14. CAN. Bogota, Colombia

Conmutador: (601) 22 22800

Linea gratuita fuera de Bogota: 018000 - 910122
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

ACUERDO 035 DE 2003
(Acta 8 del 3 de diciembre)

"Por el cual se expide el Reglamento sobre Propiedad Intelectual en la Universidad
Nacional de Colombia"

EL CONSEJO ACADEMICO

En ejercicio de sus funciones legales y estatutarias y, en especial, de las previstas en el
Acuerdo 030 de 2002 del Consejo Superior Universitario y,

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo numero 030 del 6 de noviembre de 2002, el Consejo Superior
Universitario delegé en el Consejo Académico la expedicion del Reglamento de Propiedad
Intelectual de la Universidad Nacional de Colombia.

Que las actividades académicas, investigativas, productivas, culturales y sociales de la
Universidad incentivan la produccion intelectual de sus profesores, funcionarios administrativos
y estudiantes, y que para promover esa produccion deben reglamentarse internamente los
instrumentos juridicos que establezcan reconocimientos morales y patrimoniales en materia de
propiedad intelectual.

Que son fines de la Universidad conservar y enriquecer el patrimonio cultural nacional; asimilar
y crear conocimiento en las ciencias, la técnica, la tecnologia, el arte y la filosofia; formar
profesionales e investigadores que actien responsablemente ante los requerimientos y
tendencias del mundo contemporaneo liderando creativamente los procesos de cambio,
haciendo participes de los beneficios de su actividad académica e investigativa a los sectores
sociales que conforman la Nacion Colombiana.

Que la Universidad como institucion generadora de conocimiento y de cultura nacional e
internacional debe afrontar los desafios que imponen el mundo moderno mediante la
investigacion, los trabajos técnicos y cientificos y la creacion.

Que el Estado reconoce y protege la diversidad bioldgica y cultural de la Nacion colombiana
por lo cual corresponde promover su proteccion efectiva en la Universidad Nacional de
Colombia.

Que es necesario establecer una politica en materia de propiedad intelectual que permita la
transferencia de tecnologia, los intercambios culturales y cientificos e impulse el desarrollo
sostenible en condiciones equitativas y consecuentes con las condiciones y necesidades de la
Universidad y la Nacién.

Que a través del fomento de la creatividad y la inventiva es posible alcanzar los cambios
estructurales que la sociedad colombiana requiere.
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ACUERDA:
Expedir el presente Reglamento sobre Propiedad Intelectual:
Capitulo |
CONCEPTOS BASICOS Y PRINCIPIOS

ARTICULO 1. OBJETO DEL REGLAMENTO. El presente reglamento tiene por objeto regular
las relaciones que en materia de propiedad intelectual se desarrollen en la Universidad
Nacional de Colombia, entre ésta y sus docentes, estudiantes, personal administrativo y demas
personas vinculadas a su servicio.

ARTICULO 2. CAMPO DE APLICACION. El presente reglamento se aplicara en todas
aquellas actividades de caracter académico, laboral, o contractual que tengan por objeto la
creacion intelectual en los campos del derecho de autor, derechos conexos, la propiedad
industrial y las nuevas tecnologias, en la Universidad Nacional de Colombia.

ARTICULO 3. PROPIEDAD INTELECTUAL. Es un derecho complejo de dominio especial
sobre las creaciones del talento humano que se concede a los autores o inventores y que a la
vez permite a la sociedad hacer uso de esas creaciones. La propiedad intelectual comprende:
el derecho de autor y los derechos conexos; la propiedad industrial y los derechos de los
obtentores de variedades vegetales. En armonia con las disposiciones que regulan las
relaciones de la Comunidad Andina de Naciones se establecera una proteccion especial para
el conocimiento tradicional y la proteccion del folclor.

ARTICULO 4. FUNCION SOCIAL. Es misién de la Universidad la asimilacién critica y la
creacion de conocimiento, la conservacion y uso sostenible de la biodiversidad, el desarrollo de
sistemas autéonomos de generacidon de conocimiento, de arte y de cultura nacional e
internacional para el beneficio y uso de la sociedad. La Universidad Propendera por que
cualquier derecho resultante de la produccion intelectual, sea utilizado de manera coherente
con el interés publico, la funcién social y ecologica de la propiedad y en general con la
Constitucién Politica de Colombia.

ARTICULO 5. PRINCIPIO DE LA BUENA FE. Cualquier produccion intelectual que los
profesores, funcionarios administrativos y estudiantes presenten a la Universidad como de su
autoria, sera aceptada por ésta como tal, considerando que con ella no se han transgredido
derechos de propiedad intelectual de otras personas mientras no se presente prueba en
contrario, evento en el cual, el infractor debera asumir la responsabilidad por dafios y perjuicios
que cause y afrontar las acciones legales que procedan por el hecho.

ARTICULO 6. PREVALENCIA. En caso de conflicto de este ordenamiento con otras normas
expedidas por la Universidad, se aplicaran las reglas generales de interpretacion del derecho.

ARTICULO 7. INTEGRACION. Los casos que por cualquier razén no se encuentren
contemplados en este Reglamento se dirimiran con base en la legislacién y las normas que
regulen asuntos similares y por las que lleguen a regir para el tema. Los conflictos de interés
que pudiesen plantearse respecto a propiedad intelectual, deberan ser dirimidos por el Rector
General, con base en el concepto que al respecto emita el Comité de Propiedad Intelectual
establecido en el articulo 46° de este Reglamento.
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ARTICULO 8. RESPONSABILIDAD. Se consideran documentos o publicaciones oficiales de la
Universidad Nacional de Colombia aquellos que sean avalados por las autoridades y cuerpos
colegiados en los cuales se delegue esta potestad. Las ideas expresadas en las obras e
investigaciones publicadas o divulgadas por la Universidad o manifestadas por sus profesores,
funcionarios administrativos o estudiantes, son de exclusiva responsabilidad de sus autores y
no comprometen el pensamiento oficial de la Institucion.

ARTICULO 9. PRINCIPIO DE FAVORABILIDAD. Siempre que se presente conflicto o duda en
la interpretacién o en la aplicacion de este Reglamento o de las actas o acuerdos sobre
derechos de propiedad intelectual, prevalecera la interpretacion mas favorable al autor,
creador, inventor, innovador o disefador o al obtentor segun corresponda.

ARTICULO 10. PRINCIPIO DE COOPERACION. Cuando la Universidad lo considere
conveniente podra asociarse o cooperar con los profesores, funcionarios administrativos o
estudiantes para registrar, patentar o explotar comercialmente los obras, productos o procesos
protegidos por propiedad intelectual pertenecientes a ellos, por haber sido alcanzados por fuera
de la relacién laboral, académica o contractual, en cuyo caso se estableceran acuerdos
contractuales en los que se consignara las formas de reconocimiento por el apoyo brindado.

ARTICULO 11. PRINCIPIO DE RESPETO AL CONOCIMIENTO TRADICIONAL Y FOLCLOR.
La Universidad Nacional de Colombia promovera el respeto y reconocimiento a los
conocimientos tradicionales y al folclor en todas las actividades académicas que adelanten sus
profesores, estudiantes, funcionarios administrativos y demas personas vinculadas a su
servicio. En consecuencia se reconoceran expresamente las contribuciones de los
conocimientos tradicionales y los elementos del folclor utilizados cuando estos hayan sido
relevantes para las creaciones susceptibles de ser protegidas por derechos de propiedad
intelectual.

ARTICULO 12. GLOSARIO.

Aporte creativo. Son los aportes realizados por los participantes en una investigacién, o
cualquier otra actividad cuyos resultados puedan ser susceptibles de proteccion de los
derechos de propiedad intelectual, cuya definicidn y delimitacion se realizara por el director y el
equipo de trabajo, con base en los siguientes parametros:

a) Aun cuando el aporte creativo provenga del proceso de pensamiento de una persona, en su
alcance influyen y aportan otros miembros del grupo.

b) Los diferentes niveles de preparacion y de responsabilidad de los miembros del equipo se
deben definir y ejecutar con responsabilidad y profesionalismo, lo que debe concretarse en un
registro minucioso y detallado de todos los aspectos del desarrollo de la investigacion.

c) Debe realizarse el registro detallado de las actividades del proceso investigativo que permita
definir con mayor facilidad el aporte creativo y en consecuencia las posibilidades de
participacion en las regalias para el equipo, si éstas se alcanzan.

Confidencialidad. Se entiende como el manejo secreto y privado, que cualquiera persona
involucrada en un proceso de investigacion cientifica o tecnolégica, debe observar respecto a
materiales, procedimientos, informaciones, datos y detalles novedosos de valor real o
potencial.

Conflictos de Interés. Se considera que hay lugar a conflictos de interés, cuando cualquiera
accion u omision por parte de un docente, funcionario administrativo estudiante o contratista



participante de una actividad académica, tenga una repercusién contraria a los intereses de la
Universidad, siempre y cuando dicha accion u omisidon tenga relacién con actividades,
productos o informaciones conocidas por su relacién laboral académica o contractual con la
Universidad.

Denominaciones de origen. Es un tipo especial de indicaciéon geografica, que se aplica a
productos que poseen una calidad especifica derivada exclusiva o esencialmente del medio
geografico en el que se elabora.

Derecho de Autor. Comprende los derechos patrimoniales y morales concedidos a los
creadores por sus obras literarias y artisticas (incluyendo los programas informaticos), que le
permiten a estos explotar en forma exclusiva su produccion intelectual, estableciendo una
relacién de equilibrio entre los derechos de explotacion de la obra y el interés de la sociedad en
disfrutar de la cultura, el arte y el avance cientifico y compartir sus beneficios.

Derechos Conexos. Son un conjunto especial de derechos relacionados con el Derecho de
Autor, por los cuales la ley otorga a sus titulares las facultades para autorizar u oponerse a la
fijacion reproduccion, comunicacién al publico, transmisién o cualquier otra forma de uso de
sus ejecuciones, interpretaciones y emisiones y a obtener remuneraciéon econémica por las
autorizaciones. Los derechos conexos se conceden a los artistas intérpretes o ejecutantes, los
productores de grabaciones sonoras y a los organismos de radiodifusion por sus programas
radiofénicos y televisivos.

Derechos de obtentores de variedades vegetales. Es el conjunto de derechos otorgados por
el ordenamiento juridico en favor de aquellas personas que desarrollan una nueva variedad
vegetal siempre que sea homogénea, distinguible y estable.

Diseiio Industrial. Se considerara como disefio industrial la apariencia particular de un
producto que resulte de cualquier reunion de lineas o combinacién de colores, o de cualquier
forma externa bidimensional o tridimensional, linea, contorno, configuracion, textura o material,
sin que cambie el destino o finalidad de dicho producto.

Esquema de trazado de circuitos impresos. Se define en los siguientes términos:

a) Circuito integrado: un producto en su forma final o intermedia, de cuyos componentes al
menos uno es un elemento activo y alguna o todas las interconexiones, forman parte integrante
del cuerpo o de la superficie de una pieza de material, destinado a realizar una funcion
electronica;

b) Esquema de trazado: la disposicion tridimensional, expresada en cualquier forma, de los
elementos, siendo al menos uno de éstos activo, e interconexiones de un circuito integrado, asi
como esa disposicion tridimensional preparada para un circuito integrado destinado a ser
fabricado.

Informacién privilegiada. Se entiende que es privilegiada aquella informaciéon de caracter
concreto que no ha sido dada a conocer del publico y que de haberlo sido la habria tenido en
cuenta un inversionista medianamente diligente y prudente al aplicarla industrialmente en
beneficio social.

Invencién. Es el producto o proceso que ofrece una nueva manera de hacer algo o una nueva
solucion para un problema.



Patente. Es un documento otorgado por el Estado mediante el cual se confiere a su titular el
derecho de explotacién exclusiva de caracter temporal por la creaciéon de invencién.

Marcas. Son signos distintivos que indican que ciertos productos o servicios han sido
producidos o proporcionados por una persona o empresa determinada.

Nombres comerciales. Se entendera por nombre comercial cualquier signo que identifique a
una actividad econémica, a una empresa, o a un establecimiento mercantil.

Modelo de utilidad. Se considera modelo de utilidad, a toda nueva forma, configuracion o
disposicion de elementos, de algun artefacto, herramienta, instrumento, mecanismo u otro
objeto o de alguna parte del mismo, que permita un mejor o diferente funcionamiento,
utilizacion o fabricacion del objeto que le incorpore o que le proporcione alguna utilidad, ventaja
o efecto técnico que antes no tenia.

Obra colectiva. Se denomina obra colectiva la que sea producida por un grupo de autores, por
iniciativa y bajo la orientacion de una persona natural o juridica que la coordine, divulgue y
publique bajo su nombre, o como la que es producida por un grupo de autores por iniciativa y
bajo la orientacion de una persona natural o juridica que la coordina, divulga y publica bajo su
nombre. En este caso, la ley presume que esta ultima detentara los derechos patrimoniales
(derechos de explotacion de la obra). Los autores sdélo conservaran las prerrogativas morales.

Obra derivada. Obra derivada es aquella que resulta de la adaptacién, traduccioén, u otra
transformacion de una originaria, siempre que constituya una creaciéon auténoma.

Obra en colaboracidén. Es la producida, conjuntamente, por dos 0 mas personas naturales
cuyos aportes no pueden ser separados En este evento el ejercicio de los derechos
patrimoniales correspondera a todos los autores de tal manera que para que uno de ellos utilice
la obra, necesitara el consentimiento de todos los demas

Obra original. Es aquella que resulta del trabajo intelectual del autor sin basarse en una obra
preexistente

Propiedad Industrial. Se define como la proteccion que otorga el ordenamiento juridico a un
conjunto de derechos sobre bienes intangibles, que tienen su importancia en razén de su
aplicacion en la industria y el comercio.

Secretos empresariales. se trata de informacién protegida que no suele ser conocida por las
personas que generalmente se ocupan del tipo de informacién en cuestién, o que no tienen
facil acceso a ella, y cuyo valor comercial reside en el hecho de ser secreta y de que ha sido
objeto de medidas razonables para mantenerla secreta por la persona que controla
legitimamente esa informacion.

ARTICULO 13. USO DE INSTALACIONES O RECURSOS DE LA UNIVERSIDAD. Para la
cuantificacién del uso de instalaciones y recursos de la Universidad en una investigacion se
establecen las siguientes directrices:

a) No se considera uso de las instalaciones o recursos de la Universidad, el uso de las
bibliotecas u otros espacios de estudio, el uso de equipos de coémputo.
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b) No constituye uso de recursos los salarios u honorarios pagados al autor, inventor,
disefiador u obtentor, siempre y cuando no haya sido contratado para un fin semejante al que
alcanzo6 y/o que se relacione con las funciones propias de su cargo.

c) El Jefe o director del laboratorio debera determinar la participacion que haya tenido dentro
del producto alcanzado, el uso de los equipos, laboratorios y demas bienes de la Universidad.

Capitulo I
DERECHO DE AUTOR

ARTICULO 14. DERECHO DE AUTOR. Es el derecho que se ejerce sobre las creaciones
cientificas, literarias, artisticas, técnicas, cientifico ¢ literarias, programas de computador y
bases de datos, siempre y cuando se plasmen mediante un lenguaje o una representacion
fisica, cualquiera sea el modo o forma de expresion. Los derechos conexos se aplican sobre
las interpretaciones o ejecuciones hechas por los artistas, los intérpretes o los ejecutantes y
sobre las emisiones y transmisiones de radio y television y sobre las producciones
discograficas.

El derecho de autor protege como obras independientes, las traducciones, adaptaciones,
arreglos musicales y demas transformaciones, sin perjuicio de los derechos de autor de las
obras originales, considerando que ellas reunen caracteristicas de creacién original.

ARTICULO 15. DERECHOS MORALES Y PATRIMONIALES. El derecho de autor comprende
los derechos morales y los derechos patrimoniales. Los derechos morales nacen en el
momento de la creacion de la obra, son perpetuos e inalienables, no exigen registro y
corresponden al autor de manera personal e irrenunciable.

Los derechos patrimoniales consisten en la facultad de beneficiarse y de disponer
econdmicamente de la obra por cualquier medio conocido o por conocer; son renunciables y
transmisibles y se causan con la publicacion, transmisién o con la reproduccion de la obra. Los
derechos patrimoniales son transferibles entre vivos o por causa de muerte, renunciables y
ejercidos por una persona natural o juridica.

ARTICULO 16. MOMENTOS EN LOS CUALES LA UNIVERSIDAD SERA TITULAR DE
DERECHOS DE AUTOR. La Universidad Nacional de Colombia sera propietaria de los
derechos patrimoniales de las obras cientificas, literarias, artisticas y software de computacion
producidos por sus profesores, funcionarios administrativos y estudiantes en los siguientes
casos:

a) Cuando sean desarrolladas por sus funcionarios publicos académicos y administrativos,
como parte de las obligaciones constitucionales y legales.

b) Cuando sean producidas por profesores vinculados bajo la modalidad de docencia ocasional
u hora catedra, evento en el cual en el respectivo contrato, reconocido ante notario publico, se
debera estipular que las obras logradas son de propiedad de la Universidad.

¢) Cuando sean desarrolladas por estudiantes y monitores como parte de sus compromisos
académicos con la institucién, siendo necesario que se pacte la transmisién de los derechos a
la Universidad de conformidad con los requisitos legales.
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d) Que sean el producto de investigacion o creacién en contratos o convenios especificos para
la elaboracién de obras cientificas, literarias, artisticas o software, previo plan sefialado por la
Universidad.

e) Cuando sean el producto del esfuerzo realizado dentro del ambito académico del estudiante,
monitor o profesor y que para su desarrollo se hayan utilizado las instalaciones o recursos de la
Universidad, evento en el cual debe pactarse la transmisiéon de los derechos de autor de
conformidad con los requisitos legales.

f) Que sean elaborados por los profesores durante el afio sabatico y estén dentro de los
programas aprobados por el respectivo Consejo de Facultad o que conformen un trabajo
presentado para promocion.

g) Cuando siendo obras colectivas sean coordinadas, divulgadas, publicadas y/o editadas por
la Institucion.

h) Cuando los derechos le sean cedidos de manera total o parcial mediante escritura, o
documento privado reconocido ante notario publico y debidamente registrado ante la Oficina de
Registro de Derechos de Autor.

i) Cuando hayan sido adquiridos mediante sucesidon o legado por causa de muerte,
debidamente registrado ante la Oficina de Registro de Derechos de Autor.

PARAGRAFO. En los casos de los literales b, ¢, d, e, y g, se estableceran previamente a la
elaboracién de la obra, mediante contrato debidamente formalizado las condiciones de
produccion a cuenta y riesgo de la Universidad, las contraprestaciones correspondientes y el
plan designado para la elaboracién de la obra.

ARTICULO 17. EJERCICIO DE LOS DERECHOS PATRIMONIALES. La Universidad Nacional
de Colombia podra ejercer las facultades exclusivas otorgadas por la titularidad, asi,
reproducira y difundira por cualquier medio conocido o por conocer las obras y creaciones
resultado de su actividad académica que considere utiles y de importancia para el beneficio
social Colombiano.

ARTICULO 18. DERECHOS DE LOS AUTORES. En todos los casos referidos en el Articulo
16 del presente Reglamento los autores tendran el derecho moral perpetuo, inalienable e
irrenunciable a:

a) Que su nombre o seudonimo y el titulo de la obra se mencionen en toda utilizacién que se
haga de la misma.

b) Oponerse a cualquier modificaciéon, mutilacion o deformacién de su obra.

¢) Modificar la obra antes o después de su publicacién, o a retirarla de circulacion previa
indemnizacion de perjuicios ocasionados.

PARAGRAFO 1. En caso de muerte del autor o autores, su cényuge y herederos
consanguineos podran ejercer los derechos incorporados en las leyes vigentes.

PARAGRAFO 2. Los derechos morales seran ejercidos por los autores en cuanto su ejercicio
no sea incompatible con los derechos y obligaciones de la Universidad.



ARTICULO 19. PROPOSITOS DERIVADOS DE LA TITULARIDAD DE LOS DERECHOS. La
Universidad Nacional de Colombia en uso de los derechos patrimoniales sobre las obras
senaladas en el Articulo 16°, podra con fines comerciales o no:

a) Reproducir las obras o autorizar su reproduccion.

b) Efectuar o autorizar la realizacion de traducciones, adaptaciones, arreglos o
transformaciones de las obras, respetando los derechos morales de los autores.

¢) Comunicar o autorizar la comunicacion de las obras al publico por cualquier medio conocido
0 por conocer.

ARTICULO 20. EXCEPCIONES. La Universidad Nacional de Colombia, no ejercera derechos
de titularidad ni de propiedad sobre las siguientes obras:

a) Las conferencias y lecciones de sus profesores y funcionarios administrativos presentadas
oralmente, las interpretaciones de conciertos y obras efimeras.

b) El software producido en condiciones en las cuales el profesor o funcionario administrativo
no hizo uso de los medios, ni facilidades de la Universidad, ni el producto constituye su
responsabilidad laboral o académica.

c) Las obras artisticas, cientificas y literarias creadas por sus profesores, estudiantes y
funcionarios administrativos, elaboradas por fuera de sus funciones y responsabilidades con la
Universidad siempre que no hayan hecho uso de las instalaciones o los recursos de la
Institucion y se refieran a areas o temas que no den lugar a conflictos de interés.

PARAGRAFO 1. Los profesores ejercen titularidad sobre las notas de clase elaboradas o
compendiadas por ellos.

ARTICULO 21. Texto original subrayado fue modificado por art. 1, Acuerdo CSU 007 de
2008. CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES. Cuando lo considere conveniente, la
Universidad, a través de su representante legal, previo concepto del Comité de Propiedad
Intelectual, podra ceder los derechos patrimoniales a favor del autor o autores para que estos
publiquen o comercialicen su obra, siempre y cuando le reconozcan a la Universidad regalias,
asi:

1. EI 10% sobre el total de ventas netas liquidadas semestralmente
2. La entrega a titulo gratuito del 5% de los ejemplares editados.

3. Cuando la renuncia o cesién se refiera al software, los derechos que debe reconocer el autor
o autores a favor de la Universidad ademas del 10% de las ventas liquidas al semestre, debera
incluir la autorizacion de usar libremente el software cedido en soporte l6gico en los equipos al
servicio de la Universidad.

PARAGRAFO 1. Los acuerdos que se celebren, previa recomendacion del Comité de
Propiedad Intelectual, seran revisados y formalmente registrados ante la Oficina Juridica de la
Universidad antes de la firma del representante legal y posteriormente seran registrados en la
Direccion Nacional del Derecho de Autor.
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PARAGRAFO 2. La cesién de derechos patrimoniales podra ser solicitada por el autor o
autores a la Universidad, si ella no pretende explotar comercialmente la obra o si transcurridos
tres afios desde su presentacion y aprobacién ante el Consejo Directivo de la Facultad, Centro
o Instituto Interfacultades, no se ha dado la explotacion comercial. Para el caso de los
programas de ordenador, este plazo sera de seis meses. En todos los casos se dara el crédito
correspondiente a la Universidad Nacional de Colombia.

ARTICULO 22. REGALIAS. Cuando la Universidad publique y reproduzca las obras cuya
titularidad patrimonial ostente de conformidad con las normas vigentes, podréa incentivar a los
profesores y funcionarios administrativos, autores de las mismas, reconociendo regalias en la
siguiente forma:

a) El 10% sobre las ventas netas, liquidado semestralmente sobre ejemplares vendidos.

b) El 5% de los ejemplares editados. En ningun caso el numero de ejemplares entregados al
autor podrd ser superior a cien (100). En caso de autoria multiple el maximo serd de cien
ejemplares que se distribuiran entre los autores.

PARAGRAFO. El pago de las regalias estara supeditado a lo previsto en el respectivo contrato
de edicion.

ARTICULO 23. CONTRATOS DE EDICION Y EDICIONES CONJUNTAS. La Universidad
podra establecer contratos de edicién con personas naturales o juridicas, incluyendo a sus
profesores y funcionarios administrativos, cuando ellas posean la titularidad de los derechos.
La Universidad reconocera los derechos patrimoniales de los autores mediante el pago de las
regalias que se pacten en el correspondiente contrato de edicién o coedicién. Si en el contrato
de edicién no se estipulan las regalias o se omite alguna otra clausula basica, la Universidad
Nacional de Colombia, como editor, se regira por lo dispuesto en la legislacién nacional vigente
sobre este tipo de contratos.

PARAGRAFO. Ademas de las regalias previstas en el contrato de edicién, la Universidad
suministrara en forma gratuita al autor o a los causahabientes un maximo de 100 ejemplares de
la obra.

ARTICULO 24. TRABAJOS DE GRADO, TRABAJOS FINALES Y TESIS. La calidad de autor
sobre la obra literaria y/o artistica que constituye el documento final de los trabajos de grado y
tesis la detenta el estudiante. Cuando el trabajo de grado o la tesis del estudiante se realice
dentro de un proyecto de investigacion o extensién financiado por la Universidad o por una
entidad externa o por ambas, sera necesario que la Universidad establezca previa y
expresamente mediante contrato debidamente suscrito por los autores y las partes, las
condiciones de produccion de la obra, las contraprestaciones correspondientes y la titularidad
de los derechos patrimoniales.

La propiedad intelectual sobre los productos, informaciones, resultados, disefios o datos utiles
y susceptibles de ser protegidos como propiedad industrial correspondera a la Universidad y/o
al financiador, segun contrato previa y debidamente suscrito con los estudiantes, el cual podra
incluir clausulas de manejo confidencial de la informaciéon usada y alcanzada. De ninguna
manera esa condicién debera constituirse en obstaculo para la publicacién del trabajo de grado
o la tesis.

PARAGRAFO. Cuando a partir de un trabajo de grado, pasantia o tesis se alcancen obras
derivadas, tales como articulos, traducciones, representaciones, etc., quienes hayan
participado en la elaboracién de la obra derivada director, estudiantes, etc. deberan aparecer
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como autores de la misma. En todo caso debera contarse con la autorizacion del autor de la
obra original.

Capitulo Il
PROPIEDAD INDUSTRIAL

ARTICULO 25. PROPIEDAD INDUSTRIAL. Es el derecho que se ejerce sobre las creaciones
que tienen aplicacion en la industria, entendiéndose por industria cualquier actividad
productiva, incluidos los servicios. Es derecho de los inventores, innovadores o disefiadores de
los productos que marquen un avance técnico y tengan nivel inventivo y aplicacion en la
industria, aparecer como tales, sin perjuicio de los derechos patrimoniales que puedan
pertenecer a la Universidad y/o a la entidad que contrata o financia el proyecto.

ARTICULO 26. TITULARIDAD DE DERECHOS EN LA PROPIEDAD INDUSTRIAL. Son
propiedad de la Universidad Nacional de Colombia las creaciones, tales como: invenciones
patentables, disefos industriales, modelos de utilidad, esquemas de trazado de circuitos
impresos, marcas, nombres comerciales y denominaciones de origen, resultantes de las
actividades de sus profesores, estudiantes, monitores, funcionarios administrativos y/o
contratistas en los siguientes casos:

a) Cuando sean desarrolladas dentro de investigaciones adelantadas por profesores,
estudiantes, monitores, funcionarios administrativos o contratistas de la Universidad Nacional
de Colombia como parte de sus compromisos laborales, contractuales o académicos con la
Institucion.

b) Cuando sean producto de investigaciones contratadas por terceros de acuerdo con los
términos del contrato.

¢) Cuando se hayan producido dentro del ambito laboral o académico del funcionario
administrativo, del estudiante, del monitor o del profesor, utilizando las instalaciones y/o los
recursos o medios de que dispone la Universidad.

d) Que sean producto de un afo sabatico o de una pasantia o una comisién de estudios en la
Universidad que realicen los profesores.

e) Cuando sean el producto de un trabajo de grado o una tesis que se haya adelantado y
financiado por la Universidad Nacional de Colombia y que no posea financiaciéon externa ni
haya sido desarrollada conjuntamente con terceros.

f) Cuando sean producto de pasantias y consultorias cientificas y tecnolégicas.

PARAGRAFO. Los estudiantes, profesores, funcionarios administrativos, monitores y
contratistas que hayan desarrollado la innovacion seran reconocidos como inventores,
disefiadores o innovadores de la misma y tendran el derecho a ser mencionados como tales en
la patente de invencion o de modelo de utilidad, o en el registro de disenos industriales o de
esquemas de trazado de circuitos impresos.

ARTICULO 27. TITULARIDAD EN INVESTIGACION COFINANCIADA. Seran propiedad de la
Universidad Nacional de Colombia y/o de la entidad cooperante o financiadota, segun contrato
previa y debidamente suscrito, los resultados obtenidos de las investigaciones cientificas y
tecnoldgicas financiadas, que se hayan realizado bajo la modalidad de contratos, convenios de
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cooperacion, trabajos de grado o tesis, adelantadas por sus profesores, funcionarios
administrativos, estudiantes, monitores o personas naturales o juridicas contratadas para tal fin.

PARAGRAFO. Los estudiantes que realicen su trabajo de grado o tesis en un proyecto de
investigacion financiado deberan aceptar expresamente por escrito la cesion de derechos
sobre los resultados obtenidos. De ninguna manera esa condicion debera constituirse en
obstaculo para la publicacién del trabajo de grado o la tesis.

ARTICULO 28. OBTENCION DE LA PROTECCION. Cuando quiera a juicio del Comité de
Propiedad Intelectual de la Universidad, los desarrollos cumplan con los requisitos
correspondientes para procurar su proteccion, expedira la recomendacién correspondiente,
caso en el cual la Universidad, directamente o a través de apoderados, podra iniciar las
gestiones necesarias para la solicitud de la proteccion correspondiente ante las oficinas
nacionales o extranjeras competentes.

Cuando la titularidad de los derechos se compartida en virtud de un contrato o convenio que
asi lo establezca, los gastos de tramite, registro y mantenimiento seran asumidos a prorrata
entre las partes, en la proporcién convenida en el contrato o convenio. Si alguna de las partes
no tiene interés de patentar o registrar en algun pais, debera sefalarlo de manera expresa y
escrita; en este evento, los gastos de tramite, registro y mantenimiento de la proteccion seran
asumidos por la parte interesada y los derechos y beneficios que puedan derivarse de la
patente o registro obtenido.

Cuando los desarrollos no reciban la recomendacion del Comité de Propiedad Intelectual de la
Universidad para tramitar la solicitud de patente o registro, podran ser patentados o registrados
a nombre de los inventores, para lo cual la Rectoria General expedira la autorizacién
correspondiente, previo concepto del Comité de propiedad Intelectual y de la Oficina Juridica
Nacional.

ARTICULO 29. EXPLOTACION DE LA PROPIEDAD. La Universidad Nacional de Colombia
aprovechara su propiedad industrial, con fines de lucro o sin ellos, ya sea por medio de
explotaciéon comercial directa o delegada u otorgando licencias a terceros.

ARTICULO 30. REGALIAS. En los casos en que la Universidad licencie o explote
comercialmente su propiedad intelectual, (licencias de patentes , derecho de autor y obtencion
de variedades vegetales), de acuerdo con este Reglamento, reconocera participacion
econdmica en los beneficios de la comercializacién o del licenciamiento de las patentes o
registros, a los inventores o disefiadores que hayan realizado aportes importantes al desarrollo
u obtencion del producto, detentando su condicion de profesores, estudiantes o funcionarios
administrativos de la Institucion.

PARAGRAFO. Los profesores, estudiantes, funcionarios administrativos o cualquiera otra
persona que esté debidamente facultada para recibir participacion econémica en los beneficios
de la comercializacion o del licenciamiento de las patentes o registros, podran renunciar a esas
regalias. En consecuencia, el Comité de Propiedad Intelectual de la Universidad debera
recomendar la nueva asignacién de esos recursos.

ARTICULO 31. DISTRIBUCION DE REGALIAS. La utilidad neta obtenida por la Universidad
por concepto de comercializacion 6 licenciamiento de su tecnologia se distribuird de la
siguiente manera:

a) El 35 % a la Facultad o Instituto interfacultades donde se generd la invencion. Si esta tuvo su
origen en varias dependencias, este porcentaje se prorrateara entre ellas. El 50% de estos



recursos seran destinados para la Unidad Basica de Gestion Académica-Administrativa en
donde se generd la invencién. Si esta tuvo su origen en varias dependencias, este porcentaje
se prorrateara entre ellas.

b) El 30% al autor y sus colaboradores. La distribucion de este porcentaje entre los
participantes la hara el Comité de Propiedad Intelectual de la Universidad segun el aporte
creativo.

¢) Modificado por el articulo 15 del Acuerdo 032 de 2005 del Consejo Superior Universitario. El
20% al Fondo de la Direccion Académica de la respectiva Sede o su equivalente y sera
destinado al fomento de la investigacion cientifica y tecnoldgica.

d) El 15% restante a los Programas Prioritarios o Emergentes de la Universidad Nacional de
Colombia que a bien determine el Rector General o el Vicerrector de la Sede, con base en los
criterios sugeridos por el Comité de Propiedad Intelectual dentro de los que podran hallarse la
obtencién de patentes, publicaciones, etc.

PARAGRAFO 1. Se entiende por utilidad neta, el resultado de restar del ingreso bruto por
comercializacion global o por regalias recibidas por la Universidad los costos en que haya
incurrido la Universidad por la produccion y la obtencion del titulo de propiedad intelectual
correspondiente.

PARAGRAFO 2. Esta distribucion también sera aplicable en los casos en los que la
Universidad decida licenciar el desarrollo tecnoldgico antes que patentarlo o registrarlo, la
utilidad neta se calculara restando del ingreso bruto recibido por la licencia los costos de
investigacion y desarrollo.

ARTICULO 32. LICENCIA CESION. La propiedad intelectual de la Universidad, que la
Institucion no licencie o comercialice en el término de los dos (2) afos a partir de la
presentacion de la correspondiente solicitud, podra ser otorgada en licencia de explotaciéon
comercial al inventor o disefiador y sus colaboradores, siempre que ellos lo soliciten
formalmente ante el Comité de Propiedad Intelectual y acuerden por escrito reconocer a la
Universidad una participacion econdémica.

PARAGRAFO 1. En caso de los productos o procedimientos que hayan sido obtenidos o
desarrollados a partir de recursos genéticos o de sus productos derivados, o de conocimiento
tradicional de los que cualquiera de los paises de la comunidad andina sea pais de origen, las
solicitudes correspondientes deberan observar los literales h) e i) del articulo 26 de la Decision
486 de 2000.

PARAGRAFO 2. Estas negociaciones deberan ser revisadas por la Oficina Juridica Nacional
de la Universidad y aprobadas y firmadas por el Representante Legal.

Capitulo IV
OBTENCION DE VARIEDADES VEGETALES

ARTICULO 33. DERECHOS DE LOS OBTENTORES DE VARIEDADES VEGETALES. Los
derechos de los obtentores de variedades vegetales se ejercen sobre la creacion, por métodos
cientificos, de una variedad vegetal que sea nueva, homogénea o uniforme, distinguible y
estable y que haya sido designada genéricamente con un nombre distintivo.
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ARTICULO 34. ALCANCE DE LA PROTECCION. El titulo de obtentor vegetal, que expide la
oficina nacional competente, confiere el derecho exclusivo a la produccidn, comercializacion,
oferta en venta, introduccién al mercado en cualquier forma del material de reproduccion,
propagaciéon o multiplicacion de la variedad. Por material se entiende el que sirva para la
reproduccién de la variedad, el producto de la cosecha, la planta entera o partes de ella,
incluidas las semillas y los tallos. Dentro del material de reproduccion no se incluye el producto
fabricado a partir de un producto de cosecha. Ademas el titular del certificado de obtentor tiene
derechos exclusivos para conceder licencias de explotacion del mismo e impedir que terceros
sin su consentimiento realicen actos de comercializacion o tendientes a ella y los demas
alcances que defina la legislacion.

Los derechos del obtentor no son oponibles al uso de la variedad con fines no comerciales, con
fines de experimentaciéon o para obtener una nueva variedad, ni contra quien reserve y siembre
para su propio uso o venda como materia prima o alimento el producto obtenido de la variedad
protegida, en los términos previstos en la legislacién vigente.

ARTICULO 35. TITULARIDAD DEL DERECHO DE OBTENTOR. Son propiedad de la
Universidad Nacional de Colombia y/o de los organismos financiadotes, segun contrato previa y
debidamente suscrito, las nuevas variedades vegetales que obtengan sus profesores,
estudiantes o funcionarios administrativos, monitores o contratistas en los siguientes casos:

a) Cuando sean desarrolladas dentro de investigaciones adelantadas por profesores,
estudiantes, monitores, funcionarios administrativos y contratistas como parte de sus
compromisos laborales, contractuales o académicos con la institucion.

b) Sean producto de investigaciones contratadas con terceros por la Universidad.

c) Que se hayan producido dentro del ambito laboral o académico del funcionario
administrativo, del profesor, del monitor o estudiante, utilizando las instalaciones y/o los
recursos o medios de que dispone la Universidad.

d) Que sean producto de un afio sabatico o de una pasantia o una comisiéon de estudios en la
Universidad que realice un profesor.

e) Que sean el producto de un trabajo de grado o una tesis que se haya adelantado en la
Universidad Nacional de Colombia y que no posea financiacion externa ni haya sido
desarrollada conjuntamente con terceros.

f) Que sean el resultado de pasantias o consultoria cientifica y tecnoldgica.

PARAGRAFO. Los estudiantes, profesores, monitores, contratistas o funcionarios
administrativos que hayan desarrollado la nueva variedad vegetal seran reconocidos como
obtentores de la misma y tendran el derecho moral a ser mencionados como tales en el
certificado de obtentor vegetal.

ARTICULO 36. OBTENCION DE LA PROTECCION. La Universidad Nacional de Colombia
realizara las gestiones necesarias para establecer la solicitud del titulo de obtentor vegetal ante
las oficinas nacional o internacional competentes, siempre y cuando la solicitud haya sido
avalada y recomendada por el Comité de Propiedad Intelectual de la Universidad.

Para el caso de titulos de obtentores vegetales solicitados en régimen de copropiedad con
otras personas naturales o juridicas, los gastos de tramite, registro y mantenimiento seran



compartidos entre las partes de acuerdo con los beneficios que para cada una de ellas se
pacten.

ARTICULO 37. EXPLOTACION DE LA PROPIEDAD. La Universidad Nacional de Colombia
aprovechara sus titulos de obtentor vegetal, con fines de lucro o sin ellos, ya sea por medio de
explotacion comercial directa o delegada u otorgando licencias a terceros.

ARTICULO 38. REGALIAS. La Universidad reconocera participacion a los obtentores en los
beneficios econdmicos derivados de la comercializacion o del licenciamiento de variedades
protegidas por certificados de obtentor en las condiciones sefaladas por el articulo 30 de éste
reglamento.

ARTICULO 39. DISTRIBUCION DE REGALIAS. Los ingresos netos recibidos por la
Universidad por concepto de comercializacién o licenciamiento de sus titulos de obtentores
vegetales se distribuiran de acuerdo con lo estipulado en el Articulo 31 del presente
Reglamento.

PARAGRAFO. Las disposiciones sobre Propiedad Industrial contenidas en el presente
Reglamento son aplicables, en lo que fuere pertinente, a la Obtencién de Variedades
Vegetales. Sin perjuicio de lo anterior y cuando fuese necesario, el Comité de Propiedad
Intelectual debera pronunciarse sobre la aplicabilidad del articulo o articulos invocados.

Capitulo V
CONFIDENCIALIDAD

ARTICULO 40. MANEJO DE INFORMACION SUSCEPTIBLE DE PROTECCION LEGAL. La
Universidad Nacional de Colombia reconoce el concepto de confidencialidad de la informacion
relacionada con la investigacion en los siguientes casos:

1. Cuando la investigacién es financiada por organismos externos y se consigna en el
respectivo contrato el manejo confidencial de la informacion.

2. Cuando la investigacion apunta al desarrollo de un producto o proceso que puede ser
comercializable.

3. Cuando la investigacion, sus resultados o productos afecten el orden econdémico o la
seguridad nacional.

ARTICULO 41. MANEJO DE INFORMACION PRIVILEGIADA. La Universidad Nacional de
Colombia, cuando lo considere conveniente, podréa manejar como informacion privilegiada
alguna parte del conocimiento alcanzado como resultado de sus investigaciones cientificas y
tecnolégicas. La propiedad sobre este tipo de conocimiento podra ser compartida si se ha
alcanzado dentro de una investigacion financiada o contratada. Igualmente es aplicable a este
conocimiento la figura de Licencia de Cesidn establecida en el Articulo 31 de este Reglamento.

ARTICULO 42. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD. Los participantes por parte de la
Universidad en un proyecto de investigacion cientifica y tecnoldégica, con posibilidades de
alcanzar resultados susceptibles de ser protegidos por propiedad industrial o de ser manejados
como informacién privilegiada deberan firmar un acuerdo de confidencialidad. El acuerdo
debera fijar condiciones y plazos y resaltar la legislacion nacional aplicable en caso de
incumplimiento.
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ARTICULO 43. REGALIAS SOBRE INFORMACION PRIVILEGIADA. La Universidad Nacional
de Colombia otorgara participacion en los rendimientos econdmicos que se alcancen por el
licenciamiento y/o explotacién de ese conocimiento a los inventores y/o desarrolladores del
mismo. Para la distribuciéon de las regalias por la explotacién comercial o licenciamiento de
informacion privilegiada se aplicara lo establecido en el articulo 30° de este Reglamento.

Capitulo VI
NOMBRE Y EMBLEMAS DE LA UNIVERSIDAD

ARTICULO 44. NOMBRE Y EMBLEMAS DE LA UNIVERSIDAD Y SU USO. El nombre y
emblemas de la Universidad se emplearan de manera institucional en respaldo de sus
publicaciones, servicios y demas productos académicos, atendiendo lo establecido en los
siguientes articulos.

ARTICULO 45. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS. La Universidad Nacional de Colombia
establece los siguientes criterios y procedimientos para el uso y reproduccion de su escudo,
nombre, lema, simbolos y demas signos distintivos en obras, creaciones, desarrollos, inventos,
publicaciones y otros elementos que generen sus profesores, estudiantes y funcionarios
administrativos.

a) La autorizacion para usar o reproducir el nombre y emblemas de la Universidad Nacional de
Colombia es responsabilidad directa del Rector General, quién podra delegar la capacidad de
autorizar en los Vicerrectores y Decanos, dentro del ambito de su competencia. Cuando esas
autorizaciones impliquen el uso o reproduccion del nombre y emblemas por personas naturales
o juridicas en actividades externas a la Universidad, se requerira el concepto previo del Comité
de Propiedad Intelectual de la Institucidon, ademas de la correspondiente revision y aprobacion
de la Oficina Juridica.

b) El nombre y los emblemas institucionales podran ser usados solamente cuando el trabajo,
proyecto, desarrollo, publicacién y/o creacion sea un producto oficial de la Universidad.

c) El nombre de la Universidad Nacional de Colombia y los de sus Sedes, Facultades,
Escuelas, e Institutos, podran ser depositados como nombres comerciales y los escudos,
emblemas e insignias pueden registrarse como marcas comerciales y/o como dibujos por
Derechos de Autor, ante las autoridades competentes, de conformidad con la normatividad
vigente. El Rector General, previa recomendaciéon del Comité de Propiedad Intelectual, podra
autorizar tales tramites los cuales podran adelantarse directamente por la Universidad o
mediante apoderado.

d) La autorizacion para la utilizacion del nombre y emblemas de la Universidad Nacional de
Colombia en obras, desarrollos, proyectos, programas y creaciones estara precedida de un
analisis caso por caso por parte del Comité de Propiedad Intelectual tomando en consideracion
la politica, la calidad, la pertinencia y los beneficios sociales e institucionales.

e) El uso del nombre y emblemas de la Universidad Nacional de Colombia es obligatorio en
todas las paginas de enlace a Internet (web page) siempre que dichas paginas funcionen en los
servidores de dominio de la Universidad (web site). Si por alguna razén se requiriere crear una
pagina de enlace o un grupo de noticias en un servidor que no pertenezca al dominio de la
Universidad, para que ese sitio pueda portar el nombre y emblemas de la Universidad debera
contar con la autorizacion del Rector General previo concepto del Comité de Propiedad
Intelectual y de la Direccion de Informatica y Comunicaciones de la Universidad.



f) La elaboracion de objetos en los cuales se imprima, estampe o de cualquiera otra forma se
incluya el nombre y/o emblemas de la Universidad, sus Sedes, Facultades, Escuelas, o
Institutos, requiere una licencia de uso, gratuita u onerosa segun la destinacion de los objetos.
Los recursos econémicos que puedan generarse a través de estos contratos de licencia se
destinaran a apoyar y fortalecer el funcionamiento de los programas de pregrado y posgrado,
de investigacion y de extension de la Universidad.

g) Los profesores en sus publicaciones, desarrollos y creaciones podran mencionar el nombre

de Universidad Nacional de Colombia solamente como indicacién de la formacién vy
procedencia del autor o autores lo cual, en ningun caso, constituye un aval institucional.

Capitulo VII
COMITE DE PROPIEDAD INTELECTUAL
ARTICULO 46. CREACION. Para efectos de asesorar a las autoridades de la Universidad en el
manejo de las relaciones del derecho de propiedad intelectual de la Universidad, sus

profesores, funcionarios administrativos, estudiantes, monitores, visitantes, pensionados y
personas ajenas a la Institucion, se crea el COMITE DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

ARTICULO 47. COMPOSICION. Modificado por el articulo 14 del Acuerdo 032 de 2005 del
Consejo Superior Universitario. EI Comité de Propiedad Intelectual de la Universidad Nacional
de Colombia estara conformado por:

a) El Vicerrector General, quien lo presidira;

b) El Director Nacional de Investigacién, quien lo presidira en ausencia del Vicerrector General.

c) El Director de la Oficina Juridica Nacional quien actuara como secretario del Comité de
Propiedad Intelectual.

d) El Director Académico de una de las Sedes, designado, en forma rotativa, por el Consejo
Académico.

e) Dos profesores de reconocida experiencia en el campo de la investigaciéon y la propiedad
intelectual, designados por el Consejo Académico, por un periodo de dos afos

PARAGRAFO. Al Comité podran ser invitados especialistas internos o externos, de acuerdo
con la temética a tratar.

ARTICULO 48. FUNCIONES DEL COMITE. Son funciones del Comit¢ de Propiedad
Intelectual:

1) Asesorar al Rector General, a los Vicerrectores o Directores de Sede sobre todos los
asuntos relacionados con propiedad intelectual.

2) Conceptuar académicamente sobre la calidad de autor, inventor, innovador, disefiador u
obtentor de las creaciones realizadas en la Universidad Nacional de Colombia.

3) Conceptuar sobre las negociaciones a las que haya lugar, derivadas de los derechos de
propiedad intelectual.
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4) Analizar y conceptuar sobre las propuestas que incluyan propiedad intelectual generadas en
la Unidades Basicas de Gestibn Académico Administrativas de Facultades e Institutos
interfacultades.

5) Emitir concepto, con base en un analisis de caso por caso, de los reconocimientos a que
tienen derecho los integrantes de un grupo de investigaciéon, de creaciéon, de desarrollo
tecnoldgico, de trabajos técnico profesional o de cualquier tipo de asociacion no prevista en el
presente Reglamento, en lo referente a propiedad intelectual.

6) Conceptuar sobre el reconocimiento de la participacion econémica de los beneficios de la
comercializacion o licenciamiento de productos derivados de la propiedad intelectual, a
estudiantes, monitores y pensionados.

7) Estudiar y avalar el cumplimiento de los requisitos necesarios en las creaciones
desarrolladas por profesores, funcionarios administrativos, estudiantes o monitores, para
solicitar el correspondiente registro de propiedad intelectual.

8) Recomendar a la Rectoria General el tramite de depdsito o registro de los nombres,
escudos, emblemas e insignias de la Universidad Nacional de Colombia, sus Sedes,
Facultades, Escuelas, Centros o Institutos, como nombre comercial o como marca comercial o
dibujo.

9) Cumplir y hacer cumplir las politicas, normas y procedimientos vigentes en la Universidad
Nacional de Colombia, relacionados con propiedad intelectual.

10) Recomendar al Consejo Superior Universitario las modificaciones a las politicas, normas y
procedimientos existentes en la Universidad Nacional de Colombia, sobre las formas de
propiedad intelectual previstas o no previstas en el presente Reglamento.

11) Difundir en la comunidad universitaria las politicas, normas y procedimientos vigentes sobre
propiedad intelectual.

12) Promover el trabajo integrado entre las sedes y al interior de las mismas en aspectos de
propiedad intelectual.

13) Conceptuar en caso de conflicto o duda sobre propiedad intelectual en la Universidad
Nacional de Colombia.

14) Motivar y propiciar una actitud creadora e innovadora en los campos: cientifico, tecnoldgico,
literario y artistico entre los miembros de la comunidad universitaria.

15) Crear y desarrollar un sistema de informacion sobre propiedad intelectual en la Universidad
Nacional de Colombia.

16) Las demds que en razén de su naturaleza le corresponden o le asigne este Reglamento y
la autoridad competente.

ARTICULO 49. VIGENCIA Y DEROGATORIA. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de
su expedicién y deroga las disposiciones que le sean contrarias.
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COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogota, a los tres (3) dias del mes de diciembre de dos mil tres (2003).
MARCO PALACIOS ROZO
Presidente
RAMON FAYAD NAFAH

Secretario
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Oficio CSU-1515-15
Bogoté D.C., 16 de junio de 2015

Sefiores

Rectoria

Vicerrectoria de Investigacion ~
Vicerrectorias de Sedes ;
Direcciones de Sedes de Presencia Nacional -
Direccién Juridica Nacional

Universidad Nacional de Colombia

Apreciados Sefiores:

Atentamente me permito comunicarles que el Consejo Superior Universitario expidié
el Acuerdo 184 del 12 de mayo de 2015, “Por el cual se modifica el Acuerdo 035 de
2003 del Consejo Académico”, en lo relacionado con Ia reglamentacion del Sistema
de Propiedad Intelectual en la Universidad.

Anexo al presente copia de la citada norma, la cual se puede consultar en el
Sistema de Informacion Normativa, Jurisprudencial y de Conceptos “Régimen Legal,
a traves del enlace:

hitp://www.legal.unal.edu.co/sisjurun/normas/Norma .sp?i=80970

Cordial saludo,

5

A i ;
CATALI Nﬂé RAMIREZ GOMEZ
Secretaria General
Anexo copia del Acuerdo 184 del CSU
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

ACUERDO 184 pE 2015
(Acta 05 del 12 de mayo)

"Por el cual se modifica el Capitulo VIl del Acuerdo 035 de 2003 del Consejo Académico”

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO
En ejercicio de sus funciones legales y estatutarias y, en especial la otorgada en el numeral 19,
articulo 14 del Acuerdo 011 de 2005 del Consejo Superior Universitario

CONSIDERANDO:

Que el paragrafo del articulo 2 del Decreto Extraordinario 1210 de 1993 establece que de
conformidad con sus fines, a la Universidad Nacional de Colombia le corresponde “ademaés
de desarrollar los programas docentes, investigativos y de extension que corresponden a su
naturaleza... ¢) Adelantar, por su ctienta o en colaboracion con otras entidades, programas
de extension y de apoyo a los procesos de organizacion de las comunidades, con el fin de
vincular las actividades academicas al estudio y solucion de problemas sociales y

economicos.”

Que los literales c) e i) del articulo 2 del Decreto Extraordinario 1210 de 1993 indican como
fines de la Universidad Nacional de Colombia “Asimilar criticamente y crear conocimiento en
los campos avanzados de las ciencias, la técnica, la tecnologia, el arte y la filosofia” v “Hacer
participes de los beneficios de su actividad académica e investigativa a los sectores sociales
qgue conforman la nacion colombiana’.

Que es deber del Estado, de conformidad con lo planteado en las leyes 29 de 1990 y 1286
de 2009, fortalecer una cultura basada en la generacion, la apropiacién y la divulgacion del
conocimiento y la investigacion cientifica, el desarrollo tecnolégico, la innovacion y el
aprendizaje permanentes, mediante la incorporacién de la ciencia, la tecnologia y la
innovacién, como ejes transversales de la politica econémica y social del pais. De igual
manera, es necesaria la total congruencia con el Sistema Nacional de Cultura, Patrimonio
Inmaterial y Conocimientos Tradicionales.

Que segln lo establecido en el Acuerdo 011 de 2005 del Consejo Superior Universitario,
numeral 19 del articulo 14, corresponde al Consejo Superior Universitario “Reglamentar, de
conformidad con la Ley, la aplicacion en la Universidad del régimen de propiedad industrial,
patentes y marcas y las otras formas de propiedad intelectual’.

Que mediante el Acuerdo 030 de 2002 el Consejo Superior Universitario autorizé al Consejo
Academico para expedir el Reglamento de Propiedad Intelectual de la Universidad Nacional
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de Colombia, y mediante el Acuerdo 035 de 2003 del Consejo Académico se expidio ol
Reglamento sobre Propiedad Intelectual en la Universidad Nacional de Colombia.

Que la gestion del conocimiento y de la propiedad intelectual en la Universidad Nacional de
Colombia, requiere que se responda adecuada y oportunamente a sus dinamicas de
desarrollo, estableciendo un soporte organizacional acorde con las politicas y normatividad
instauradas, entre otros, en los articulos 4 y 13 de la Resolucion de Rectoria 1221 de 2014, y
en virtud de los principios de celeridad, eficacia, eficiencia, coordinacion y desconcentracién.
. W

Que en sesién 01 de 2015 del Consejo Académico, realizada el 13 de febrero, el Rector
presentd la propuesta de modificacion del Acuerdo 035 de 2003 del Consejo Académico y de
estructura y competencias para la gestion de la propiedad intelectual en la Universidad
Nacional de Colombia, la cual fue avalada por dicho cuerpo colegiado.

Que en sesion 05 de 2015 del Consejo Superior Universitario, realizada el 12 de mayo, el
Consejo Superior Universitario analizo la propuesta presentada.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Objeto. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer disposiciones
relativas a la gestion de la propiedad intelectual en la Universidad Nacional de Colombia, con
el fin de responder adecuada y oportunamente a sus dinamicas de desarrollo, y establecer
un soporte organizacional acorde con las politicas y normatividad vigentes como parte del
Sistema de Propiedad Intelectual.

ARTICULO 2. Modificar en su integridad el Capitulo VIl del Acuerdo 035 de 2003 del
Consejo Académico, que en adelante quedara asi:

“Capitulo VI

ESTRUCTURA Y COMPETENCIAS PARA LA GESTION DE LA PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

ARTICULO 46. Estructura organizacional para la gestion de la propiedad
intelectual. Como parte del Sistema de Propiedad Intelectual, y para garantizar
una gestion integral, la estructura organizacional para la gestion de la propiedad
intelectual perteneciente a la Universidad Nacional de Colombia seré la siguiente:

Instancias superiores de decision:

Son instancias superiores de decision en materia de Propiedad Intelectual, a las
cuales correspondera la expedicion de politicas y reglamentaciones las siguientes:
e E/ Consejo Superior Universitario.

o £/ Consejo Academico.

e La Rectloria,

Instancias directivas y de coordinacion:

Son instancias directivas y de coordinacion en materia de Propiedad Intelectual
aquellas que garantizan la adecuada gestion, especificamenie asociada con el
disefio, la formulacion, el debate y la consolidacion de las propuestas de politicas,
estrategias y reglamentacion en la materia. Asi:
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La Vicerrectoria de Investigacion;

La Direccion Nacfonal de Extension, Innovacion y Fropiedad Intelectual;
El Comité Nacional de Propiedacd Infelectual;

La Vicerrectoria de la Sede;

e La Direccion de la Sede de Presencia Nacional:

2 @2 s @

Instancias de coordinacion y ejecucion en ef nivel de sede:

Corresponde a estas instancias adelantar las funciones al servicio de la
comunidad academica de las Facultades de la Sede, basandose en las politicas,
estrategias, reglamentacion, metodologias y directrices que en materia de gestion
tecnologica y de propiedad intelectual se expida en la Universidad. Asi:

¢ La Direccion de Investigacion y Extension de Sede, o quien haga sus veces;

o El Comité de Propiedad Intelectual de la Sede,

ARTICULO 47. Composicién del Comité Nacional de Propiedad Intelectual. El
Comité Nacional de Propiedad Intelectual de la Universidad estaré conformado
por: .

1. El Vicerrector (a) de Investigacion o su delegado, quien lo presidira;

2. El Director (a) de la Direccion Juridica Nacional o su delegado.

3. Un(a) asesor(a) juridico(a) nombrado(a) por el Vicerrector (a) de Investigacién
adscrito a la misma Vicerrectoria.

4. El Director (a) de la Editorial Universidad Nacional de Colombia;

5. Dos profesores, preferiblemente con tenencia del cargo, de reconocida
experiencia en investigacion, propiedad intelectual, transferencia de tecnologia
o innovacion, designados por el Consejo Académico por un periodo de dos
afios;

6. El Director (a) de Investigacion y Extension, o quien haga sus veces, de una de
las sedes Bogota, Medellin, Manizales o Palmira, nombrado rotativamente
entre ellos por un periodo de dos afios;

7. Un miembro externo a la Universidad, con experiencia en temas de propiedad
intelectual, el cual sera designado por el Vicerrector (a) de Investigacién, para
un periodo de dos (2) afios

Paragrafo 1. La secretaria del Comité la ejercerd el Director (a) Nacional de
Extension, Innovacion y Propiedad Intelectual, con voz y sin voto.

Paragrafo 2. Al Comité podran ser invitados especialistas intermos o externos, de
acuerdo con la temética a tratar.

ARTICULO 48. Funciones del Comité Nacional de Propiedad Intelectual. Son

funciones del Comité de Propiedad Infelectual.

1. Generar estralegias de difusion en la comunidad universitaria sobre las
politicas, normas y procedimientos vigentes sobre propiedad intelectual;

2. Propiciar el trabajo integrado entre las sedes y al interior de las mismas en
aspectos de propiedad intelectual;

3. Asesorar al Rector y a las instancias del nivel nacional sobre todos los
asuntos relacionados con propiedad intelectual, incluyendo las negociaciones
a las que haya lugar;

4. Conceptuar, con base en un andlisis de caso por caso, de los
reconocimientos a que tienen derecho los integrantes de un grupo intersedes
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de investigacion, de creacion, de desarrollo tecnologico, de trabajos técnicos
profesionales o de cualquier tipo de asociacion, en lo referente a propiedad
intelectual.

5. Conceptuar y asesorar al Recior y a las instancias del nivel hacional sobre el
reconocimiento de la participacion economica de los beneficios de la
comercializacion o licenciamiento de productos derivados de la propiedad
intelectual, a estudiantes, monitores y pensionados, en caso de conflicto o
duda sobre propiedad intelectual;

6. Conceptuar sobre las negociaciones a las que haya lugar, derivadas de los
derechos de propiedad intelectual.

7. Asesorar al Rector en lo relacionado con la gestion de registro de los
nombres, escudos, emblemas e insignias de la Universidad Nacional de
Colombia, sus sedes, Facultades, escuelas, cenfros o institutos, como
nombre comercial o como marca comercial o dibujo;

8. Emitir recomendaciones al Rector y a las instancias del nivel nacional en caso
de conflicto o duda sobre propiedad intelectual en la Universidad Nacional de
Colombia;

9. Realizar el seguimiento a la gestion de la propiedad intelectual en la
Universidad Nacional de Colombia;

10. Emitir recomendaciones sobre el inicio de gestiones de registro en el nivel
nacional, segun los lineamientos y politicas que en materia de Propiedad
Intelectual se han establecido.

11. Las demas que en razon de su naturaleza le corresponden o le asigne cl
reglamento sobre propiedad intelectual en la Universidad Nacional de
Colombia;

12. Realizar seguimiento a la implementacion de las politicas en materia de
Propiedad Intelectual

Paragrafo 1. Este comiteé sesionara al menos cuatro veces al ario y adoptara su
propio reglamento.

Paragrafo 2. El Comité Nacional de Propiedad Intelectual cumplird las funciones
establecidas, atendiendo en cualquier caso las competencias y funciones de la
Direccion Juridica Nacional.

ARTICULO 49. Funciones del Director (a) Nacional de Extension, Innovacion
y Propiedad Intelectual en el marco de la gestion de la propiedad intelectual.
Ademas de las funciones establecidas en normas especiales y demas
disposiciones aplicables, corresponde al Director Nacional de Extension,
Innovacion y Propiedad Intelectual supervisar a nivel nacional y en cada vigencia
fiscal el gjercicio realizado por todas y cada uno de los equipos o unidades de
Gestion de la Propiedad Intelectual y llevar el registro correspondiente e introducir
o sugerir, segtn las competencias establecidas, las medidas necesarias para
mejorar las actividades de las mismas.

Anualmente el Director (a) Nacional de Extension, Innovacion y Propiedad
Intelectual presentara un informe a la Vicerrectorfa de Investigacion en el que se
incluyan las actividades realizadas por el nivel nacional y todas las sedes en virtud
de las competencias establecidas en materia de propiedad intelectual.
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ARTICULO 50. Funciones de fas Vicerrectorfas de Sede en el marco de la
gestion de la propiedad intelectual. Las Vicerrectorias de Sede tendran Ia
compelencia para realizar a nombre de la Universidad Nacional de Colombia,
cualquier tramite ante la respectiva Superintendencia o intancia administrativa
competente frente a asuntos de propiedad intelectual de su respectiva Sede,
incluyendo la suscripcion de poderes necesarios para tramites de patentes,
modelos de utilidad, registros, contestar e interponer objeciones, etc., siempre y
cuando tengan relacion con los asunios del nivel de Sede incluyendo sus
facultades, centros e institutos, siempre que se verifique que no haya
fransferencia de derechos patrimoniales de la Universidad.

Paragrafo 1. En caso de que los asuntos de propiedad intelectual que deban
tramitarse anie la respectiva Superintendencia o instancia administrativa
competente frente asuntos de propiedad intelectual, sean del nivel nacional o
intersedes, la competencia estara radicada en la Vicerrectoria de Investigacion
siempre y cuando no haya ftransferencia de derechos patrimoniales de la

Universidad.

Paragrafo 2. Las vicerrectorias de Sede tendrén la competencia para suscribir
convenios, acuerdos y contratos donde la Universidad reciba la titularidad de los
derechos de propiedad intelectual, des_arroﬂados en la respectiva Sede.

ARTICULO 51. Funciones del Director (a) de Investigacion y Extensién de
Sede, o quien haga sus veces. Corresponde a la Direccion de Investigacion y
Extension o quien haga sus veces en la Sede, supervisar en cada vigencia fiscal
el gjercicio realizado en materia de gestion de la propiedad intelectual de Ia Sede
y llevar el registro correspondiente e introducir o sugerir, segun las competencias
establecidas, los correctivos necesarios para mejorar las actividades de la
propiedad intelectual de la Sede y presentar los informes solicitados por Ia
Direccion Nacional de Extension, Innovacién y Propiedad Intelectual.

ARTICULO 52. Gestién de la propiedad intelectual en las sedes. Como parte

de la gestion de la propiedad intelectual, la Direccion de Investigacion y Extension

de Sede, o quien haga sus veces, realizara las siguientes actividades:

1. Realizar los registros de propiedad intelectual (derechos de autor y propiedad
industrial), que incluye:

1.1. Recibir la solicitud, analizarla y tramitar el correspondiente poder. Asi
mismo, en los casos en que la informacion no sea enviada de manera
completa, requerir el ajuste de la informacion;

1.2. Elaborar las recomendaciones y respuestas a consultas relacionadas
con la propiedad intelectual.

1.3. Diligenciar los formularios de registro de las creaciones o invenciones,
corregir las solicitudes y radicar la documentacion dentro de los
términos previstos;

1.4. Informar de los requerimientos oficiales presentados y de cualquier
novedad relevante en las gestiones de registro;

1.5.  Comunicar los resultados de concesién o negacién del registro segtin
sea el caso al solicitante,

1.6. En las gestiones de registro de patentes, realizar las gestiones para el
pago y solicitud de examen de patentabilidad;
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1.7. Para los casos de registro de propiedad industrial, informar y presentar
las tasas de mantenimiento o anualidades, de acuerdo con las fechas
previstas para ello;

Consolidar los informes de registro en las bases de datos.

Cualquier ofro asunto o tipologia no especificada asociada con los

registros de propiedad intelectual (derechos de autor y propiedad

industrial).

2. Revisar los acuerdos de voluntades de la Sede (convenios o contratos)
relacionados con propiedad intelectual y emitir las racomendaciones del caso.

3. Elaborar las recomendaciones y respuestas a consultas relacionadas con la
propiedad intelectual en el nivel de sede, cuando esto le sea requerido;

4. Identificar, gestionar, documentar y evaluar los resultados susceptibles de
proteccion en el nivel de sede;

5. Recomendar la conveniencia del registro o proleccién de las obras e
invenciones susceptibles de proteccion v documentar la  solicitud
correspondiente,

6. Participar y apoyar aclivamente en las actividades de negociacion de
conocimiento;

7. Proponer e impulsar las estrategias y programas de emprendimiento
resultado de investigaciones y de promocion, exhibicién, mercadeo y difusion
de los desarrollos tecnologicos, orientados al mejor provecho de la propiedad
intelectual;

8. Coadyuvar en la estimacion del valor de la obra, creacion o invencion;

9. Coadyuvar en el analisis de las posibilidades de comercializacion de la obra,
creacion o invencion;

10. Realizar el seguimiento debido a los registros de propiedad intelectual y las
gestiones requeridas para asegurar el pago de las tasas de mantenimiento
que se requieran;

11. Realizar el seguimiento al pago de regalias por los contratos de licencia;

=4
© o

Paragrafo 1. De acuerdo con las necesidades y capacidades en cada Sede y
para garantizar una gestion integral de la propiedad intelectual en la Universidad,
la Direccion de Investigacion y Extension de Sede, o quien haga sus veces, podré
organizar internamente con el personal adscrito a la misma el equipo de trabajo
para la gestion de la propiedad intelectual. Para optimizar los recursos disponibles
sera posible conformar redes de frabajo colaborativo entre las distintas sedes.

Paragrafo 2. Para las anteriores actividades las Sedes de Presencia Nacional
acudiran a la Direccion de Investigacion y Extension de Sede o quien haga sus
veces, segun la especialidad del tema y proximidad geogréfica, a criterio del
Director de la Sede de Presencia Nacional, para lo cual, el Vicerrector de la Sede
elegida asumira las competencias confempladas en el articulo 50.

Paragrafo 3. Teniendo en cuentas las competencias establecidas, corresponde a
las Oficinas Juridicas de Sede realizar el acompariamiento en la gestion de la
propiedad intelectual. En este sentido, asumiran, entre otras, la representacion
judicial en las distintas solicitudes que sean presentadas. Para el caso de las
Sedes de Presencia Nacional, la Direccion Nacional de Extension, Innovacion y
Propiedad Intelectual realizara el acompafiamiento técnico requerido, y las
competencias de acompariamiento y representacion judicial seran asumidas por la
Oficina Juridica de la Sede a la que se haya acudido.
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ARTICULOQ 53. Comité de Propiedad Intelectual de Sede. En cada una de las

sedes, excepluando las Sedes de Presencia Nacional, existira un Comilé de

Propiedad Intelectual de Sede, el cual estara integrado por:

a. El Director (a) de Investigacion y Extension de la Sede o quien haga sus veces,
o su delegado, quien lo preside

h. El Jefe (a) de la Oficina Juridica de la Sede, o su delegado;

c. Un profesor (a), preferiblemente con tenencia del cargo, de reconocida
experiencia en investigacion, propiedad intelectual, transferencia de tecnologia
o innovacion, designado por el Consgjo de Sede por un periodo de dos afios.

d. Un profesional a cargo de la gestion de la propiedad intelectual en la Sede,
quien realizara la secretaria técnica del Comité y asistiré con voz y sin voto;

ARTICULO 54. Funciones del Comité de Propiedad Intelectual de Sede. El

Comité de Propiedad Intelectual de Sede cumplira las siguientes funciones:

1. Apoyar las estrategias de difusion en la comunidad universitaria sobre las
politicas, normas y procedimientos vigentes sobre propiedad intelectual;

2. Propiciar el frabajo integrado entre las unidades académicas de la Sede y al
interior de las mismas en aspectos de propiedad intelectual;

3. Resolver las consultas elevadas por el Vicerrector de Sede y emitir
recomendaciones sobre todos los asuntos relacionados con propiedad
intelectual, incluyendo las negociaciones a las que haya lugar, asi como en
caso de conflicto o duda sobre la propiedad intelectual en la Sede;

4.  Emilir recomendaciones, con base en un analisis de caso por caso, sobre los
reconocimientos a que tienen derecho los integrantes de los grupos de
investigacion, de creacion, de desarrollo tecnoldgico, de trabajos técnico
profesional o de cualquier tipo de asociacion no prevista en la normatividad
existente en materia de propiedad intelectual;

5. Resolver las consultas elevadas por el Vicerrector de Sede y emitir
recomendaciones sobre el reconocimiento de la participacion econdmica de
los beneficios de la comercializacion o licenciamiento de productos derivados
de la propiedad intelectual, a estudiantes, monitores y pensionados, en caso
de conflicto o duda sobre propiedad intelectual;

6. Emitir recomendaciones al Vicerrector de Sede sobre el reconocimiento
academico y/o econoémico a que tienen derecho los infegrantes de la
comunidad académica o de cualquier tipo de asociacion no prevista en la
normatividad existente en materia de propiedad intelectual:

7. Realizar el seguimiento a la gestion de la propiedad intelectual en la sede;

8. Emitir recomendaciones al Vicerrector de Sede sobre el inicio de gestiones de
registro en la Sede, segun los lineamientos y politicas que en materia de
Propiedad Intelectual se han establecido.

9. Las demas que en razon de su naturaleza le corresponden o le asigne el
reglamento sobre propiedad intelectual en la Universidad Nacional de
Colombia;

Faragrafo 1. Este Comité sesionara al menos cuatro veces al afio y adoptara su
propio reglamento.

Paragrafo 2. Para el caso de las Sedes de Presencia Nacional las funciones
contempladas en el presente articulo seran asumidas por el Comité de Propiedad
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Intelectual de la Sede seleccionada en concordancia con lo estahlecido en el
paragrafo primero del articulo 52 del presente acuerdo.

ARTICULO 55. Gestion de la Propiedad Intelectual en las Sedes de Presencia
Nacional. Para el caso de las Sedes de Presencia Nacional, el Director (a) de la
Sede sera el responsable del seguimiento y coordinacion de la gestion de la
Propiedad Intelectual de la misma. La funcion de registro correspondera a la
Direccion de Investigacion y Extension de Sede a la que se haya acudido, o quien
haga sus veces. ¢
ARTICULO 56. Gestion de la Propiedad Intelectual de proyectos intersedes V
del Nivel Nacional. Corresponde a la Direccién Nacional de Extension,
Innovacion y Propiedad Intelectual realizar las actividades correspondientes a la
gestion, control y seguimiento del registro de la propiedad intelectual que generen
los proyectos intersedes y del nivel nacional, considerando en todo caso las
competencias establecidas en el Comité Nacional de Propiedad Intelectual.

ARTICULO 57. Vigencia y derogatoria. El presente Acuerdo rige a partir de la
fecha de su expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.”

ARTICULO 3. Normas transitorias. Los tramites o procesos que se encuentren en curso a
la entrada en vigencia del presente acuerdo, podran culminarse conforme a las normas que
les dieron origen, siempre y cuando no se puedan adaptar a la presente norma.

ARTICULO 4. Modificaciones y derogatorias. El presente Acuerdo modifica y deroga
todas las normas que le sean contrarias.

ARTICULO 5. Vigencia. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién en el
Régimen Legal de la Universidad Nacional de Colombia.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogeta D.C., a doce (12) de mayo de(dos mil quince (2015)

T\l@b arhn ,AZW Forme

NATALIA ARIZA RA
Presxdentazmg

\oi e Rt s h[
ATALINA RAMIREZ GOMEZ )

Secretaria
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RESOLUCION 1551 DE 2014
(19 DE DICIEMBRE)

"Por medio de la cual se adopta el Manual de convenios y contratos de la Universidad
Nacional de Colombia"

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA,
En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y
CONSIDERANDO QUE:

El Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008 del Consejo Superior Universitario adopté el
Régimen que contiene las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Universidad
Nacional de Colombia.

El articulo 11 del Acuerdo 002 del 12 de febrero de 2008, autoriza al Rector para que sin
perjuicio de sus facultades legales y estatutarias, reglamente y adopte las medidas necesarias
para la adecuada y agil aplicacion de dicho Acuerdo.

La Resolucion No. 1952 de 2008 de Rectoria adopt6 el Manual de Convenios y Contratos de la
Universidad Nacional de Colombia, cuyo contenido fue modificado y adicionado mediante las
Resoluciones No. 872 y No.1213 de 2013.

La Universidad debe ajustar su sistema de contratacion a los retos que exige la investigacién,
ciencia y tecnologia, el sistema general de regalias y garantizar la unidad normativa en materia
de convenios y contratos.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE

Articulo 1. Adoptar el Manual de convenios y contratos de la Universidad Nacional de
Colombia el cual se incorpora a la presente Resolucién.



Articulo 2. Derogar las Resoluciones de Rectoria No. 1952 del 22 de diciembre de 2008, 872
del 23 de agosto de 2013 y 1213 del 6 de noviembre de 2013 y todas aquellas disposiciones
que le sean contrarias.

Articulo 3. La presente Resolucién rige a partir del primero (1) de enero del 2015.

Paragrafo. Los procesos de contratacién que se encuentren en curso a la entrada en vigencia
de la presente resolucion, podran culminarse conforme a las normas que les dieron origen,
siempre y cuando no se puedan adaptar al nuevo manual.

Articulo 4. Remitir la presente Resolucién a la Secretaria General para su Publicacién en el
Régimen Legal -Sistema de Informacion Normativa, Jurisprudencial y de Conceptos - de la
Universidad Nacional de Colombia.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D. C., a los diecinueve (19) dias del mes de diciembre de 2014.
IGNACIO MANTILLA PRADA
RECTOR
MANUAL DE CONVENIOS Y CONTRATOS
INTRODUCCION

La autonomia universitaria es una facultad reconocida mediante la Constitucion Politica, que
se traduce en el reconocimiento que el Constituyente hizo de la libertad juridica que tienen las
instituciones de educacidén superior reconocidas como universidades, para autogobernarse y
autodeterminarse, en el marco de las limitaciones que el mismo ordenamiento superior y la ley
les senalen1. A través de la autonomia las universidades pueden cumplir la mision y objetivos
que les son propios y contribuir al avance y apropiacion del conocimiento.

En desarrollo del Articulo 69 de la Carta, el legislador expidié la Ley 30 de 1992, por la cual se
organiza el servicio publico de la educacién superior. En materia de contratacién, el Articulo 93
de la citada ley, establece que los contratos celebrados por las universidades estatales u
oficiales se regiran por el derecho privado y sus efectos se sujetaran a las normas civiles y
comerciales, con excepcion de los contratos de empréstito, que se regiran por las normas
generales de contratacion. En consecuencia, la Universidad tiene la facultad de regirse
prioritariamente por su propio régimen organico especial.

El Decreto Extraordinario 1210 de 1993 contempla la posibilidad de que la Universidad pueda
aplicar las normas generales de contratacibn administrativa; sin embargo, la Universidad
haciendo uso de su autonomia, debe establecer criterios normativos propios y adaptados a las
necesidades de su actividad contractual orientada al cumplimiento de los fines misionales.

En sintesis, la Universidad esta facultada para actuar como contratante y contratista en la
suscripcidén de toda clase de negocios juridicos generadores de obligaciones, previstos en el
derecho publico o privado, tipico o atipico, originados en la autonomia de la voluntad de las
partes, de acuerdo con sus estatutos y con el presente Manual, siempre que no sean
contrarios a la ley.



En materia del desarrollo de actividades cientificas, tecnolégicas, de innovacion, investigacion,
creacion artistica y regalias; la Constitucion Politica introdujo una serie de disposiciones para
impulsar y fomentar la investigacién y el desarrollo en ciencia y tecnologia, asi como también
el Sistema de Nacional de Regalias.

En correspondencia con las normas generales de investigacidon, ciencia y tecnologia, no es
necesario la incorporacién de clausulas excepcionales y se permite seleccionar al contratista
mediante la modalidad de contratacion directa, para lo cual se considera un capitulo especial
que permite con mayor fluidez, celeridad y economia, participar adecuadamente en la politica
de Estado en estas materias, incrementando la capacidad de accion y de respuesta para
generar y usar conocimiento cientifico y tecnologico.

En el marco de los procesos econdmicos, como son los tratados de libre comercio y el
desarrollo de las denominadas nuevas tecnologias de la informacion, se ve la necesidad de
ajustar las instituciones juridicas a las nuevas realidades, acogiendo entre otras a la
contratacion electronica como manifestacion de la autonomia de la voluntad y como concrecion
de las nuevas formas de asuncién del negocio juridico. La contratacién electrénica se debe
entonces entender como aquel acuerdo de voluntades creador de obligaciones, que se celebra
utilizando las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién.

La contratacién electrénica es una figura que surge en la medida en que la tecnologia viene
permitiendo una forma de contrataciéon diferente, a través de un mecanismo que dista mucho
del tradicional, pero que parte de la mismas premisas. De manera que el contrato como tal no
se ve enfrentado a algun tipo de modificacion de fondo en la configuracion de sus tradicionales
elementos, en razdn a que realmente lo que varia o cambia es la forma como se llevara a cabo
la contratacién.

Teniendo en cuenta que la Ley 527 de 1999, determina la validez de la contratacidn electrénica
y en nuestro ordenamiento juridico la eficacia de los contratos depende de las condiciones de
validez y no de su forma, para hablar de contratacion electrénica en estricto sentido, se debera
verificar que se cumpla con los requisitos establecidos para prestar el consentimiento y
perfeccionar el contrato a través de los procedimientos de oferta y aceptacion, establecidos en
los Articulos 850 y 864 del Cédigo de Comercio.

En los procesos de compraventa internacional debe tenerse en cuenta la autonomia de la
voluntad, el orden publico y la facultad de las partes (Lex mercatoria), en otros términos, el
Derecho Interno y el Derecho Internacional Publico.

No obstante que en el pais aun no se han efectuado todos los ajustes necesarios para la
utilizacién de todos los medios electronicos y de comunicacion y que persisten los
inconvenientes en la aplicacion de las leyes mercantiles internacionales, siendo la Universidad
Nacional de Colombia, una de las entidades de naturaleza publica que tiene dentro de sus
fines actuar responsablemente frente a los requerimientos y tendencias del mundo
contemporaneo y liderar creativamente procesos de cambio, debe propender a la aplicacion de
conceptos y normas que ayuden a su actuar cotidiano en busca de un apoyo eficiente y eficaz
al cumplimiento de su misidén como es la educacién superior y la investigacion.

OBJETIVO

El objetivo del presente Manual es establecer las directrices generales que rigen la
contratacién en la Universidad, a la luz de los principios y las reglas establecidos en el Acuerdo



002 de 2008 del Consejo Superior Universitario, "Por el cual se adopta el régimen que contiene
las normas generales de los acuerdos de voluntades en la Universidad Nacional de Colombia".

El Manual espera ser un instrumento util, agil y de facil comprensién para los servidores
publicos de la Universidad, los organismos de control y la ciudadania en general, que permita
conocer, aplicar y efectuar seguimiento a las diferentes etapas de la actividad contractual que
adelante la Universidad.

Los lineamientos y procesos contenidos en el presente Manual, son el resultado del debate y la
amplia participacion de los diferentes estamentos de la Universidad en sus distintas sedes,
recogiendo las experiencias que permiten formular politicas para el mejor desempefio de la
actividad contractual al servicio de la educacién publica superior.

PARTE I. DEFINICIONES
A
Acta de Inicio

Es el documento suscrito entre el interventor y/o supervisor y el contratista, en el cual se deja
constancia de la fecha a partir de la cual se inicia la ejecucién de las actividades objeto del
contrato.

Adenda

Es el instrumento mediante el cual la Universidad puede explicar, aclarar, modificar o ajustar el
pliego de condiciones integrando con estos un solo documento. Dichas modificaciones se
deben dar a conocer a los posibles oferentes de manera oportuna, a través del mismo medio
en que se dio a conocer el pliego de condiciones.

C
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Es el documento expedido por el jefe de presupuesto o por quien haga sus veces, con el cual
se garantiza la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacién para la
asuncién de compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este
documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras se perfecciona el compromiso.

Para cualquier acuerdo de voluntades en el que se comprometa el presupuesto de la
Universidad, se debe contar previamente con el certificado de disponibilidad presupuestal.

Competencia

Es la capacidad legal que tiene un servidor publico para comprometerse en nombre de la
Universidad.

Concepto técnico



Proceso mediante el cual se evaluan y verifican las especificaciones o caracteristicas técnicas
de los bienes y/o servicios ofrecidos por los oferentes, para determinar si se adecuan a las
directrices técnicas y a los requerimientos institucionales.

Contrato

Acuerdo de voluntades mediante el cual una parte se obliga con otra a dar, hacer o no hacer
algo, a cambio de una contraprestacién en dinero o en especie.

Contratos de empréstito

Son los acuerdos de voluntades mediante los cuales la Universidad recibe en calidad de
préstamo recursos en moneda legal o extranjera, obligandose a su pago y cancelacion al
momento del vencimiento del plazo. Estos contratos se regiran por el Estatuto Nacional de
Contratacién Publica y las disposiciones que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

Contratos de negociacion global de precios

Son los acuerdos de voluntades que se celebran con el fin de fijar las condiciones de oferta
para la adquisicidbn o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y
de comun utilizacion no regulados o controlados por el Estado o para la determinacion de
tarifas para la prestacion de servicios de salud, durante un periodo de tiempo determinado, en
la forma, plazo y condiciones de entrega, calidad y garantia establecidas, sin comprometer
recursos presupuestales.

La seleccion de proveedores como consecuencia de la realizaciéon de un contrato de
negociacion global de precios o de |la adhesion a acuerdos marcos de precios suscritos por la
entidad rectora del sistema de la contratacién publica estatal o de los suscritos por la
Universidad en conjunto con otras entidades, permitira a la Universidad adquirir los bienes y
servicios ofrecidos a través de érdenes contractuales o contratos en los mismos términos de la
delegacion contractual y en las mismas condiciones previstas en el contrato de negociacion
global de precios, para cuya celebracién no se requerira procesos de seleccién adicionales.

Contrato de tracto sucesivo
Es aquel que impone a las partes prestaciones sucesivas en el transcurso del tiempo.
Contrato interadministrativo

Es el acuerdo de voluntades suscrito entre dos o mas entidades publicas, en el cual una de las
entidades recibe contraprestacion por el cumplimiento de las obligaciones pactadas.

Convenios

Son aquellos acuerdos de voluntades mediante los cuales las partes establecen compromisos
e intenciones generales o especificos de cooperacibn mutua, para desarrollar en forma
planificada actividades de interés y beneficio comun. Los convenios podran materializarse
mediante acuerdos, memorandos, actas o cartas de entendimiento.

Convenios marco

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales



de cooperacién y se ejecutan a través de convenios especificos.
Convenios especificos

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de
cooperacién; estos acuerdos generalmente surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que
puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrollar una actividad
especifica en un tiempo determinado.

D
Directriz técnica

Es el conjunto de caracteristicas y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a
adquirir por la Universidad, definidas por la instancia competente, que seran requeridas a los
oferentes para garantizar el desempefo eficiente, la vigencia tecnolégica, la conectividad, la
compatibilidad y la interoperabilidad con la plataforma tecnologica de la Universidad.

E
Elementos de comunicaciones

Son aquellos que permiten mantener la conectividad institucional interna y externa, tales como:
switches, routers, tarjetas para strips o plantas telefénicas, redes inalambricas, conexiones
ADSL, cableado estructurado, conmutadores, entre otros.

Estudios previos

Conjunto de documentos que soportan el analisis previo de la conveniencia, pertinencia y
oportunidad de la adquisicién del bien y/o servicio, el tramite de las autorizaciones y las
aprobaciones previas necesarias para la contrataciéon o el desarrollo de los estudios y disefios
técnicos previos y/o la formulacién de proyectos requeridos para tal fin, determinando las
especificaciones técnicas y el valor del bien y/o servicio y analizando los riesgos en los que
incurrira la Universidad al contratar.

Dichos documentos previos, seran de responsabilidad del area o proyecto que requiere la
adquisiciéon de un bien y/o servicio y seran el insumo fundamental para la elaboracién del
estudio de mercado y del posterior pliego de condiciones, de manera que los posibles
oferentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la Universidad, asi
como la distribucion de riesgos.

Estudio de mercado

Es la etapa previa a la invitacion a presentar ofertas, en la que se documentan las actividades
adelantadas por el area o proyecto que requiere la adquisicién de un bien y/o servicio, con el
fin de establecer y analizar las especificaciones técnicas, comerciales, econémicas y juridicas
de lo que se requiere contratar, para satisfacer de la mejor manera las necesidades de la
institucion de acuerdo con las tendencias y condiciones del mercado.

F

Factura pro forma



Es el documento que expide el proveedor internacional, en el cual consta la oferta detallada del
bien o servicio, precio y condiciones de la venta.

Se expide antes de la factura comercial y obliga al oferente a vender en esas condiciones en el
plazo determinado y cuando es aceptada obliga también al contratante. No es una factura de
cobro, sino el compromiso escrito entre el proveedor y el contratante.

Formas de pago

Son las condiciones y modalidades bajo las cuales la Universidad se compromete a hacer
efectiva la contraprestacion acordada con la otra parte en el acuerdo de voluntades o
compromiso.

Algunas de las modalidades de pago, son:

1. Pagos parciales: Se pactan como contraprestacion al cumplimiento parcial de las
obligaciones derivadas del acuerdo de voluntades.

2. Anticipo: Es la modalidad mediante la cual se entrega al contratista un porcentaje del valor
pactado antes de impuestos, con el fin de que pueda sufragar los gastos inherentes al
cumplimiento de sus obligaciones y con esa exclusiva destinacion. Las sumas entregadas en
esta modalidad pertenecen a la Universidad y deben ser amortizadas en la proporcién en que
se pacte en la orden contractual o contrato.

3. Pago anticipado: Es aquella mediante la cual se entrega al contratista el valor pactado
antes de iniciar la ejecucion del objeto contractual. La suma entregada mediante esta
modalidad no obliga a reintegro alguno por parte del contratista que haya cumplido con sus
obligaciones, ya que el contratista es duefio de la suma que le ha sido entregada.

Esta modalidad se utilizara cuando sea estrictamente necesario dadas las condiciones del
mercado o cuando las caracteristicas del bien o servicio lo ameriten.

G
Garantia

Es un mecanismo para respaldar el cumplimiento de las obligaciones que surgen a cargo de
las partes en el proceso contractual. Las garantias pueden consistir en pélizas de seguros en
favor de entidades estatales o garantias bancarias expedidas por companias de seguros o
entidades bancarias respectivamente y los demas mecanismos que previo analisis financiero
respalden efectivamente el cumplimiento de las obligaciones.

Los principales seguros requeridos por la Universidad Nacional de Colombia a través de tales
garantias son:

1. Seguro de seriedad de la oferta, que ampara la indemnizacién de los perjuicios causados
a la Universidad por el incumplimiento imputable al oferente, de las obligaciones establecidas
en el pliego de condiciones y especialmente las de suscribir la orden contractual o contrato
objeto del proceso de contratacion en los términos de la oferta y en las condiciones que dieron
lugar a la asignacién del contrato.

2. Seguro de Cumplimiento, que podra contener uno o varios de los siguientes amparos, de



acuerdo con los riesgos derivados de la celebracién, ejecucién o liquidacion de la orden
contractual o contrato:

a) Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Ampara los perjuicios sufridos por la
Universidad con ocasion de la no inversién, el uso o la apropiacion indebida que el contratista
haga de los dineros o bienes que la Institucién le haya entregado en calidad de anticipo, para
la ejecucién de la orden contractual o contrato respaldado.

Se entendera que hay uso o apropiacion indebida del anticipo cuando este no sea utilizado en
los términos previstos para ello en la respectiva orden contractual o contrato y de acuerdo al
plan de manejo e inversion del anticipo aprobado por la Universidad.

b) Devolucién del pago anticipado. Ampara a la Universidad ante los perjuicios sufridos por
la no devolucién total o parcial, por parte del contratista garantizado, de los dineros que le
fueron entregados a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere lugar.

c) Cumplimiento. Ampara los perjuicios directos sufridos por la Universidad, derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones emanadas de la orden contractual o contrato
garantizado imputable al contratista, el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato imputable
al contratista, los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra cuando el
contrato no prevé entregas parciales. De igual manera este amparo cubre el pago de multas y
el valor de la clausula penal pecuniaria.

d) Calidad del servicio. Ampara los perjuicios sufridos por la Universidad imputables al
contratista, derivados de la deficiente calidad de los servicios prestados, de acuerdo con lo
pactado en la orden contractual o contrato.

e) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Ampara los perjuicios sufridos por la
Universidad imputables al contratista, derivados del incumplimiento de las especificaciones, de
los requisitos minimos, de la deficiente calidad de los elementos y bienes suministrados y de
las deficiencias técnicas en el funcionamiento de los equipos suministrados, de acuerdo con lo
pactado en la orden contractual o contrato.

f) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Ampara a la
Universidad contra el incumplimiento de las obligaciones laborales a que esta obligado el
contratista, relacionadas con el personal utilizado para la ejecucién de la orden contractual o
contrato.

g) Estabilidad y calidad de la obra. Ampara a la Universidad contra cualquier dafio o
deterioro que sufra la obra entregada a satisfaccién, en condiciones normales de uso, que
impida el servicio para el cual se ejecutd, siempre y cuando sean imputables al contratista.

Cuando se trate de edificaciones, la estabilidad se determinara de acuerdo con los planos,
proyectos, seguridad y firmeza de la estructura.

3. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, que podra contener como minimo los
siguientes amparos:

a) Predios, labores y operaciones. Ampara la responsabilidad civil extracontractual de la
Universidad y/o los gastos médicos por lesiones a terceras personas o dafos a propiedades de
terceros como consecuencia del uso de los predios y de la realizacién de las labores y las
operaciones derivadas de la ejecucion de la orden contractual o contrato.



b) Responsabilidad civil patronal. Ampara la responsabilidad civil extracontractual que
corresponda al patrono asegurado en exceso de las indemnizaciones previstas en el Articulo
216 del Codigo Sustantivo del Trabajo.

c) Contratistas y subcontratistas. Ampara la responsabilidad civil extracontractual del
asegurado y/o los gastos médicos por los dafios que causare a terceros en sus personas o en
sus bienes, que sean imputables a consecuencia de actividades ejecutadas por contratistas y
subcontratistas.

d) Vehiculos propios y no propios. Este amparo otorga cobertura por los perjuicios
patrimoniales que cause el asegurado con ocasion de la responsabilidad civil extracontractual
en que incurra como consecuencia directa de la utilizacion de vehiculos automotores de
transporte terrestre, remolques o semirremolques, de su propiedad o tomados en
arrendamiento, usufructo o comodato, para cumplir con el objeto del contrato afianzado.

4. Seqguro Colectivo de Vida, que ampare al personal contratado para la ejecucion de una
orden contractual o contrato de obra bajo cualquier modalidad que debera contener los
siguientes amparos:

1. Muerte. Ampara contra el riesgo de muerte por cualquier causa, a los miembros del grupo
asegurado. hasta por la suma asegurada fijada para este amparo.

2. Incapacidad total y permanente. Se ampara las lesiones organicas o alteraciones
funcionales incurables que impidan a la persona desempefiar cualquier trabajo remunerado,
relacionado con su formacién profesional u ocupacional habitual, siempre que dicha
incapacidad haya existido por un periodo continuo no menor de 150 dias.

3. Auxilio funerario. Ampara los gastos funerarios o los que se ocasionen como consecuencia
del fallecimiento del asegurado.

|
Identificacion de las partes

Son las condiciones que identifican tanto a las entidades como a las personas que suscriben
los acuerdos de voluntades, asi como los actos por los cuales han sido facultados para actuar
en nombre de las partes, cuando sea del caso.

Informe de ejecucion

Aquel en el cual el contratista presenta la relacion de las actividades efectuadas en
cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales pactadas.

Interventor/ Supervisor

Se denomina interventor la persona natural o juridica que en razén a su conocimiento
especializado o experiencia en el area del objeto contractual es contratada por la Universidad
para que ejerza el seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y contable sobre el
cumplimiento de la orden contractual o contrato, cuando la complejidad o la extension del
mismo lo justifiquen.

Se denomina supervisor el servidor publico de la Universidad designado para ejercer el



seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y contable que garantice el
cumplimiento del objeto de una orden contractual o contrato.

Invitacion

Es el proceso mediante el cual la Universidad requiere a los proveedores para la presentacion
de oferta que se ajusten a sus necesidades.

Las formas de invitacién a presentar ofertas son:

1. Invitacién publica: Es la convocatoria dirigida al publico en general a través de la pagina
Web de la Universidad o de los medios masivos de comunicacién, nacionales o
internacionales, para dar a conocer el pliego de condiciones que regira el proceso de seleccidn
del contratista.

2. Invitacién directa: Es la convocatoria dirigida a una o varias personas naturales o juridicas
determinadas, para que con base en los requisitos y condiciones exigidos por la Universidad,
presenten una oferta susceptible de ser seleccionada para la celebracién de un acuerdo de
voluntades.

J
Justificacion de las ordenes contractuales o contratos

Es la descripcidon precisa y detallada de las razones que tiene el solicitante para la adquisicién
de un bien o servicio, dada su conveniencia institucional, su correspondencia con un proyecto
especifico, con el presupuesto aprobado para el mismo y los motivos que conlleven a la
invitacion y seleccion directa, cuando sea el caso.

M
Medio escrito

Se refiere para efectos del presente Manual, a las comunicaciones o mensajes de datos
remitidos a través de oficios, memorandos, fax, correo electrénico y otras que permitan
demostrar que el mensaje en ellas contenido fue emitido por un servidor publico de la
Universidad o un agente competente de un tercero y recibido por su destinatario.

Modalidades para la contratacion de obras civiles

1. Por administracion delegada: Consiste en que la Universidad selecciona un administrador
para que a su nombre realice todos los gastos de obra definidos como presupuesto de
construccién. La entidad contratante provee al administrador de todos los fondos necesarios
para atender los gastos de la obra en los cuales estan incluidos el costo de materiales, mano
de obra, compra o alquiler de equipos, pago de transportes, pago de profesionales auxiliares
de obra, pago de gastos administrativos de oficina.

El administrador tiene como obligacion asumir las funciones directivas, administrativas y
financieras de la obra para lo cual esta obligado a rendir riguroso estado de cuentas
mensualmente a la Universidad. Los errores de obra realizada imputables al administrador
delegado son corregidos bajo su costo. A cambio de su trabajo como administrador delegado,
la Universidad le reconoce como pago unos honorarios cuyo monto se deriva de la aplicacion



de una tarifa previamente establecida entre las partes, la cual se aplica sobre el valor total de
la obra exceptuando los pagos realizados a personal profesional que esté al servicio de la
administracién de la obra.

En este tipo de contratacion el administrador delegado esta obligado a trasladar a la
Universidad todas las rebajas y descuentos que obtenga de la adquisicidn de materiales de
obra, de equipos o de renta de los mismos, asi como los rendimientos financieros de la cuenta
corriente conjunta. Igualmente, las partes podran pactar previamente a la contratacién,
condiciones de congelamiento del valor de los honorarios.

2. Por precios unitarios fijos: Es un sistema de contratacién por el cual el constructor ejecuta
para la Universidad una obra de acuerdo con las especificaciones técnicas y los precios
pactados para cada uno de los items de la misma. En esta modalidad el objeto contractual
consta de dos partes: Los costos directos y los costos indirectos.

Los costos directos son aquellos en que incurre el contratista por concepto de compra de
materiales, pago de mano de obra, alquiler de herramientas y equipos, transporte de
materiales, e IVA incluido vigente para todos los anteriores.

Los costos indirectos son aquellos en que incurre el contratista por concepto de administracion
(A) de la obra, imprevistos (l) del contratista, utilidad estimada (U) sobre los costos directos de
la obra e IVA sobre la utilidad.

3. Por precio global alzado: Es una modalidad de contratacién en la cual el contratista se
compromete por su cuenta y riesgo a ejecutar una obra a todo costo o sea por un precio total
unico.

Para este tipo de contratacién la obra debe estar totalmente determinada en términos de
calidad y cantidad porque no permite, por principio, realizar modificaciones durante el proceso
de ejecuciéon. La caracteristica de esta modalidad es la invariabilidad del precio global
convenido, de las cantidades de obra pactadas y del plazo establecido para la ejecucion.

(0]
Objeto

Es el fin que se busca a través de los acuerdos de voluntades y por el cual las partes
adquieren compromisos, derechos y obligaciones. El Objeto no es susceptible de ser
modificado por las partes pues ello configuraria un nuevo acuerdo de voluntades.

Obligaciones

Son los compromisos especificos que adquiere cada una de las partes, en virtud del acuerdo
de voluntades. Las obligaciones deben ser claras, detalladas y ponderables, de manera tal que
se permita su seguimiento y evaluacion.

Oferta

Son las condiciones técnicas, de valor y plazo, en las cuales un proveedor ofrece un bien o
servicio determinado. Bajo este criterio se incluyen las ofertas escritas o verbales.

Orden Contractual



Es una de las formas de contratos que celebra la Universidad para crear, modificar o extinguir
obligaciones y cuya cuantia no exceda los 800 salarios minimos legales mensuales vigentes.

P
Partes

Son las personas naturales o juridicas que contraen compromisos, derechos y obligaciones en
virtud de la celebracion de un acuerdo de voluntades.

Plazo

Es el término dentro del cual las partes deben cumplir con el objeto y obligaciones adquiridas a
través del acuerdo de voluntades. Empezara a contarse de manera general cuando se
cumplan todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion o los demas que se hayan
pactado para el inicio de la ejecucion.

En aquellas érdenes contractuales o contratos de compra en los cuales las obligaciones del
vendedor no se limiten solo a la entrega de un bien a titulo traslaticio de dominio a favor de la
Universidad, sino que ademas impliquen la prestaciéon de servicios conexos tales como la
instalacion, puesta a punto, capacitacién de personal, entre otros, debera discriminarse un
plazo de entrega.

Pliego de condiciones
Es el conjunto de reglas que deben cumplir los oferentes dentro del proceso de invitacion.

Dentro del pliego de condiciones, debera establecerse como minimo: a) el objeto a contratar,;
b) los aspectos técnicos y econdmicos de los bienes o servicios requeridos por la Universidad,
c) la modalidad de seleccién; d) el cronograma del proceso; e) los criterios objetivos de
seleccion; f) la metodologia de evaluacion desagregada en los factores a tener en cuenta para
la calificacion, con sus respectivos puntajes; g) los criterios claros y precisos de decision para
el caso de empate, que deberan considerar la preferencia por el oferente de origen nacional.

El contenido del pliego de condiciones se estructurara dependiendo de la naturaleza de la
invitacion y de la cuantia y objeto de la contratacion a celebrarse. Cuando se trate de
invitaciones publicas, ademas de las condiciones minimas establecidas en el parrafo anterior,
deberan estipularse las siguientes: el presupuesto (excepto en los casos de negociacién global
de precios); las razones y causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de
desierto del proceso de invitacion; las condiciones de celebracién del contrato; y los
mecanismos de cobertura del riesgo.

Propiedad intelectual

Es un derecho complejo de dominio especial sobre las creaciones del talento humano, que se
concede a los autores o inventores y que a la vez permite a la sociedad hacer usos de esas
creaciones.

La propiedad intelectual comprende el derecho de autor y los derechos conexos; la propiedad
industrial y los derechos de los obtentores de variedades vegetales.

Q



Qudérum

Es la concurrencia minima de personas, requerida para la validez de determinadas decisiones
en cuerpos colegiados en general.

R
Redes de Soporte

Se refiere a la infraestructura fisica de las instalaciones técnicas necesarias para garantizar el
funcionamiento de un espacio, tales como: redes eléctricas, hidraulicas, sanitarias, de voz y
datos, de gas, de ventilacion mecanica, de vapor y las demas especializadas que exija la
funcién del espacio.

Registro Presupuestal

Es la operacion mediante el cual se perfecciona el compromiso o acuerdo de voluntades y se
afecta en forma definitiva la apropiacién presupuestal, garantizando que ésta solo se utilizara
para ese fin.

Requisitos de ejecucién
Son aquellos necesarios para que las partes inicien el cumplimiento del objeto contractual.
Requisitos de legalizacion

Son aquellos establecidos por las leyes y aplicables a la Universidad, que deben cumplirse en
la celebracion de acuerdos de voluntades.

Requisitos de perfeccionamiento

Son aquellos necesarios para que un acuerdo de voluntades nazca a la vida juridica y genere
compromisos, derechos y obligaciones para las partes.

S
Seleccion directa

Es la escogencia directa de un proveedor, siempre que se justifique por lo menos una de las
condiciones especiales que se definen a continuacion:

1. Cuando se trate de servicios profesionales que solo puedan encomendarse a determinada
persona natural o juridica en razon a su capacidad, idoneidad y experiencia relacionada con el
objeto a contratar.

2. Cuando se trate de servicios técnicos y asistenciales, prestados por personas naturales, en
actividades materiales no calificadas, siempre y cuando se requieran para el desarrollo de una
actividad especifica.

3. Cuando la contratacién sélo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos; obras de arte, servicios



de artistas, museos y/o exposiciones.

4. Cuando se trate de servicios para el desarrollo de cursos, asesorias, estudios,
investigaciones, disefios, entre otros; o cuando por la especializacién de los trabajos, la
experiencia relacionada y/o la confidencialidad de la informacion a manejar, se requiera de la
participacion de expertos destacados en su campo.

5. Cuando por subordinacién tecnologica existan razones justificadas para la adquisicién o
arrendamiento de bienes de marca determinada.

6. Cuando se requiera la contratacién de: servicios de salud y/o de grupos de practica
profesional que cuenten con infraestructura fisica para prestar servicios de salud y que se
encuentran habilitados; de proveedores de medicamentos y suministros hospitalarios y
clinicos; o de instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas de alta, media
y baja complejidad cuya adherencia, calidad, oportunidad, demanda y conveniencia
institucional sean determinantes en la prestacién del servicio de salud a contratar, sin atencion
a la cuantia, previa motivacién escrita del area solicitante.

7. Cuando se trate de contrataciones para la adquisicién de bienes y servicios o alquiler de
bienes con campesinos, comunidades y resguardos indigenas o grupos urbanos marginados y
en las cuales la Universidad contrate directamente con los mismos, como personas naturales o
juridicas.

8. Cuando se trate de adquisicion de semovientes, bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados.

9. Cuando se trate de adquisicion de sustancias y materiales de origen quimico, fisicoquimico
o bioquimico y de bienes para ser utilizados en actividades experimentales requeridas en
proyectos académicos, de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnolégico, sin importar su
cuantia.

10. Cuando se trate de compra o venta de inmuebles, siempre que medie concepto técnico
previo favorable de la instancia técnica competente en cada sede.

11. Cuando se trate de arrendamiento de inmuebles o de espacios fisicos.

12. Cuando se trate de suministro de servicios publicos domiciliarios o de bienes y servicios
con precio regulado por el Gobierno Nacional.

13. Cuando se trate de urgencia manifiesta, es decir, en aquellas situaciones en que por caso
fortuito o fuerza mayor no sea posible obtener bienes o servicios mediante un proceso de
invitacién en el tiempo requerido para atender la eventualidad.

14. Cuando se trate de contratos de empréstito.

15. Cuando se trate de acuerdos de voluntades interadministrativos.

16. Cuando exista un contrato de negociacién global de precios, relacionado con el bien o
servicio requerido.

17. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.



18. Cuando se trate de los recursos que estén bajo el Capitulo IX del presente Manual de
Convenios y Contratos.

19. Cuando la Universidad contrate con las personas juridicas de las que hace parte.
Seleccién por comparacién de ofertas

Es la escogencia de un contratista como consecuencia de una invitacién a presentar oferta, en
forma publica o directamente a varios oferentes.

Servicios de apoyo a la gestion

Son servicios que se requieren para el cumplimiento de la gestion de la entidad, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas o asistenciales que pueden ejecutar
personas naturales de nivel profesional, técnico o asistencial.

No se contemplan dentro de esta categoria los siguientes servicios: profesionales,
especializados de asesoria, interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la
elaboracién de estudios y diagndésticos.

Servicios profesionales

Son aquellos en los cuales prima la naturaleza intelectual y son prestados por una persona
natural o juridica cuya capacidad, idoneidad y experiencia, deben estar relacionadas con el
objeto a desarrollar.

Servicios técnicos o asistenciales

Son aquellos en los cuales predominan las actividades materiales y que se requieren para el
desarrollo de una actividad especifica.

Soluciones informaticas y de comunicaciones de alcance institucional

Son aquellas que implican la adquisicién de bienes y/o servicios cuya implementacién y/o
puesta en marcha fortalece la infraestructura tecnoldgica que soporta los procesos
estratégicos, misionales, de apoyo o de evaluacién de la Universidad.

Subasta inversa de precios

La subasta inversa es un mecanismo de negociacion dinamico, por medio del cual se
adquieren bienes o servicios de caracteristicas uniformes y de uso recurrente por parte de las
dependencias de la Universidad, en el cual el postor ganador sera aquel que ofrezca la mejor
relacién costo-beneficio para la Universidad, en los términos sefalados en el pliego de
condiciones.

T
Términos Incoterms

Son términos internacionales de comercio adoptados por compradores y vendedores en



transacciones internacionales, utilizados para la interpretacion de los términos comerciales
fijados por la Camara de Comercio Internacional. La palabra INCOTERMS viene de la
contraccion del inglés de: International Commercial Terms (Términos de Comercio
Internacional).

Estos términos regulan la distribucidn de documentos, las condiciones de entrega de la
mercancia, la distribucion de costes de la operacién, la distribucién de riesgos de la operacion,
pero no regulan la legislacion aplicable a los puntos no reflejados en los Incoterms, ni la forma
de pago de la operacioén.

Tipos de intervenciones fisicas en contratacion de obra

1. Adecuacioén: es el cambio de uso de una edificacién o parte de ella, garantizando la
permanencia del inmueble original.

2. Ampliacion: es el incremento del area construida de una edificacion existente.
3. Cerramiento: es la actividad tendiente a encerrar permanentemente un predio o parte de él.
4. Demolicién: es la actividad tendiente a derribar total o parcialmente una edificacién.

5. Intervencion de espacio publico: es la construccion o modificacion de obras para el
servicio de la comunidad que garanticen la accesibilidad, movilidad y bienestar. Ejemplo de
ellas: vias vehiculares, senderos y andenes peatonales, plazoletas, parqueaderos, canchas
deportivas al aire libre, jardines, amoblamiento urbano.

6. Modificacion: es la variacion del disefio arquitectonico o estructural de una edificacién
existente sin incrementar su area construida.

7. Obra nueva: es la construccién de una edificacién en un terreno no construido.

8. Reforzamiento estructural: es la intervencion tendiente a reforzar la estructura de una
edificacién con el fin de acondicionarla a niveles adecuados de seguridad sismo-resistente de
acuerdo con los requisitos de la Ley 400 de 1997 o la norma que la adicione, modifique o
sustituya y su reglamento.

9. Reparaciones locativas: son aquellas que tienen como finalidad mantener el inmueble en
las debidas condiciones de higiene y ornato sin afectar su estructura portante, su distribucién
interior, sus caracteristicas funcionales, formales y/o volumétricas. Estan incluidas como
reparaciones locativas el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento de los
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes y pintura en general y la sustitucién, mejoramiento o
ampliacion de redes de soporte y la restitucion de mobiliario.

10. Restauracion: es la recuperacion y adaptacion de una edificaciébn declarada Bien de
Interés Cultural o parte de ella, con el fin de mantener el uso original o permitir el desarrollo de
otro uso garantizando la conservacién de los valores urbanos, arquitecténicos, estéticos e
histéricos establecidos en su declaratoria.

Sin perjuicio de las anteriores definiciones los proyectos que requieran permisos de entidades
externas, deberan emplear las definiciones que establezca la ley para cada caso.

Los proyectos arquitectonicos, estructurales o de redes de soporte pueden contener uno 0 mas



tipos de intervenciones fisicas.

\/
Valor

Es la contraprestacion pactada por el cumplimiento de las obligaciones. Cuando se trate de
contraprestaciones econémicas, deberan incluirse los impuestos, tasas y gravamenes que se
deriven de la suscripcién del acuerdo de voluntades.

Cuando se trate de un contrato de valor indeterminado pero determinable, debe establecerse
con claridad un monto maximo y los criterios precisos para establecer el valor final del mismo.

Vigencia expirada

Es el mecanismo mediante el cual se atiende la cancelacion de compromisos originados en
vigencias fiscales anteriores con cargo al presupuesto vigente, que en su oportunidad se
adquirieron con las formalidades legales y contaron con apropiacién presupuestal que las
amparaba. Los gastos que asi se apropien deben clasificarse en el concepto de gasto que les
dio origen, indicando que se tratan de vigencias expiradas, para garantizar que estos se
orienten a cancelar las obligaciones que las sustentaron.

Vigencia futura

Es la autorizacion dada por el Consejo Superior Universitario para comprometer apropiaciones
de vigencias fiscales futuras, cuando su ejecucion se inicie con cargo al presupuesto de la
vigencia fiscal en curso y el objeto del compromiso se lleve a cabo en mas de una vigencia.

PARTE Il. CONVENIOS

Para el desarrollo de sus fines y garantizar el cumplimiento de su misién, la Universidad podra
celebrar convenios con personas naturales o juridicas de derecho publico o privado;
nacionales o extranjeras, en los que se adquieran compromisos reciprocos de cooperacion, e
intenciones generales o especificas.

Articulo 1. Convenios marco

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos e intenciones generales
de cooperacién y se ejecutan a través de convenios especificos.

Articulo 2. Convenios especificos

Son aquellos mediante los cuales las partes establecen compromisos determinados de
cooperacién; estos acuerdos generalmente surgen de un convenio marco, sin perjuicio de que
puedan celebrarse en ausencia de este cuando haya la necesidad de desarrollar una actividad
especifica en un tiempo determinado.

Articulo 3. Competencias

Seran de competencia exclusiva del Rector:



1. La celebracién de todo convenio marco o especifico con personas extranjeras naturales o
juridicas.

2. Los convenios y contratos de financiacion con organismos internacionales y los que
permitan la consecucién de recursos y que presten asistencia o ayuda técnica o econémica, en
estos casos en el clausulado se podra someter a los reglamentos de tales entidades.

Articulo 4. Delegaciones

1. Se delega en el Vicerrector General la competencia para suscribir convenios marco o
especificos con personas naturales o juridicas nacionales que comprometan al nivel nacional o
a mas de una sede de la Universidad, que no se encuentren delegados en otra instancia.

2. Se delega en el Vicerrector Académico la competencia para suscribir convenios marco o
especificos de cooperacidén académica, con personas nacionales o juridicas de derecho
publico, privado o mixtas, siempre y cuando comprometa a mas de una sede. Los convenios
marco y especificos de cooperacién académica que comprometan a una Sede, seran
competencia del Vicerrector o Director de la respectiva Sede. Los especificos de cooperaciéon
académica que comprometen una Facultad, seran de competencia de los Decanos.

3. Se delega en el Vicerrector de Investigacion la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales
cuando comprometan al nivel nacional o a mas de una sede, cuyo objeto esté relacionado en
el capitulo I1X del presente Manual.

b. Suscribir con personas naturales o juridicas nacionales convenios cuyo objeto principal
corresponda a temas de propiedad intelectual, marcas y patentes, sin limite de cuantia que no
pretendan ceder derechos patrimoniales.

c. Suscribir la presentacion de solicitudes, seguimiento, adelantamiento y finalizacién de los
tramites correspondientes a la obtenciéon de permisos de estudio con fines de investigacion
cientifica en diversidad biolégica, permisos de estudio con fines de investigacién cientifica que
requieran del acceso a recursos genéticos, registro de colecciones biolégicas y la entrega de
informacién asociada a los ejemplares depositados en colecciones biologicas, previstos en la
Decisién 391 de 1996 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN) y en el Decreto 309 de
2000, asi como toda norma que los modifique, adicione o sustituya, siempre y cuando con ellos
no se ceda ningun derecho patrimonial de cualquier naturaleza.

d. Suscribir convenios con personas naturales o juridicas nacionales para la entrega de
informacién asociada a los ejemplares depositados en colecciones biologicas y los convenios
marco o especificos de acceso a recursos genéticos y sus productos derivados, emanados de
los tramites sefialados en el numeral anterior, siempre y cuando con ellos no se ceda ningun
derecho patrimonial de cualquier naturaleza.

e. Suscribir compromisos, acuerdos y convenios para la constitucion y creacién de consorcios,
uniones temporales y alianzas, sin importar su cuantia, siempre y cuando comprometan al
nivel nacional 0 a mas de una sede de la Universidad y que estén relacionados con el Capitulo
IX del presente Manual.

Paragrafo. La Vicerrectoria de Investigacién tendra la competencia para suscribir poderes
necesarios para tramites de patentes, modelos de utilidad, registros, contestar e interponer



objeciones, siempre y cuando tengan relacién con los convenios y contratos que se suscriban
o se pretendan suscribir y se verifigue que no haya transferencia de derechos patrimoniales de
la Universidad.

4. Se delega en los Vicerrectores de Sede y Directores de Sede, la competencia para:

a. Suscribir convenios marco y especificos con personas naturales o juridicas nacionales
cuando comprometan el nivel de Sede o a mas de una facultad o centros e institutos de la
sede.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales naturales o juridicas de
derecho publico, de derecho privado o mixtas, siempre y cuando comprometan el nivel Sede o
mas de una facultad o centros e institutos de la sede, cuyo objeto esté relacionado en el
capitulo IX del presente Manual.

c. Suscribir compromisos, acuerdos y convenios para la constitucién y creacién de consorcios,
uniones temporales y alianzas, sin importar su cuantia, para el desarrollo de actividades
relacionadas con las actividades propias o delegadas de la Vicerrectoria, cuando comprometan
la sede.

d. Suscribir con personas naturales o juridicas nacionales convenios cuyo objeto principal
corresponda a temas de propiedad intelectual, marcas y patentes, sin limite de cuantia que no
pretendan ceder derechos patrimoniales en el ejercicio de actividades propias de su sede.

Paragrafo. Las Vicerrectorias de Sede tendran la competencia para suscribir poderes
necesarios para tramites de patentes, modelos de utilidad, registros, contestar e interponer
objeciones, siempre y cuando tengan relacién con los convenios y contratos que se suscriban
0 se pretendan suscribir y se verifigue que no haya transferencia de derechos patrimoniales de
la Universidad.

5. Se delega en los Decanos de Facultad la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para
el ejercicio de actividades propias de su facultad y/o unidades académicas basicas.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales, naturales o juridicas, de
derecho publico o de derecho privado o mixtas, cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX
del presente Manual, para el ejercicio de actividades propias de su facultad y/o unidades
académicas basicas.

6. Se delega en los Directores de Centros e Institutos de Sede la competencia para:

a. Suscribir convenios marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para
el ejercicio de actividades propias de su centro e instituto. Cuando se trate de convenios marco
o especificos que comprometan a mas de un centro o instituto de una misma sede, la
competencia sera del Vicerrector o Director de la sede.

b. Suscribir convenios marco o especificos con personas nacionales, naturales o juridicas de
derecho publico, de derecho privado o mixtas, cuyo objeto esté relacionado en el capitulo 1X
del presente Manual para el ejercicio de actividades propias de su centro e instituto.

7. Se delega en el Director Nacional de Bibliotecas la competencia para suscribir convenios



marco o especificos con personas naturales o juridicas nacionales para el ejercicio de
actividades propias de su ambito funcional o que involucren el uso y manejo de material
bibliografico de cualquier naturaleza o soporte y convenios o actas independientes que podran
incluir clausulas de buen manejo y uso.

Paragrafo. Sera responsabilidad del Director Nacional de Bibliotecas, ejercer el seguimiento y
control de los convenios aqui descritos, con el propésito de cumplir con los fines propios de la
Universidad.

8. Se delega en los Directores de Sede de la Unidad de Servicios de Salud (UNISALUD) o
quienes hagan sus veces, la competencia para suscribir acuerdos de voluntades con personas
naturales o juridicas nacionales, cuyo objeto sea la prestacién de los planes de beneficios
dentro del territorio nacional, facilitando mutuamente el acceso a la red de prestadores, con
Universidades Oficiales o Publicas que cuenten con su Sistema Propio de Seguridad Social en
Salud, en concordancia con la Ley 647 de 2001 y las normas que la reglamenten, modifiquen,
complementen, deroguen o sustituyan.

Paragrafo 1. Alcance de la delegacion. Las delegaciones en este articulo abarcan la
competencia para adelantar todos los tramites con ocasién de la celebracién y ejecucion de
convenios y acuerdos, tales como los tramites previos, suscripcién, ejecucién, modificacion,
adicion, prérroga y liquidacion.

Paragrafo 2. Los delegados para la celebracién de acuerdos de constitucién y creacion de
consorcios, uniones temporales y alianzas, deberan presentar a la Vicerrectoria de
Investigacion, un informe semestral, sobre los acuerdos y convenios suscritos y ejecutados.

Adicionalmente, los delegados presentaran informes de convenios, segun su objeto, asi:

a. Los Vicerrectores y Directores de Sede, deberan presentar un informe semestral de la
suscripcién y ejecucién de los convenios de cooperacién académica ante el Vicerrector
Académico y de los convenios cuyo objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente
Manual ante el Vicerrector de Investigacion.

b. Los Decanos deberan presentar un informe semestral de la suscripcién y ejecucién de los
convenios de cooperacién académica y de los convenios cuyo objeto esté relacionado en el
capitulo IX del presente Manual ante el Vicerrector o Director de la Sede, para el cumplimiento
de lo senalado en el literal anterior.

c. Los Directores de Centro e Instituto de sede, deberan presentar un informe semestral de la
suscripcién y ejecucion de los convenios de cooperacién académica y de los convenios cuyo
objeto esté relacionado en el capitulo IX del presente Manual ante el Vicerrector o Director de
la Sede, para el cumplimiento de lo sefialado en el literal a del presente paragrafo.

d. Los Directores de Sede de UNISALUD o quienes hagan sus veces, deberan presentar un
informe semestral al Gerente Nacional de UNISALUD, sobre la suscripcién y ejecucion de los
acuerdos de voluntades que se realicen conforme a las delegaciones conferidas en este
articulo y sobre las gestiones que se realicen conforme a la delegacion.

Paragrafo 3. Revisiéon. Cuando el delegado lo considere necesario, los convenios marco o
especificos, acuerdos de constitucion y creacion de consorcios, uniones temporales y alianzas,
a suscribir por la Universidad Nacional de Colombia con personas naturales o juridicas, seran
objeto de revisién por parte de la Oficina Juridica que corresponda.



Paragrafo 4. Transicidon. Los convenios y los acuerdos de constitucion y creacién de
consorcios, uniones temporales y alianzas que estén actualmente en tramite previo de firma
por parte de la Universidad, deberan ajustarse a lo sefialado en el presente Manual para su
suscripcidén. Aquellos que se encuentren en ejecucién o que requieran adicion, modificacion,
suspensién o prérroga, se ajustaran a las nuevas disposiciones. Solo aquellos que a la fecha
de entrada en vigencia del presente Manual estén finalizados y en tramite de liquidacion, seran
suscritos por la instancia o funcionario que suscribié el convenio inicial.

Paragrafo 5. Directrices en materia de consorcios, uniones temporales y alianzas. La
Vicerrectoria de Investigacién expedira las directrices para la constitucién, seguimiento y
liquidacion de los consorcios, uniones temporales y alianzas para temas de investigacion y de
extension.

Articulo 5. Requisitos previos a la suscripcion
Previo a la suscripcion de convenios deberan cumplirse los siguientes requisitos:
1. Con personas extranjeras naturales o juridicas:

a. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o comprometa a mas de una Facultad y/o
Unidad de la misma Sede, se requerira aval del Consejo de Sede.

b. Cuando la iniciativa provenga de mas de una unidad académica basica de la misma
Facultad, se requerira aval del Consejo de Facultad.

c. Concepto favorable de la Direccion de Relaciones Exteriores (DRE).

d. Certificado de disponibilidad presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente, segun se requiera.

e. Concepto favorable de la Direccion Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para
convenios de cooperacion que ofrezcan programas de posgrado.

Paragrafo. Cuando el Rector lo considere necesario, la Direccion Juridica Nacional verificara
la viabilidad para suscribir el convenio.

2. Con personas hacionales naturales o juridicas:

2.1. Cuando la iniciativa provenga de una Sede o de una Facultad y/o unidad académica
basica, se requerira:

1) Cuando comprometan a mas de una sede:
a. Aval del Consejo de Sede de cada una de las sedes involucradas.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente, segun se requiera.

c. Concepto favorable de la Direccién Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para
convenios de cooperacion para ofrecer programas de posgrado.

2) Cuando comprometan a mas de una facultad y/o unidades académicas basicas de distintas



facultades en la sede o mas de un centro o instituto de una misma sede:
a. Aval del Consejo de Sede.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente, segun se requiera.

c. Concepto favorable de la Direccién Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para
convenios de cooperacion para ofrecer programas de posgrado.

3) Cuando comprometan una facultad, incluyendo a una o varias unidades académicas basicas
pertenecientes a una misma facultad:

a. Aval del Consejo de Facultad.

b. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o concepto de viabilidad financiera o de la
contrapartida en especie, emitido por el area competente, segun se requiera.

c. Concepto favorable de la Direccién Nacional de Programas Curriculares de Posgrado para
convenios de cooperacion para ofrecer programas de posgrado.

Paragrafo 1. El aval de los cuerpos colegiados implica el respaldo de los compromisos
adquiridos al suscribir un convenio verificando la viabilidad técnica y financiera del convenio y
su correspondencia con el plan de desarrollo y/o de accion de la correspondiente Sede o
Facultad, segun el caso.

Paragrafo 2. Para los efectos de este articulo, el concepto favorable de la Direccion de
Relaciones Exteriores (DRE) se requerira para convenios de movilidad académica, incluidos
los que conduzcan al reconocimiento de titulos o créditos por actividades académicas a
desarrollar. El concepto contemplara como minimo los siguientes aspectos. Pertinencia del
establecimiento de la relacion interinstitucional, precedentes de colaboracion entre las
entidades, correspondencia entre los objetivos del convenio y los objetivos misionales de la
Universidad, correspondencia con la lineas de accion establecidas en el plan de desarrollo
vigente en la Universidad, existencia clara y explicita de disposiciones que impliquen la
aplicacién del principio de reciprocidad y beneficio para la Universidad.

Paragrafo 3. Informes. Los delegados para la celebracién de convenios marco o especificos,
deberan presentar a la Direccion de Relaciones Exteriores (DRE) un informe semestral sobre
los convenios suscritos y ejecutados.

Articulo 6. Clausulas aplicables a los convenios
Las clausulas esenciales del convenio son:
1. Identificacion de las partes

2. Consideraciones que deberan contener como minimo las motivaciones, la justificacion
normativa de la competencia.

3. Objeto

4. Compromisos y obligaciones, que segun la naturaleza del convenio pueden ser especificos



0 generales

5. Valor y forma de pago, si hay lugar a ello

6. Plazo

7. Propiedad intelectual

8. Modalidad o forma de ejecucion

9. Inexistencia de relacion laboral y de régimen de solidaridad
10. Clausula de indemnidad

11. Prohibicion o condiciones para la cesién y condiciones para la terminacion o la
modificacion

12. Solucién de controversias
13. Dependencia responsable de la ejecucion y seguimiento.

Paragrafo 1. Cuando los convenios de cooperaciéon involucren aportes de la Universidad,
estos deberan especificarse de manera expresa y detallada, para la determinacién del valor y
los efectos que eso implique para el manejo de la propiedad intelectual. En el valor deberan
considerarse los costos directos e indirectos.

Paragrafo 2. Para los convenios marco a celebrarse con personas extranjeras naturales o
juridicas, seran clausulas minimas esenciales, las de identificacion de las partes, objeto,
compromisos u obligaciones, valor (si hay lugar a ello), plazo; sin perjuicio de incluir otras.

PARTE Ill. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATANTE

TITULO I. CONTRATOS

Para el desarrollo de sus fines y garantizar el cumplimiento de su misién, la Universidad podra
celebrar contratos con personas naturales o juridicas de derecho publico o privado; nacionales
o extranjeras, para crear, modificar o extinguir obligaciones.

Articulo 7. Clasificacion de los contratos
En la Universidad los contratos se clasifican asi:
1. Ordenes contractuales: Existen tres categorias de 6rdenes contractuales:

a. Minimas: Son aquellas con cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

b. Menores: Son aquellas con cuantia superior a veinte (20) y hasta de ciento sesenta (160)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

c. Superiores: Son aquellas con cuantia superior a superior a ciento sesenta (160) y hasta



ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

2. Contratos: Son aquellos con cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes, los de cuantia indeterminada y los que por su naturaleza requieren
tramitarse conforme a lo establecido en el capitulo VI del presente Manual.

Articulo 8. Reglas de subsanabilidad.

No podra rechazarse una oferta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que
verifiguen las condiciones del oferente o soporten el contenido de la oferta y que no
constituyan factores de escogencia establecidos por la Universidad en el pliego de condiciones
o0 en los términos de la invitacion. En ningun caso la Universidad podra permitir que se
subsane la falta de capacidad legal para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de invitacion.

Articulo 9. Declaratoria de desierto un proceso de invitacion.

La Universidad podra declarar desierto un proceso de invitacion publica o directa por los
siguientes motivos:

a. La no presentacion de ofertas,

b. Incumplimiento por parte de los oferentes de los requisitos habilitantes establecidos en el
Pliego de Condiciones o en los términos de la invitacién,

c. Que la oferta no alcance los puntajes minimos requeridos en el Pliego de Condiciones o en
los términos de la invitacién,

d. Cuando no existan razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios del
estudio de mercado o de referencia y los presentados por los oferentes

e. Cuando se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del oferente,
f. Cuando la oferta resulte inconveniente institucionalmente para la Universidad;

g. Cuando se presenten circunstancias sobrevinientes al proceso de invitacién que determinen
la inconveniencia de la seleccion de la oferta para los intereses de la Universidad.

Articulo 10. Eficiencia en los recursos destinados para la contratacion.

En toda contratacion el ordenador del gasto y el responsable de la invitacion y seleccion
velaran porque la oferta seleccionada satisfaga los intereses de la Universidad optimizando los
recursos proyectados.

Articulo 11. Jefes de contratacién o quienes hagan sus veces
Son responsabilidades del jefe de contratacién o quien haga sus veces las siguientes:
1. Actuar como secretario técnico del comité de contratacion respectivo.

2. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente para el desarrollo de los procesos
contractuales de su competencia, desde la invitacidn hasta la legalizacion de la orden



contractual o contrato, asi como de sus adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones y
cesiones.

3. Recomendar al ordenador del gasto, previa revisién del cumplimiento de los requisitos de la
normatividad vigente en la Universidad la suscripcion de oOrdenes contractuales, sus
modificaciones, prérrogas, adiciones, suspensiones o cesiones relacionadas con las érdenes
contractuales.

4. Comunicar oportunamente a los oferentes seleccionados la asignacién de ordenes
contractuales y contratos, asi como las adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y
cesiones, para su correspondiente suscripcién y legalizacién. Aprobar las garantias que
constituyan los contratistas a favor de la Universidad para las 6rdenes contractuales y
contratos bajo su responsabilidad, asi como los anexos modificatorios de las garantias para las
adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones y cesiones.

5. Comunicar oportunamente a los contratistas y supervisores o interventores sobre el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de las &rdenes
contractuales y contratos, asi como de sus adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones
y cesiones.

6. Garantizar la publicacion de las érdenes contractuales y los contratos, asi como sus
adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones y cesiones en el sitio Web del area de
contratacién bajo su responsabilidad.

7. Hacer la revision de las actas de liquidacion de las ordenes contractuales o contratos y
otorgar su visto bueno para la firma del ordenador del gasto.

8. Expedir las certificaciones de contratacion de las érdenes contractuales y contratos suscritas
por el Ordenador del Gasto, elaboradas en la Oficina bajo su responsabilidad

CAPITULO |. COMPETENCIAS Y DELEGACIONES COMO CONTRATANTE
Articulo 12. Competencias

La suscripcion de contratos en nombre de la Universidad, es competencia del Rector o su
delegado.

1. Seran de competencia exclusiva del Rector: a. Los contratos de empréstito.

b. Los contratos de adquisicion, enajenacién o gravamen de bienes inmuebles de la
Universidad.

c. Los contratos en los que se cedan derechos patrimoniales de la Universidad, sin perjuicio de
lo previsto en el Acuerdo No. 007 del 2008 del Consejo Superior Universitario.

d. Los contratos de comodato sobre bienes inmuebles.

2. Seran de competencia del Rector o de quien éste delegue, los contratos en virtud de los
cuales se vincule la Universidad a la creacién y organizacion de una persona juridica de
cualquier naturaleza que ella sea.

Articulo 13. Delegaciones



I- Delegar la competencia para adelantar todas las etapas y tramites del proceso contractual,
incluyendo los tramites previos, la suscripcion, ejecucién, modificacién, adicion, prérroga,
suspension, interpretaciones, cesion y liquidacion de ordenes contractuales y contratos, tal
como se relaciona a continuacion:

1. En el Vicerrector General para:

a. La contratacion que por cuantia no se encuentre delegada en otra autoridad o cuando las
cuantias superen las delegaciones establecidas en el presente Manual o cuando la
contratacién comprometa al Nivel Nacional de la Universidad o a mas de una sede.

b. Los contratos de administracién delegada con o sin representacion para el nivel nacional o a
mas de una sede.

c. Los comodatos de bienes muebles cuando versen sobre bienes a cargo del nivel nacional o
propiedades de mas de una sede y los que no estén delegados en otra autoridad.

2. En el Vicerrector de Investigacion, para ejecutar los recursos del Fondo Especial de
Investigacion del Nivel Nacional y para los recursos establecidos en el Capitulo IX del presente
Manual, siempre y cuando comprometan al Nivel Nacional de la Universidad o a mas de una
sede:

a. Contratos sin limite de cuantia previa recomendacién del Comité de Contratacién del Nivel
Nacional.

b. Ordenes contractuales o Contratos sin limite de cuantia, cuyo objeto se relacione con
propiedad intelectual, siempre y cuando no pretendan ceder derechos patrimoniales.

c. Contratos de acceso a recursos genéticos y sus productos derivados, de conformidad con la
Decision 391 de 1996 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN) y en el Decreto 309 de
2000, asi como toda norma que los modifique, adicione o sustituya.

3. En los Directores Nacionales adscritos a la Vicerrectoria de Investigacion, para érdenes
contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes, para ejecutar los recursos del Fondo Especial de Investigacion del Nivel
Nacional y los establecidos en el capitulo IX del presente Manual.

4. En el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, para el ejercicio de las funciones
propias del Nivel Nacional y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad
asignados al Nivel Central del Nivel Nacional y los del Fondo Especial de la Gerencia Nacional
Financiera y Administrativa:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos de negociacién global de precios, previa recomendacion del comité de
contratacién del Nivel Nacional.

5. En el Director de UNIMEDIOS, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para



ejecutar los recursos del presupuesto que le sean asignados y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contrataciéon del Nivel Nacional.

c. Contratos de arrendamiento de los espacios y auditorios u otros escenarios del Centro de
Convenciones Alfonso Lépez Pumarejo, hasta por cuantia igual a dos mil (2.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes siempre que correspondan a la naturaleza y destinacion
dada a tales bienes por la Universidad. Se requerira recomendacion del Comité de
Contratacién del Nivel Nacional, cuando la cuantia sea superior a ochocientos (800) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

6. En el Director de la Editorial Universidad Nacional de Colombia, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto que le sean
asignados y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a dos (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

7. En el Gerente Nacional de UNISALUD, para el ejercicio de las funciones que le son propias
y para ejecutar los recursos propios y los del presupuesto que le sean asignados:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion Nacional de UNISALUD.

c. Contratos de negociacién global de precios.

8. En los Directores de Sede de UNISALUD o quien haga sus veces, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recursos propios y los del presupuesto que le
sean asignados:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendaciéon del Comité de Contratacion Nacional de UNISALUD. Sin
perjuicio de lo dispuesto en el literal siguiente, si la cuantia es superior a dos mil (2.000) e
inferior a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia
correspondera al Gerente Nacional de UNISALUD.

c. Contratos cuyo objeto sea la prestacion de los planes de beneficios dentro del territorio
nacional, facilitando mutuamente el acceso a la red de prestadores, con Universidades
Oficiales o Publicas que cuenten con su Sistema Propio de Seguridad Social en Salud, en



concordancia con la Ley 647 de 2001 y las normas que la reglamenten, modifiquen,
complementen, deroguen o sustituyan.

9. En los Vicerrectores de las sedes Bogota y Medellin, para el ejercicio de las funciones que
les son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean
asignados y los de sus respectivos fondos, que en el caso de la Sede Bogota sera para los
fondos de la Direcciones de Gestion, Académica y de Bienestar:

a. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes que comprometan recursos de varias facultades, centros o institutos en la
sede, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede.

c. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles, siempre que no estén asignados a una
facultad, centro o instituto de sede, por cuantia superior a ochocientos (800) y hasta doce mil
(12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, previa recomendacién del comité de
contratacién de la sede.

d. Contratos para la adquisicion del servicio de vigilancia, aseo y cafeteria para las diferentes
dependencias de la sede, cualquiera que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso
de contratacién, previa recomendacién del comité de contratacion de la sede.

e. Contratos de administracion delegada con o sin representacién, cuyo objeto implique
intervenciones fisicas en los bienes inmuebles de la Universidad, en la sede.

f. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, siempre y
cuando comprometan o mas de una facultad, centro o instituto de la sede y hasta los limites de
la cuantia delegada.

g. Contratos de negociacién global de precios, previa recomendacion del comité de
contratacién de la sede.

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mas de una Facultad de la
sede o de centros e institutos que no estén adscritos a una Facultad.

10. En los Vicerrectores de las sedes Manizales y Palmira, para el ejercicio de las funciones
que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean
asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales superiores, es decir, aquellas de cuantia entre ciento sesenta (160)
salarios minimos legales mensuales vigentes hasta por una cuantia igual a ochocientos (800)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a doce mil (12.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes y los que comprometan recursos de varias facultades, centros o institutos
en la sede, previa recomendacion del comité de contratacion de la sede

c. Contratos para la adquisicion del servicio de vigilancia, aseo y cafeteria para las diferentes
dependencias de la sede, cualquiera que sea la cuantia que se establezca dentro del proceso
de contratacidn, previa recomendacién del comité de contratacion de la sede.



d. Contratos de administracién delegada, con o sin representacién, cuyo objeto implique
intervenciones fisicas en los bienes inmuebles de la Universidad, en la sede.

e. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles de la sede, siempre que no estén
asignados a una facultad, centro o instituto de sede, en cuantia superior a ciento sesenta (160)
salarios minimos legales mensuales vigentes y hasta los limites de cuantia de su delegacion
contractual.

f. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, siempre y
cuando comprometan o mas de una facultad, centro o instituto de la sede hasta la cuantia
delegada.

g. Contratos de negociacién global de precios, previa recomendacion del comité de
contratacién de la sede.

h. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de mas de una Facultad de la
sede o de centros e institutos que no estén adscritos a una Facultad.

11. En los Directores de las sedes de presencia nacional, para el ejercicio de las funciones que
le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean
asignados a cada sede y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacién del Nivel Nacional.

c. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles de la sede hasta los limites de cuantia de
su delegacion contractual.

d. Contratos de administracién delegada con o sin representacién, cuyo objeto implique
intervenciones fisicas en los bienes inmuebles de la sede.

e. Contratos cuyo objeto estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual.

f. Contratos de negociacion global de precios, previa recomendacién del comité de
contratacién del Nivel Nacional.

g. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de la Sede.

12. En los Directores Financieros y Administrativos de las sedes Bogota y Medellin, para el
ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la
Universidad que le sean asignados al nivel central de la sede y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos para el arrendamiento de espacios deportivos y espacios para el expendio de
alimentos y los que no han sido delegados en otra autoridad, hasta por una cuantia igual a
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.



13. En los Directores Financieros y Administrativos de las Sedes Manizales y Palmira, para el
ejercicio de las funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la
Universidad que le sean asignados al nivel central de la sede y los de su respectivo Fondo:

a. Ordenes contractuales minimas y menores, es decir aquellas cuya cuantia no supera ciento
sesenta (160) salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Contratos para el arrendamiento de espacios para el expendio de alimentos y los que no
han sido delegados en otra autoridad, hasta por una cuantia igual a ciento sesenta (160)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

14. En el Director Académico de la Sede Bogota, para el ejercicio de las funciones que le son
propias y para ejecutar los recursos propios de su respectivo Fondo, mediante ordenes
contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

15. En los Decanos de Facultad, para el ejercicio de las funciones que le son propias y para
ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean asignados y los de sus
respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, en las Sedes de Manizales y Palmira, previa recomendacién del comité de
contratacién de la respectiva sede. Si la cuantia es superior a dos mil (2.000) e inferior a doce
mil (12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al
Vicerrector de la sede.

c. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, en las Sedes de Bogota y Medellin, previa recomendacién del comité de contratacion
de la respectiva facultad. Si la cuantia es superior a seis mil (6.000) e inferior a doce mil
(12.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, la competencia correspondera al
Vicerrector de la sede.

d. Contratos para el arrendamiento de espacios fisicos en la Sede Bogota asignados a la
facultad o al centro o instituto adscrito a ella, salvo los espacios para el expendio de alimentos.

e. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan a la Facultad o al centro o instituto adscrito a ella.

f. Contratos de comodato sobre bienes muebles de propiedad de la Facultad o sus unidades
académicas basicas o institutos.

16. En los Directores de Centro o Instituto de sede de la Sede Bogota, para el ejercicio de las
funciones que le son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad
que les sean asignados y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a seis mil (6.000) salarios minimos legales mensuales



vigentes, previa recomendacion del comité de contratacién de la respectiva sede. Si la cuantia
es superior a seis mil (6.000) e inferior a doce mil (12.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, la competencia correspondera al Vicerrector de la sede.

c. Contratos para el arrendamiento de espacios fisicos asignados al centro o instituto de sede,
salvo los espacios para el expendio de alimentos.

d. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan al centro o instituto.

17. En el Director del Instituto de Estudios del Pacifico, para el ejercicio de las funciones que le
son propias y para ejecutar los recursos del presupuesto de la Universidad que les sean
asignados y los de sus respectivos Fondos:

a. Ordenes contractuales hasta por una cuantia igual a ochocientos (800) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

b. Contratos hasta por una cuantia igual a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, previa recomendacion del Comité de Contratacion del Nivel Nacional.

c. Contratos cuyos objetos estén relacionados en el capitulo IX del presente Manual, que solo
comprometan al centro o instituto.

ll- Delegar en el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, la competencia para adoptar los
procedimientos, instructivos, modelos, formatos y demas herramientas necesarias para
garantizar que el proceso contractual se desarrolle conforme a las disposiciones del presente
Manual.

CAPITULO Il. COMITES DE CONTRATACION
Articulo 14. Naturaleza

Los comités de contratacion son cuerpos colegiados asesores del Rector y de los delegados
que tienen a cargo la ordenacion del gasto en los procesos contractuales.

Articulo 15. Comité de contratacién del Nivel Nacional

Este comité estara integrado por los siguientes miembros:

1. El Gerente Nacional Financiero y Administrativo, quien lo presidira.
2. El Director Juridico Nacional.

3. El Director Nacional de Planeacion y Estadistica.

4. Dos delegados designados por el Rector.

5. El jefe de Contratacion del Nivel Nacional, quien actuara como secretario, con voz pero sin
voto.

Cuando el Gerente Nacional Financiero y Administrativo sea el ordenador del gasto en los
procesos contractuales sometidos a consideraciéon del comité, debera delegar su participacion.



En estos eventos el comité sera presidido por uno de los delegados del Rector.

Cuando se trate de procesos contractuales de las sedes, tramitados por razones de
competencia ante este comité, se ampliara con la participacion de los Vicerrectores o
Directores de las sedes involucradas o su delegado, quienes actuaran con voz pero sin voto.
Articulo 16. Comité de contrataciéon de la Sede Bogota

La Sede Bogota tendra un comité de contratacién integrado asi:

1. El Director Financiero y Administrativo, quien lo presidira.

El jefe de la Oficina Juridica.

El jefe de la Oficina de Planeacién y Estadistica.

Un profesor designado por el Consejo de Sede.

Un delegado del Vicerrector.
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. El jefe de la oficina de contratacion o quien haga sus veces, quien actuara como secretario,
con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos de los centros e institutos de sede, este comité se ampliara con la
participacion, con voz y sin voto del Director del centro o instituto de sede involucrado o quien
de manera expresa éste delegue.

Articulo 17. Comités de contratacién de las Sedes Medellin, Manizales y Palmira
Estos comités de contratacién estaran integrados asi:

1. El Director Financiero y Administrativo, quien lo presidira.

El jefe de la Oficina Juridica o quien haga sus veces.

El jefe de la Oficina de Planeacién y Estadistica.

Un profesor designado por el Consejo de Sede.

Un delegado del Vicerrector.
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. El jefe de la oficina de contratacion o quien haga sus veces, quien actuara como secretario,
con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos de las facultades, centros e institutos de sede, este comité se
ampliara con la participacién, con voz y sin voto del Decano o del Director del Centro o Instituto
de Sede involucrado o quien de manera expresa éste delegue.

Articulo 18. Comités de contratacion de facultades en las sedes Bogota y Medellin
Estos comités estaran integrados por:

1. Un Vicedecano designado por el Consejo de Facultad, quien lo presidira.



2. Un delegado del Decano.
3. Un representante de los directores de departamento.

4. El jefe de la unidad administrativa de la facultad o quien haga sus veces, quien actuara
como secretario con voz pero sin voto.

Articulo 19. Comité de Contratacion Nacional de UNISALUD

Para atender asuntos del nivel de UNISALUD, este comité estara integrado por:

1. El Jefe de la Divisidbn Nacional Administrativa y Financiera de UNISALUD, quien lo presidira.
2. El Jefe de la Division Nacional de Servicios de Salud.

3. Un servidor publico de la Universidad afiliado a UNISALUD, designado por la Junta Directiva
Nacional.

4. El asesor de planeacion de la Gerencia Nacional de UNISALUD.
5. El asesor de asuntos juridicos y legales de la Gerencia Nacional de UNISALUD

6. El responsable del area de contratacion de la Division Nacional Administrativa y Financiera
de UNISALUD, quien actuara como secretario, con voz pero sin voto.

Cuando se trate de asuntos relacionados con las Direcciones de UNISALUD en las sedes
Bogota, Medellin, Manizales y Palmira, también hara parte del comité, con voz pero sin voto, el
Director de UNISALUD o quien haga sus veces, en la respectiva sede.

Articulo 20. Funciones de los comités de contratacion
1. Son funciones generales de todos los comités de contratacion:

a. Aprobar, de acuerdo con su competencia, todo lo relacionado con los procesos de
contratacién de cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos mensuales legales
vigentes, en los que la Universidad actue como contratante.

b. Solicitar apoyo o concepto de expertos, cuando lo considere conveniente.

c. Aprobar los pliegos de condiciones, asi como las adendas que los aclaren o modifiquen,
para su publicacion.

d. Aprobar los informes de evaluacién de las ofertas y los conceptos solicitados.

e. Recomendar al ordenador del gasto la suscripcion de los contratos con los oferentes
seleccionados.

f. Recomendar al ordenador del gasto las acciones que deban ejecutarse ante el
incumplimiento de los contratistas, con fundamento en los informes presentados por el
interventor o supervisor del contrato, a través del secretario del comité.

g. Recomendar al ordenador del gasto, previo informe justificado del interventor o supervisor y
analisis de viabilidad y conveniencia institucional, la suscripcion de modificaciones, prérrogas,



adiciones, suspensiones o cesiones relacionadas con los contratos que haya recomendado.

2. Son funciones especificas del Comité de Contratacién del Nivel Nacional, ademas de las
sefaladas en el numeral anterior, las siguientes:

a. Aprobar todo lo relacionado con los procesos de contratacion de intermediarios de seguros.

b. Proponer politicas generales en materia contractual y recomendar a los ordenadores del
gasto las estrategias y los mecanismos que permitan optimizar los recursos asignados para la
contratacién de bienes y servicios.

c. Aprobar para las sedes de presencia nacional, todo lo relacionado con los procesos de
contratacién de cuantia superior a 800 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, de
cuantia indeterminada y los que por su naturaleza lo exijan.

d. Aprobar todo lo relacionado con el proceso de contratacion cuando haya participacion
presupuestal para un mismo proyecto, del nivel nacional y de una o varias sedes o en aquellos
casos en que por estrategia académica o administrativa se involucre a varias sedes.

Paragrafo. Los comités de contratacién no tendran competencia para actuar en los procesos
contractuales cuyo objeto se refiera a propiedad intelectual.

Articulo 21. Funciones del secretario técnico del comité
El secretario técnico del comité tendra las siguientes funciones:
1. Convocar las reuniones del comité.

2. Preparar la agenda para el comité de contratacién, revisando que los documentos que seran
presentados a consideracién de los miembros del comité cumplan con los requisitos
establecidos en la normatividad aplicable.

3. Elaborar y presentar al comité las actas de las sesiones efectuadas, para revisién y
aprobacion.

4. Presentar ante el ordenador del gasto, las recomendaciones del comité para su aprobacioén.

5. Comunicar a través de cualquier medio escrito, las decisiones que adopte el ordenador del
gasto y el comité, al oferente seleccionado y a los demas participantes en el proceso de
seleccion.

6. Requerir a los oferentes para que respondan las solicitudes de aclaracion y subsanacién de
requisitos.

7. Comunicar al interventor o supervisor sobre las decisiones del ordenador del gasto en
relacion con las recomendaciones emitidas por el comité durante la actividad contractual.

8. Informar a las instancias involucradas en el proceso de contratacion sobre las
recomendaciones del comité.

9. Preparar y dar a conocer a las instancias involucradas en el proceso de contratacién, las
adendas al pliego de condiciones aprobadas por el Comité. Cuando las adendas se refieran a



la modificacion de cronogramas, el secretario podra publicarlas sin la revisién previa del
Comité; no obstante debera dar cuenta de ello a los miembros del Comité en la siguiente
sesion.

Articulo 22. Quérum de los comités de contratacion

Existira quérum deliberatorio cuando se cuente con la participacién de mas de la mitad de los
miembros con derecho a voto. El quérum decisorio, se conformara con el voto favorable de la
mayoria de los miembros presentes.

CAPITULO lil. ORDENES CONTRACTUALES MINIMAS
Articulo 23. Caracteristicas

Las 6Ordenes contractuales minimas tienen cuantia hasta de veinte (20) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes
gue sean aplicables conforme a lo establecido en el Titulo Il del presente Manual.

Articulo 24. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de este tipo de orden contractual los siguientes items:

1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.

2. Una (1) oferta escrita o verbal.

3. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

4. Certificado de disponibilidad presupuestal.

5. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacion de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoyo a la gestidén prestados por personas
naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios especializados de asesoria,
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y
diagndsticos.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Para la elaboracion de 6rdenes contractuales minimas, el servidor publico de la dependencia
que requiere el bien o servicio a contratar podra invitar directamente a uno o mas oferentes, sin
que medie documento escrito.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificaciéon de la pertinencia institucional, la descripcion
detallada del bien o servicio requerido, las condiciones de entrega del bien o la prestacion del



servicio. Para los casos de oferta verbal, en la solicitud constara que las condiciones de la
oferta verbal, se ajustan a los requerimientos de la Universidad.

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecucion de un proyecto de investigacion o de
extension, se entenderan justificadas siempre que el objeto a contratar se encuentre
discriminado en la resolucién de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la oferta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Articulo 25. Evaluacién y seleccién del contratista

El responsable de la invitacion seleccionara de manera objetiva la oferta mas favorable para la
Universidad, siempre que se verifique el cumplimiento de los requisitos exigidos.

Previo a la elaboracién de la orden contractual, el oferente escogido debera presentar los
documentos que requiera la Universidad para su contratacién, segun instructivo que expida la
Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Articulo 26. Contenido

Las 6rdenes contractuales minimas deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Nombre del supervisor y/o interventor

. Lugar de entrega o ejecucion
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. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicion de bienes
10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion

Dependiendo de su naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:
1. Condiciones para la prérroga, adicion o modificacion

2. Clausulas de propiedad intelectual

3. Mecanismos para la solucién de controversias

Articulo 27. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién



Las 6rdenes contractuales minimas se perfeccionan con la suscripcién por el ordenador del
gasto con lo que se configura la aceptacion de la oferta y el registro presupuestal.

Segun la naturaleza requerirdn para su legalizacién, el pago de los impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar.

Para su ejecucién se requiere que el jefe de contratacién o quien haga sus veces comunique a
través de cualquier medio escrito al supervisor y/o interventor y al contratista que se ha
legalizado la orden contractual.

CAPITULO IV. ORDENES CONTRACTUALES MENORES

Articulo 28. Caracteristicas

Las ordenes contractuales menores tienen cuantia desde veinte (20) hasta ciento sesenta
(160) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes
gue sean aplicables conforme a lo establecido en el Titulo Il del presente Manual.

Articulo 29. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:

1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Invitacién escrita a presentar oferta: a uno (1) o mas oferentes.

. Minimo una (1) oferta escrita.

2
3
4. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.
5. Informe de evaluacién de oferta(s) escrita(s) recibida(s).

6. Certificado de disponibilidad presupuestal.

7. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacion de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoyo a la gestidén prestados por personas
naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios especializados de asesoria,
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracion de estudios y
diagnésticos.

Paragrafo 2. No sera obligatoria la invitacién escrita para los casos en que aplique alguna de
las causales de seleccidn directa estipuladas en el presente Manual.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificaciéon de la pertinencia institucional, la descripcion



detallada del bien o servicio requerido y las condiciones en las cuales se requiere la entrega
del bien o la prestacién del servicio

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecucion de un proyecto de investigacion o de
extension, se entenderan justificadas siempre que el objeto a contratar se encuentre
discriminado en la resolucion de aprobacion del presupuesto del proyecto o en la propuesta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitacion a presentar ofertas

La invitacion a presentar oferta(s) para este tipo de érdenes contractuales se hara de manera
general, por medio escrito y mediante invitacién directa.

Debera omitirse la invitacibn a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacién, para cuya
celebracion no se requeriran procesos de seleccidon adicionales.

Articulo 30. Evaluacién de ofertas y seleccion del contratista

La seleccion del contratista sera realizada por el responsable de la invitacidn y estara
sustentada en la evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s), de acuerdo con los requisitos
exigidos por la Universidad.

El responsable de la invitacion escrita elaborara el informe de evaluacion de la(s) oferta(s)
recibida(s) que incluira el concepto técnico, en caso de ser requerido. En dicho informe se
concluira cual es la oferta mas favorable para la Universidad., verificando el cumplimiento de
los requisitos exigidos en la invitacion.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelantd el proceso de invitacién pondra el
informe de evaluacién a consideracion de los oferentes y les otorgara un término para que
formulen observaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de la celebracién de la
orden contractual. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacion, el
responsable debera ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacién definitiva,
antes de la celebracion de la orden contractual.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces, es el que debe recomendar la suscripcién de la
orden contractual al ordenador del gasto, conforme a la normatividad vigente en la
Universidad.

Una vez aceptada la recomendacién por el ordenador del gasto, el jefe de contratacién o quien
haga sus veces requerira al proponente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para
suscribir la orden contractual.

El proponente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para
su contratacion, segun instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo. Declarado desierto el proceso de invitacién directa, la Universidad podra modificar
los elementos de la futura invitacion que a su criterio hayan sido determinantes en la
declaratoria de desierta, a fin de subsanar las condiciones que no permitieron la terminacién
exitosa de la invitacion, siempre que dicha modificacién no afecte el objeto a contratar.

Articulo 31. Contenido



Las 6rdenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas:

1. Identificacion de las partes

2. Objeto

3. Obligaciones

4. Plazo

5. Valor y forma de pago

6. Disponibilidad y registro presupuestal

7. Responsable de la interventoria o supervision
8. Lugar de entrega o ejecucién

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Garantia

11. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion

Dependiendo de su naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:
1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adquisicion.

2. Clausula penal y multas

3. Condiciones para la prérroga , adicién o modificacién

4. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacién, interpretacién,
liquidacion y terminacion unilaterales

5. Mecanismos para la solucion de controversias
Articulo 32. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion

Los érdenes contractuales menores se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el
registro presupuestal.

Para su legalizacién requeriran la constitucion y aprobacion de la garantia fijada en la orden
contractual y segun la naturaleza requeriran el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a
que haya lugar.

El inicio de la ejecucién, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, a
los de legalizaciéon cuando a ello haya lugar y a los demas que se hayan pactado en la orden
contractual.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor



y/o supervisor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual
se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

CAPITULO V. ORDENES CONTRACTUALES SUPERIORES
Articulo 33. Caracteristicas

Las érdenes contractuales superiores tienen cuantia superior a ciento sesenta (160) y hasta
ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Se regiran por lo dispuesto en el presente Capitulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes
gue sean aplicables conforme a lo establecido en el Titulo Il del presente Manual.

Articulo 34. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
. Estudio de mercado

. Certificado de disponibilidad presupuestal.

. Invitacion escrita a presentar oferta: minimo a tres (3) posibles oferentes.

. Minimo una (1) oferta escrita.

. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

. Informe de evaluacion de oferta(s) escrita(s) recibida(s).
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. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacion de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoyo a la gestidén prestados por personas
naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios especializados de asesoria,
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y
diagnosticos.

Paragrafo 2. En los casos en que aplique alguna de las causales de seleccién directa
estipuladas en el presente Manual, no sera obligatoria la invitacion escrita.

Paragrafo 3. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la pertinencia institucional, la descripcion
detallada del bien o servicio requerido y las condiciones en las cuales se requiere la entrega
del bien o la prestacién del servicio.

Las solicitudes de contratacién orientadas a la ejecuciéon de un proyecto de investigaciéon o de
extension, se entenderan justificadas siempre que el objeto a contratar se encuentre



discriminado en la resolucion de aprobacién del presupuesto del proyecto o en la propuesta
aprobada por la entidad contratante o financiadora.

Paragrafo 4. Invitacion a presentar oferta

La invitacién a presentar ofertas para este tipo de 6rdenes contractuales se hara a través de
cualquier medio escrito, de manera general mediante invitacion directa.

Debera omitirse la solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacién global
de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacion, para cuya celebracién no se
requeriran procesos de seleccién adicionales.

Articulo 35. Evaluacién de oferta(s) y seleccion del contratista

La seleccion del contratista sera realizada por el responsable de la invitacidn, estara
sustentada en la evaluacién de la(s) oferta(s) recibidas, de acuerdo con los requisitos exigidos
por la Universidad.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el proceso de invitacion elaborara
el informe de evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s) que incluira el concepto técnico en caso
de ser requerido. En dicho informe se concluira cual es la oferta mas favorable para la
Universidad verificando el cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitacion.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelant6 el proceso de invitacién pondra el
informe de evaluacién a consideracion de los oferentes y les otorgara un término razonable
para que formulen observaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de la celebracion
de la orden contractual. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacion,
el responsable debera ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacién
definitiva, antes de la celebraciéon de la orden contractual.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces, es el que debe recomendar la suscripcion de la
orden contractual al ordenador del gasto, conforme a la normatividad vigente en la
Universidad.Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de
contratacién o quien haga sus veces requerira al oferente seleccionado a través de cualquier
medio escrito, para suscribir la orden contractual

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacién, segun instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo. Declarado desierto el proceso de invitacién directa, la Universidad
podra modificar los elementos de la futura invitacion que a su criterio hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las condiciones que
no permitieron la terminacion exitosa de la invitacién, siempre que dicha
modificacién no afecte el objeto a contratar.

Articulo 37. Contenido
Las 6rdenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacion de las partes

2. Objeto



3. Obligaciones

4. Plazo

5. Valor y forma de pago

6. Disponibilidad y registro presupuestal

7. Responsable de la interventoria o supervision

8. Lugar de entrega o ejecucion

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucién de controversias

13. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion
Dependiendo de la naturaleza y/o cuantia podran contener las siguientes clausulas:
1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de su adquisicion.
2. Condiciones para la prérroga, adicién o modificacién

3. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacion, interpretacion,
terminacién y liquidacion unilateral.

Articulo 37. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Las 6rdenes contractuales superiores se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el
registro presupuestal.

Para su legalizacién requieren la constitucion y aprobacién de la garantia fijada en la orden
contractual y el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la ejecucién, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion y a los demas que se hayan pactado en la orden contractual.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o
interventor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién. Asi mismo, publicara la
orden contractual en el sitio Web de contratacién, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su legalizacion.

CAPITULO VI. CONTRATOS
Articulo 38. Caracteristicas

Son aquellos que tienen cuantia superior a ochocientos (800) salarios minimos legales



mensuales vigentes, los de cuantia indeterminada o los que por su naturaleza deban
tramitarse conforme a las reglas de este capitulo.

Los contratos se regiran por lo dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las
disposiciones comunes que sean aplicables conforme a lo establecido en el Titulo Il del
presente Manual.

Articulo 39. Tramite

La gestion de la contratacién se desarrollara conforme a los principios del presente Manual y
con el cumplimiento de siguientes requisitos:

I. PARA LOS CASOS DE INVITACION PUBLICA:

1. Estudios previos

2. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
3. Estudio de mercado

4. Justificacion

5. Certificado de disponibilidad presupuestal.

6. Solicitud de contratacion.

7. Pliego de condiciones, que contenga como minimo lo siguiente: a) El objeto a contratar; b)
Los aspectos técnicos y econdmicos de los bienes o servicios requeridos por la Universidad; c)
La modalidad de seleccion; d) El cronograma del proceso; e) Los criterios objetivos de
seleccidn; f) La metodologia de evaluacién desagregada y los factores a tener en cuenta para
la calificacion, con sus respectivos puntajes; g) Los criterios claros y precisos de decisién para
el caso de empate, que deberan considerar la preferencia por el oferente de origen nacional; h)
El presupuesto excepto en los casos de negociacion global de precios-; i) Las razones y
causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del proceso de
invitacién; j) Las condiciones de celebracién del contrato; k) Los mecanismos de cobertura del
riesgo.

8. Invitacion a presentar oferta(s)
9. Minimo una oferta.
10. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

11. Informe de evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s), segun los criterios establecidos en el
pliego de condiciones.

12. Recomendacion del comité de contratacion.
Il. PARA LOS CASOS DE INVITACION DIRECTA CON COMPARACION DE OFERTAS:

Esta modalidad se aplica cuando en los estudios previos se justifica la necesidad de hacer una
invitacion directa a una cantidad determinada de posibles oferentes y no se trate de invitacion



directa con unico oferente:

a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente
c. Estudio de mercado

d. Justificacién.

e. Certificado de disponibilidad presupuestal.

f. Solicitud de contratacién.

g. Pliego de condiciones, que contenga como minimo los requisitos estipulados para los casos
de invitacion publica.

h. Invitacion a presentar oferta(s)
i. Minimo una oferta.
j- Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente.

kK. Informe de evaluacion de la(s) oferta(s) recibida(s), segun los criterios objetivos de seleccion
establecidos en el pliego de condiciones.

|. Recomendacion del respectivo comité de contratacién.
ll. PARA LOS CASOS DE SELECCION DIRECTA:

Esta modalidad se aplica en los casos de seleccion directa conforme a la definicidbn contenida
en la Parte | del presente Manual:

a. Estudios previos

b. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la hormatividad vigente
c. Estudio de mercado

d. Justificacién, que incluya la causal de seleccion directa.

e. Certificado de disponibilidad presupuestal.

f. Solicitud de contratacion.

g. Términos de la contratacion

h. Invitacion a presentar oferta

i. Una (1) oferta escrita.

j- Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente



k. Informe de evaluacion de la oferta escrita recibida, segun lo establecido en los términos de
la contratacion, elaborado por el responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el
proceso de invitacion.

|. Recomendacion del respectivo comité de contratacion.
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio, debera presentar la solicitud
escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacién de la pertinencia institucional, la descripcion
detallada del bien o servicio requerido, las condiciones en las cuales se requiere la entrega del
bien o la prestacion del servicio.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas para celebrar contratos, seran requeridas mediante invitacién publica efectuada a
través de la pagina Web de la Universidad Nacional de Colombia o mediante la utilizacion de
cualquier medio escrito de comunicacién masiva. Se exceptuan los casos previstos para la
invitacién directa y para la seleccién directa, los cuales deberan estar debidamente justificados.

Debera omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacién, para cuya
celebracion no se requeriran procesos de seleccién adicionales.

Articulo 40. Evaluacién de las ofertas y seleccion del contratista.

El jefe de contratacion o quien haga sus veces, solicitara a las instancias pertinentes de la
Universidad, la evaluacion de los componentes juridico, técnico, financiero y economico de las
ofertas.

Las evaluaciones de los componentes seran consolidadas en un informe que sera puesto a
consideracién de los oferentes y se les otorgara un término razonable para que formulen
observaciones, a las cuales debera darse respuesta antes de la celebracion del contrato. En
caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacién, el responsable debera
ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacion definitiva, antes de la
celebracion del contrato.

El comité de contratacién luego del analisis respectivo, decidira recomendar o no al ordenador
del gasto la suscripcion del contrato con el oferente seleccionado.

Una vez aceptada la recomendacién por el ordenador del gasto, el jefe de contratacién o quien
haga sus veces requerira al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para
suscribir el contrato, de acuerdo con los parametros establecidos en el pliego de condiciones.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacién, segun instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo 1. En el evento en que se presente una sola oferta, la Universidad podra celebrar el
contrato con el oferente unico, siempre y cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste
al pliego de condiciones.



Paragrafo 2. Declarado desierto el proceso de invitacion publica, la Universidad podra hacer
invitacion directa. La Universidad podra modificar los elementos de la futura invitacién directa
que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las
condiciones que no permitieron la terminacién exitosa de la invitacion publica, siempre que
dicha modificacién no afecte los elementos esenciales de la invitacion.

Articulo 41. Contenido

Los contratos deberan contener las siguientes clausulas:

1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago
. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria o supervisién
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. Lugar de entrega o ejecucion

10. Inhabilidades e incompatibilidades

11. Clausula penal y multas

12. Garantia

13. Mecanismos para la solucién de controversias

14. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion

Ademas de las anteriores condiciones, segun su naturaleza podran contener:
1. Condiciones para la prérroga, adicion o modificacién

2. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacion, interpretacion,
terminacion y liquidacion unilaterales

3. Cesion
Articulo 42. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Los contratos se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el registro presupuestal.



Para su legalizacién requieren la constitucion y aprobacion de la garantia fijada en el contrato y
el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

El inicio de la ejecucidn, se sujetara al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién y a los demas que se hayan pactado en el contrato.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o
interventor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién. Asi mismo, publicara el
contrato en el sitio Web de contratacion, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su
legalizacién.

Articulo 43. Negociacion global de precios

La Universidad podra suscribir contratos de negociacion global de precios, individualmente o
en conjunto con otras entidades o adherirse a acuerdos marcos de precios suscritos por la
entidad rectora del sistema de la contratacién publica estatal. Para la negociacion global de
precios deberan observarse los requisitos y condiciones establecidos en este capitulo, salvo la
existencia de un certificado de disponibilidad presupuestal, ya que en este tipo de contratos no
se compromete el presupuesto de la Universidad.

La selecciébn de proveedores como consecuencia de una negociacion global de precios,
permitira a la Universidad adquirir los bienes y servicios ofrecidos a través de oérdenes
contractuales o contratos en los mismos términos de la delegacién contractual y en las mismas
condiciones previstas en el contrato de negociacion global de precios, para cuya celebracion
no se requeriran procesos de invitaciéon y seleccidén adicionales.

El proceso de negociaciéon global de precios sélo podra efectuarse por las instancias
competentes definidas en el Capitulo | del Titulo | del presente Manual. Una vez suscrito el
contrato, este debera ser publicado en el sitio Web de contratacién institucional, con el fin de
darlo a conocer a todas las instancias de la Universidad.

CAPITULO VII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA ORDENES CONTRACTUALES O
CONTRATOS DE OBRA

Articulo 44. Ordenes contractuales o contratos de obra

Son aquellos cuyo objeto se dirige a la ejecucion de obras que impliquen alguna de las
tipologias estipuladas como Intervencién Fisica en la parte de Definiciones del presente
Manual, sobre predios y bienes inmuebles de los cuales es propietaria o responsable la
Universidad Nacional de Colombia.

Podran pactarse bajo la modalidad de administracion delegada, precio unitario fijjo o precio
global alzado.

Cuando el contrato de obra se ejecute bajo la modalidad de administracion delegada, el
delegado u ordenador del gasto sera responsable del seguimiento a la ejecucién, sin perjuicio
de la obligacion de designar la supervision o contratar la interventoria.

Articulo 45. Requisitos para el tramite

Para aquellas 6rdenes contractuales o contratos cuyo objeto sea el de obra, se deberan



ademas presentar los siguientes documentos, segun aplique en cada caso:

1. Licencia expedida por la respectiva curaduria urbana o por la autoridad territorial
competente para las intervenciones fisicas que asi lo requieran, de acuerdo con el Decreto 564
de 2006 y las demas normas que lo modifiquen, complementen o sustituyan.

2. Permiso del Ministerio de Cultura, para intervenciones fisicas diferentes a reparaciones
locativas sobre inmuebles de interés cultural de caracter nacional (Monumento Nacional) o
sobre inmuebles que se encuentren construidos en su area de influencia.

3. Resolucion de autorizacion de intervencién fisica, expedida por el Vicerrector o Director de
cada sede, de conformidad con su competencia, previa recomendacion de la instancia técnica
competente en cada sede, para todas las obras de intervencion fisica diferentes de
reparaciones locativas.

4. Licencia o permiso de las autoridades ambientales territoriales competentes, para aquellas
intervenciones fisicas que asi lo requieran, de acuerdo con la normatividad del Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial y las demas normas que lo modifiquen,
complementen o sustituyan.

El cumplimiento de estos documentos debera corresponder a las normas vigentes en cada
caso.

Articulo 46. Acta de inicio

Independiente de la cuantia en toda orden contractual o contrato de obra debera suscribirse
acta de inicio. En los casos en que el interventor y/o supervisor de la obra lo considere
necesario, consignara en el acta de inicio o en documento anexo, la entrega material del sitio
de la obra, incluyendo el inventario detallado y el momento de la entrega de los documentos
técnicos necesarios para la realizacion de la obra.

Articulo 47. Modificaciones

Las ordenes contractuales y los contratos de obra podran ademas modificarse, bajo las
siguientes condiciones:

1. Por balance de obra: Se entiende por balance de obra el cruce de mayores y menores
cantidades de obra, que por su naturaleza pueden ejecutarse con los planos y especificaciones
originales de la orden contractual o contrato.

a. Cuando el balance de la obra no supere el valor de la orden contractual o contrato, debera
ser aprobada para contratos por el comité de obra donde debe estar presente el supervisor y/o
interventor y cuando se trate de 6rdenes contractuales por parte del interventor y/o supervisor.
No requerira suscripcion de contrato adicional y su pago se autorizara mediante actas.

b. Cuando el balance de la obra supere el valor de la orden contractual o contrato debera
contar con la disponibilidad presupuestal previa a la suscripcion del respectivo documento que
modifica la orden contractual o contrato, en estos casos debera aplicarse lo establecido en el
Articulo sobre "Adicion" del presente Manual. El interventor y/o supervisor debera presentar
solicitud debidamente justificada ante el comité de contratacion cuando se trate de contratos o



ante el ordenador del gasto cuando se trate de érdenes contractuales. El contratista tendra la
obligacién de ajustar la garantia.

2. Por obras adicionales no previstas en el alcance del objeto contractual: Se entiende
por obras adicionales aquellas actividades que impliquen nuevos items y/o cambios en las
especificaciones de los items contemplados dentro de la orden contractual o contrato.

a. Si las obras adicionales no implican aumento en el valor inicialmente pactado y se mantiene
el alcance del objeto de la orden contractual o contrato, el comité de obra con participacién del
interventor y/o supervisor, el disefiador y el contratista deberan suscribir un acta de
compromiso, en la que se pacten los cambios, previa presentacion del analisis de precios
unitarios que a su vez debera estar respaldado con el cuadro de balance de obra.

b. Si las obras adicionales implican un incremento en el valor inicialmente pactado, debera
ademas de lo anterior, contar con la disponibilidad presupuestal previa a la suscripcién del
respectivo documento de adicién a la orden contractual o contrato, en estos casos debera
aplicarse lo establecido en el articulo sobre "Adicién" del presente Manual. El interventor y/o
supervisor debera presentar solicitud debidamente justificada ante el comité de contratacion
cuando se trate de contratos o ante el ordenador del gasto cuando se trate de oOrdenes
contractuales. El contratista tendra la obligacion de ajustar la garantia.

Articulo 48. Suspensién

Cuando se suspenda una orden contractual o contrato de obra, el contratista y el interventor
y/o supervisor deberan presentar la liquidacién parcial correspondiente para la respectiva
suscripcion.

CAPITULO ViIII. DISPOSICIONES ADICIONALES PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS DE SALUD

Los contratos para la adquisicién de bienes y prestacion de servicios de salud son aquellos
requeridos para garantizar la atencion del personal docente y administrativo, trabajadores
oficiales, pensionados, estudiantes y en general de los afiliados y beneficiarios de UNISALUD
y del servicio médico estudiantil. Estos podran ser prestados por personas naturales o juridicas
que se encuentren inscritas en el Registro Especial Nacional del Ministerio de Salud y
Proteccién Social de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

Para la contratacion de la Red de Prestadores de servicios de salud de UNISALUD, se
observara el deber legal de ofrecer varias alternativas de instituciones prestadoras de servicios
a los afiliados y beneficiarios, salvo cuando la restriccion de oferta lo impida; creando
condiciones de acceso de toda la poblacién afiliada y beneficiaria al servicio en todos los
niveles de atencién, con el objetivo de asegurar a los usuarios la libertad de escogencia entre
las instituciones prestadoras de servicios de salud, cuando ello sea posible segun las
condiciones de oferta de servicios

La contratacion de servicios de salud se efectuara de conformidad con las politicas
establecidas por la Junta Directiva Nacional de UNISALUD o por la Direccién Nacional de
Bienestar.

Los contratos para adquisicidon de bienes y prestacion de servicios de salud se regiran por lo
dispuesto en el presente capitulo, sin perjuicio de las disposiciones que sean aplicables
conforme a lo establecido en el presente Manual.



Articulo 49. Modalidades de pago

En las érdenes contractuales y contratos se podran pactar, entre otras, las siguientes
modalidades de pago:

1. Pago por evento: Mecanismo en el cual el pago se realiza por las actividades,
procedimientos, intervenciones, insumos y medicamentos prestados o suministrados a un
paciente durante un periodo determinado y ligado a un evento en atencién en salud. La unidad
de pago, la constituye cada actividad, procedimiento, intervencién, insumo o medicamento
prestado o suministrado, con unas tarifas pactadas previamente.

2. Pago por caso, conjunto integral de atenciones, paquete o grupo relacionado por
diagndstico: Mecanismo mediante el cual se pagan conjuntos de actividades, procedimientos,
intervenciones, insumos y medicamentos, prestados o suministrados a un paciente, ligados a
un evento en salud, diagnéstico o grupo relacionado por diagnéstico. La unidad de pago la
constituye cada caso, conjunto, paquete por servicios prestados o grupo relacionado por
diagnéstico, con unas tarifas pactadas previamente.

Articulo 50. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas seran requeridas a través de cualquier medio escrito, de manera general, mediante
invitacién directa a las personas naturales o juridicas prestadoras de servicios de salud y los
grupos de practica profesional que cuenten con infraestructura fisica para prestar servicios de
salud y que se encuentran habilitados;, a proveedores de medicamentos y suministros
hospitalarios y clinicos o a instituciones prestadoras de servicios de salud (IPS) consideradas
de alta, media y baja complejidad cuya adherencia, calidad, oportunidad, demanda y
conveniencia institucional sean determinantes en la prestacion del servicio de salud a
contratar, sin atencién a la cuantia, previa motivacién escrita del area solicitante.

Debera omitirse la solicitud de ofertas cuando exista un contrato vigente de negociacién global
de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacion, para cuya celebracién no se
requeriran procesos de seleccién adicionales.

Articulo 51. Condiciones especiales de los contratistas

Para la prestacién de servicios de salud, los contratistas seleccionados deberan estar inscritos
ante la autoridad territorial competente.

Articulo 52. Evaluacién de ofertas y seleccion del contratista

Las ofertas seran evaluadas por el Comité de Contratacion de UNISALUD cuando sea de su
competencia, es decir, en los procesos adelantados por UNISALUD.

El Comité emitira concepto sobre la oferta presentada y adicionalmente valorara el
cumplimiento de los requisitos de habilitacion, en lo relativo a las condiciones de capacidad
tecnologica y cientifica, de suficiencia patrimonial y financiera y de capacidad técnico
administrativa expedida por la entidad departamental o distrital de salud que corresponda,
conforme al Decreto 1011 de 2006 o la norma que lo adicione, modifique o sustituya.

Las ofertas recibidas dentro de los procesos adelantados por las Direcciones de Bienestar de
las sedes, seran evaluadas conforme a las reglas generales del presente Manual.



CAPITULO IX. DISPOSICIONES PARA CONTRATACIONES PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES CIENTIFICAS, TECNOLOGICAS, DE INNOVACION, DE INVESTIGACION,
CREACION ARTISTICA Y DE REGALIAS

Articulo 53. Requisitos para tramite de 6rdenes contractuales:

Para el tramite de las 6rdenes contractuales regidas bajo los parametros de este Capitulo, se
requiere como minimo lo siguiente:

1. Invitacién escrita a presentar oferta.

2. Minimo una oferta escrita, que cumpla con los requisitos exigidos en la invitacién
3. Informe de evaluacién de oferta(s) escrita(s) recibida(s)

4. Certificado de disponibilidad presupuestal

5. Solicitud de contratacion.

Paragrafo 1. No sera obligatoria la presentacion de oferta escrita para la contratacién de
servicios profesionales, técnicos, asistenciales o de apoyo a la gestién prestados por personas
naturales. Sera obligatoria para bienes, obras y para servicios especializados de asesoria,
interventoria, consultoria, gerencia de obra o de proyectos o la elaboracién de estudios y
diagndsticos.

Paragrafo 2. No se requeriran autorizaciones, directrices técnicas previas o conceptos
técnicos, toda vez que la motivacidbn se encuentra plenamente justificada en el respectivo
proyecto aprobado en los Sistemas de Investigacion, Ciencia, Tecnologia y Regalias a
excepcion de las autorizaciones del numeral 1 del articulo 66 del presente Manual.

Paragrafo 3. Invitacion a presentar oferta

La solicitud de oferta sera requerida directamente y de manera escrita, por el area o proyecto
solicitante.

Paragrafo 4. Solicitud de contratacién

La solicitud debe contener la justificacion acorde con el proyecto aprobado, identificacién y
alcance, descripcién detallada del bien o servicio requerido, condiciones en las cuales se
requiere la entrega del bien o la prestacién del servicio.

Paragrafo 5. Informe de evaluacién de oferta(s) y Seleccion

La seleccidn del contratista le corresponde al solicitante y el jefe de contratacion o quien haga
sus veces es el que debe recomendar la suscripcion de la orden contractual al ordenador del
gasto, previa verificacion de la oferta, conforme a la normatividad vigente en la Universidad.

Articulo 54. Contenido

Las dérdenes contractuales deberan contener los mismos requisitos establecidos en el articulo
31 del presente Manual y dependiendo de su naturaleza y cuantia podran contener:



1. Destino y responsable de los bienes, cuando se trate de adquisicién de bienes
. Clausula penal y multas

. Garantia

2
3
4. Mecanismos para la solucién de controversias
5. Propiedad intelectual

6

. Cesion

Paragrafo. Estas O6rdenes contractuales por su naturaleza, no incluirdn clausulas
excepcionales.

Articulo 55. Contratos

La adquisicion de bienes, servicios u obras clasificados bajo la categoria de contratos se
adelantaran conforme a lo establecido en el Capitulo de Contratos, para los casos de seleccién
directa segun el numeral Ill del articulo 39, pero no requerirdn autorizaciones, directrices
técnicas o conceptos técnicos, a excepcidn de las autorizaciones del numeral 1 del articulo 66
del presente Manual.

TITULO Il. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE PROCEDENCIA INTERNACIONAL

La Universidad podra adquirir bienes y/o servicios de procedencia internacional mediante
ordenes contractuales o contratos, en cualquiera de las siguientes situaciones:

1. A través de una firma comercial domiciliada en Colombia que cumpla con los requisitos
establecidos para los proveedores nacionales y que ejerza la representacién o distribucién de
un proveedor extranjero

2. Directamente con un proveedor extranjero cuando los bienes o servicios no puedan ser
ofrecidos por ningun proveedor nacional

3. Directamente con un proveedor extranjero aun cuando éste cuente con representante o
distribuidor autorizado en Colombia, solamente en aquellos casos en que el solicitante
justifique que el beneficio técnico y econdmico de la adquisicion directa es superior al ofrecido
por el representante o distribuidor domiciliado en Colombia.

Debe tenerse en cuenta que para la importacion de bienes es necesario contar con la
disponibilidad presupuestal suficiente para cubrir el precio de la mercancia y otros gastos que
no se encuentran discriminados en la oferta del proveedor internacional, tales como los de
nacionalizacion, bancarios y tributarios, entre otros.

La adquisicibn de bienes que requieran tramite de importacion debera adelantarse
conjuntamente por la oficina de contratacién o quien haga sus veces y por la oficina que tenga
asignada la funcién de comercio exterior en cada sede, quien tendra la responsabilidad de
garantizar el cumplimiento de la normatividad que aplique a los tramites aduaneros y
cambiarios, sin importar su valor, forma de pago y financiacion.

La adquisicidén de bienes o servicios en el mercado internacional se regiran por lo dispuesto en



el presente Titulo, sin perjuicio de las disposiciones comunes que sean aplicables conforme a
lo establecido en el Titulo Ill del presente Manual y adicionando segun instrucciones de la
oficina que tenga asignada la funcién de comercio exterior en cada sede, las clausulas o
condiciones especiales que corresponden a este tipo de contratacion, tales como condiciones
de pago, responsabilidad respecto de los seguros, transporte, nacionalizacién y demas gastos
inherentes a la importacion.

CAPITULO |I. ORDENES CONTRACTUALES CON OFERENTES SIN REPRESENTACION
EN COLOMBIA

Articulo 56. Requisitos para tramite
Son requisitos para el tramite de este tipo de 6rdenes contractuales los siguientes items:
1. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.

2. Estudio de mercado (para contrataciones mayores a 160 salarios minimos legales
mensuales vigentes).

3. Invitacion(es) a presentar oferta

4. Minimo una oferta o Factura pro forma, que cumpla con los requisitos minimos exigidos para
una negociacién internacional (moneda de negociacion, términos INCOTERMS, forma de
pago, plazo de entrega, entre otros).

5. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente

6. Informe de evaluacidn de oferta(s) escrita(s) recibida(s).

7. Formato de preliquidacion expedido por la oficina que tenga asignada la funcion de comercio
exterior en cada sede, en el cual se detalle el valor de la orden contractual en pesos
colombianos y todos los gastos adicionales a que haya lugar.

8. Solicitud de contratacion.
9. Certificado de disponibilidad presupuestal
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio de procedencia internacional,
debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacion de la pertinencia institucional, la constancia de que
estos bienes o servicios no pueden ser proveidos por un oferente nacional o que pudiendo
serlo resulta mas favorable técnica y econémicamente para la Universidad adquirirlos con un
proveedor internacional. Debera ademas hacerse las descripciones detalladas de las
caracteristicas técnicas y condiciones de entrega requeridas, anexando el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal y las autorizaciones previas y/o conceptos técnicos, de acuerdo
con la normatividad vigente.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar ofertas



La invitacién a presentar ofertas para este tipo de 6rdenes contractuales se hara a través de
cualquier medio escrito, mediante invitacion directa.

Debera omitirse la invitacibn a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacién, para cuya
celebracién no se requeriran procesos de seleccion adicionales.

Articulo 57. Evaluacién de ofertas y seleccion del contratista

La seleccion del contratista estara sustentada en la evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s) de
acuerdo con los requisitos exigidos por la Universidad.

El responsable de la dependencia o proyecto que adelanté el proceso de invitacién
elaborara el informe de evaluacién de la(s) oferta(s) recibida(s) que incluira el
concepto técnico en caso de ser requerido. En dicho informe se concluira cual es la
oferta mas favorable para la Universidad, verificando el cumplimiento de los
requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

El jefe de contratacién o quien haga sus veces presentara al ordenador del gasto la
recomendacién para la suscripcion de la orden contractual para su aprobacién,
siempre y cuando la oferta cumpla con los requisitos y procedimientos establecidos
en la normatividad vigente de la Universidad.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacién, segun instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Una vez aceptada la recomendacion por el ordenador del gasto, el jefe de contratacidén o quien
haga sus veces informara al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito, sobre
la aceptacion de la oferta.

Articulo 58. Contenido

Estas érdenes contractuales deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacion de las partes

. Objeto

. Obligaciones

. Plazo

. Valor y forma de pago

. Disponibilidad y registro presupuestal

. Responsable de la interventoria y/o supervision

. Lugar de entrega o ejecucion
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. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Paragrafo. Para estas 6rdenes contractuales no sera obligatoria la constitucion de garantia por



parte del contratista.
Articulo 59. Forma de pago

El pago de las érdenes contractuales con firmas sin representacion en Colombia, se efectuara
mediante transferencia bancaria, carta o tarjeta de crédito o por medio electrénico o mediante
cheque cuando no exista otro medio de pago. Se aceptara la estipulacién del pago anticipado
del cien por ciento (100%) del valor de la orden contractual.

En todo caso, el pago se efectuara previo tramite de documentacion cambiaria por la oficina
que tenga asignada la funcién de comercio exterior en cada sede.

Articulo 60. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Las 6rdenes contractuales con firmas sin representaciéon en Colombia, se perfeccionan con la
firma del ordenador del gasto y el registro presupuestal, con lo cual se configura la aceptacion
de la oferta.

Para su legalizacion requieren el pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar.

Una vez cumplidos los anteriores requisitos, el jefe de contratacion o quien haga sus veces,
comunicara a través de cualquier medio escrito al supervisor o interventor, la fecha a partir de
la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion. Asi mismo,
cuando se trate de érdenes superiores, las publicara en el sitio Web de contratacién, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a su legalizacion.

CAPITULO Il. CONTRATOS CON OFERENTES SIN REPRESENTACION EN COLOMBIA

Para los contratos de cuantia superior a 800 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y
los que por su naturaleza asi lo exijan, el proveedor internacional debera designar un
apoderado general en Colombia para la suscripcion, legalizacién, ejecucion y liquidacion del
contrato.

No obstante, si el proveedor o contratista manifiesta la imposibilidad de constituir el apoderado
general en Colombia, la Universidad solo podra pagar el valor del contrato mediante carta de
crédito o contra entrega de los bienes y servicios en el lugar designado por la Universidad, esto
sin perjuicio de efectuar pagos parciales.

Articulo 61. Requisitos para tramite

Son requisitos para el tramite de contratacion, los siguientes items:

1. Estudios previos

2. Autorizaciones y/o directrices técnicas previas, de acuerdo con la normatividad vigente.
3. Estudio de mercado

4. Certificado de disponibilidad presupuestal.

5. Solicitud de contratacion



6. Pliego de condiciones, que contenga como minimo lo siguiente: a) El objeto a contratar; b)
Los aspectos técnicos y econémicos de los bienes o servicios requeridos por la Universidad; c)
La modalidad de seleccion; d) El cronograma del proceso; e) Los criterios objetivos de
seleccién; f) La metodologia de evaluacién desagregada y los factores a tener en cuenta para
la calificacion, con sus respectivos puntajes; g) Los criterios claros y precisos de decisién para
el caso de empate; h) El presupuesto - excepto en los casos de negociacion global de precios-;
i) Las razones y causas que generarian el rechazo de la oferta o la declaratoria de desierto del
proceso de invitacidn; j) Las condiciones de celebracién del contrato; k) Los mecanismos de
cobertura del riesgo.

7. Invitacion a presentar oferta
8. Minimo una oferta.
9. Conceptos técnicos, de acuerdo con la normatividad vigente

10. Factura pro forma, que cumpla con los requisitos minimos exigidos para una negociacion
internacional (moneda de negociacién, términos INCOTERMS, forma de pago, plazo de
entrega, entre otros).

11. Formato de preliquidacién expedido por la oficina de comercio exterior o quien haga sus
veces, en el cual se detalle el valor del contrato en pesos colombianos y todos los gastos
adicionales a que haya lugar.

12. Informe de evaluacion de oferta(s).
13. Recomendacion del comité de contratacion respectivo.
Paragrafo 1. Solicitud de contratacién

La dependencia o proyecto que requiera un bien o servicio de procedencia internacional,
debera presentar la solicitud escrita ante la oficina de contratacién o quien haga sus veces.

La solicitud debera contener la justificacién de la pertinencia institucional, la constancia de que
estos bienes o servicios no pueden ser proveidos por un oferente nacional o que pudiendo
serlo resulta mas favorable técnica y econémicamente para la Universidad adquirirlos con un
proveedor internacional. Debera ademas hacerse la descripcidn detallada del bien o servicio
requerido, las condiciones en las cuales se requiere la entrega del bien o la prestacién del
servicio, el estudio de mercado correspondiente, anexando el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y las autorizaciones previas y/o conceptos técnicos, de acuerdo con la
normatividad vigente.

Paragrafo 2. Invitacion a presentar oferta

Las ofertas para celebrar estos contratos, seran requeridas mediante invitacién publica,
efectuada a través de la pagina Web de la Universidad Nacional de Colombia o mediante la
utilizacion de cualquier medio escrito de comunicacion masiva. Se exceptuan los casos
previstos para la invitacion directa o para la seleccién directa, los cuales deberan estar
debidamente justificados.

Debera omitirse la invitacion a presentar ofertas cuando exista un contrato vigente de
negociacion global de precios que satisfaga los requerimientos de la contratacién, para cuya



celebracion no se requeriran procesos de seleccidén adicionales.
Articulo 62. Evaluacioén de las oferta(s) y seleccion del contratista

El jefe de contratacion o quien haga sus veces, solicitara a las instancias pertinentes de la
Universidad, la evaluacion de los componentes juridico, técnico, financiero y econémico de las
ofertas.

Las evaluaciones de los componentes seran consolidadas en un informe que sera puesto a
consideracién de los oferentes y se les otorgara un término razonable para que formulen
observaciones, si a ello hubiere lugar, a las cuales debera darse respuesta antes de la
celebracion del contrato. En caso de que las observaciones generen cambios en la evaluacion,
el responsable debera ajustar y dar a conocer a los oferentes el informe de evaluacion
definitiva, antes de la celebracién del contrato.

El comité de contratacién luego del analisis respectivo, decidira recomendar o no al ordenador
del gasto la suscripcién del contrato con el oferente seleccionado.

Una vez aceptada la recomendacién por el ordenador del gasto, el jefe de contratacién o quien
haga sus veces requerira al oferente seleccionado a través de cualquier medio escrito, para
suscribir el contrato, de acuerdo con los parametros establecidos en el pliego de condiciones.

El oferente seleccionado debera presentar los documentos que requiera la Universidad para su
contratacién, segun instructivo que expida la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa.

Paragrafo 1. En el evento en que se presente una sola oferta, la Universidad podra celebrar el
contrato con el oferente unico, siempre y cuando, sea de conveniencia institucional y se ajuste
al pliego de condiciones.

Paragrafo 2. Declarado desierto el proceso de invitacién publica, la Universidad podra hacer
invitacién directa. La Universidad podra modificar los elementos de la futura invitacion directa
que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, a fin de subsanar las
condiciones que no permitieron la terminacion exitosa de invitacién publica, siempre que dicha
modificacién no afecte el objeto esencial de la contratacion.

Articulo 63. Contenido

Los contratos con firmas sin representacién en Colombia deberan constar por escrito y en
idioma castellano y en caso de ser exigido por el contratista, constara en dos idiomas,
castellano y la lengua oficial del pais de procedencia del bien o servicio o en su defecto, en
inglés.

Los contratos deberan contener las siguientes clausulas:
1. Identificacion de las partes

2. Objeto

3. Obligaciones

4. Plazo



5. Valor y forma de pago

6. Disponibilidad y registro presupuestal

7. Responsable de la interventoria y/o supervision

8. Lugar de entrega o ejecucién

9. Inhabilidades e incompatibilidades

10. Clausula penal y multas

11. Garantia

12. Mecanismos para la solucion de controversias

13. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion
Adicionalmente, segun su naturaleza podran contener:
1. Condiciones para la prérroga, adicion o modificacién

2. Clausulas especiales: propiedad intelectual, caducidad, modificacion, interpretacion,
terminacion y liquidacion unilaterales

3. Cesion
Articulo 64. Requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién

Los contratos con firmas sin representacién en Colombia se perfeccionan con la suscripcién de
las partes y el registro presupuestal respectivo.

Son requisitos para la legalizacion y ejecucion de los contratos:

1. La constitucion y aprobacién de la garantia fijada en el contrato.

2. El pago de los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

3. Los demas que se encuentren pactados en el contrato.

Una vez cumplidos los anteriores requisitos, el jefe de contratacibn o quien haga sus veces
comunicara a través de cualquier medio escrito al contratista y al supervisor o interventor que
se ha legalizado el contrato y la fecha a partir de la cual podra darse inicio a su ejecucién. Asi

mismo, publicara el contrato en el sitio Web de contratacién, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a su legalizacion.

Articulo 65. Forma de pago

El pago de los contratos con firmas sin representacién en Colombia podra efectuarse mediante
pago anticipado del cien por ciento (100%), siempre y cuando el contratista designe apoderado
en Colombia y constituya la garantia del caso.

No obstante, se podra efectuar el pago mediante carta de crédito o pagos parciales por medio



de transferencia electronica o bancaria o tarjeta de crédito, cuando el proveedor o contratista
no pueda designar apoderado en Colombia.

En todo caso, el pago se efectuara previo tramite de documentacién cambiaria por la oficina de
comercio exterior o quien haga sus veces.

TITULO lIl. DISPOSICIONES COMUNES

Sin perjuicio de lo establecido en cada uno de los apartes del presente Manual, las siguientes
disposiciones seran aplicables a la actividad contractual de la Universidad.

Los formatos, procedimientos, guias, directrices, instructivos, circulares, entre otros, expedidos
por la Gerencia Nacional Financiera y Administrativa son instrumentos auxiliares que apoyan el
proceso contractual que no afectan en caso de omisién, deficiencia o error las condiciones y
requisitos contractuales consagrados en el presente Manual de Convenios y Contratos.

La Gerencia Nacional Financiera y Administrativa previa aprobacién del Comité de
Contratacién del nivel Nacional establecera un registro de oferentes de servicios, bienes y
obras para las contrataciones del nivel nacional o0 mas de una sede, con el fin de realizar un
seguimiento y evaluacién.

Los Vicerrectores de Sede previa aprobacién de los Comités de Contratacion de Sede,
estableceran un registro de oferentes de servicios, bienes y obras para las contrataciones de la
Sede, Facultades y Unidades.

CAPITULO |. PROCEDIMIENTOS Y CLAUSULAS COMUNES
Articulo 66. Autorizaciones, directrices técnicas y conceptos técnicos

Previo a la solicitud de contratacion deberan tramitarse las autorizaciones, directrices y
conceptos técnicos que se requieran, segun sea el caso:

1. Autorizacion previa del Rector.

Para iniciar la gestion orientada a la contratacion de bienes y/o servicios relacionados con:
a. Contratos de empréstito.

b. Compra, enajenacién o gravamen de bienes inmuebles de la Universidad.

c. Contratos y convenios en virtud de los cuales se vincule la Universidad a la creacion vy
organizacion de una persona juridica de cualquier naturaleza que ella sea.

d. Frecuencias para radio y television u otros sistemas de transmision de informacién.

e. Administracién fiduciaria u otras formas de manejo o administracién de valores o recursos.
f. Modalidades para el pago de impuestos y contribuciones.

2. Autorizacion previa del Vicerrector o Director de la Sede

Para cualquier orden contractual o contrato cuyo objeto implique alteraciones o cambios
sustanciales de orden estético o de los valores patrimoniales y culturales de los bienes de la



Universidad, en la sede.
3. Autorizacion previa del Comité Nacional de Informatica y Comunicaciones.

Para iniciar la gestion orientada a la contratacion de bienes y/o servicios relacionados con
soluciones informaticas y de comunicaciones de alcance institucional, tales como equipos y
soporte légico (hardware y software) que constituyen la infraestructura de los sistemas de
informacion y de comunicaciones y que soportan la gestibn académico administrativa en las
siguientes areas: financiera, contable, presupuestal, control de inventarios, talento humano,
registro académico, bibliotecas, centros de documentacién, correo electronico, control
automatizado de acceso a espacios fisicos, sistemas virtuales de formacion, asi como otros
sistemas de informacion, cuya cuantia supere los 160 salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Se exceptuan las gestiones orientadas a la adquisicion de hardware y software que no requiera
interoperabilidad con la red institucional y que se requieran para la ejecucién de un proyecto de
investigacion o de extension, siempre que se encuentren discriminadas en la resolucion de
aprobacion del presupuesto del proyecto o en la propuesta aprobada por la entidad contratante
o financiadora.

4. Directriz técnica previa de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

Para la adquisicién de bienes y servicios relacionados con informatica y comunicaciones, la
Direccién Nacional Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones - DNTIC -establecera
directrices periddicas cuando se trate de elementos o servicios de baja complejidad, las cuales
seran actualizadas periédicamente y publicadas en la pagina Web de la Universidad; o emitira
directrices individuales para aquellos bienes de alta complejidad y para los que no tengan
directrices periddicas.

No se solicitara directriz técnica de la DNTIC para la adquisicidn o cualquier otra forma
contractual de bienes y/o servicios que no requieran interoperabilidad con la red institucional y
gue sean necesarios para la ejecucién de un proyecto de investigacién o de extensién, siempre
que se encuentren discriminadas en la resolucion de aprobacidn del presupuesto del proyecto
o0 en la propuesta aprobada por la entidad contratante o financiadora. En estos casos, el
concepto técnico sera responsabilidad del director del proyecto o de quien este expresamente
delegue.

5. Concepto técnico de la Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (DNTIC), de las Oficinas de Tecnologias de Informatica vy
Comunicaciones o de la Coordinacién de Informatica en cada sede.

Ademas de acatarse las directrices técnicas emitidas por la DNTIC, se requerira del
concepto técnico para la seleccion del contratista, por parte de la Direccion
Nacional de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DNTIC) en el
nivel nacional o del concepto técnico de los jefes de las Oficinas de Tecnologias de
Informatica y Comunicaciones de las Sedes Bogota, Medellin, Manizales y Palmira
o del Coordinador de Informatica de las sedes de presencia nacional, en los
siguientes casos:



a. Adquisicion o cualquier otra forma contractual de utilizacién, administracion o actualizacion
de servidores o de equipos para aulas TIC o de equipos para salas de videoconferencias.

b. Adquisicibn o cualquier otra forma contractual de utilizacibn de elementos de
comunicaciones y para proyectos de cableado estructurado.

c. Adquisicion o cualquier otra forma contractual para adecuaciones de redes locales, redes
metropolitanas, redes inalambricas, redes de telefonia, canales de Internet, lineas RDSI y en
general para todo canal de comunicacion.

d. Adquisicion, licenciamiento o cualquier otra forma contractual relacionada con software.

e. Adquisicion o cualquier otra forma contractual relacionada con sistemas de informacién para
areas tales como: financiera, contable, presupuestal, control de inventarios, talento humano,
registro académico, bibliotecas, centros de documentacién, correo electronico, control
automatizado para acceso a espacios fisicos, sistemas virtuales de formacién, asi como todos
aquellos sistemas de informacién que tengan alcance institucional.

f. Adquisicidbn o cualquier otra forma contractual de bienes o servicios relacionados con
informatica y comunicaciones, de productos tales como: computadores personales, portatiles,
impresoras, teléfonos y fax, cuando la cuantia de la adquisicion supere los ciento sesenta
(160) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

g. Servicios prestados por personas naturales para asuntos relacionados con informatica y
comunicaciones.

Sin perjuicio de que siempre deban acatarse las directrices técnicas establecidas, no sera
obligatorio solicitar el concepto técnico en el siguiente caso:

h. Adquisicion o cualquier otra forma contractual de bienes relacionados con informatica y
comunicaciones, de productos tales como: computadores personales, portatiles, impresoras,
teléfonos y fax, cuando la cuantia de la adquisicién sea inferior o igual a los ciento sesenta
(160) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

No obstante lo establecido en el literal h) si el solicitante requiere asesoria y/o concepto
técnico, podra solicitarlo ante el responsable de la Oficina de Tecnologias de Informatica de la
Sede Bogota (OTIC Bogota), para la seleccidén del contratista en el Nivel Nacional y de la sede
Bogota o el concepto técnico de los responsables de los Centros de Cémputo o de las Oficinas
de Tecnologias de Informatica (OTIC) en cada sede.

6. Directriz técnica previa y concepto técnico de las instancias competentes desighadas
por el Vicerrector o Director de cada sede, para:

a. Intervenciones fisicas segun los tipos definidos en el presente manual

b. Adquisicion de mobiliario para oficina, a excepcién de los requeridos para restitucion,
siempre que el competente en cada sede no haya establecido estandares al respecto.

7. Directriz previa a la Direccién Nacional de Bibliotecas para la adquisicion de material
bibliografico impreso, para verificar existencias en el sistema nacional de bibliotecas,
cuando el director del proyecto o jefe de la dependencia solicitante asi lo requiera.



8. Concepto técnico de la Direccién Nacional de Bibliotecas o de quien haga sus veces
en cada sede, para:

a. Adquisicién o suscripcién a contenidos académicos en formato electrénico, tales como:
publicaciones electronicas seriadas y continuas, libros electrénicos, herramientas bibliograficas
o cualquier otro recurso de informacién académica en formato electrénico.

b. Suscripcién a publicaciones seriadas impresas internacionales.

9. Directriz técnica previa de la instancia competente designada por el Vicerrector o
Director de cada sede. Para garantizar que se cumplan los requisitos de pre instalacién y
servicios postventa de los equipos de laboratorio, asi como el adecuado y buen funcionamiento
de los laboratorios, la instancia técnica competente asesorara y acompanara a los directores
de proyectos y departamentos en los siguientes casos:

a. Adquisicion de equipos de laboratorio, cuya cuantia sea superior a 80 Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes.

b. Reparacién, mantenimiento y reposicién de equipos de laboratorio.
c. Intervencion fisica para reparaciones locativas de laboratorios.

d. Adquisicion de mobiliario para laboratorios, en caso de no haberse establecido estandares
especificos al respecto.

10. Concepto técnico de las areas de Salud Ocupacional o de quien haga sus veces en
cada sede, para la adquisicion de elementos de adecuacién postural, primeros auxilios
(botiquines, camillas, duchas de emergencia, fuentes lavaojos, entre otros), sistemas contra
incendio y demas elementos de seguridad.

11. Directriz técnica previa de UNIMEDIOS, para la publicacion de todo tipo de avisos en
medios de comunicacién de difusion internacional, nacional, regional o en publicaciones de
caracter especializado, en los cuales se comprometa el nombre de la Universidad Nacional de
Colombia, siempre que no se hayan establecido estandares al respecto.

Articulo 67. Garantia

La Universidad exigira al contratista constituir por su cuenta y a favor de la entidad, garantia
para amparar los riesgos que puedan derivarse de la ejecuciéon de la orden contractual o
contrato, segun su naturaleza; y como minimo por los plazos, montos y deducibles
establecidos en el presente Manual.

La garantia podra constituirse mediante pélizas de seguros, garantias bancarias y los demas
mecanismos que previo analisis financiero respalden efectivamente el cumplimiento de las
obligaciones.

La Universidad exigira la constitucion de garantia, siempre que la cuantia de la orden
contractual o contrato exceda los 20 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, cuando
existan adiciones, prérrogas o suspensiones deberan ampliarse las garantias. No obstante lo
anterior, cuando por la naturaleza de la orden contractual o contrato asi se requiera, podra
exigirse garantia aunque la cuantia sea inferior.



Cuando por la naturaleza del contratista, este cuente con pdlizas globales de responsabilidad
civil extracontractual o de vida, por cuantia superior y vigencia mayor a la exigida en la orden
contractual o contrato, podra aceptarse la presentacion de este tipo de seguros a cambio de la
garantia, previa certificacién expresa de la aseguradora de que dicha pdliza ampara la orden
contractual o contrato celebrado entre la Universidad y el contratista, en las condiciones
exigidas por la Institucién.

Paragrafo. Para oferentes sin representacion y sin distribuidores autorizados en Colombia,
sera facultativa la constitucion de garantia para la adquisicion de bienes y servicios, bajo la
modalidad de orden contractual

Articulo 68. Seguros, montos, vigencias y deducibles de amparos contenidos en la
garantia

La Universidad podra determinar los seguros y amparos a exigir de acuerdo con el riesgo
probable derivado de la actividad contractual. Los montos, vigencias y deducibles minimos de
los amparos son:

1. Para el seguro de seriedad de la oferta:

La Universidad podra exigir el amparo de seriedad de la oferta en los procesos de
invitacién directa cuando la naturaleza del bien o servicio asi lo amerite. Sera obligatoria
su exigencia cuando se trate de invitaciones publicas para la suscripcién de contratos.

El monto minimo del amparo sera del 10% de la oferta presentada y su vigencia sera
equivalente al plazo de la oferta y noventa (90) dias mas, contados a partir de la fecha de
presentacion de la oferta, a menos que en la invitacidén se establezca un plazo distinto.

2, Para el seguro de cumplimiento.

a. Amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo: en cuantia equivalente al cien
por ciento (100%) del mismo y con vigencia igual al plazo de la orden contractual o contrato y
seis (6) meses mas.

b. Amparo de devolucién del pago anticipado: en cuantia equivalente al cien por ciento
(100%) del mismo y con vigencia igual al plazo de la orden contractual o contrato y seis (6)
meses mas.

c. Amparo de cumplimiento de las obligaciones adquiridas: en cuantia minima equivalente
al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden contractual o contrato y con vigencia igual
al plazo de la misma(o) y seis (6) meses mas.

d. Amparo de calidad del servicio: en cuantia minima equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total de la orden contractual o contrato y con vigencia igual al plazo de la misma(o) y
seis (6) meses mas.

e. Amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por cuantia minima
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total de la orden contractual o contrato y con
vigencia como minimo de un (1) afio contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de
recibo a satisfaccién de los bienes.

f. Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: por



cuantia minima equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total de la orden contractual o
contrato y con vigencia igual al plazo de la misma(o) y tres (3) afios mas.

g. Amparo de estabilidad y calidad de la obra: por cuantia minima equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total de la orden contractual o contrato y vigencia minima de cinco (5)
anos, contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de entrega a satisfaccién de la obra.

Cuando se trate de obras para reparaciones locativas, la vigencia minima de este amparo
podra ser de un (1) afo, contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de entrega a
satisfaccion de la obra, previo concepto técnico del area competente.

Este amparo no sera necesario para intervenciones fisicas tales como demoliciones que no
impliquen reposicion o adecuacion del espacio intervenido

2. Seguro de responsabilidad civil extracontractual.

La Universidad exigira en las 6rdenes contractuales o contratos de obra, de servicios de
vigilancia, aseo y en aquellos que por su naturaleza y ejecucién considere pertinentes, ademas
del seguro de cumplimiento, un seguro de responsabilidad civil extracontractual, por dafios que
se puedan producir a terceros en el desarrollo de la orden contractual o contrato.

La vigencia de esta garantia y de sus amparos de Predios, labores y operaciones,
Responsabilidad civil patronal, Contratistas y subcontratistas y Vehiculos propios y no propios
debera ser igual al plazo de ejecucién de la orden contractual o contrato.

El valor de cada uno de los amparos de Predios, labores y operaciones, Responsabilidad civil
patronal, Contratistas y subcontratistas y Vehiculos propios y no propios, sera de minimo de:

a. Cien (100) salarios minimos legales mensuales vigentes para ordenes contractuales o
contratos cuyo valor sea inferior o igual a ochocientos (800) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

b. Doscientos (200) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor
sea superior a ochocientos (800) salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual
a mil quinientos (1.500) salarios minimos legales mensuales vigentes.

c. Trescientos (300) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor
sea superior a mil quinientos (1.500) salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o
igual a dos mil quinientos (2.500) salarios minimos legales mensuales vigentes.

d. Cuatrocientos (400) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor
sea superior a dos mil quinientos (2.500) salarios minimos legales mensuales vigentes e
inferior o igual a cinco mil (5.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.

e. Quinientos (500) salarios minimos legales mensuales vigentes para contratos cuyo valor sea
superior a cinco mil (5.000) salarios minimos legales mensuales vigentes e inferior o igual a
diez mil (10.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.

f. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000)
salarios minimos legales mensuales vigentes, caso en el cual el valor asegurado debe ser
maximo setenta y cinco mil (75.000) salarios minimos legales mensuales vigentes.



Se podran pactar deducibles hasta del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida y de
minimo 1 salarios minimos legales mensuales vigentes y maximo dos mil (2.000) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

3. Seguro Colectivo de Vida.

La Universidad podra exigir en las érdenes contractuales o contratos de obra civil, un seguro
que ampare a todo el personal contratado. El valor sera determinado de conformidad con el
riesgo probable en la ejecucién de la orden contractual o contrato y con un valor asegurado
minimo por persona equivalente a 12 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes para los
amparos de vida e incapacidad total y permanente y de 1 Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes para auxilio funerario y con vigencia igual al plazo de la orden contractual o contrato.

Articulo 69. Aprobacién de la garantia

La aprobacién de la garantia por parte de la Universidad, asi como de sus anexos
modificatorios, es un requisito para la legalizacion y la ejecuciéon de la orden contractual o
contrato. Se efectuara mediante la imposicién de un sello en la garantia, con la firma del jefe
de contratacion o quien haga sus veces y la indicacién de la fecha en que se realizé dicha
aprobacion.

Articulo 70. Pago de impuestos, tasas o contribuciones

En el caso de las sedes que tengan establecido el pago de impuestos, tasas o contribuciones
sera requisito indispensable para la legalizacion de toda contratacién, adicién, prorroga o
modificacién, la cancelacion del valor correspondiente a dichos impuestos, tasas o
contribuciones, segun los valores establecidos por la ley. Este requisito se entendera cumplido
con la presentacion del recibo de pago por parte del contratista.

Articulo 71. Publicacion en el sitio Web de contratacion de la Universidad

Sera obligacién del jefe de contratacién o quien haga sus veces publicar copia de las 6rdenes
contractuales superiores y los contratos, asi como sus adiciones, prérrogas, modificaciones,
suspensiones y cesiones, en el sitio Web del area de contratacion de la Universidad
responsable del proceso, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su legalizacién. Esta
obligacién se entendera cumplida con la publicacién en la pagina Web y la indicacion de la
fecha en que se realizé.

Adicionalmente, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, el jefe de
contratacibn o quien haga sus veces debera publicar una relacion de las o6rdenes
contractuales, prérrogas, modificaciones, adiciones y suspensiones celebradas en el mes
inmediatamente anterior, en el sitio Web del area de contratacién responsable del proceso.

Articulo 72. Modificacion

Es la variacibn que se efectua de comun acuerdo por las partes sobre los términos y
condiciones contractuales, sin que se modifique el objeto de la orden contractual o contrato.

Previo al tramite de solicitud de modificacién debera observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara la solicitud escrita,
el informe parcial de supervisién o interventoria y la justificacion en la cual se expongan las



razones por las cuales se requiere la modificacién, ante el ordenador del gasto o al comité de
contratacién, segun se trate de érdenes contractuales o contratos.

2. La solicitud escrita, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la justificacion se
pondran a consideracién del comité de contratacién respectivo para que recomiende la
suscripcién de la modificacién cuando se trate de contratos y a consideracién del ordenador
del gasto en el caso de érdenes contractuales.

Las modificaciones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucion
se requerira, cuando a ello haya lugar, el pago de los impuestos, tasas y contribuciones y la
aprobacién de los anexos modificatorios de la garantia, si es del caso.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al supervisor y/o
interventor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual se
han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

Articulo 73. Adicion
Es el incremento en el valor de la orden contractual o contrato.

Las érdenes contractuales y los contratos que suscriba la Universidad, no deberan adicionarse
en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes. En casos excepcionales y previa justificacion del interventor o
supervisor, el comité de contratacion cuando sea de su competencia, recomendara al
ordenador del gasto una adicidén superior.

Previo al tramite de adicién debera observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara al ordenador del
gasto o al comité de contratacién respectivamente, la solicitud y justificacién escrita, el informe
parcial de supervision y/o interventoria y la justificacidon exponiendo las razones por las cuales
se requiere la adicién y la cuantia de la misma, anexando el certificado de disponibilidad
presupuestal.

2. La solicitud, la justificacién, el informe parcial de supervision y/o interventoria y el certificado
de disponibilidad presupuestal se pondran a consideracion del comité de contratacién
respectivo para que recomiende la suscripcién de la adicion cuando se trate de contratos y en
el ordenador del gasto en el caso de 6rdenes contractuales.

Las adiciones se perfeccionan con la suscripcién de las partes y el registro presupuestal
respectivo. Para su legalizacidon y ejecucion se requerira, cuando a ello haya lugar, la
ampliacion de la garantia constituida y el pago de los impuestos, tasas y contribuciones.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces, informar al supervisor
y/o interventor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual
se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

Paragrafo. En ninguna circunstancia la adicién modificara la competencia delegada en razén a
la cuantia y sera suscrita por el ordenador del gasto o delegado para el contrato inicial. De
igual manera se aplicara cuando la Universidad actue como contratista y tampoco implicara la
modificacién de los requisitos con los que nacié a la vida juridica la orden contractual o
contrato.



Articulo 74. Prérroga
Es la ampliacién en el plazo de la orden contractual o contrato:
Previo al tramite de prérroga debera observarse lo siguiente:

1. El supervisor y/o interventor presentara al ordenador del gasto o al comité de contratacién,
segun se trate de érdenes contractuales o contratos, la solicitud escrita, el informe parcial de
supervision y/o interventoria y la justificacion exponiendo las razones por las cuales se
requiere la prorroga y el tiempo de la misma.

2. La solicitud, la justificacién y el informe parcial de supervision o interventoria, se pondran a
consideracién del comité de contratacion respectivo para que recomiende la suscripcion de la
adicién cuando se trate de contratos y al ordenador del gasto en el caso de ordenes
contractuales.

Las prérrogas se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacién y ejecucién
requiere la ampliacién de la garantia constituida y el pago de los impuestos, tasas vy
contribuciones, cuando a ello haya lugar.

Articulo 75. Suspension

Es la interrupcion temporal del plazo de una orden contractual o contrato por razones de fuerza
mayor, conveniencia de las partes o interés publico, que impidan su ejecuciéon temporal,
siempre que no se vulnere el cumplimiento de los fines estatales

El efecto legal de la suspension es la interrupcién temporal de las principales obligaciones de
las partes, como son: el cese de actividades por parte del contratista y la suspension de la
obligacién de pago por parte de la Universidad Nacional de Colombia.

El término de la suspensién debe ser determinado o determinable, para que se incorpore de
manera explicita dentro del documento de suspension.

Previo al tramite de suspension, debera observarse lo siguiente:

1. El interventor y/o supervisor remitira al comité de contratacion o al ordenador del gasto,
segun sea el caso, la solicitud escrita, la justificacion sobre la necesidad de suspender su
ejecucién, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la comunicacion de aceptacion
de la suspension por parte del contratista.

2. La solicitud, la justificacién, el informe parcial de supervision y/o interventoria y la
comunicacion del contratista, se pondran a consideracién del comité de contratacion respectivo
para que recomiende la suscripcién de la suspensién cuando se trate de contratos y en el
ordenador del gasto en el caso de érdenes contractuales.

Las suspensiones se perfeccionan con la firma de las partes. Para su legalizacion y ejecucion
se requerira, cuando a ello haya lugar, el pago de los impuestos, tasas y contribuciones y la
aprobacién de los anexos modificatorios de la garantia, si es del caso.

Sera responsabilidad del jefe de contratacidon o quien haga sus veces informar al interventor
y/o supervisor y al contratista, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir de la cual
se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.



Articulo 76. Cesion

Las 6rdenes contractuales y los contratos de la Universidad se celebran en consideracién a la
capacidad, calidades y habilidades del contratista, por ello, en caso de cesidén a una persona
diferente a quien lo celebrd debe observarse lo siguiente:

1. El contratista debe presentar su solicitud justificada ante el supervisor y/o interventor.

2. El supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato presentara ante el ordenador
del gasto o al comité de contratacion para su autorizacién, respectivamente, la solicitud con su
valoracién y evaluacion escrita de las razones por las cuales recomienda la cesion, el informe
de supervisién y/o interventoria y la solicitud justificada del contratista.

La cesion también podra operar para los casos en los cuales sobrevenga una inhabilidad o
incompatibilidad al contratista, durante el periodo de ejecucién de la orden contractual o
contrato.

En cualquier caso, el cesionario debera ostentar superiores o similares capacidades, calidades
y habilidades a las del contratista cedente.

Sera responsabilidad del jefe de contratacion o quien haga sus veces informar al interventor
y/o supervisor, al cedente y al cesionario, a través de cualquier medio escrito, la fecha a partir
de la cual se han cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

Articulo 77. Clausula de propiedad intelectual

En aquellos acuerdos de voluntades, cuyo objeto implique la disposicién y transferencia de
propiedad intelectual, sera necesario incorporar una clausula que defina, entre otros aspectos
los siguientes:

1. Titularidad de los derechos morales y patrimoniales, en donde se incluya la cesién de los
derechos patrimoniales, si es del caso.

2. Acuerdo sobre el porcentaje de participaciéon de los derechos patrimoniales de cada una de
las partes, para lo cual deberan tenerse en cuenta los aportes efectuados por la Universidad,
en dinero o en especie, asi como a su aporte creativo o inventivo en cada obra.

Articulo 78. Clausula de caducidad

Es la facultad que tiene la Universidad de dar por terminada una orden contractual o contrato y
ordenar su liquidacién, en aquellos casos en los cuales advierta que hay claras evidencias de
que el contratista estd incumpliendo con las obligaciones contractuales y que esta
circunstancia afecta de manera grave y directa la ejecuciéon del mismo, hasta el punto de
considerar que se puede presentar su paralisis.

Se pactara la clausula de caducidad en 6rdenes contractuales o contratos de obra, concesion,
suministro o prestacién de servicios. Esto sin perjuicio de que la Universidad pueda pactarla en
otro tipo de érdenes contractuales o contratos cuando lo estime conveniente en razén del
objeto contratado.

El procedimiento para su aplicacion sera el siguiente:



1. El supervisor y/o interventor determina los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones por parte del contratista, los cuales deben revestir tal gravedad que la Universidad
no haya podido lograr que se corrijan a través de llamadas de atencién o de requerimientos
escritos o de la imposicién de multas.

2. El supervisor y/o interventor debe proceder a requerir al contratista por escrito e indicarle de
manera precisa en qué radica el incumplimiento e indicarle el plazo o término perentorio para
cumplir con su obligacién. Este requerimiento debe ponerse en conocimiento de la compania
aseguradora o banco garante de la orden contractual o contrato.

3. Si el contratista a pesar del requerimiento efectuado, persiste en el incumplimiento, el
supervisor y/o interventor presentara al comité de contratacion o al ordenador del gasto, segun
sea el caso, un informe que determine: el estado de ejecuciéon, el detalle de los
incumplimientos, los requerimientos efectuados y la recomendacién sobre el procedimiento a
seguir. Este informe debe comunicarse a la compafia aseguradora o banco garante de la
orden contractual o contrato.

4. Con fundamento en el informe y en la recomendacién del comité, cuando sea del caso, el
ordenador del gasto proferira el acto administrativo motivado que contenga en su parte
considerativa los hechos, las pruebas, las clausulas contractuales violadas, la causal invocada,
la normatividad transgredida y la relacién de causalidad entre ellas.

5. En la parte resolutiva del acto administrativo, se debera declarar la ocurrencia del siniestro
es decir el incumplimiento y la decision de dar por terminado la orden contractual o contrato
como consecuencia de la declaratoria de caducidad, la fecha a partir de la cual rige la
terminacién, la orden de liquidar la orden contractual o contrato en el estado en que se
encuentre, las multas y sanciones a que hubiere lugar, la aplicacion de la sancién penal por
incumplimiento y los recursos que proceden contra la decision.

6. La resolucién que declara la caducidad debera notificarse personalmente al contratista y a la
compafia aseguradora o banco garante de la orden contractual o contrato. Ejecutoriada la
resolucién de caducidad, la Universidad procedera a la liquidacién de la orden contractual o
contrato, donde se reconoceran los derechos econdmicos del contratista previas las
deducciones que por multas y sanciones deban efectuarse.

7. De la declaratoria de caducidad se informara a la Camara de Comercio del domicilio del
contratista y a la Procuraduria General de la Nacién.

8. Declarada la caducidad la Universidad podra continuar la ejecucién de la orden contractual o
contrato a través del garante o de otro contratista, escogido conforme a las reglas de seleccién
objetiva y a los procedimientos contractuales.

Articulo 79. Clausula de modificacion unilateral

Si durante la ejecucion de la orden contractual o contrato y para evitar la paralizacién o la
afectacion grave del servicio que se deba satisfacer con él, fuere necesario introducir
variaciones en la orden contractual o contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo
respectivo, la entidad en acto administrativo debidamente motivado, lo modificara mediante la
supresion o adicién de obras, trabajos, suministros o servicios, siempre que ello no implique la
modificacién del objeto contractual.

Si las modificaciones alteran el valor de la orden contractual o contrato en un veinte por ciento



(20%) o mas del valor inicial, el contratista podra renunciar a la continuacién de la ejecucion.
En este evento, se ordenara la liquidacion de la orden contractual o contrato y la entidad
adoptara de manera inmediata las medidas necesarias para garantizar la terminacion del
objeto del mismo.

Debe tenerse en cuenta que la aplicacién de esta clausula especial, no es discrecional sino
regulada y por lo tanto deben existir justos motivos para hacer uso de ella y garantizar los
derechos del contratista, asi como también debera observarse el debido proceso,
especialmente en cuanto al derecho de audiencia y de defensa del contratista.

Articulo 80. Clausula de interpretacion unilateral

Cuando en la ejecucién de la orden contractual o contrato se presenten divergencias respecto
a la interpretacion del clausulado, que no puedan ser subsanadas acudiendo a las normas de
interpretacion generales, el pliego de condiciones que dieron origen a la contratacion o la
oferta presentada por el contratista, la Universidad interpretara en acto administrativo
debidamente motivado, las estipulaciones o clausulas objeto de la diferencia.

Articulo 81. Procedimiento para aplicacion de clausulas de modificacidn e interpretacion
unilateral

1. En caso de que el interventor y/o supervisor considere que puede haber lugar a la aplicacién
de la interpretacion o la modificacion unilateral de la orden contractual o contrato, informara al
contratista por medio escrito las razones que a su juicio conllevarian a la aplicacion de estas
clausulas por parte de la Universidad, otorgandole un plazo determinado para que presente por
escrito sus observaciones al respecto.

2. Una vez vencido el plazo, el interventor y/o supervisor presentara ante el comité de
contratacién o el ordenador del gasto, segun sea el caso, un informe relacionando el estado de
ejecucién, la informacion intercambiada con el contratista en relacion con la aplicacién de la
interpretacion o la modificacion unilateral de la orden contractual o contrato y su
recomendacion sobre el procedimiento a seguir.

3. Con fundamento en el informe presentado por el supervisor y/o interventor, el comité de
contratacién, cuando sea de su competencia, analizara y recomendara al ordenador del gasto
la aplicacion de la clausula de interpretacion o de modificacion unilateral de la orden
contractual o contrato.

4. El ordenador del gasto emitira el acto administrativo motivado de aplicacion de la clausula
de interpretacién o de modificacidén unilateral de la orden contractual o del contrato, el cual sera
notificado personalmente al contratista y a la compania de seguros o banco garante de la
orden contractual o contrato.

Articulo 82. Clausula de terminacion unilateral

La Universidad podra terminar unilateralmente las érdenes contractuales y los contratos que
haya celebrado en los siguientes casos:

1. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacién de orden publico lo
imponga.

2. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural o por



disolucién de la persona juridica del contratista.
3. Por interdiccion judicial o liquidacién obligatoria del contratista.

4. Por cesacién de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales al contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento de la orden contractual o contrato.

Cuando dichas causales se presenten, el ordenador del gasto debera expedir el acto
administrativo mediante el cual se dé aplicacién a la terminacion unilateral de la orden
contractual o contrato, sin que sea necesario procurar acuerdos previos con el contratista para
poder declararla.

El acto administrativo debe contener entre otros, los hechos y circunstancias que dan lugar a la
terminacion unilateral, las pruebas en que se fundamenta, la causal invocada, las multas y
sanciones en caso que haya habido lugar a su aplicacion, la declaracién del siniestro, la
decision de dar por terminado unilateralmente la orden contractual o contrato, la fecha a partir
de la cual rige la terminacién, la orden de liquidarlo, el reconocimiento de compensaciones
econémicas e indemnizaciones a que tenga derecho el contratista, su cuantia, la orden de
pagarlos y los recursos que contra este acto administrativo proceden.

Articulo 83. Multas

La multa es una sancion que se aplicara en caso de incumplimiento parcial de las obligaciones
contractuales.

Para que proceda la imposicion de la multa ésta debe encontrarse expresamente pactada. En
la orden contractual o contrato se estipularan multas diarias, a razén del 0,01% del valor
contractual de la obligacién o parte incumplida, mientras persista el incumplimiento, sin que
sumadas superen el 20% del valor de la orden contractual o contrato.

El procedimiento para la aplicacién de las multas sera el siguiente:

1. Cuando se presente incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, el
supervisor y/o interventor de la orden contractual o contrato le remitira comunicacién escrita al
contratista, sefialando las obligaciones incumplidas y le otorgara un término perentorio para su
cumplimiento. Cuando la orden contractual o contrato cuente con garantia, de este escrito se
enviara copia a la comparia de seguros o banco garante de la orden contractual o contrato.

2. En caso de persistir el incumplimiento, es deber del interventor y/o supervisor, presentar de
manera inmediata un informe al comité de contratacion o al ordenador del gasto, segun sea el
caso, donde se exponga el estado de ejecucién de la orden contractual o contrato, detallando
los incumplimientos, tasando las multas y emitiendo su recomendacion sobre el procedimiento
a seguir.

3. Una vez revisado el informe, el comité de contratacién, cuando sea de su competencia,
recomendara al ordenador del gasto imponer las multas a que haya lugar.

4. El ordenador del gasto emitira el acto administrativo motivado, el cual debera contener entre
otros, las razones del incumplimiento que se causd, los requerimientos al contratista, los
fundamentos de hecho y de derecho que dan lugar a la decisién, la declaratoria del siniestro de
incumplimiento, la imposicién de la multa y ordenara hacer efectiva la garantia.



5. El acto administrativo se notificara al contratista y a la compariia de seguros o banco garante
de la orden contractual o contrato. Contra este procede el recurso de reposicién interpuesto
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion.

6. En firme el acto que hace efectiva la multa, el contratista debera consignar el valor a favor
de la Universidad, de lo contrario le sera descontado de las cuentas que actualmente se le
adeuden y si esto no fuera posible se reclamara el pago de la indemnizacidén ante la compafnia
de seguros o banco garante. De no lograrse el pago por estas vias se procedera a su cobro.

De las multas impuestas se informara a la Camara de Comercio del domicilio del contratista.
Articulo 84. Clausula penal

Se define como un mecanismo resarcitorio anticipado de los dafios y perjuicios producidos por
el atraso o incumplimiento en la prestacion debida de la ejecucién de la orden contractual o
contrato.

La clausula penal pecuniaria se pactara hasta por el 20% del valor de la orden contractual o
contrato.

En el evento de que el contratista le cause perjuicios a la Universidad esta podra hacer efectiva
la clausula penal hasta por el monto pactado, de acuerdo con la gravedad de los perjuicios
ocasionados.

El procedimiento para su aplicacion sera el mismo contemplado para la imposicion de las
multas.

Articulo 85. Terminacion anticipada por mutuo acuerdo.

La Universidad podra pactar la terminaciéon anticipada de sus oérdenes contractuales y
contratos mediante acta suscrita por mutuo acuerdo entre las partes. En estos casos, la
Universidad solo estara obligada a pagar la parte efectivamente ejecutada del contrato, previo
informe del interventor y/o supervisor y aprobacion del Ordenador del Gasto. Lo anterior, sin
perjuicio de las acciones legales a que haya lugar en los casos en que la terminacion
anticipada se deba pactar por conductas imputables al contratista.

Articulo 86. Contratos sujetos a liquidacion

Seran objeto de liquidacién por las partes, las 6rdenes contractuales y los contratos cuya
ejecucién sea de tracto sucesivo y que asi lo hayan pactado y los demas que asi lo requieran.

Las érdenes contractuales de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
celebradas con personas naturales no requeriran acta de liquidacién, salvo por terminacion
anormal. Tampoco requeriran acta de liquidacién las dérdenes contractuales suscritas con
oferentes sin representacion en Colombia.

En la etapa de liquidacién las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que
haya lugar. En caso de haber lugar a reconocimientos a favor del contratista, el supervisor y/o
interventor previo a la suscripcién del acta de liquidacién, debera tramitar y justificar ante el
ordenador del gasto respectivo, la expediciéon del certificado de disponibilidad presupuestal y
una vez suscrita el acta de liquidacién por las partes tramitar el registro presupuestal
necesario. En todo caso, se prohibe reconocer y tramitar obligaciones contractuales que



afecten el presupuesto de la Universidad, cuando no reunan los requisitos legales o se
configuren como hechos cumplidos. En el evento de resultar sumas a favor de la Universidad
el acta de liquidacion prestara mérito ejecutivo.

Articulo 87. Liquidacién por mutuo acuerdo

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren
las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extensién o ampliacién, si es del caso, de la
garantia de la orden contractual o contrato y en general para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la terminacién del mismo.

La liquidacion se efectuara de comun acuerdo entre las partes, dentro del término fijado en el
pliego de condiciones o, en su defecto, a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4)
meses siguientes a la finalizacion de la orden contractual o contrato.

Articulo 88. Liquidacion unilateral

Cuando el contratista, habiendo sido requerido, no se presente a la liquidacién de comun
acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la extincion de la relacién contractual; o
las partes no lleguen a un acuerdo sobre el contenido de la misma; la liquidacion sera
practicada directa y unilateralmente por la Universidad y se adoptara por acto administrativo
motivado susceptible del recurso de reposicion.

En todo caso, el acto de liquidacion unilateral debera ser expedido por el ordenador del gasto y
en el evento de resultar sumas de dinero a favor de la Universidad y a cargo del contratista, la
resolucién proferida prestara meérito ejecutivo.

Articulo 89. Subasta inversa de precios

Cuando se requiera celebrar 6rdenes contractuales o contratos para la adquisicion de bienes o
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de uso recurrente, podra acudirse al
mecanismo de la subasta inversa de precios, con el fin de obtener la mejor relacion costo-
beneficio para la Universidad.

La subasta inversa de precios sera la etapa final dentro de un proceso de seleccién iniciado
bien sea a través de invitacion publica o directa. En el pliego de condiciones, ademas del
menor costo de la oferta econdmica, deberan establecerse las variables que seran
susceptibles de ser mejoradas por los oferentes.

Podran participar en la subasta inversa de precios, los oferentes que cumplan con los
requisitos de habilitacion establecidos por la Universidad en el pliego de condiciones.

Articulo 90. Reciprocidad
En el proceso contractual, la Universidad podra hacer uso del principio de reciprocidad, cuando
se haya garantizado al oferente nacional el mismo tratamiento y las mismas condiciones en el
pais de origen del oferente.

Articulo 91. Comercio electréonico



La Universidad podra desarrollar a través de este instrumento las negociaciones que requiera,
de conformidad con lo establecido en las normas vigentes sobre la materia. En tal sentido se
contemplara en su momento todo lo referente a la oferta, la aceptacion de la misma, sus
elementos esenciales, el perfeccionamiento de las 6rdenes contractuales o contratos, su
formacién, su validez, la modificacién y existencia de los mismos.

Igualmente se consideraran todos aquellos actos que comportan relacién con los negocios
juridicos generados del comercio electrénico, como son: la utilizacién de mensajes de datos,
los documentos electronicos, el sistema de informacion, el reconocimiento juridico de los
mensajes de datos, su fuerza probatoria, la integridad del mensaje, su equivalencia funcional
(encriptada), la firma digital, entre otros.

CAPITULO II. SEGUIMIENTO A LA EJECUCION
Articulo 92. La funcion de supervision o interventoria

Sin perjuicio de las responsabilidades que le corresponden a los servidores publicos que
intervienen en los procesos de contratacién, corresponde al supervisor y/o interventor de la
orden contractual o contrato garantizar y verificar que éste se desarrolle de acuerdo a lo
convenido.

La funcién de supervision debera ser de caracter técnico, administrativo, financiero, juridico y
contable y se ejercera a través de un servidor publico de la Universidad, con conocimiento en
el area objeto de la orden contractual o contrato, designado para tal efecto por corresponder
con las actividades propias de su cargo.

Solo cuando no exista en la planta de la Universidad personal suficiente o calificado para llevar
a cabo la labor de supervision, se podra celebrar una orden contractual o contrato con el fin de
hacer la interventoria para hacer el seguimiento al cumplimiento del objeto en el aspecto
técnico, con una persona natural o juridica que acredite conocimiento especializado vy
experiencia para ello. El contrato de interventoria sera supervisado directamente por la
Universidad.

No obstante lo anterior, cuando la Universidad lo encuentre justificado y acorde con la
naturaleza del contrato objeto de la interventoria, podra contratar también el seguimiento
administrativo, juridico, financiero y contable de la orden contractual o contrato dentro de la
interventoria.

En el evento de requerirse para un mismo contrato, la designacion de un supervisor y la
contratacién de un interventor, deberan delimitarse claramente las actividades a cargo de cada
uno de ellos respecto de la vigilancia del contrato.

Ni el supervisor ni el interventor podran autorizar de manera directa modificaciones a las
condiciones esenciales de la orden contractual o contrato. Todas aquellas que se requieran
para el logro integral del objeto contratado deben ser autorizadas por el ordenador del gasto.

El supervisor o interventor es responsable civil, disciplinaria, fiscal y penalmente por la
ejecucion de su actividad, en los términos establecidos en la ley.

Articulo 93. Obligaciones del supervisor o interventor

Para ejercer el adecuado seguimiento al cumplimiento del objeto y las obligaciones pactadas



en una orden contractual o contrato, el supervisor o el interventor, segun se haya determinado
a quien corresponde la vigilancia del mismo, de acuerdo con la naturaleza del objeto del
contrato principal deberan cumplir, en lo que sea aplicable, como minimo las obligaciones
generales aqui descritas y las de seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero y
contable, que se determinan en el presente capitulo:

l. Obligaciones generales de vigilancia y control respecto del seguimiento contractual:

a. Estudiar y tener pleno conocimiento del pliego de condiciones, de la oferta seleccionada y
de la orden contractual o contrato.

b. Representar a la Universidad ante el contratista en la adecuada ejecucion de la orden
contractual o contrato, apoyandola en la direccion y coordinacién del mismo en concordancia
con la mision y los fines de la entidad.

c. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el
cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en la orden contractual o contrato y en las
leyes y normas que le sean aplicables.

d. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcion de
vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere.

e. Preparar y suscribir las actas que se requieran desde el inicio hasta la liquidacién de la
orden contractual o contrato y tramitarlas ante las instancias pertinentes. El acta de liquidacién
debe ser tramitada dentro del término previsto en la respectiva orden contractual o contrato y a
falta de dicha estipulacion, debera tramitarse en el término que proceda segun la normatividad
contractual vigente en la Universidad.

f. Acompanar a las partes en la busqueda de soluciones pertinentes y eficaces que aseguren el
cumplimiento del objeto y la terminacién exitosa de la orden contractual o contrato vigilado.

g. Actuar de tal modo que por su causa no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista

Il. Obligaciones especificas respecto al seguimiento técnico:

a. Solicitar al contratista, la presentacién de plan de manejo e inversion del anticipo pactado,
para su aprobacion,

b. Conceptuar oportunamente a través de informes escritos sobre la necesidad y las razones
que pueden dar lugar a una adicion, prérroga, modificacion, cesidén, suspensién y reanudaciéon
de la orden contractual o contrato.

c. Presentar los informes escritos que le sean requeridos por la Universidad en cualquier
momento.

d. Verificar que los bienes y servicios contratados cumplan con las especificaciones y
caracteristicas técnicas estipuladas en el contrato, dentro de los términos alli sefalados,
comprobando las cantidades, unidades, calidades, marcas, precios y descripcién del bien o
servicio.

e. Verificar el cumplimiento de los cronogramas establecidos en el contrato.



f. Verificar permanentemente la calidad de los servicios y bienes que se estipulen en el
contrato.

g. Coordinar el recibo a satisfacciéon en cuanto a calidad, tiempo de entrega y servicio de los
bienes o servicios adquiridos estipulados en el contrato.

h. Presentar informes escritos sobre los inconvenientes que pudieren presentarse durante la
ejecucion del contrato o sobre la necesidad de lograr acuerdos respecto de los mecanismos y
procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o
situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.

I. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra y suscribir el acta correspondiente.
lll. Obligaciones especificas para el seguimiento administrativo:

a. Responder las solicitudes, consultas y reclamaciones del contratista y acordar con el director
del proyecto o jefe de la dependencia las observaciones y recomendaciones que deban
ponerse en conocimiento del comité de contratacién o del ordenador del gasto, segun sea el
caso.

b. Presentar ante el ordenador del gasto o comité de contratacion, segun se trate de 6rdenes
contractuales o contratos, la solicitud de adicion, prérroga, modificacién, suspension o cesién.

c. Requerir al contratista el certificado emitido por la seccién de inventarios o quien haga sus
veces, en relacion con los bienes devolutivos que le sean asignados, como requisito previo al
ultimo pago.

d. Solicitar al contratista como minimo un informe final de ejecucién de actividades, previo a la
autorizacion del ultimo pago, cuando se trate de érdenes contractuales menores, superiores o
contratos, de tracto sucesivo para la prestacién de servicios calificados, sin perjuicio de los
informes parciales que se requieran de acuerdo con el objeto del contrato. Los informes de
ejecucién de actividades del contratista deberan remitirse a la oficina de contratacion o quien
haga sus veces, para que reposen en el expediente de la orden contractual o contrato.

e. En caso de que el contratista tenga bajo su responsabilidad equipos y elementos
suministrados o comprados con cargo al contrato, verificar su estado y cantidad y coordinar el
reintegro a la Universidad de los mismos.

f. Expedir la constancia de cumplimiento de las obligaciones del contratista para efectos de
autorizar los pagos, segun lo previsto en la orden contractual o contrato.

g. Informar al area técnica competente sobre el retiro del contratista, para eliminar claves y
accesos autorizados sobre informacién de caracter confidencial de la Universidad.

IV. Obligaciones especificas para el seguimiento juridico:

a. Informar y sustentar oportunamente ante el ordenador del gasto o comité de contratacién,
segun se trate de O&rdenes contractuales o contratos, el reiterado incumplimiento del
contratista, para la aplicacién de procedimientos sancionatorios.

b. Informar a la Universidad de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el



cumplimiento del contrato principal.

c. Verificar la aprobacion de las pélizas exigidas para cada contrato, las modificaciones
realizadas al inicio del contrato, al igual que las variaciones que se presenten durante la
marcha del mismo.

d. Verificar que el contratista mantenga vigentes las garantias que amparan los riesgos de la
orden contractual o contrato.

e. Dar a conocer al contratista y exigir el cumplimiento del manual de seguridad y salud
ocupacional para contratistas o las normas que lo complementen, modifiquen o sustituyan,
cuando por el objeto de la orden contractual o contrato haya lugar a ello.

f. Verificar y exigir el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones ante el Sistema
de Seguridad Social Integral, el Sena, el ICBF, Cajas de Compensacion Familiar, segun sea el
caso.

V. Obligaciones especificas para el seguimiento financiero y contable:

a. Controlar el cumplimiento del plan de manejo, inversion y amortizacién del anticipo
presentado por el contratista, de conformidad con lo pactado en la orden contractual o
contrato.

b. Verificar el estado presupuestal en que queda la orden contractual o contrato antes del
cierre de cada vigencia e informar al Director del Proyecto o Jefe de la Dependencia con el fin
adelantar los tramites presupuestales a que haya lugar.

Articulo 94. Obligaciones especificas en 6rdenes contractuales o contratos de obra
Ademas debera cumplir con las siguientes:

1. Elaborar las actas peridédicas de avance y ajustes de obras o servicios, con base en la
verificacion directa y la confrontacién de las preactas, actas y facturas para la aprobacién
respectiva.

2. Efectuar evaluaciones periddicas sobre el avance fisico de la obra en relacion con el
cronograma, con el fin de establecer posibles incumplimientos parciales o definitivos.

3. Verificar que las cantidades relacionadas en los informes presentados por el contratista
correspondan exactamente a las ejecutadas en la obra respectiva y que cumplan las
especificaciones técnicas y el control de calidad estipulado en los actos contractuales.

4. Vigilar que durante el desarrollo de la relacién contractual se elaboren gradualmente los
documentos que se deberan presentar en el momento del recibo definitivo.

5. Realizar el recibo parcial y definitivo de la obra y suscribir el acta correspondiente.
PARTE IV. LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA COMO CONTRATISTA

La Universidad actuara como contratista a través de los servidores publicos competentes,
segun las delegaciones de este capitulo.



La presentacion de ofertas para participar en concursos o licitaciones, debera contar con
autorizacion previa a la Direccion Nacional de Extension, Innovacién y Propiedad Intelectual,
con el fin de evitar la presentacion de mas de una oferta a nombre de la Universidad.

Articulo 95. Delegaciones

Se delega la competencia para adquirir compromisos a nombre de la Universidad Nacional de
Colombia, para la presentacion de ofertas, para adelantar los tramites del proceso contractual,
la suscripcion y ejecucion de contratos y sus respectivas adiciones, prorrogas, modificaciones,
suspensiones, cesiones y liquidaciones, asi como para la suscripciéon de las pdlizas que se
requieran, tanto para la presentacion de las ofertas como para la legalizacién de los contratos,
en los siguientes delegados en razén a la misma naturaleza y cuantia establecida en el articulo
13 del presente Manual para el ejercicio de las funciones que le son propias y para generar u
obtener recursos para sus respectivos fondos: en el Vicerrector General, el Vicerrector de
Investigacion, el Gerente Nacional Financiero y Administrativo, el Director de UNIMEDIOS, el
Director de la Editorial de la Universidad, los vicerrectores de sede y directores de sede de
presencia nacional, los decanos y los directores de Centro o Instituto.

Paragrafo 1. La presentacion de ofertas del Nivel Nacional para la suscripcién de convenios o
contratos en ejercicio de estas competencias requieren la autorizacion previa de la Direccion
Nacional de Extensién, Innovacién y Propiedad Intelectual.

Paragrafo 2. Cuando mediante convenios de cooperacion, convenios interadministrativos o
acuerdos de voluntades con cualquier otra denominacién que se utilice, la Universidad ejecute
actividades de extension en las modalidades previstas en el Acuerdo del Consejo Superior
Universitario en materia de extensioén, la competencia para adelantar todos los tramites
previos, la suscripcion, adiciones, prérrogas, modificaciones, suspensiones, cesiones Yy
liquidacion, asi como para la suscripcién de las pdlizas o garantias que se requieran para la
presentacion de la oferta o para su legalizacién, se determinara conforme a las cuantias
previstas en este articulo. En circunstancias diferentes a la cuantia o que no estén previstas en
este articulo, se aplicaran las que resulten del articulo de Delegaciones como contratante del
presente Manual.

Articulo 96. Régimen aplicable

La Universidad se sujetara al régimen legal aplicable al contratante. Sin perjuicio de lo anterior,
en la revisidbn que se efectue a las minutas de los contratos a suscribir no se aceptaran
clausulas que resulten lesivas para la entidad.

En los contratos que se celebren dentro de las funciones de extension y de investigacion de la
Universidad deben observarse los procedimientos, términos y condiciones establecidos en la
normatividad aplicable en la Universidad y las demas normas que las adicionen, modifiquen o
sustituyan.

La Universidad podra acordar anticipos o pagos anticipados sobre el valor del contrato, que
faciliten el inicio de la ejecucion del objeto contractual.
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La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre

985. Cargo Gestor Il

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

PARRA MELLIZO GABY SANDRA
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